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Phu luc

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngdy /3 /2023 ciia Chii tich UBND tinh Ninh Binh)

A T,HfJ TUC HANH CHINH CAP TINH ) ‘
- Tong i) tho’l gian cat glam quy trinh ndi b giai quyét TTHC ciia Sé Thong tin va Truyéen thong niam 2023 1a 124 gio
- Tong s0 quy trinh cit giam lan 3: 31 quy trinh.
LINH VUC XUAT BAN - IN - PHAT HANH
Tén TTHC: Cap gidy phép xuit ban tai li¢u khong kinh doanh
Mai s6 TTHC: 1.003868.000.00.00.H42
Thoi gian gidi quyét: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
(Cit giam 02 budc thyc hién va 2,5 ngay 1am viéc = 20 gid)
Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam: 12,5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 100 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gid
Thoti glan cét glam lan 2: 12 gio
Thot gian cat giam lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 20 gio dat 16,6%
Dich vu cong tryc tuyen toan trinh.

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG, UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH NINH BiNH

Thoi
Buéc . ‘. gian Két
thue Don M thye Ngwo’.ﬂthl’l’c Két qua thuc hién 100 qué/Biéu
- hién hién . x
hi¢n : : gio mau
Trune tim phuc 1.’Trung tam Phug vu hanh chinh c{)ng tiép nhan hd S0 truc N
, & tam pht .« .. | tiép hodc truc tuyén hodc qua hé théng buu chinh, kiém tra, MZu 01, 02,
Budce vu hanh chinh | Can b0 tiép . x £ LA A s SR XX
1 cong (HCC) nhan hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to 03, 04, 05,
: chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). 06
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu | 04 gio




Budc
thuc
hién

DPon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
100
gio

Ket
qué/Biéu
mau

trit hd so trén Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh va
chuyén vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuat ban. In phiéu
tlep nhan va hen tra két qua giao (hodc gui qua email trén
Cong dich cong truc tuyén cua tinh) cho t6 chuc, c4 nhan.

3. Truong hop hd so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao hd so
tir Trung tdm PVHCC vé S& Thong tin va Truyén thong
(gu’i dich vu BCCI chuyén vé S6).

Ho so gom (01 bg):

+ Pon de nghi Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh
(Mau s6 14 ban hanh tai phu luc kem theo Thong tu
01/2020/TT-BTTTT ngay 7/02/2020 cua B Thoéng tin va
Truyén thong);

+ Hai (02) ban thao tai liéu in trén gidy c6 dong dau cua co
quan, to chtrc dé nghi cip gidy phép xuét ban tai trang dau
va giap lai gitra cdc trang ban thdo hoac 01 ban thao luu
trong thiét bi dién tir voi dinh dang khong cho phép can
thiép, sira d6i; Truong hop tai liéu khong kinh doanh xuét
ban dang dién tur thi ndp mdt (01) ban thao dién tir c6 chir ky
s6 cua thu trudng co quan, to chitc dé nghi cap phép xuat
ban;

+ Pbi vai tai lidu bang tiéng nudce ngoai, tiéng dan toc thiéu
s6 Viét Nam phai kem theo ban dich tiéng Vi€t co dong dau
cua co quan, to chirc dé nghi cap gidy phep xuét ban;

+ Y kién x4c nhan bang vin ban: Pdi véi tai liéu ciia cac
don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan phai c¢6 ¥ kién
cua Bo Quéc phong, B6 Cong an hodac co quan dugc Bo




Thoi
Buéc . ‘. gian Két
thurc Don M thye Ngu’O’.lAthl.l’C Két qua thye hién 100 qua/Biéu
‘A hién hi¢n : : . x
hién : : gio mau
Quéc phong, Bo Cong an uy quyén; Déi véi tai liéu lich st
bang, chinh quyén dia phuong; tai l,iéu phuqc vu nhiém vu
chinh tri cua dia phuong phai c6 y kién cua t6 chirc dang, co
quan cap trén.
gﬁgggg Duyét, chuyén cho Chuyén vién xit Iy 04 gity | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
, X N + Xur ly, tham dinh ho so.
Blgoc P?;gc_mogg:;? Chuyén | + Xac minh (néu cé). Mau 02,
. vién + Niém yét, cong khai (néu co). 64gio 04,05
ban VA C A
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bdo cao Trudong phong xem xét.
gﬁg ggg Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05
Pho Giam
Budc ~ , déc phu , a1 A .y x
3 Lanh dao S¢& tréach linh Ky duyét két qua 16 gi6 | Mau 04, 05
vuc
Bude Vin thu‘: cua S¢ vao ) van bén, luu hd so va xac nhan trén N
4 Van phong Vén thu | phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 04 gio | Mau 04, 05

chinh cbng.
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Thoi
Buéc . ‘. gian Két
thurc Don M thye Ngu’O’.lAthl.l’C Két qua thye hién 100 qua/Biéu
. hién hién ‘ : . x
hién : : gio mau
Budc | Trung tdm Phuc | Canbo tiép | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong th@ng béo‘ va tra két Mau 04,
5 vu HCC. nhan qua cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06




*Truong hop ho S0 qud han xu Iy, trong thot gian chdm nhdt sau 08 gio' trudc hét han xu ly co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé guri cho to chitc, cd nhan 7
- Cac Qu’é’c va trinf{ tw cong viéc co t@é duwoc thay doi cho phu hop voi co cau toé chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé
cua moi co quan, 16 chirc thugc hé thong hanh chinh nha nudc
- Tong thoi gian phdn bo cho cdc budc cong viéc khong vieot qua thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.
1 BIEU MAU (Cac biéu mAu st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chu: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
phu.
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo ddi ho so
2 HO SO LUU

Hb so luu trir gdm: Thanh phan & Budc 1va Két qua thu tuc hanh chinh. o . 7
Puogc luu tai Phong chuyén moén xtr Iy HO so trong thoi gian 05 nam. Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trit cua co quan dé€ luu trir theo
quy dinh hién hanh.




* LINH VU'C BAO CHi
1. Tén TTHC: Trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé¢' co quan dai dién nwéc ngoai, to
chirc nuwdc ngoai.
Mai s6 TTHC: 1.003888.000.00.00.H42;
Thoi gian thywe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.
(cat giam 02 budc thyc hién va 1,5 ngdy lam viéc = 12 gid)
Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 8,5 (ngay 1am viéc) x 08 giv' = 68 gio.
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat giam 1an 3: 04 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 15%
Dich vy cong truc tuyén toan trinh.

Buéc . \ e Thoi Ket
Don vi thuc Nguoi thuc £ . ‘A . ~ e R
thuc A oA Két qua thuc hi¢n glan qua/Biéu
.n hién hién . x
hién : * 68 givr mau

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong t1ep nhan ho so
truc tiép hodc truc tuyen hodc qua hé thong buu chinh,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng d?m t6 chirc, ca nhan bd sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhét)

Trung tam phuc 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cép nhat,

Bude vu hanh chinh Cén bo tié lwu trir ho so trén Cong dich vu cong tryc tuyén cia Mau 01, 02,
1 oo nhan p tinh va chuyen Ve Phong Thong tin -Béo chi - Xuat | 04 gio | 03, 04, 05,
g ' ban. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao (hodc 06

gui qua email trén Cong dich cong truc tuyén cta tinh)
cho t6 chirc, c4 nhén.

3. Truong hop hd so nhan truc tiép, in phiéu ban giao
hé so tir Trung tam PVHCC vé So Thong tin va Truyén
thong (giri dich vu BCCI chuyén vé S&).

Ho so gom (01 bd):




Bude Don vi thuc Nguoi thuc X Thoi Keét 2
thue v thi suro? th Két qua thuc hién gian | qué/Biéu
. n hién hién . x
hién : : 68 gio mau
+ Pon dé nghi (Theo mdu tai Théng twr s6 04/2014/TT-
BTTTT ngay 19/3/2014); )
+ NOi dung thong tin, tranh, anh du kién trung bay.
Trudng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xu 1y 04 gid | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
Budc | Phong Thong tin- N Xl,r 1y, .tham th,ho 50 x
2 Béo chi - Xuat Chuyén vién + Xacminh (néu cd). 40 gio Mau 02,
\ + Niém yét, cong khai (néu co). 04,05
ban LA CL
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
Trudéng phong | Trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua 08 gid | Mau 04, 05
Bude Phé Giam ddc ’ N
3 Lanh dao So phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05
vuc
Bude Van thgr cua Sé vao scf) van b,éln, luu ho so va xac nhan N
4 Van phong Vin thu trén phan mém. Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc 04 gio | Mau 04, 05
vu hanh chinh cong.
Buéc | Trung tdm Phuyc Can b tiép Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thdng bao va tra Mau 04,
5 vu HCC nhan két qua cho t6 chuc, ca nhan. K&t thac trén phan mém. 05,06




2. Tén TTHC: Cép gidy phép xuit ban ban tin

Mai s6 TTHC: 1.004637.000.00.00.H42;

Thoi gian thue hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 1,5 ngdy lam viéc = 12 giod)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cat giam: 13.5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 108 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 10%
Dich vu cong truc tuyen toan trinh.

Bude DPon vi thue | Nguoi thuc x Thoi Két 2
thye S e Két qua thyc hi¢n gian | qué/Biéu
‘n hién hién : ) . x
hién : : 108 gio mau
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so truc
tiép hoécN tryc tuyén hodc qua hé thong bu'u chinh, kién3 tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu céu thi huéng dan to
chire, ca nhén b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyén cta tinh va chuyén
A vé Phong Théng tin -B&o chi - Xuét ban. In phiéu tiép nhan va
Trung tam L 1A s < A A . A x
. CrA e A hen tra két qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich cong -y Mau 01,
Buédce Phuc vu Céan bo tiep X ) cho 4 cht ha 04 gio 9 4
1 HCC nhan tryc tuyén cua tinh) cho t6 chire, ca nhan. 02, 03, 04,
' 3. Truong hop ho so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao ho so tir 05, 06

Trung tdm PVHCC Ve S¢ Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyen vé So).

Ho so gom (01 b):

+ To khai dé nghi cdp gidy phép xudt ban Ban tin (Theo mdu
07 ban hanh kem theo Thong tu s0 48/2016/TT-BTTTT);

+ Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kéem ban chinh dé dbi
chiéu quyét dinh thanh lap, gidy phép thanh lap, gidy chung




Bude Don vi thue | Nguoi thue £ Thoi Keét 2
thue v tht suro? th Két qué thuc hién gian | qué/Biéu
‘n hién hién : : . x
hién : : 108 gio mau
nhén dang ky doanh nghiép hoac gidy to khac c6 gia tri phap 1y
tuong duong (461 voi to chire nude ngoai tai Viét Nam);
+ So yéu 1y lich ctia ngudi chiu trach nhiém vé viéc xuit ban Ban
tin;
Mau trinh bay tén goi cuia ban tin va ban dich t,iéng Viét dugc cong
chiimg (d6i voi tén goi ban tin thé hién bang tiéng nudc ngoai).
gﬁgﬁgg Duyét, chuyén cho Chuyén vién xit Iy 04 gid' | MAu 04,05
- Tham dinh h so:
Budce | Phong Théng N X‘,I ly, .tham ‘?nh,ho 50 x
: (e s~ | +Xac minh (néu co). .y Mau 02,
2 tin- Bao chi - | Chuyén vién N S S 72 gio
X1 + Niém yét, cong khai (néu co). 04,05
Xuat ban Lo, 1k , . Z ,
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bdo cao Trudong phong xem xét.
Trudng N q e A 1AL Ar .| Mau 04,
phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gio 05
Bude | . . . | Phd Giam A A .| Mau 04,
3 Lanh dao S¢& dbc phu tréch Ky duyét két qua 16 gio 05
Budc Vin phon Vin the Vajn thu cﬁq S& Vétp s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén ph?m 04 iy Mau 04,
4 phong mém. Giri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu HCC & 05
Budc TIE‘;?I% ti;n Cén b tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Mau 04,
5 o~ nhan cho to churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06

HCC
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3. Tén TTHC: Thay d6i ndi dung ghi trong giay phép xuit ban bén tin.
Ma s6 TTHC: 1.004640.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

(cdt giam 02 bude thyuc hién va 1.5 ngay 1am viéc = 12 gid)

Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam: 8.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 68 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam 1an 3: 04 gid
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 15%
Dich vu cong tryc tuyén mirc toan trinh.

Buge Pon vi thuc Nguoi thuc x Thoi Keét 2
thuc A stro? thi Ket qua thye hién gian | qua/Bieu
‘n hién hién . x
hién : : 68 gio mau
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ti,ép nhan hd so
tryc ti€p hoac trucNtuyér} ho?o qua h¢ thong buu ghinh,
kiém tra, huéng dan (néu h6 so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chire, ca nhan b6 sung theo ding quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
, Trung tam Phuc o trit hd SO trén Cong dich vu cong tryc tuyen cta tinh va Miu 01,
Buédce Can bo tiép | chuyén vé Phong Théng tin -Bao chi - Xuat ban. In phiéu .\
vu HCC N SO A S L S~ | 04gio | 02,03, 04,
1 nhan tiép nhan va hen tra két qua giao (hoac gui qua email trén 05. 06

Cong dich cong truc tuyén cta tinh) cho t6 chtrc, ca nhan.
3. Truong hop hd so nhan truc tiép, in phiéu ban giao hd
so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Thong tin va Truyén
thong (giri dich vu BCCI chuyén vé So).

Hb so gom (01 bp):

+ Vin ban dé nghi thay doi ctia co quan, to chirc;

+ So yéu 1y lich cua ngudi chiu trach nhiém xuét ban ban
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Buéc : - Thoi Két
Don vi thuc Nguoi thuc £ . ‘A . > s X
thuc oA oA Két qua thuc hi¢n glan | qua/Biéu
‘n hién hi¢én : : - x
hién : : 68 gio mau
tin (d6i voi truong hop thay doi nguoi chiu trach nhiém
Xuét~bé1n ban tin); )
+ Mau trinh bay tén goi cua ban tin va ban djph tieng Viét
dugc cong chung (doi voi truong hop thay doi tén goi ban
tin thé hi€én bang ti€éng nudc ngoai).
Trudng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 04 gid | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
+ X1r 1y, tham dinh ho so.
Budce | Phong Thong tin- Chuvén vien |+ Xac minh (neu c6).0 40 oid Mau 02,
2 B4o chi - Xuat y + Niém yét, cong khai (néu cd). g 04,05
ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bdo cao Trudong phong xem xét.
Truéng phong | Trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua 8 gio Ma(1)1504’
: Ph6 Gidm ddc .
B‘;"’C Linh dao S& | phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gid Ma(‘)1504’
vuc
Bude | oo Vin g | Van thu cta S6 vao o van ban, luu ho so va xac nhan trén | o .. | Mau 04,
4 phong phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & 05
Bu6c | Trung tdm Phuc | Canbotiép | Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két Mau 04,
3) vu HCC. nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06
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4. Tén TTHC: Cho phép hop bao (trong nuéc).

Mai s6 TTHC: 2.001171.000.00.00.H42;

Thoi gian thue hién: 18 giv (7rong truong hop co quan, to chirc phai bao truodc bang van ban chdm nhat la hai mwoi tw (24)
tleng dong ho triede khi hop bdo cho S Théng tin va Truyén théng; So TT&TT gidi quyét xong triede 6 gio trwde gio hop bdo).
(Cat giam 02 budc thyc hién)

Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam: 18 gio;

Thoi gian cat giam 1an 1: 00 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 00 gio

Thoi gian cat giam 1an 3: 00 gid

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 00 gio dat 0%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc . \ e Thoi Ket
Don vi thuc | Nguwoi thue £ . - . » s R
thuc A oA Két qua thuc hi¢n glan qua/Biéu
.n hién hién . x
hién : : 18 gio mau

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoac qua h¢ théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan t6
chire, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen
A vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuat ban. In phiéu tiép nhéan
. Trung tam Y \ . 1A . < . 4 n . (A :
Budc Phuc vu HCC Can bo ti€p | va hen tra két qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich
1 R nhan cong truc tuyén cua tinh) cho t6 chirc, ca nhan.
3. Truong hop hé so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao ho so
tir Trung tm PVHCC vé S& Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyén vé So).
Ho so gf“)m (01 bo):
+ Vin ban thong bao hop bao gdm nhimg thong tin sau: Pia
diém hop bao; Thoi gian hop bao; Noi dung hop bao; Ngudi
chu tri hop bdo.

Mau 01, 02,
01 gio | 03, 04, 05,
06
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Bude Don vi thuc | Nguoi thuc £ Thoi Ket 2
thurc on suo? th Keét qua thye hién gian qué/Biéu
‘n hién hi¢én - x
hién : : 18 gio mau
gﬁg z‘rglg Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 01 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
, . . + Xir Iy, tham dinh ho so.
Buoc P_hong,Th0|:|g .. |+ Xac minh (néu cé). .y Mau 02,
2 tin -Bao chi - | Chuyén vién A X a N 08 gio
1 + Niém yét, cong khai (néu co). 04,05
Xuat ban Ao TiA L . CoL
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét.
gﬁgggg Trinh Linh dao S& xem xét, phé duyét két qua 02 gis | MAu 04, 05
Bude Pho Giam ’ X
3 Lanh dao S& | doc phu trach | Ky duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
linh vuc
Budc - . - Vin thu cia S& vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén .\ x
4 Vén phong Van thu phan mém. Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC. 02 gio | Mau 04, 05
Budc Trung tm Can bo tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Mau 04,
5 Phuc vu HCC. nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06
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5. Tén TTHC: Cho phép hop bao (nwdc ngoai).

Mai s6 TTHC: 2.001173.000.00.00.H42;

Thoi gian thwe hién: 02 ngay (1am viéc) x 8 gio = 16 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)
Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam: 18 gio;
Thoti gian cit giém lan 1: 00 gior
Thoi gian cét giam 1an 2: 00 gio
Thoi gian cat glam lan 3: 00 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 00 gio dat 0%
Dich vu cong truc tuyen toan trinh

Bude Pon vi thuc Ngudi thuc % Thoi Két 2
thue Vit suror M Két qua thyc hién gian | qui/Biéu
‘n hién hién * : .5 x
hién : : 16 gio mau
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoaflc~ tryc tuyén hodc qua h¢ thong bu‘u chinh, kién~1 tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chire, ca nhén b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho 50 trén Cong dich vy cong truc tuyen cua tinh va
, Trung tam . chuyen vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuat ban. In phiéu Miu 01, 02,
Budce Cén bg tiép tlep nhan va hen tra két qua giao (hodc guri qua email trén N
Phuc vu HCC N 01 gio | 03, 04, 05,
1 nhan Cong dich cong truc tuyén cia tinh) cho t6 chuc, ¢4 nhan. 06

3. Trudong hop ho so nhan truc tiép, in phiéu ban giao ho so
tir Trung tim PVHCC vé S& Thong tin va Truyén thong
(gui dich vu BCCI chuyén vé So).

Ho so gom (01 b):

+ Pon dé nghi (Theo mau tai Thong tw s6 04/2014/TT-
BTTTT ngay 19/3/2014).
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Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Thoi Ket 2
thurc on suro? th Keét qua thye hién gian qué/Biéu
‘n hién hi¢én - x
hién : : 16 gio mau
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 01 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
. . . + Xur ly, tham dinh ho so.
Budce | Phong Thong o e |+ Xéc minh (néu co). | Mauoz,
2 tin - Bao chi- | Chuyén vién 08 gio
X1 + Niém yet cong khai (néu cé). 04,05
Xuat ban
+ Lay 4 kién céc co quan, don vi (néu cé).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Truong phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 02 gio> | Mau 04, 05
Bude Phé Giam ddc ) N
3 Lanh dao S& | phu trach linh | Ky duyét két qua 03 gio | Mau 04, 05
vuc
Budc - . - Vin thu ciia S& vao sd van ban, luu hd so va x4c nhan trén .\ x
4 Vén phong Van thu phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy HCC 01 g0 | Mau 04,05
Budc Trung tm Can bo tiép | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két Mau 04,
5 Phuc vu HCC nhan qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06
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* LINH VUC XUAT BAN- IN VA PHAT HANH

2.

Tén TTHC: Cép phép to chirc trién 1am, hdi che xuét ban pham.

Mai s6 TTHC: 1.003483.000.00.00.H42;

Thoi gian thwe hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cat giam 02 budc thuc hién va 1.5 ngay lam viéc = 08 gio)

Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 44 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam 1an 3: 04 gid
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 21.4%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Bude Pon vi Nguoi thuc x Thoi Ket 2
thuc ! stro? thi Ket qua thwe hién gian qua/Bieu
‘A thwe hién hi¢n . x
hi¢n T : 44 gioy mau
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd s0' truc
tiép hodc tryc tuyén hodc qua h¢ thong buu chinh, kiém tra,
huéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
A ho so trén Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh va chuyén
) Trung tam o vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuit ban. In phley tiép nhan va .. | Mau 01, 02,
Buge | Phuc vy Cén b? UCP | hen tra két qua giao (hodc guri qua email trén Cong dich cong 02 gio 03, 04, 05,
1 HCC nhan truc tuyén cua tinh) cho t6 chirc, ¢4 nhan. 06

3. Trudng hop ho so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao ho so tir
Trung tm PVHCC vé S¢ Thong tin va Truyén thoéng (gui
dich vu BCCI chuyén vé S0).

Ho so gom (01 b9):

+ Pon dé nghi cap gidy phép to chuc trién 1dm/ hoi chg xuat

ban pham (trong d6 ghi rd muc dich, thoi gian, dia diém va tén
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Buge Pon vi Nguwoi thuc £ Thoi Ket 2
thue V! suro? th Két qué thuc hién gian | qué/Biéu
‘n thuce hién hién : : . x
hién : ’ : 44 gity mau
cac don vi tham gia trién 13m, hoi cho - Mdu sé 33);
+ Danh muc xuét ban phzflm dé to chuc trién 1dm/ hoi cho xuit
ban pham (Mdu sé 34);
(Cac mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo T) hong tw $O
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia Bo trucong Bo Thong
tin va Truyén thong).
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 02 gio | Mau 04,05
- Tham dinh h so:
Bude Phong + X 1y, tham dinh ho so.
5 Thoéng tin - Chuvén vien |+ Xéc minh (néu c6). , 26 i Mau 02,
Bdo chi - y + Niém yét, cong khai (néu cé). & 04,05
Xuat ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
Truéng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
, N Pho Giam dbc
Buoe Lanélédao phu tréch inh | K duyét két qua 06 gis | Miu 04, 05
vuc
Budc S s Vin thu cta S vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén phan " x
4 Vén phong Van thu mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 04816 | Mau 04, 05
. Trung tdm 1A A A . A A Y S x
Budc Phuc vu Cén b tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong‘ béo va tra két qua Mau 04,
5 P nhan cho t6 chure, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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3. Tén TTHC: Cap gidy phép hoat dong in xuit ban phim
Mi s6 TTHC: 1.004235.000.00.00.H42;
Thoi gian thwe hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio.
(Cit giam 02 budc thuc hién va 1.5 ngay 1am viée = 12 gid)
Téng thoi gian thue hién sau khi cit giam: 13.5 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 108 gio
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 10%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh.

Buge Don vi Nguoi thuc x Thoi Ket 2
thuc A suror th Ket qua thyce hién gian qua/Bieu
‘n thuc hién hién . x
hién ‘ ; : 108 gior mau
1. Trung tam Phug vu hanh chinh cong tiép nhan hd S0 tryc
tiép hoaicN truc ,tuyé‘n hodc qua h¢ thong bu’u chinh, kién~1 tra,
hudéng dan (nu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtre, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen
T A vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuat ban. In phiéu tlep nhén
rung tam x
. LA oK va hen tra ket qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich . Mau 01,
Budc Phuc vu Can bo tiép 04 gio
1 HCC nhan cong tryc tuyén cua tinh) cho t6 chuce, ca nhan. ‘ 02, 03, 04,
' 3. Truong hop ho so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao hd so 05, 06

tir Trung tam PVHCC vé S¢ Thong tin va Truyén thong (giri
dich vu BCCI chuyén vé So).

Ho so gf)m

+ bon dé nghi cap glay phép hoat dong in xuét ban pham theo
mau quy dinh (Mau s6 17 tai phy luc ban hanh kém theo Thong
tuw so 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B¢ truong Bo
Théng tin va Truyén thong)
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Buoéc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Ngwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
108 gior

Ket
qué/Biéu
mau

+ Ban sao ¢6 ching thyc mot trong cac loai gidy ching nhan
dang ky kinh doanh, gidy ching nhén dang ky doanh nghlep,
gidy chung nhan dau tu hodc quyét dinh thanh 1ap co S0 in;

+ So yéu ly lich cua nguoi dung dau co so in theo miu quy
dinh (Mdu s6 06 tai phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bé truong Bo
TT&TT).

+ Tai liéu chiing minh vé viée c6 mit bang san xudt va thiét
bi dé thyc hién mot trong cac cong doan ché ban in, in va gia
cong sau in XBP;

Gidy to, tai liéu ching minh vé ngudi dimg dau co s6 in, co
mat bang san xudt va thiét bi trong hd so dé nghi cap gidy
phép hoat dong in xuét ban pham tai Khoan 2, Diéu 32 Luat
Xuét ban duoc quy dinh nhu sau:

Dbi voi nguoi dimg dau co sé in xudt ban pham: La
nguodi dai dién theo phap luat dugc ghi tai mdt trong cac loai
gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nhén dang
ky doanh nghiép, giay ching nhan dau tu, quyét dinh thanh
1ap cua co quan co thAm quyén; vin bang do co s¢ dao tao
chuyén nganh in cap cho nguoi ding dau phai 1a ban sao co6
chtng thyc bang t6t nghiép cao dang vé in trd 1én hodc gidy
chtmg nhan boi dudng nghiép vu quan 1y in xuat ban pham do
BO TT&TT cap;

Dbi v6i tai lidu chimg minh vé mat bang san xuat: Ban
sao c6 chung thuce hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé dbi
chiéu GCN nhén quyén sir dung dat hoic hop dong hay cac
loai glay to khac chimg minh vé viéc giao dat, thué dat, thué
mat bang, nha xuéng dé san xuét.
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Buoéc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Ngwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
108 gior

Keét
qua/Bieu
mau

Péi voéi tai liéu ching minh vé thiét bi: Phai 1a ban sao
glay to s¢ hitu hodc thué mua thlet bi; truong hop chua co
thiét bi, trong hd so dé nghi cap gidy phép phai kém theo
danh muyc thiét bi du kién dau tu.

Trong thdi han 06 thang, ké tir ngay duogc cap gidy phép
hoat dong in xuit ban pham, co s& in phai hoan thanh viéc
mua hodc thué mua du thiét bi theo danh muc dy kién dau tu,
gri ban sao chtng tir mua, thué mua thiét bi cho co quan cip
gidy phép hoat dong in xuit ban pham.

+ Ban sao ¢6 ching thyc van bang do co so dao tao chuyén
nganh in cap hoic glay ching nhan bdi dudng nghiép vu quan
ly in hoat dong in xuat ban phdm do B Thong tin va Truyén
thong cap;

+ Ban sao c6 chimg thuc gidy chting nhan du diéu kién an
ninh - trat tu, vé sinh moi truong do co quan nha nude cod
tham quyén cap.

Budc

Phong
Thong tin -
Béo chi -
Xuét ban

Trudng phong

Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y

04 gid

Mau 04,05

Chuyén vién

- Tham dinh ho so:

+ Xir Iy, thdm dinh ho so.

+ X&c minh (néu c6).

+ Niém yét, cong khai (néu co).

+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu c6).

- Chuyén két qua, bao cao Truong phong xem xét.

76 gid

Mau 02,
04,05

Trudng phong

Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua

08 gio

Mau 04,
05
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Bude Don vi Ngwoi thuc £ Thoi Keét 2
thue V! suro? th Két qua thuc hién gian | qué/Biéu
‘n thuc hi¢n hién : : . x
hién : : : 108 gio mau
Budc Lanh dao Pho G{am (EOC , a1 A , . Mau 04,
. phu trach linh | Ky duyét két qua 12 gio
3 S& 05
vuc
Budc Vin phon Vin thu Van thgr cua S¢ ‘VE‘IO sé van ban, luu hd so va xac nhan trén 04 iy Mau 04,
4 phong phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC g 05
. Trung tdm 1A A x
Budc Phuc vu Can bo tiép Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong béo va tra két qua Mau 04,
5 AP nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC.
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4. Tén TTHC: Cép gidy phép in gia cong xuat ban pham cho ngudi nwée ngoai.
Ma s6 TTHC: 2.001564.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.
(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viéc = 12 giod)
Téng thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 8.5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 68 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gi¢ dat 15%
Dich vu cong truc tuyen toan trinh

Bude Pon vi Nguoi thue % Thoi Két 2
thuc o x suro? thy Ket qua thwe hién gian qua/Biéu
‘n thuc hién hién : : .5 x
hién : : : 68 gio mau
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tiép hoécN tryc tuyén hodc qua h¢ thong bu’u chinh, kién~1 tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu céu thi huéng dan o
chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh va chuyén
A vé Phong Théng tin -B&o chi - Xuét ban. In phiéu tiép nhan va
Trung tam , 1A o . . A X . n x
. CrA A hen tra két qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich cong Mau 01, 02,
Budc Phuc vu Cén b0 tiép 2 2 .
1 HCC nhan tryc tuyén cua tinh) cho t6 chire, ca nhan. 04 gio | 03, 04, 05,
‘ 3. Trudong hop ho so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao ho so tir 06

Trung tdm PVHCC Ve S& Thong tin va Truyén thong (giri
dich vu BCCI chuyen vé So).

Ho so gom:

+ Pon dé nghi cép giéy phép in gia cong cho to chirc, c4 nhan
nuéc ngodi (Mau s6 20, Phu luc ban hanh kém theo Théng tw
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia B¢ truong B Thong tin
va Truyén thong);
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Buéc . - Thoi Két
Don vi Nguoi thue £ . ‘n . > s X
thuc ‘n oA Két qua thuce hi¢n glan qua/Biéu
. n thwe hién hi¢én . x
hién : : : 68 gio mau
+ Hai ban miu xuét ban pham dat in; ,
+ Ban sao c¢6 chung thyc gidy phép hoat dong in xuat ban
pham; ‘ , 7
+ Ban sao ¢6 chung thuc hop dong in gia cong xuat ban pham
cho t6 chirc, ca nhan nudce ngoai; truong hop hop dong bang
tiéng nudce ngoai thi phai kém theo ban dich tiéng Viét;
+ Bén sao h(:) chié}l con thoi han st dung cua nguodi dat in hoac
gidy uy quyen, gidy ching minh nhan dan cua nguoi dugce uy
quyén dat in.
Trudng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 04 gid | Mau 04,05
- Tham dinh h so:
\ + Xt ly, thdm dinh ho so.
. Phong A o
Buédce A + Xac minh (néu co). x
Thong tin - A i T S C .\ Mau 02,
2 . ; Chuyén vién | + Niém yét, cong khai (néu co). 40 gio
Béo chi- AT s 04,05
Xudt ban + Lay y kién cac co quan, don vi (neu\co). ,
- Chuyén két qua, bdo cdo Truong phong xem xet.
Truong phong | Trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05
Buc | Lanhdgo | D10 Gidm doc : .
3 35 phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05
vuc
Budce 9 . 9 Vin thu cia S¢ vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén phan . x
4 Vén phong Van thu mém. Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 04 16 | Mau 04, 05
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Buéc : . Thoi Két
Don vi Nguwoi thuce £ . ‘n . > s X
thuc on oA Két qua thue hién glan qua/Biéu
on thuce hién hién : * . x
hién : : : 68 gio mau
, Trung tdm Y A . C A A R S x
Budc Phuc vu Cén b0 tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cong t‘hong‘ béo va tra két qua Mau 04,
5 AP nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC.
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5. Tén TTHC: Cap gidy phép hoat dong in
Ma s6 TTHC: 1.004153.000.00.00.H42;
Thoi gian thwe hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio.
(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viée = 12 giod)
Téng thoi gian thyc hién sau khi cat giam: 13.5 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 108 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 10%
Dich vy cong truc tuyén toan trinh.

Bude Pon vi Ngudi thuc % Thoi Két 2
thuc on stro1 thy Keét qua thyce hién gian qué/Bieu
‘n thuc hién hién . x
hién ‘ ’ * 104 gio mau
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho S0 truc
tiép hoeflc~ tryc tuyén hodc qua h¢ thong bu’u chinh, kién~1 tra,
hudéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, ca nhén b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cép nhét, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen
A vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuit ban. In phiéu tlep nhén
Trung tam ,
. CrA e A va hen tra ket qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich -y Mau 01,
Budc Phuc vu Cén bo tiép 04 gio
1 HCC nhan cong truc tuyén cua tinh) cho to chuc, ca nhan. 02, 03, 04,
' 3. Truong hop ho so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao ho so 05, 06

tor Trung tam PVHCC Ve S¢ Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyen vé So).
Ho6 so gom:

+ Pon d& nghi cip gidy phép hoat dong in (Theo mdu tai

Théng tie s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015);

+ Béan sao c¢6 ching thuc hoac ban sao kém ban chinh dé doi

chiéu mot trong cac loai gidy ching nhan ding ky kinh doanh,



http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=8008
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Bude Don vi Ngwoi thuc £ Thoi Keét 2
thue V! suro? th Két qua thuc hién gian | qué/Biéu
. n thwe hién hién : : . x
hién : : : 104 gio mau
glay chimg nhan dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhéan dau tu,
giay chung nhan dang ky thué, quyét dinh thanh 1ap co s& in doi
voi co sO in sunghiép cong lap; N
+ So yéu 1y lich ctia nguoi dirg dau co so in theo mau quy
dinh.
Trudng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xu 1y 04 gid | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
Phon + Xt ly, thdm dinh hé so.
Buse | toet o | chuvenvien |+ XEC minh (néu co). 7o i | MU 02,
2 Baogchi _ y + Niém yét, cong khai (néu cé). & 04,05
Xudt ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qud, bdo cdo Trudng phong xem xé&t.
Truong phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gio Ma(1)1504’
Budc Lanh dao Pho G{am EIOC , a1 A , . Mau 04,
. phu trach linh | Ky duyét két qua 16 gio
3 S& 05
vuc
Bude | oo e Vinthy | VAN thu cta S6 vao so van ban, huu ho so va xde nhan trén 04 wie | Mau 04,
4 phong phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & 05
. Trung tdm A ik . . s A A A S x
Budce Phuc vu Can bo tiép Trung tam Phyc vy hanh chinh cong t‘hong‘ béo va tra két qua 0 Mau 04,
5 o nhan cho t6 chure, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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6. Tén TTHC: Xac nhin dang ky hoat dong co sé in

Mai s6 TTHC: 2.001740.000.00.00.H42;

Thoi gian thue hién: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 giv
(Cit giam 02 budc thyc hién)
Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 00 gio
Thoi gian cat giam 1an 2: 00 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 00 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 00 gio dat 0%
Dich vu cong tryc tuyén toan trinh.

Bude Don vi thwe | Nguoi thuc x Th0’1 Ket
thuce oA oA Keét qua thue hién gian qua/Biéu
‘n hi¢n hién . x
hién : * 24 gity mau
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hodc truc tuyén hodc qua hé thdng buu chinh kiém tra,
huéng din (néu hod so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtrc, c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
Trung tdm ) ho so trén Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh va chuyén Miu 01. 02
Buédce Phuc vu Can bo tiép | vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuét ban. In phley tiép nhan va 03 04 ’05 ’
1 HCC nhan hen trd két qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich cong | 02 gio "oa
2 2 06
tryc tuyén cua tinh) cho t6 chirc, c4 nhan.
3. Truong hop hd so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao hd so tir
Trung tdm PVHCC Ve S& Thong tin va Truyén thong (gii
dich vu BCCI chuyén vé So).
Ho so gom (01 bd):
+ To khai dang ky hoat dong co s¢ in.
BLEOC I?no?gB;:gR? Trudng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy Mau 04,05

02 gid
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Buge Pon vi thuc Newoi thure 2 Thoi Ket 2
thue v tht suo? th Két qua thue hién gian | qué/Biéu
‘A hién hién : : o X
hién : : 24 gio mau
-Xuat ban - Tham dinh ho so:
+ Xur ly, tham dlI]h ho so.
Chuvén viéen + Xac mir]h (néu co). ’ 10 iy Mau 02,
y + Niém yét, cong khai (néu cé). & 04,05
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Truéng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio Mau 04, 05
Bude Ph6 Giam ddc ’ N
3 Lanh dao S& | phu trach linh | Ky duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
vuc
Budc - . - Vin thu ctia SG vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén phén . x
4 Vén phong Vén thu mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 02 16| Mau 04, 05
, Trung tdm s A X x
Budc Phuc vu Cén bo tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,
5 o nhan cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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7. Tén TTHC: Cap gidy phép nhap khau xuit ban pham khéong kinh doanh.
Ma s6 TTHC: 1004375.000.00.00.H42;
Thoi gian thwe hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio.
(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viéc = 12 giod)
Tong thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 13.5 (ngay lam viéc) x 08 gio' =108 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 10%
Dich vy cong truc tuyén toan trinh.

Bude Pon vi thwe | Nguwoi thuc x Tho’1 Ket
thuc A on Keét qua thyce hién gian qué/Bieu
‘n hién hién o x
hién : : 108 gio mau
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan hé so truc
tiép hoac truc tuyén hodc qua h¢ théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng din to
chire, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hgp hé so day du, quét (scan) va cép nhét, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen
vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuit ban. In phiéu tlep nhén N
. Trung tm LA e A va hen tra ket qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich -y Mau 01,
Blio’c Phuc vu HCC Car;ﬁgntlep cong truc tuyén cua tinh) cho to chuc, ca nhan. 04 gio 02, 03, 04,
' 3. Truong hop ho so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao ho so 05, 06

tor Trung tam PVHCC Ve S¢ Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyén vé So).

HO so gom (01 bo)

+ Pon dé nghi cap glay phép nhap khau xuat ban pham khong
kinh doanh (Mau so 30);

+ Danh muc xuat ban pham nhap khau xuat ban pham khong
kinh doanh (Mdu s6 31);
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Bude Don vi thwe | Nguwoi thuc X Thoi Keét z
thurc on suo? th Keét qua thye hién gian qua/Biéu
‘n hién hi¢én . x
hién : : 108 gio mau
(Cac mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo T hong tw $6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bg truong Bo
Thong tin va Truyén thong).
Tpf%g Duyét, chuyén cho Chuyén vién xit Iy 04 gid' | MAu 04,05
- Tham dinh ho so:
, . . + Xir Iy, tham dinh ho so.
Buoc P_hong,Thorlg an vian | T Xac minh (néu co). .\ Mau 02,
2 tin- B&o chi- | Chuyén vién 76 gid
X1 + Niém yet cong khai (néu cd). 04,05
Xuat ban
+ Lay \ kién céac co quan, don vi (néu c6).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Trudéng N . A At A .. | Mau 04,
phong Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duy¢t két qua 08 gio 05
. Pho Giam x
B%OC Lanh dao S& | d6c phu trach | Ky duyét két qua 12 gio Ma(l)1504’
linh vuc
Budc Vin ohon Vin thu Vén thu; cua S& V‘E‘IO $O me béan, luu ho so va xac nhan trén 04 i Mau 04,
4 phong phan mém. Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC & 05
Budce Trung tm Can bo tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng béo va tra két qua Mau 04,
5 Phuc vu HCC nhan cho t chue, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06
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8. Tén TTHC: Xac nhin thay déi thong tin ding ky hoat dong co s in.
Mai s6 TTHC: 2.001737.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 24 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)
Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 00 gio
Thoi gian cat giam 1an 2: 00 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 00 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 00 gio dat 0%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Bude Don vi Nguoi thue x Thoi Ket 2
thuc o gro? th Ket qua thwe hién gian qua/Biéu
. n thwe hién hi¢n . x

hién ‘ : : 24 gity mau

1., Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hod S0 truc

tiép hoaflc~ truc,tuy@(n hodac qua hé thong ‘bu’u chinh kiérr} tra,

huéng dan (néu h6 so khong dat yéu céu thi hudéng dan to

chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhét, luu trir

Trung tm ’ ho so trén Cong dich vu cong tryc tuyén cua tinh va chuyén Mau 01. 02
Buédce Phuc vu Can bo tiép | vé Phong Thdng tin -Bao chi - Xuat ban. In phiéu tiép nhan va PN
N L - oA R A 03, 04, 05,
1 HCC nhan hen tra két qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich cong N
X z 02 gio 06

tryc tuyén cua tinh) cho t6 chure, ca nhan.

3. Trudng hop hod so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao hd so tir

Trung tam PVHCC Ve S& Thong tin va Truyén thong (giri

dich vu BCCI chuyén vé S6).

Ho so' gom (01 b):

+ To khai thay doi thong tin dang ky hoat dong co s¢ in
Budc Phong Trudng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xu 1y 02 giod | Mau 04,05
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Bude Don vi Nguwoi thuc £ Thoi Ket 2
thue V! suro? th Két qué thuc hién gian | qué/Biéu
. n thuc hi¢én hién ‘ : . x
hién : : : 24 gio mau
2 Thong tin - Tham dinh ho so:
Bao chi + Xu 1y, tham dinh ho so.
Xuat ban Chuven vien | © Xac minh (néu co). , 10 i Mau 02,
y + Niém yét, cong khai (néu cé). g 04,05
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gid | Mau 04, 05
Buéc | Lanh dao Ph6 Gidm doc X x
3 36 phu trach linh | Ky duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
vuc
Budc - . - Vin thu ctia S vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phén . x
4 Vén phong Van thu mém. Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 0210 | Mau 04,05
. Trung tdm LA A x
Budce Phuc vu Canbg tiep | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong béo va tra két qua Mau 04,
5 o nhan cho td churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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9. Tén TTHC: Cap lai gidy phép hoat dong in xuit ban pham.

Mi s6 TTHC: 2.001584.000.00.00.H42;

Thoi gian thwe hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viée = 12 giod)

Téng thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 44 gio
Thoti gian cit giém lan 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 21.4%
Dich vy cong truc tuyén toan trinh.

Bude Pon vi thuc Ngudi thue % Thoi Két 2
thuc oA guror me Ket qua thwe hién gian qua/Biéu
‘n hién hién . x
hién ’ ’ 44 gidy mau
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho SO tryce
tiép ho:;ic~ truc tuyén hodc qua h¢ thong buu chinh, kiérr} tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan o
chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen
Trung tam vé Phong Thong tin -Béo chi - Xuét ban. In phiéu tlep nhan x
. 1A A Mau 01, 02,
Budc Phuc vu Can bd tiep va hen tra ket qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich 02 ois | 03.04. 05
1 HCC nhan cong truc tuyén cua tinh) cho to chure, ca nhan. glo ; 0 6’ ’

3. Truong hop ho so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao ho so
to Trung tam PVHCC Ve S& Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyen vé So).

Ho so gom (01 b):

+ Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in (Mdu sé 18,

Phu luc ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT

ngay 07/02/2020 ciia BJ truong Bé Thong tin va Truyén
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Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Tho Keét 2
thurc on suo? th Keét qua thye hién gian qua/Biéu
‘n hién hi¢én - x
hi¢n : : 44 givy mau
théng); , ,
+ Ban chinh giay phep bi hu hong hodc ban sao giay phép
(néu cd) trong trudong hop bi mat.
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 02 gics Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
Budc | Phong Thong + Xur 1y, tham dinh ho so. N
2 tin- B&o chi- Chuvén vien | Xac minh (neu c6). 24 gidy Mau 02,
Xuét ban y + Niém yét, cong khai (néu cé). & 04,05
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cao Truong phong xem xét.
Truong phong | Trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua 06 gio | Mau 04, 05
Bude Phé Giam ddc ’ N
3 Lanh dao S¢ | phu trach linh | Ky duyét két qua 06 gio | Mau 04, 05
vuc
Budc - . - Vin thu ciia S& vao sb van ban, luu hd so va x4c nhan trén " x
4 Vén phong Van thu phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy HCC 04 g10| Mau 04, 05
Buse | 9™ Canbo tiép | Trung tim Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tri két qua Mu 04,
5 wo vl nhan cho t0 churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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12. Tén TTHC: Cap d6i Gidy phép hoat dong in xuit ban pham.

Mai s6 TTHC: 1.003729.000.00.00.H42;

Thoi gian thwe hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.

(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viée = 12 giod)

Téng thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 44 gio
Thoti gian cit giém lan 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gi¢ dat 21.4%
Dich vu cong truc tuyen toan trinh.

Bude Pon vi Ngudi thuc % Thoi Két 2
thuc o x suror M Ket qua thwe hién gian qué/Biéu
‘n thuc hién hién .5 x
hién ‘ ; : 44 gity mau
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho S0 truc
tiép hodc tryc tuyén hodc qua h¢ thong buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, ca nhén b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen
Trung tam vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuit ban. In phiéu tlep nhén x
. Py Mau 01, 02,
Budc Phuc vu Can bo tiep va hen tra ket qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich 02 oiss | 03.04. 05
1 HCC nhan cong tryc tuyén cia tinh) cho t6 chuc, ca nhan. glo ’ 0 6’ ’

3. Truong hop ho so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao ho so
tor Trung tam PVHCC Ve S¢ Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyen vé So).

HO so gfsm (01 bd):

+ Pon de nghi cap doi gidy phép hoat dong in xuét ban pham
(Mdu so6 18, Phu luc ban hanh kém theo Théng tw so
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciua B¢ truong Bo
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Bude Don vi Nguoi thuc X Thoi Keét 2
thurc o suro? th Keét qua thye hién gian qué/Biéu
. n thwe hién hién . x
hi¢n ‘ : : 44 gity mau
Thong tin va T r’uyé‘n thong), ’ 7
+ Ban chinh gidy phép hoat dong in xuat ban pham.
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xur 1y 02 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
Budc Phong + Xu ly, thdm dinh h6 so. X
5 Thong tin - chuvenvien | Xac minh (neu co). , 24 ity Mau 02,
Béo chi - y + Niém yét, cong khai (néu cé). & 04,05
Xuat ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua 06 gid | Mau 04, 05
Buéc | Lanh dao Ph Gifm doc X x
3 35 phu trach linh | Ky duyét két qua 06 gio | Mau 04, 05
vuc
Budc - . . Vin thu ctia S& vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén .\ x
4 Vén phong Van thu phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy HCC 04216 | Mau 04,05
. Trung tm A A A . A A R x
Budc Phuc vu Cén b0 tiép Trung tam Phyc vy hanh chinh cong t‘hong‘ béo va tra két qua Mau 04,
5 o~ nhan cho t0 chure, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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13. Tén TTHC: Cép gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuit ban phim.

Mai s6 TTHC: 1.003114.000.00.00.H42;

Thoi gian thwe hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio;

(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viéc = 12 gid)

Tong thoi gian thyuc hién sau khi cit giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 44 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam 1an 3: 04 gid
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 21.4%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh.

Bude Pon vi thuc Nguoi thuc x Thoi Ket Z
thuc A stro? thi Ket qua thwe hién gian qua/Biéu
‘n hién hi¢n . x
hién : : 44 gity mau
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO tryc
tiép hodc truc tuyen hoac qua hé thong buu chinh kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudéng dan to
chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hgp hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen
.| Trung tam | vePhong Thong tin -Bdo chi - Xuét ban. In phicu ti¢p nhn Mau 01, 02,
Budc Can bg tiep | va hen tra két qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich .
Phuc Vu HCC A A A , 2 A Ja ’ A 02 glo 03’ 04’ 051
1 nhan cong tryc tuyén cua tinh) cho t6 chtrc, ca nhan. 06

3. Truong hop hd so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao ho so
tir Trung tim PVHCC vé S& Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyén vé So).

Ho so gom (01 bd):

- Pon diang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham (theo
mau);

- Ban sao (xuét trinh kém ban chinh dé ddi chiéu) hodc ban
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Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thuc hién

Thaoi
gian
44 giov

Ket
qué/Biéu
mau

sao co chung thuc gidy to s hitu tru s hodc hop déng, muon
tru s¢ d€ lam dia diém kinh doanh;

- Ban sao (xudt trinh kém ban chinh d@é doi chiéu) hodc ban
sao ¢6 chirng thuc gidy to chirng minh dwoc phép thuong tri
tqi Vi¢t Nam cua nguoi ding dau co s¢ phdt hanh do co quan
c6 tham quyen ciia Viét Nam cdp);

- Ban sao (xuat trinh kém ban chinh dé d6i chiéu) hodc ban
sao ¢ ching thuc van bang hodc chung chi bdi dudng kién
thirc, nghiép vu vé phat hanh xuat ban pham ctuia nguoi dung
dau co s phat hanh do co s¢ dao tao, bdi dudng chuyén
nganh phat hanh xuat ban pham cap.

Budc

Phong Théng
tin- B’éo chi -
Xuat ban

Trudng phong

Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy

02 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

- Tham dinh hd so:

+ Xir Iy, tham dinh ho so.

+ X&c minh (néu cd).

+ Niém yét, cong khai (néu co).

+ LAy v kién cac co quan, don vi (néu c0).

- Chuyén két qua, bao cao Trudong phong xem xét.

24 gi10

Mau 02,
04,05

Trudng phong

Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua

06 gid

Mau 04, 05

Buoc

Lanh dao So

Phé Giam déc
phu trach linh
vuc

Ky duyét két qua

06 gioy

Mau 04, 05

Buoc

Vian phong

Van thu

Van thu cua Sé& vao sO van ban, lvu ho so va xac nhan trén
phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC

04 gioy

Mau 04, 05
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Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Thoi Keét 2

thuc A suro1 H Keét qua thwe hién gian qua/Biéu
‘n hién hi¢én - x

hi¢n : : 44 givy mau

Budce Trung tdm Can bo tiép Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,
5 Phuc vu HCC nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06
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14. Tén TTHC: Cép lai gidy phép hoat dong in.

Mi s6 TTHC: 2.001744.000.00.00.H42;

Thoi gian thwe hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 giv

(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viéc = 12 giod)

Téng thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 44 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 21.4%
Dich vu cong truc tuyen toan trinh.

Bude Pon vi thuc Nguoi thuc % Thoi Két 2
thue Vit guror me Két qua thyc hién gian | qui/Biéu
‘n hién hién * * .5 x
hién ’ ’ 44 gily mau
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoaflc~ tryc tuyén hodc qua h¢ thong bu‘u chinh, kién~1 tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chire, ca nhén b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho 50 trén Cong dich vy cong truc tuyen cua tinh va
A chuyen vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuat ban. In phiéu
Trung tam ,
. LA e A tlep nhan va hen tra két qua giao (hodc guri qua email trén Mau 01, 02,
Budc Phuc vu Cén b tiép .
N Cong dich cong truc tuyen cua tlnh) cho to chirc, ca nhan. 02 gio | 03, 04, 05,
1 HCC nhan
3. Trudong hop ho so nhan truc tiép, in phiéu ban giao ho so 06

tr Trung tim PVHCC vé S Thong tin va Truyen thong
(gui dich vu BCCI chuyén vé S¢).

Ho so gom (01 b9):

+Pon dé ' nghi cap lai gidy phép hoat dong in;

+ Cac gidy t& chimg minh sy thay doi trong cc truong hop
cu thé;
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Bude Don vi thuc Nguoi thuc X Thoi Keét 2
thue v tht suo? th Két qua thue hién gian | qué/Biéu
‘n hién hi¢én : : - x
hi¢n : : 44 gity mau
+ Gidy phép hoat dong in (ddi véi truong hop gidy phép bi
hu hdong).
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 02 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
. R + 5 17 A . A ]
Budc | Phong Thong Xir Iy, tham dinh ho so .
. L A in + Xac minh (néu co). " Mau 02,
2 tin- B4o chi - | Chuyén vién O SRR Cox 26 gio
X1 + Niém yét, cong khai (néu co). 04,05
Xuat ban A 1A .k,
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cao Truéong phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gid | Mau 04, 05
Budc Pho Giam ddc , )
3 Lanh dao S& | phu trach linh | Ky duyét két qua 06 gio | Mau 04, 05
vuc
Budc - . - Vin thu ciia S& vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén .\ x
4 Vén phong Van thu phan mém. Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC 04 gio | Mau 04, 05
Budc T}%ﬂ% ii;n Can bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két Mau 04,
) o~ nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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15. Tén TTHC: Cép lai gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuit bian pham.
Mai s6 TTHC: 1.008201.000.00.00.H42
Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 giv»
(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viée = 12 giod)
Téng thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 44 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gi¢ dat 21.4%
Dich vu cong truc tuyen toan trinh.

Bude Pon vi Nguoi thue £ Tho’1 Ket
thuc cn oA Keét qua thue hién gian qué/Bieu
‘n thuc hién hién .5 x
hién ‘ ’ ’ 44 gily mau
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hd so truc
tiép hoac truc tuyén hodc qua hé théng buu chinh kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyén cta tinh va chuyén
Trung tam vé Phong Théng tin -B&o chi - Xuét ban. In phiéu tiép nhan va N
Budc hFhUC vy Cén b tiép hen tra lgét qua giao (hoag giri qua email trén Cong dich cong N Mau 01, 02,
1 anhA chinh nhan tryc tuyen cua tinh) cho t6 chirc, ca nhan. 02 gio | 03,04, 05,
cong ' 3. Trudong hop ho so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao ho so tir 06

Trung tdm PVHCC Ve S¢ Théng tin va Truyén thong (gl
dich vu BCCI chuyen vé So).

Ho so gom (01 bd):

+ Pon ding ky lai hoat dong phat hanh xuat ban phdm (theo mau);
+ Ban sao (xuat trinh kém ban chinh dé dbi chiéu) hodc ban sao co
chung thyc gidy to so hiru tru s¢ hodc hop dong, muon try so dé
1am dia diém kinh doanh;




43

Buéc . - Thoi Két
Don vi Nguwoi thuce £ . ‘n . > s X
thue ‘n oA Két qua thwe hién glan qua/Biéu
. n thwe hién hi¢én ‘ : . x
hi¢n ‘ : : 44 gity mau
- Ban sao (xudt trinh kém ban chinh dé doi chiéu) hodc ban sao ¢é
chimg thyc gidy to ching minh dwoc phép thuong tru tai Viét Nam
cua nguoi ding dau co s¢ phat hanh do co quan cé tham quyén cia
Viet Nam cap),, o )
+ Ban sao (xuat trinh kém ban chinh d€ doi chiéu) hodc ban sao c6
ching thyc van bang hodc ching chi b6i dudng kién thirc, nghiép
vu ve€ phat hanh xuat ban pham cua nguoi ding dau co s¢ phat hanh
do co s¢ dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham
cap.
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 02 gio | Mau 04,05
. - Thim dinb hd so: .
Bude Phong + Xur Iy, tham dinh ho so. .
5 Thong tin- Chuvén vien | Xac minh (néu co). 26 i Mau 02,
Bao chi - y + Niém yet cong khai (néu cd). g 04,05
Xuat ban + Lay ¥ v kién cac co quan, don vi (néu cd).
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
Trudéng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
Buéc | Lanhdao | Phé Gidm doc , . x
< K' A kf\ 2 \ X
3 S5 phu tréch y duyét két qua 06 g1 | Mau 04, 05
Budc - . - Vin thu ciia S& vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. .\ x
4 Vin phong Van thu Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy HCC 04 gio | Mau 04, 05
, Trung tam , A A ,\ | , R A < . 2 X
Budc Phuc vu Cén b tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra ket qua cho to Mau 04,
5 o nhan chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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* LINH VUC PHAT THANH - TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

1.

Tén TTHC: Cép gidy phép thiét 1ap Trang thong tin dién tir tong hop.
Ma so TTHC: 2.001098.000.00.00.H42;

Thoi gian thwe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio

(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viéc = 12 gid)

Tong thoi gian thyuc hién sau khi cit giam: 8.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 68 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam 1an 3: 04 gid
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 15%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh.

Bude Pon vi thuce Nguoi thuc x Thoi Keét 2
thuc A suro1 thy Ket qua thye hién gian qua/Biéu
‘n hi¢n hi¢n . x
hién : : 68 gio mau
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hod S0 truc
tiép hodc tryc tuyén hodc qua h¢ thong buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho 50 trén Céng dich vu cong truc tuyen cta tinh va
Trung tm chuyén vé Phong Théng tin -Bao chi - Xuat ban. In phiéu x
. 1A A & Ao , 1A . . .. o Mau 01, 02,
Budce Phuc vu Cén bg tiép tiép nhan va hen tra két qua giao (hodc gui qua email trén 04 oic | 03.04. 05
1 HCC nhan Cong dich cong truc tuyén cua tinh) cho t6 chure, ca nhan. & ’ 06, ’

3. Truong hop ho so nhan truc tiép, in phiéu ban giao ho so
tir Trung tam PVHCC vé So Thong tin va Truyén thong
(gui dich vu BCCI chuyén vé So).

Ho so gom

+ Pon dé nghi cap gidy phép thiét lap trang thong tin dién tur
tong hop (Theo madu tai Théng tw s6 09/2014/TT-BTTTT ngay
19/8/2014);
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Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
68 gio

Ket
qué/Biéu
mau

+ Ban sao duoc cép tir sO géc hoac ban c6 chung thuc hoac
ban sao ddi chiéu véi ban gbc mot trong cac loai gidy to:
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép; Gidy chtng nhan
dau tu; Quyét dinh thanh 1ap; Diéu 18 hoat dong (dbi véi cac
t6 chirc hoi, doan thé). Quyét dinh thanh 1ap hodc Diéu 18
hoat dong phai c6 chirc ndng nhiém vu véi ndi dung thong
tin cung cip trén trang thong tin dién tir tong hop.

+ Pé an hoat dong c6 chit ky, ddu cua nguoi dimg dau to
chirc, doanh nghiép dé nghi cap gidy phép, bao gém cac ndi
dung chinh: Muc dich cung cap thong tin; ndi dung thong
tin, cac chuyén muc du kién; nguén tin chinh thurc, ban in
trang chu va cac trang chuyén muc chinh; phuong an nhan
su, k¥ thuat, quan 1y thong tin, tai chinh nham bao dam hoat
dong cua trang thong tin dién tur tong hop phu thude voi cac
quy dinh tai diém b,c,d va d khoan 5 Diéu 23 Nghi dinh so
27/2018/ND-CP va khodn 1, khodn 2 Piéu 2 Nghi dinh 6
150/2018/NP-CP; thong tin dia diém dit hé thong may chi
tai Viét Nam.

+ Vin ban chép thuan cia cac to chirc cung cip ngudn tin
dam bao tinh hop phap ctia nguon tin.

Budc

Phong Théng
tin- B,éo chi -
Xuat ban

Trudng phong

Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy

04 gid

Mau 04,05

Chuyén vién

- Tham dinh ho so:

+ Xu ly, tham dinh ho so.

+ Xac minh (néu cé).

+ Niém yet cong khai (néu co).

+ Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu cd).

42 gid

Mau 02,
04,05
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Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Thoi Ket 2
thue v tht suo? th Két qua thue hién gian | qué/Biéu

‘n hién hi¢én : : - x
hién : : 68 gio mau

- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
Truong phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gio> | Mau 04, 05

Bude Phé Giam ddc ) N

3 Lanh dao S& | phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05

vuc

Budc - R - Vin thu ciia S& vao sd van ban, luu hd so va x4c nhan trén .\ x

4 Vin phong Van thu phan mém. Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC 04 gio | Mau 04, 05
Budce T}?I'll?l% ii';n Can bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két Mau 04,

3) o~ nhan qué cho to chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06

HCC




47

2. Tén TTHC: Sira d6i, bo sung gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop.

Mai s6 TTHC: 1.005452.000.00.00.H42;

Thoi gian thue hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.

(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viéc = 12 giod)

Téng thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 8.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 68 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 15%
Dich vy cong truc tuyén toan trinh.

tor Trung tam PVHCC Ve S¢ Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyen vé So).

HO0 so gom:

+ Vian ban dé nghi (néu rd ndi dung, 1y do can sira d6i, bd
sung);

+ Céc tai liéu chirmg minh c6 lién quan dén co quan cap gidy

phép.

Bude Pon vi thwe | Nguoi thuc % Thoi Két 2
thye S e Két qua thyc hi¢n gian | qué/Biéu
‘n hién hién * : .5 x
hién : : 68 gio mau
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoécN tryc tuyén hodc qua h¢ thong bu’u chinh, kién~1 tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, ca nhén b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cép nhét, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen
A vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuit ban. In phiéu tlep nhén
Trung tam x
. CrA e A va hen tra ket qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich .. | Mau 01, 02,
Buédce Phuc vu Céan bo tiep ) ch hi nha 04 gio 4
1 HCC nhan cong truc tuyen cua tinh) cho to ¢ e, ca nhan. 03, 04, 05,
' 3. Truong hop ho so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao ho so 06
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Bude Don vi thuc | Nguoi thuc £ Thoi Keét 2
thurc on suo? th Keét qua thye hién gian qua/Biéu
‘n hién hién - x
hién : : 68 gio mau
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xt 1y 04 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
. . . + Xt 1y, tham dinh hd so.
Bude | Phong Thong oo |+ Xéc minh (néu co). | Miuo2,
2 tin- B&o chi - | Chuyén vién 42 gid
P + Niém yet cong khai (néu co). 04,05
Xuat ban
+ Lay \ kién cac co quan, don vi (néu c6).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua 06 gid> | Mau 04, 05
Bude Phé Giam ddc , N
3 Lanh dao S& | phu trach linh | Ky duyét két qua 08 giod | Mau 04, 05
vuc
Budc - . . Vin thu ciia S& vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén .\ x
4 Vén phong Van thu phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy HCC. 04210 | Mau 04,05
. Trung tdm LA A x
Buédce Phue vu Canbg tip | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,
5 o~ nhan cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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. Tén TTHC: Cip lai gidy phép thiét ldp Trang thong tin dién tir tong hop.
Mai s6 TTHC: 2.001087.000.00.00.H42;
Thoi gian thwe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.
(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viée = 12 giod)
Tong thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 8.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 68 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gi¢ dat 15%
Dich vu cong truc tuyen toan trinh.

Bude DPon vi thue | Nguoi thuc % Thoi Két 2
thye S B Két qua thyc hi¢n gian | qua/Biéu
‘n hién hién * * . x
hién : : 68 gio mau
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan hd so tryc tiép
hga_'lc truc tuyén hodc qua h¢ théqg buu chinh, kiNém tra, hudng
dan (nfu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chuc, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir ho
so trén Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh va chuyén vé
A Phong Thong tin -Bao chi - Xuét ban. In phleu tiép nhan va hen
Trung tam x
. CrA e A tra ket qua giao (hodc guri qua email trén Cbong dich cong truc Mau 01, 02,
Buédce Phuc vu Céan bo tiep h .
1 HCC nhan tuyen cua tinh) cho to chuc, ca nhan 04 gio | 03, 04, 05,
‘ 3. Truong hop hd so nhan tryc tiép, in phleu ban giao ho so tir 06

Trung tam PVHCC vé S& Thong tin va Truyén thong (gui dich
vu BCCI chuyén vé So).

HO so gom (01 bo):

+ Van ban dé nghi cap lai gidy phep (néu rd 50 glay phép, ngay
cap cua gidy phép da cap va ly do dé nghi cap lai gidy phép)
Truong hop gidy phép bi hu hong thi giri kem theo ban gidy phép bi
hu hong.
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Buge Pon vi thuc | Ngwoi thuc £ Thoi Ket 2
thue v tht suro? th Két qua thuc hién gian | qué/Biéu
‘n hién hién : : . x
hién : : 68 gio mau
];)rl,lfbor%g Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 04 gio | Mau 04,05
- Tham dinh h6 so:
Budce | Phong Théng N Xl,I 1y, .tham gmh,ho 50 x
. (e s~ |+ Xac minh (néu co). .\ Mau 02,
2 tin -Bao chi - | Chuyén vién A X o Cx 42 gio
X1 + Niém yét, cong khai (néu co). 04,05
Xuat ban L, A . D A
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cao Trudong phong xem xét.
Tprr‘]"’bor’]r;g Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gi | Mau 04, 05
Bude Pho Giam , N
3 Lanh dao S¢ | doc phu trach | Ky duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05
linh vuc
Budc - . . Vin thu ctia S vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phén . x
4 Vén phong Van thu mém. Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 04 16 | Mau 04, 05
. Trung tdm LA A x
Budc Phuc vu Cén bo tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thong béo va tra két qua Mau 04,
5 N nhan cho td churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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. Tén TTHC: Gia han gidy phép thiét lip trang thong tin dién tir tong hop
Mai s6 TTHC: 2.001091.000.00.00.H42;
Thoi gian thwe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.
(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viée = 12 giod)
Tong thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 8.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 68 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gi¢ dat 15%
Dich vu cong truc tuyen toan trinh.

Buéc . " Thoi
Don vi Nguwoi thuc A . n .
thue ‘n A Két qua thwe hién glan
.n thuc hién hién : * .y
hién ‘ : : 68 gio

Ket
qué/Biéu
mau

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hodc qua h¢ théng buu chinh, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat yéu ciu thi huéng dan to
chire, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so ddy di, quét (scan) va cap nhat, luu
Trung tam trit ho S0 trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va
. A A chuyen vé Phong Thong tin -B&o chi - Xuat ban. In phiéu
Budc Phuc vu Can bo tiép

1 HCC nhan t1ep nhan va hen tra két qua giao (hodc guri qua email trén

' Cong dich cong truc tuyén cua tinh) cho t6 chtrc, c4 nhan.

3. Truong hop ho so nhan truc tiép, in phiéu ban giao ho so
tir Trung tim PVHCC vé S& Thong tin va Truyén thong
(gui dich vu BCCI chuyén vé So).
Ho so gom (01 bd):
+ Vin ban dé nghi gia han (néu o thoi gian gia han);
+ Ban sao gidy phép.

04 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Budc Phong Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 04 gio

Mau 04,05
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Bude Don vi Ngwoi thuc £ Thoi Ket 2
thue V! suro? th Két qué thuc hién gian | qui/Biéu
‘n thuc hi¢n hién ‘ : . x
hién : : : 68 gio mau
2 Thong tin- - Tham dinh hd so:
Béq chi - + X Iy, tham dinh ho so.
Xuat ban Chuven vien | * Xac minh (néu co). ’ 40 iy Mau 02,
y + Niém yét, cong khai (néu cé). & 04,05
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gid | Mau 04, 05
: . Phé Giam doc
B‘;O’C Lanélédao phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05
vuc
Budc - . - Vin thu ctia SG vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén .\ x
4 Vén phong Van thu phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy HCC 04810 | Mau 04,05
Buédce Tpﬁﬁ% ?um Cén bd tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két Mau 04,
5 o~ nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 05,06

HCC




53

5. Tén TTHC: Thong bo thay doi chii s¢ hiru, dia chi tru sé ciia to chirc, doanh nghiép da dwoc cip Gidy phép thiét lap
trang thong tin dién tir tong hop.
Mai s6 TTHC: 2.001766.000.00.00.H42;
Thoi gian thwe hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.
(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngay lam viée = 08 gid)
Tong thoi gian thyuc hién sau khi cit giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 44 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam 1an 3: 04 gid
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 21.4%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buge Pon vi thue | Nguoi thuc X Thoi Keét 2
thuc A stro? thi Ket qua thwe hién gian qua/Bieu
‘n hién hién . x
hién ; : 44 gily mau
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tiép hodc truc tuyen hodc qua hé thong buu chinh, kiém tra,
huéng dan (neu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh va chuyén
Trung tm vé Phong Théng tin -B&o chi - Xuét ban. In phiéu tiép nhan va x
, Y L 1A . < . A A . R Mau 01, 02,
Budc Phuc vu Can bo ti€p | hen tra két qua giao (hodc gui qua email trén Cong dich cong 02 oic | 03.04. 05
1 HCC nhan truc tuyén cua tinh) cho t6 chirc, ca nhan. & ’ 0 6’ '

3. Trudng hop ho so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao ho so tir
Trung tm PVHCC vé S¢ Théng tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyén vé S0).

Ho so gom (01 bo):

+ Thong bao thay doi chu so hiru; dia chi tru so chinh cua to
chie, doanh nghiép da duoc cap Gidy phep thiét 1ap trang
thong tin dién tir tong hop, noi dung bao gom: Tén t6 chic,
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Bude Don vi thue | Nguoi thue £ Thoi Keét 2
thue v tht suro? th Két qué thuc hién gian | qué/Biéu
‘n hién hién : : . x
hi¢n : : 44 gity mau
doanh nghiép; s6 gidy phép thiét 1ap trang thdng tin dién tu
tong hop; nhitng ndi dung thay doi.
Dhone | Duyét, chuyén cho Chuyen vién xir 1y 02 gitr | Méu 04,05
- Tham dinh ho so:
Budc | Phong Thong N XI,I 1y, .tham (}mh,ho 50 x
. (s ~ .~ | +Xac minh (néu co). N Mau 02,
2 tin- B&o chi - | Chuyén vién A A g 24 gio
L1 . + Niém y¢ét, cong khai (néu co). 04,05
Xuat ban LT A Ca
+ Lay y ki€n cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
;:)Ffl;g ;Hglg Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
Bude Pho Giam
3 Lanh dao S& | doc phu trach | Ky duyét két qua 08 giod | Mau 04, 05
linh vuc
Budc 9 . - Van thu ctia S¢ vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén phan . x
4 Vén phong Van thu mém. Gti ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vy HCC 04210 | Mau 04, 05
. Trung tam A A . . A R N a1 A x
Budce Phuc vu Cén bo tiep | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,
5 P nhan cho t0 churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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. Tén TTHC: Cip ding Kky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai tryc tiép tir vé tinh (TVRO).

Mai s6 TTHC: 2.001765.000.00.00.H42;

Thoi gian thwe hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio

(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viée = 12 giod)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cat giam: 13.5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 108 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gi¢ dat 10%
Dich vu cong truc tuyen toan trinh

Bude Pon vi thuc Nguoi thuc £ Thoi Keét 2
thuc on - gwo1 Hiy Keét qua thyce hién gian qué/Biéu
n hién hi¢n . x
hién : : 108 gio mau
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng ti,ép nhan hd so
tryc tiép hodc tryc tuyén hodc qua hé thong buu chinh,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chure, ca nhén b6 sung theo ding quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
Truna tam trit hod 50 trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va N
. g LA K chuyén vé Phong Thdng tin -Béo chi - Xuat ban. In phiéu .. | Mau 01, 02,
Budc Phuc vu Cén b tiép % R \ 1A . .. A 04 gio
1 HCC nhan tiép nhén va hen tra két qua giao (hodc gui qua email trén 03, 04, 05,
' Cong dich cong tryc tuyén cia tinh) cho t6 chuc, ca nhan. 06

3. Truong hop hd so nhan truc tiép, in phiéu ban giao ho
so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Thong tin va Truyén
thong (gui dich vu BCCI chuyén vé So).

Ho so gom (01 bo):

+ To khai dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc
tiép tir vé tinh (theo mau);

+ Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kém ban gdc dé dbi
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Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thaoi
gian
108 gio

Ket
qué/Biéu
mau

chiéu cac gidy to sau:

* Gidy phép thanh 1ap hodc van ban phap 1y twong duong
d6i véi cac to chirc sau day duogc thu tin hiéu truyén hinh
nudc ngodi tryc tiép tir vé tinh dé khai thac thong tin phuc
vu cong tac chuyén mén nghi€p vu: Cac co quan Dang,
Nha nuée, doan thé chinh tri - xa hoi & Trung wong va cip
tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong; Cac co quan bio
chi; Cac co quan, td chuc ngoai giao nudc ngoai tai Viét
Nam; Van phong dai dién, van phong thudng tru cua cac
hang thong tan, bao chi nudc ngoai tai Viét Nam.

* Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, Gidy ching
nhén dang ky dau tu (néu c6) ddi voi to chirc, Thé thuong
tra hodc gidy to phap 1y twong dwong ddi voi ho gia dinh,
ca nhan ngudi nudc ngodi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29
Nghi dinh 06/2016/ND-CP;

* Van ban dang ky hoat dong cua khach san da dugc dang
ky hoat dong hop phap c6 nguoi nude ngoai luu tru.

* Glay phép cung cip dich vu phat thanh, truyén hinh tra
tién d6i v6i doanh nghiép quy dinh tai Khoan 6 Piéu 29
Nghi dinh 06/2016.

+ Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kém ban gbc dé d6i
chiéu vin ban thué, muon dia diém lap dat thiét bi trong
truong hop thiét bi khong duoc 1ap dat tai dia diém ghi
trong Gléy phép thanh lap, Gidy ching nhan ding ky dau
tu, Glay ching nhén dang ky doanh nghi¢p, The thuong
trd, Gidy phép cung cap dich vu phét thanh, truyén hinh tra
tién.
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Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Thoi Ket 2
thue v tht suo? th Két qua thuc hién gian | qui/Biéu
‘n hién hi¢én : : .- x
hién : : 108 gior mau
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 04 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
Buéc | Phong Thong + Xu ly, _tham th ho so. )
. (e A in + Xac minh (neu cd). .\ Mau 02,
2 tin- B4o chi - | Chuyén vién 76 gio
L1 . + Niém yet cong khai (néu cé). 04,05
Xuat ban
+ Lay 4 kién céc co quan, don vi (néu cé).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua 08 gid | Mau 04, 05
Buéc | . . . | PhoGiamdoe |, .4 . x
3 Lanh dao S¢& phu trach Ky duyét két qua 12 gid | Mau 04, 05
Budc - . - Vin thu ctia S vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén . x
4 Vén phong Van thu phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy HCC 04810 | Mau 04,05
Buédce Tlglljl?lg :i;n Cén bd tiép Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thdng bao va tra két Mau 04,
5 o~ nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 05,06

HCC
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7. Tén TTHC: Sira ddi, b6 sung chirng nhan ky thu tin hi¢u truyén hinh nwéc ngoai tryec tiép tir vé tinh (TVRO).
Mai s6 TTHC: 1.003384.000.00.00.H42;
Thoi gian thuwe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.
(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngay lam viéc = 12 giod)
Téng thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 8.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 68 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat glam lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 15%
Dich vy cong truc tuyén toan trinh

Bude Pon vi thuc Nguoi thuc £ Thoi Keét 2
thue Vit guror me Két qua thyc hién gian | qui/Biéu
‘n hién hi¢n * * .5 x
hién : : 68 gio mau
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoaflc~ tryc tuyén hodc qua h¢ thong bu‘u chinh, kién~1 tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chire, ca nhén b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho 50 trén Cong dich vy cong truc tuyen cua tinh va
A chuyen vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuat ban. In phiéu
Trung tam ,
. LA e A tlep nhan va hen tra két qua giao (hodc guri qua email trén Mau 01, 02,
Budc Phuc vu Cén b tiép .
N Cong dich cong truc tuyen cua tlnh) cho to chirc, ca nhan. 04 gio | 03, 04, 05,
1 HCC nhan
3. Trudong hop ho so nhan truc tiép, in phiéu ban giao ho so 06

tir Trung tim PVHCC vé S& Thong tin va Truyén thong
(gui dich vu BCCI chuyén vé So).

Ho so' gom (01 bd):

Vin ban dé nghi néu rd nodi dung can sira (101 bd sung; ddi
v6i truong hop thay d6i dia diém lap dit, can c6 ban sao c6
chtng thuc hodc ban sao kém ban gdc dé dbi chiéu vian ban
chirng minh quyén s& hitu, thué, muon dia diém méi.
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Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Thoi Ket 2
thuc A guo1 the Keét qua thue hién gian qué/Biéu
‘n hién hi¢én - x
hién : : 68 gio mau
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir ly 04 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
. . . + Xur ly, tham dinh ho so.
Bude | Phong Thong |+ Xac minh (néu cé). | Miuo2,
2 tin -Béo chi- | Chuyén vién A A Lz, 42 gio
L1 . + Niém y¢ét, cong khai (néu co). 04,05
Xuat ban ALYk g CE
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua 06 gio> | Mau 04, 05
Bude Phé Giam ddc ) N
3 Lanh dao S& | phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05
vuc
Budc - . - Vin thu ciia S& vao sd van ban, luu hd so va x4c nhan trén .\ x
4 Vén phong Van thu phan mém. Gti ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy HCC 04210 | Mau 04,05
Budce T;‘;E% :}alin Can bo tiép Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thﬁng béo‘ va tra két Mau 04,
5 o~ nhan qua cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém 05,06

HCC
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8. Tén TTHC: Théong bao thay d6i dia chi tru s& chinh, vin phong giao dich, dia chi @it hoic cho thué may chii ciia doanh
nghiép cung cap dich vu tré choi dién tir G1 trén mang.
Mai s6 TTHC: 2.001684.000.00.00.H42;
Thoi gian thwe hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.
(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viéc = 12 gid)
Tong thoi gian thyuc hién sau khi cit giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 44 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam 1an 3: 04 gid
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 21.4%
Dich vu ¢ong truc tuyén toan trinh.

Buge Pon vi thwe | Nguoi thuc X Thoi Ket Z
thuc A suro1 thy Ket qua thye hién gian qua/Biéu
‘n hién hién . x
hién ; : 44 gity mau
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd SO tryc
tiép hoeflc~ truc ,tuyé‘n hodc qua hé thong bu:u chinh, kiérg tra,
huong dan (néu hé so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chire, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen
Trung tm vé Phong Cong ngh¢ Buu chinh Vién thong. In phiéu tlep x
, 1A A Mau 01, 02,
Budc Phuc vu Can bo ti€p | nhan va hen tra ket qua giao (hodc guri qua email trén Cong 02 oit | 03.04. 05
1 HCC nhan dich cong tryc tuyén cua tinh) cho to chirc, ca nhan. & ’ 06’ '

3. Truong hop hd so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao ho so tir
Trung thm PVHCC vé So Théng tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyén vé So).

Ho so gf“)m (01 bo):

Vin ban dé nghi: Tén doanh nghiép; sb gidy phép cung cap
dich vu tro choi dién tr G1 trén mang; nhimg ndi dung thay
doi.
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Bude Don vi thuc | Nguoi thuc £ Thoi Keét 2
thurc on suo? th Keét qua thye hién gian qua/Biéu
‘n hién hién - x
hi¢n : : 44 givy mau
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xt 1y 02 gio | Mau 04,05
- Tham dinh hd so: ‘
Bude Phong Cong + Xitr ly, tham dinh ho so. N
5 nghé Buu Chuvén vien | * Xac minh (néu co). 28 widy Mau 02,
chinh Vién y + Niém yet cong khai (néu cé). & 04,05
thong + Lay y kién céac co quan, don vi (néu c6).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
Bude Pho Giam ddc , N
3 Lanh dao S& | phu trach linh | Ky duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
vuc
Budc - . - Vin thu ciia S& vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén phﬁn . x
4 Vén phong Vén thu mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 04 10 | Mau 04, 05
. Trung tdm LA A x
Buédce Phue vu Canb¢ tiep | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,
5 o~ nhan cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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9. Tén TTHC: Thong bao  thay d6i co cau t6 chirc ciia doanh nghiép cung cép tro choi dién tir G1 tren mang do chia tach,
hop nhit, sap nhap, chuyen doi cong ty theo quy dinh cia phap luat vé doanh nghiép; thay d6i von g6p dan dén thay doi
thanh Vlen g6p von (hoic co dong) cé phan von gép tir 30% von diéu 1¢ tré 1én.

Mai s6 TTHC: 2.001681.000.00.00.H42;

Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.

(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viée = 12 giod)

Tong thoi gian thyuc hién sau khi cit giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 44 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 04 gio

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 21.4%

Dich vu cong truc tuyen toan trinh.

Budc . ‘e Thoi Ket
Don vi thuc | Ngwoi thuc £ . ‘n . » s R
thuc A on Két qua thuce hi¢n glan qua/Biéu
.n hién hién . x
hién ; : 44 gily mau

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc

tiép hodc truc tuyen hodc qua hé théng buu chinh, kiém tra,

huéng dan (neu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to

chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so dy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir

ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen

Trung tm vé Phong Cong ngh¢ Buu chinh Vién thong. In phiéu tlep

Budc Phuc vu Can bo tiép | nhan va hen tra ket qua giao (hodc guri qua email trén Cong
1 HCC nhan dich cong truc tuyen cua tinh) cho t6 chirc, ca nhan.

3. Trudong hop ho so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao ho so tir

Trung tdm PVHCC Ve S& Thong tin va Truyén thong (giri

dich vu BCCI chuyen vé So).

Ho so gom (01 bd):

Vin ban d& nghi: Tén doanh nghiép; s gidy phép cung cap

dich vu tro choi dién tir G1 trén mang; nhiing ni dung thay

doi.

Mau 01, 02,
02 gio | 03, 04, 05,
06
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Bude Don vi thue | Nguoi thue £ Thoi Keét 2
thue v tht suro? th Két qué thuc hién gian | qué/Biéu
‘n hién hién : : . x
hi¢n : : 44 gity mau
];)rl,l]rbor?gg Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 02 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
. Phong Cong + X 1y, tham dinh ho so.
Budc A R £ x
5 ngh¢ Buu Chuyén vién + Xac minh (néu cd). , 28 i Mau 02,
chinh Vién + Niém yét, cong khai (néu cd). & 04,05
thong + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cao Trudong phong xem xét.
g;‘;ﬁgg Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gis | Miu 04, 05
Bude Pho Giam , X
3 Lanh dao S¢ | doc phu trach | Ky duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
linh vuc
Budc - . . Vin thu ctia S vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phén . x
4 Vén phong Vén thu mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 04 gio | Mau 04, 05
. Trung tdm LA A x
Budc Phuc vu Can bg ti€p | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,
5 o~ nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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10. Tén TTHC: Thong bso thay d6i phwong thirc, pham vi cung cip dich vu tro choi dién tir G1 trén mang da dwoc phé

duyét.

M4 s6 TTHC: 1.000073.000.00.00.H42;

Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngay lam viéc = 12 gid)

Tong thoi gian thyuc hién sau khi cit giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 44 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam 1an 3: 04 gid
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 21.4%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh.

Bude Pon vi thwe | Nguwoi thuc x Th0’1 Ket
thue on oA Keét qua thue hién gian qué/Biéu
‘n hi¢n hi¢n . x
hién ; ; 44 gidy mau
1. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoac qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng din (néu hod so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hé so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen
, Trung tam o VeAPhO‘ng Cong nghc Bu:u chlnhv Vleig thong. Ip pl{leu t:ep M3u 01, 02,
Budc Phuc vu HCC Can bo tiép nhan va hen tra kc;t qua giao (hoaq gt qua email trén Cong 02 gic | 03,04, 05
1 R nhan dich cong tryc tuyén cua tinh) cho to chire, ca nhan. ’ 06’ '

3. Truong hop ho so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao ho so tir
Trung tdm PVHCC Ve S& Thong tin va Truyén thong (gii
dich vu BCCI chuyen vé So).

Ho so gf“)m (01 bo):

Vin ban dé nghi: Tén doanh nghiép; sb gidy phép cung cap
dich vu tr6 choi dién tr G1 trén mang; nhiing ndi dung thay
doi.
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Bude Don vi thuc | Nguoi thuc X Thoi Keét 2
thurc on suo? th Keét qua thye hién gian qua/Biéu
‘n hién hi¢én - x
hi¢n : : 44 givy mau
Tpr#(%g Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 02 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
Bude Phong Cong + Xu 1y, tham dinh h6 so. N
5 ngh¢ Buu Chuvén vien | * Xac minh (néu c6). 28 oid Mau 02,
chinh Vin y + Niém yét, cong khai (néu cé). g 04,05
thong + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét.
gﬁgggg Trinh Linh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gi | MAu 04, 05
Bude Pho Giam ’ N
3 Lanh dao S& | doc phu trach | Ky duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
linh vuc
Budc - . . Vin thu ctia SG vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén phén . x
4 Vén phong Van thu mém. Gui hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC 04 gio | Mau 04, 05
Budc Trung tm Can bo tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Mau 04,
5 Phuc vu HCC nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06
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11. Tén TTHC: Thong bao thay ddi tén mién khi cung cip dich vu trd choi dién tir trén trang thong tin dién tir (trén
Internet), kénh phan phoi tro choi (trén mang vién thong di dong); thé loai tré choi (G2,G3,G4); thay doi dia chi tru s&
chinh ciia doanh nghiép cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang.

Mai s6 TTHC: 2.001666.000.00.00.H42;

Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.

(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viéc = 12 giod)

Tong thoi gian thyuc hién sau khi cit giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 44 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 04 gio

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 21.4%

Dich vu cong truc tuyen toan trinh.

Buéc . \ e Thoi Ket
Don vi thuc Nguoi thuc £ . ‘A . ~ e R
thuc A oA Két qua thuc hi¢n glan qua/Biéu
.n hién hién . x
hi¢n ; ; 44 gio mau

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tiép hodc truc tuyén hodc qua hé thdng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu
trit ho S0 trén Céng dich vu cong truc tuyen cta tinh va
chuyen Ve Phong Coéng ngh¢ Buu chinh Vién thong. In Mau 01, 02,
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao (hodc gui qua email | 02 gio | 03, 04, 05,
trén Cong dich cong truc tuyén cua tinh) cho to chirc, ca 06
nhan.

3. Trudong hop ho so nhan truc tiép, in phiéu ban giao hd so
tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Thong tin va Truyén thong
(gui dich vu BCCI chuyén vé So).
Ho so gom (01 bd):
Vin ban dé nghi: Tén doanh nghiép; sb gidy chimg nhan

. Trung tdm A A
Budce Phuc vu HCC Can b? tiep
1 nhan
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Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Thoi Ket 2
thurc on suro? th Keét qua thye hién gian qué/Biéu
‘n hién hi¢én - x
hi¢n : : 44 gity mau
dang ky cung cép dich vu tro ghoi dién tr G2, G3, G4 trén
mang; nhitng nd1 dung thay doi.
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xtr Iy 02 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
Budc Phong Cong + Xur Iy, thdm dinh ho so. X
5 ngh¢ Buu Chuvén vien | T Xac minh (neu co). , 28 widy Mau 02,
chinh Vién y + Niém yét, cong khai (néu cd). ) & 04,05
thdng +Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd).
- Chuyén két qua, bao cao Truéong phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gid | Mau 04, 05
Budc Phé Giam doc , )
3 Lanh dao S& | phu trach linh | Ky duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
vuc
Budc . \ - Vin thu ciia S& vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén .\ x
4 Vén phong Van thu phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tim Phuc vy HCC 04216 | Mau 04,05
Budce Trung tdm Can bo tiép | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong th@ng béo‘ va tra két Mau 04,
5 Phuc vu HCC nhan qua cho t6 chure, cd nhan. Két thiic trén phan mém. 05,06
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12. Tén TTHC: Thong béo thay ddi co cAu to chirc ciia doanh nghiép cung cap tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang do
chia tach, hop nhit, sap nhap, chuyen doi cong ty theo quy dinh cia phap luat vé doanh nghiép; thay d6i von gop dan dén
thay d6i thanh vién gop von (hoic c6 dong) c6 phan von gép tir 30% von dicu 1¢ tré 1én.

Mai s6 TTHC: 1.000067.000.00.00.H42;

Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.

(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viéc = 12 giod)

Tong thoi gian thyuc hién sau khi cit giam: 5.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 44 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 04 gio

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 21.4%

Dich vu cong truc tuyen toan trinh.

Buéc . \ e Thoi Ket
Don vi thuc Nguoi thuc £ . < . ~ e R
thuc A oA Keét qua thuce hi¢n glan qua/Biéu
.n hién hién . x
hi¢n ; : 44 gio mau

1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so
truc tiép hodc truc tuyen hodc qua hé théng buu chinh,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng d?m t6 chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh
01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu
trit ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cta tinh va Mau 01, 02,
chuyen Ve Phong Cong nghé Buu chinh Vién thong. In | 02 gio | 03, 04, 05,
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao (hoac gui qua 06
email trén Céng dich cong truc tuyén cua tinh) cho to
chuc, cé nhan.

3. Trudng hop hd so nhan truc tiép, in phiéu ban giao hd
so tir Trung tdim PVHCC vé So Thong tin va Truyén
thong (giri dich vu BCCI chuyén vé S&).

Ho so gom (01 bd):

. Trung tdm LA A
Budce Phuc vu HCC Can b? tiép
1 nhan
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Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Thoi Ket 2
thue v tht suro? th Két qué thuc hién gian | qué/Biéu
‘n hién hién : : - x
hi¢n : : 44 gity mau
Vin ban dé nghi: Tén doanh nghiép; s6 gidy chimg nhan
dang ky cung cap dich vu tro ghori dién tir G2, G3, G4 trén
mang; nhitng ndi dung thay doi.
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 02 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
. Phong Cong + Xir ly, tham dinh ho so.
Buoc ~ . . £ , X
5 nghé Buu Chuyén vién + Xac minh (neu cd). ’ 28 widy Mau 02,
chinh Vién + Niém yét, cong khai (néu c6). g 04,05
thdng + Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd).
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
Trudéng phong | Trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua 04 gid | Mau 04, 05
Bude Phé Giam ddc ’ N
3 Lanh dao S& | phu trach linh | Ky duyét két qua 04 gio | Mau 04, 05
vuc
Budce - . . Vin thu ctia S vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén . x
4 Vén phong Van thu phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy HCC. 04210 | Mau 04,05
Budc Trung tm Cén b tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két Mau 04,
5 Phuc vu HCC nhan qua cho t6 chure, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06




LINH VUC BUU CHINH
1. Tén TTHC: Cép gidy phép buu chinh.
Mai s6 TTHC: 1.003659.000.00.00.H42;
Thoi gian thwe hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.
(Cit giam 02 budc thuc hién va 10.5 ngay lam viéc = 84 gio)
Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam: 19.5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 156 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 76 gio
Thoi gian cat giam 1an 3: 04 gid
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 84 gid dat 35%
Dich vu cong tryc tuyén toan trinh.
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Bude Don vi thwe | Ngudi thue % Thoi Két 2
thue Vit guor me Két qua thuc hién gian | qui/Biéu
‘n hién hién : : . x
hién ’ * 156 giv mau
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho S0 tryc
tiép ho:;ic~ truc tuyén hodc qua h¢ thong bu’u chinh, kiérr} tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan o
chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen
vé Phong Cong ngh¢ Buu chinh Vién thong. In phiéu tlep
Trung tm Cén b6 tid nhén va hen tra ket qua giao (hodc gui qua email trén Cong Mau 01, 02,
Budc 1 | Phuc vu HCC o Hep dich cong truc tuyen cua tinh) cho t6 chtrc, ¢4 nhan. 04 gio | 03,04, 05,
nhan
3. Truong hop ho so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao ho so 06

tor Trung tam PVHCC Ve S& Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyen vé So).

Ho so gom (01 bd ban goc):

- Gidy dé nghj cp gidy phép buu chinh;

- Ban sao gidy chung nhan dang ky doanh nghiép

- biéu 18 cua doanh nghiép (néu co);

- Phuong an kinh doanh’;
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Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thuc hién

Thaoi
gian
156 gio

Ket
qué/Biéu
mau

- MAu hop ddng cung tng va sir dung dich vy buu chinh phu
hop voi quy dinh cta phap luat vé buu chinh;

- MAu biéu trung, nhén hi¢u, ky hiéu déc thu hodc cac yeu t6
thudc hé thong nhan dién cua doanh nghi€p duoc thé hién
trén buu gui (néu co);

- Bang gia cudc dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cia
phap luat vé buu chinh;

- Tiéu chuan chit luong dich vu buu chinh cong bd 4p dung
phu hop v6i quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

- Quy dinh vé mirc gidi han trach nhiém bdi thuong thiét hai
trong tru’O’ng hop phat sinh thi€t hai, quy trinh giai quyet
khiéu nai cta khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu
hop voi quy dinh cta phap luat vé buu chinh;

- Thoa thuén vo1 doanh nghiép khac, d6i tac nudc ngoai bang
tiéng Viét, d6i voi trudng hop hop tac cung tmg mot, mot s0
hodc tt ca cac cong doan cua dich vu buu chinh dé nghi cap
phep;

- Tai lidu vé tu cach phap nhan cua ddi tac nudc ngoai da
dugc hop phap hoéa lanh sy;

- Hop dong nhuong quyén thuong mai véi doanh nghiép dang
cung ung dich vy buu chinh (néu c6).

“Phuong an kinh doanh, gém cac ndi dung chinh sau:

+ Thong tin vé doanh nghiép gém tén, dia chi, s6 dién thoai,
s6 fax, dia chi e-mail cta tru s giao dich, van phong dai dién,
chi nhanh, dia diém kinh doanh, website ctia doanh nghi¢p
(néu cd) va cac thong tin lién quan khac;

+ Pia ban du kién cung ung dich vy;

+ Hé théng va phuong thirc quan 1y, diéu hanh dich vy;
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Bude Don vi thue | Nguoi thuc £ Th0’1 Ket
thuc oA oA Keét qua thue hién glan qué/Biéu
‘n hién hién .- x
hi¢n : : 156 gio mau
+ Quy trinh cung tmg dich vu gém quy trinh chap nhan, van
chuyén va phat;
+ Phuong thirc cung tmg dich vu do doanh nghiép tu t6 chirc
hodc hop tac cung ung dich vu v6i doanh nghiép khac (truong
hO’p hop tac voi doanh nghiép khac, doanh nghiép dé ngh1 cap
gidy phép buu chinh phai trinh bay chi tiét vé pham vi hop
tac, cong tac ph01 hop trong viéc bao dam an toan, an ninh,
giai quyét khiéu nai va bdi thuong thiét hai cho nguoi su
dung dich vu);
+ Céc bi¢n phap bao dam an toan ddi véi con nguoi, buu gui,
mang buu chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu
chinh;
"l;)rr:roor‘?gg Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 04 gic Mau 04,05
- Tham dinh hd so:
Buge | Phong Cong + Xt ly, tham dinh ho so. )
5 nghé Buu Chuyén | + Xac minh (néu cd). 120 gic Mau 02,
chinh Vién vién + Niém yet cong khai (néu co). 04,05
thong + Lay y kién céac co quan, don vi (néu cé).
- Chuyén két qua, bao cao Trudong phong xem xét.
gﬁgggg Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 giv | MAu 04, 05
Budc Phé Giam , . i
3 Lanh dao S¢& doc phu | Ky duyét két qua 16 gio | Mau 04, 05

trach LV
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Bude Don vi thue | Nguoi thuc £ Thoi Ket 2
thue v tht suo? th Két qué thuc hién gian | qui/Biéu
‘n hién hién : : .- x
hi¢n : : 156 gio mau
Budc - \ . Vin thu ciia S& vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén . x
4 Vén phong Van thu phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu HCC 042i6 | Mau 04, 05
Budce Trung tdm Cén b tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,
5 Phuc vu HCC nhan cho to chure, ca nhan. Két thic trén phan meém. 05,06
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2. Tén TTHC: Sira d6i, bo sung Gidy phép buu chinh.
Mai s6 TTHC: 1.003687.000.00.00.H42;
Thoi gian thwe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 giv»
(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngay lam viéc = 12 giod)
Tong thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 8.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 68 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 15%
Dich vy cong truc tuyén toan trinh.

Buéc . - Thoi Két
thye | Dom Vithue | Nguot thye Két qué thye hién gian | qui/Biéu
‘n hién hién .5 x
hién : : 68 gio mau
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan I}é) S0 truc tiép
hgéc tryc tuyén hodc qua h¢ théqg buu chinh, kiNém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 churc, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so trén Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh va chuyen vé
Trung tm Phong Cong nghé Buu chinh Vién thong. In phiéu tiép nhan va x
, , A Lo K . 1 L . e o . . ~ 2 . ~ Mau01,02,
Budce Phuc vu Céan bo tiep | hen tra l,<et qua giao (hoqc gui qua email trén Cong dich cong 04 oi5 | 03.04.05
1 HCC nhan tryc tuyén cua tinh) cho t6 chure, ca nhan. & ’ 0 6, ’

3. Truong hop ho so nhan tryc tiép, in phleu ban giao ho so tir
Trung tam PVHCC vé S& Thong tin va Truyén thong (gui dich
vu BCCI chuyén vé So).

Ho SO gom (01 bg 1a ban goc)

+ Gidy dé nghi stra d6i, bd sung glay phép buu chinh;

+ Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi sira d6i, bo sung gidy
phép buu chinh.
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Budgre Pon vi thuc | Nguwoi thuc £ Thoi Keét 2
thue Vi thire | guol thy Két qua thue hién gian | qué/Biéu
‘n hién hi¢én : : - x
hién : : 68 gio mau
Fgrl:g)r’}lgg Duyét, Chuyén cho Chuyén vién xu ly 04 gio Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
Bude Phong Cong + Xu 1y, tham dinh ho so. X
5 ngh¢ Buu Chuyén | + Xac minh (néu cd). , 42 ois Mau 02,
chinh Vién vien |+ Niém yét, cong khai (néu cd). & 04,05
thong + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Truéong phong xem xét.
Tp"r‘]"’o‘;‘;g Trinh Linh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gio | MAu 04, 05
Pho Giam
Buoc ~ , dbc phu , 1A . x
3 Lanh dao So tréch finh Ky duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05
vuc
Budc - . - Vin thu ctia SG vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén phﬁn .\ x
4 Vén phong Van thu mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 04 16 | Mau 04, 05
. Trung tdm Y A . LA A e A x
Budc Phuc vu Cén b tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong‘bao va tra két qua Mau 04,
5 o~ nhan cho t6 chure, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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3. Tén TTHC: Cép lai Gidy phép buu chinh khi hét han.
Mai s6 TTHC: 1.003633.000.00.00.H42;
Thoi gian thuwe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio
(Cit giam 02 budc thyc hién va 1.5 ngdy lam viéc = 12 giod)
Téng thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 8.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 68 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 15%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh.

Buéc
thuc
hi€én

Don vi thuc
hi€én

Nguwoi thuc
hién

Két qua thuc hién

Thoi
gian
68 gior

Ket qué/Biéu
mau

Budc

Trung tm
Phuc vu HCC

Can b0 tiép
nhén

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so
tryc tiép hodc truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bod sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so dy du, quét (scan) va cap nhét, luu
trit ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va
chuyen Ve Phong Cong nghé Buu chinh Vién thong. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao (hoac gui qua
email trén Céng dich cong truc tuyén cua tinh) cho to
chure, ca nhan.

3. Truong hop hd so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao ho
so tir Trung tim PVHCC vé So Thong tin va Truyén
thong (gu:l dich vu BCCI chuyen vé S6).

Ho so gom (01 bg 1a ban goc):

- Gidy d¢ nghi cép lai gidy phép buu chinh;

- Phuong an kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu
doanh nghiép bi 15 02 nam lién tiép;

04 gio

Mau 01, 02, 03,
04, 05, 06
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ltglllrli’),cc Don V: thye Ngu’(‘!’iA thye Két qua thuc hién gll;(: Ket qu:”t /Biéu
‘n hién hi¢én ‘ : . mau
hi¢n : : 68 giv
- Cac tai liéu sau néu co thay ddi so v&i ho so dé nghi cap
gidy phép buu chinh lan gan nhat:
+ Mau hop dong cung tmg va sir dung dich vu buu chinh
phu hop véi1 quy dinh cta phap luéat vé buu chinh;
+ Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hodc cac yéu
t6 thudc hé théng nhan dién ctia doanh nghi¢p duoc thé
hién trén buu guri (néu co);
+ Bang gi4 cudce dich vu buu chinh phu hop véi1 quy dinh
ctia phép luat vé buu chinh;
+ Tiéu chuan chat luong dich vu buu chinh cong bd ap
dung phu hop v6i quy dinh cua phap luat vé buu chinh;
+ Quy dinh vé& muc gidi han trach nhiém boi thuong thiét
hai trong truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai
quyét khiéu nai ctiia khach hang, thoi han giai quyét khiéu
nai phi hop véi quy dinh ctia phap luat vé buu chinh.
- Hop ddng nhuong quyén thuong mai voi doanh nghiép
dang cung mg dich vu buu chinh (néu c6).
Tprrl]]:(%g Duyét, chuyén cho Chuyén vién xit I 04 gio | MAu 04,05
Buge | Fhong Cong _ Thém dinh hd so:
5 ngh¢ Buu + X Iy, thim dinh hd so.
Chml} Vien huven vien | * Xé&c minh (néu co). .\ x
thong Chuyén vién + Niém yét, cong khai (néu c6). 42 gio | Mau 02, 04,05

+ Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu cd).
- Chuyén két qua, bdo cdo Trudng phong xem xé&t.
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Budc . ‘e Thoi £ .
thue Don b thye Ngu’({’i thye Két qua thuc hién gian Ket qua /Bicu

‘n hién hién : : . mau
hi¢n : : 68 giv

gﬁg z‘rglg Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gio Mau 04, 05

Budce ~ ) Phd Giam , a1 A ) -\ X

3 Lanh dao S¢& dbe phu tréch Ky duyét két qua 08 gio Mau 04, 05
Budc - . - Vin thu ciia S& vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén .\ x

4 Vén phong Van thu phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tim Phuc vy HCC 04 gi Mau 04, 05
Budce Trung tdm Can bo tiép | Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra két Miu 04. 05.06

5 Phuc vu HCC nhan qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. S
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4. Tén TTHC: Cép lai Gidy phép buu chinh khi bi mat hoic hw héng khong sir dung dwoe.
Mai s6 TTHC: 1.004379.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.
(Cit giam 02 budc thyc hién va 01 ngay 1am viéc = 08 gid)
Téng thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 06 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 48 giv
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat glam lan 3: 00 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 14,3%
Dich vy cong truc tuyén toan trinh

Bude Don vi Nguoi thuc x Th0'1 Ket
thuce .n o Keét qua thue hién gian qué/Biéu
cn thuc hién hién . x
hién : : : 48 giv mau
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoac qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtrc, c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
Trung tdm ) ho so trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va chuyen Miu 01 02
Budce Phuc vu Cén b0 tiép vé Phong Cong ngh¢ Buu chinh Vién thong. In phiéu t1ep 02 oit | 03.04 ’05 ’
1 HCC nhan nhan va hen tra ket qua giao (hodc giri qua email trén Cong & ’ 06’ '
dich cong truc tuyen cua tinh) cho t6 chuc, ca nhan.
3. Truong hop ho so nhan truc tiép, in phiéu ban giao hd so tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Thong tin va Truyén thong (guri
dich vu BCCI chuyén ve So).
HO so gom (01 bo)
+ Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh.
Budc | Phong Cong Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 02 gio | Mau 04,05
2| nghéBuu | cpyvenvien | - Tham dinh hé so: 26 gi | Miu 02,
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Bude Don vi Nguoi thuc X Thoi Keét z
thue V! suro? th Két qua thue hién gian | qué/Biéu
. n thwe hién hién : : . x
hi¢n ‘ : : 48 giv mau
chinh Vién + Xt ly, tham dinh ho so. 04,05
théng + Xac minh (néu cé).
+ Niém yet, cong khai (néu co). ’
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua 06 gid | Mau 04, 05
: - Ph6 Gidm doc
B‘;"C Lanélédao phu tréch linh | K duyét két qua 08 i | Mau 04, 05
vuc
Bude Van thu cua S¢ vao s0 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phan
4 Van phong Vian thu mem. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04 gio | Mau 04, 05
cong.
. Trung tdm LA A x
Buédce Phuc vu Céan bo tiep Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,
5 o nhan cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

HCC
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5. Tén TTHC: Cip vin ban xac nhin thong bao hoat déng buwu chinh.

Mai s6 TTHC: 1.004470.000.00.00.H42;

Thoi gian thwe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 giv
(Cit giam 02 budc thyuc hién va 1.5 ngay lam viéc = 12 gid)
Téng thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 8.5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 68 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat g1am lan 3: 04 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 12 gio dat 15%
Dich vy cong truc tuyén toan trinh.

Bude Pon vi thuc Nguoi thuc % Thoi Két 2
thuc A suo? th Ket qua thwe hién gian qua/Biéu
‘A hién hi¢n ) : .5 x
hi¢én ’ ’ 68 gio mau
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tiép hoaflc~ tryc tuyén hodc qua h¢ thong bu‘u chinh, kién~1 tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chire, ca nhén b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhét, luu
trit ho 50 trén Cong dich vy cong truc tuyen cua tinh va
A chuyen Ve Phong Cong ngh¢ Buu chinh Vién thong. In
Trung tam x
. A K phleu tlep nhan va hen tra két qua giao (hodc gui qua email Mau 01, 02,
Budc Phuc vu Cén b tiép .
A trén Cong dich cong truc tuyén cua tinh) cho t6 chirc, ca | 04 gio | 03, 04, 05,
1 HCC nhan nhan. 06

3. Truong hop ho so nhan truc tiép, in phiéu ban giao ho so
tir Trung tdam PVHCC vé S¢ Thong tin va Truyén thong
(gui dich vu BCCI chuyén vé So).

Ho so gom (01 bd):

a) HO so dé nghi x4c nhan théng bdo hoat dong buu chinh
d6i véi truong hop tu cung tmg dich vu: Cung tmg dich vu
thu khong ¢ dia chi nhan c6 khdi luong don chiéc dén 02
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Buoéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
68 gio

Keét
qua/Bieu
mau

kg, cung tng dich vu thu ¢6 khéi luong don chiée trén 02 kg
va cung tng dich vu gai, kién hang hda gom:

+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

+ Ban sao gidy ching nhan dang ky doanh nghiép

+ Mau hop ddéng cung tng va st dung dich vu buu chinh
phut hop v6i quy dinh ctia phéap luat vé buu chinh;

+ MAu biéu trung, nhin hiéu, ky hiéu dic thu hodc cac yéu
t6 thudc hé théng nhan dién cta doanh nghiép dugc thé hién
trén buu gt (néu co);

+ Bang gid cudc dich vu buu chinh phu hop voi quy dinh
ctia phap luat vé buu chinh;

+ Tiéu chuédn chét luong dich vy buu chinh cong b6 ap dung
phu hop v6i quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé mirc gi6i han trach nhiém bdi thuong thiét
hai trong truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét
khiéu nai ctia khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu
hop v6i quy dinh cta phap luat vé buu chinh;

+ Hop dong nhuong quyén thuong mai vo1 doanh nghiép
dang cung tmg dich vu buu chinh (néu c6).

+ Cac bién phap bao dam an toan ddi voi con ngudi, buu
guri, mang buu chinh va an ninh thdng tin trong hoat dong
buu chinh;

b) H6 so dé nghi xac nhan thdng bao hoat dong buu chinh
d6i voi cac trudng hop lam chi nhanh, vin phong dai dién
cua doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh dugc thanh
lap theo phép Iuat Viét Nam.

+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

+ Ban sao gidy phép thanh 1ap do co quan nha nudc c6 thim
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Bude Don vi thuc Nguoi thuc X Thoi Keét z
thue v tht suo? th Két qua thue hién gian | qué/Biéu
. n hién hi¢én : : . x
hi¢n : : 68 giv mau
quyén cap dugc doanh nghiép tu dong dau xac nhan va chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac cta ban sao.
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 04 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
. Phong Cong + X1r ly, tham dinh ho so.
Budce A A £ x
5 ngh¢ Buu Chuyén vién + Xac minh (néu cd). , 42 iy Mau 02,
chinh Vién + Niém yét, cong khai (néu cd). ) & 04,05
thdng + Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd).
- Chuyén két qua, bao cao Truéong phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gid | Mau 04, 05
Budc Pho Giam ddc , )
3 Lanh dao S& | phutrach Iinh | Ky duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05
vuc
Bude Vin thu; cua S¢ vao ) van ban, luu hd so va xac nhan trén N
4 Van phong Van thu phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh 04 gio | Mau 04, 05
chinh cong.
Budce Tli‘;:l% :]al;n Can bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két Mau 04,
5 o~ nhan qua cho 6 chure, c4 nhan. Két thac trén phan mém. 05,06

HCC
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6. Tén TTHC: Cép lai vin ban xdc nhin thong bao hoat dong bwu chinh khi bi mét hoiic hw héng khong sir dung dworc.
Mai s6 TTHC: 1.005442.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.
(Cit giam 02 budc thyc hién va 01 ngay 1am viéc = 08 gid)
Téng thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 06 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 48 giv
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat glam lan 3: 00 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 14,3%
Dich vy cong truc tuyén toan trinh

ltglllrl:,cc bon V} thye Ngu’(ﬁ thye Két qua thue hién gll;(: Két qu:’l /Biéu
‘n hién hién : : . mau
hién ’ ’ 48 gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tiép hoac truc tuyén hodc qua hé théng buu chinh,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu
A trir ho S0 trén Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh va
Trung tam A chuyén vé Phong Cong nghé Buu chinh Vién thong. In x
Buéc | Phucvu Canbo tiép | 1YY" NG VOB HERS S SN TR e | MAu 01, 02, 03,
1 HCC nhin phieu tiep nhan va hen tra ket qua giao (hoac guti qua | 02 gio 04. 05, 06

email trén Cong dich cong tryc tuyén cia tinh) cho to
churc, ca nhan.

3. Trudng hop hd so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao hd
so tr Trung tdam PVHCC vé S¢ Thong tin va Truyén
thong (gui dich vu BCCI chuyén vé S6).

Ho so gom (01 bg 1a ban goc)

- Gidy dé nghi cap lai van ban xac nhan théng bao hoat
doéng buu chinh;
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Budc . \ . Thoi £ > e &
thue Don M thye Ngu’({’l thye Két qua thuc hién gian Ket qua /Bicu
‘n hién hi¢én . mau
hién : : 48 gior
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
. Phong Cong + X1 1y, tham dinh ho so.
BUEOC nghe Buu | o e yign | * X minh (néu cd). 26 i | Miu 02, 04,05
chinh Vién y + Niém yet cong khai (néu cé). & >
thong + Lay y kién céc co quan, don vi (néu cé).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Trudng phong | Trinh Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua 06 gi0 Mau 04, 05
Bude Phé Giam ddc ) N
3 Lanh dao S¢ | phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio Mau 04, 05
vuc
Bude Vin thu‘: cua S¢ vao ) van ban, luu hd so va xac nhan trén N
4 Vian phong Van thu phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vy 04 gio Mau 04, 05
hanh chinh cong.
Budce Trung tam Can bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két x
Phuc vu N Mau 04, 05,06
) nhan qué cho to chtrc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém.

HCC




86

7. Sira ddi, b6 sung viin ban xic nhin thong bao hoat ddng bwru chinh

Mai s6 TTHC: 1.010902.000.00.00.H42

Thoi gian thuwe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio
(Thii tuc méi theo QP s6 452/QDP-UBND ngay 17/5/2022)
Thoi gian cat giam: 04 gio, dat 5%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Bube | o o ’ Thoi Két
thuc oa - Nguwoi thuce hién Keét qua thyce hién gian qué/Biéu
‘n hién .5 x
hién : 76 gio mau
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tlep nhan ho so
tryc tiép hodc truc tuyen hodc qua hé théng buu chinh,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhét)
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat,
lwu trit hd so trén Cong dich vu cong tryc tuyén cua
tinh va chuyen Ve Phong Cong nghé Buu chinh Vién
Bude Trung tm ’ thong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao (hodc Mau 01, 02,
1 Phyc vu HCC | Can bg tiép nhan | guri qua email trén Cbong dich cong truc tuyén cua tinh) | 04 gid | 03, 04, 05,
cho t6 chirc, c4 nhan. 06

3. Trudng hop ho so nhén truc tiép, in phiéu ban giao
ho so tir Trung tam PVHCC vé S Thong tin va Truyén
thong (guri dich vu BCCI chuyén vé So).

Ho so gom (01 bg 1a ban goc)

- Giay dé nghi cap stra doi, bo sung vin ban Xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh

- Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi stra d6i, bd
sung van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.
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Buée | o oo , Thoi Két
thurc o~ Nguwoi thue hién Keét qua thye hién gian qué/Biéu
‘n hién . x
hién : 76 gio mau
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir ly 04 gio | Mau 04,05
- Tham dinh hd so: ‘
Bude Phong Cong + Xir ly, tham dinh ho so. i
5 nghé Buu Chuven vian + Xac minh (néu cd). 50 oid Mau 02,
chinh Vién y + Niém yet cong khai (néu cd). & 04,05
thong + Lay y kién cac co quan, don vi (néu c6).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Truong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gio> | Mau 04, 05
Budc ~ . | Pho Giam déc phu | , ., A LAy " X
3 Lanh dao S¢& trach linh vure Ky duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05
Bude Van thg cua Sé vao scf) van b,éln, luu ho so va xac nhan N
4 Vian phong Van thu trén phan mém. Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc 04 gio | Mau 04, 05
vu hanh chinh cong.
Budc Trung tm Cén b tiéo nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng thdng bao va tra Mau 04,
) Phuc vy HCC > HEp e két qua cho to chirc, c nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06
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B, THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN

LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU
1. Tén thii tuc: Gidy chirng nhén di diéu kién hoat déng diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong.
Mai s6 TTHC: 2.001885.000.00.00.H42.
Thoi gian thye hién: 10 ngay (1am viéc) x 08 gio' = 80 gio.
(Cit giam 02 budc thuc hién va 0,5 ngay lam viéc = 04 gid)
Tong thoi gian thyuc hién sau khi cit giam: 9,5 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 76 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 00 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Thoi gian cat giam 1an 3: 00 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 5%.
Dich vy cong truc tuyén toan trinh.

Buéc . . Thoi Két
Don vi thuc Nguoi thuc P . ‘n . ~ e R
thuc oA oA Keét qua thuce hi¢n glan qua/Biéu
‘n hién hién . x
hi¢n ; : 76 giv mau
1. B4 phan mot cira UBND cac huyén, thanh phd tiép
nhan ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hodc truc tiép (d6i véi td chirc, c4 nhan khong du
diéu kién co sé ndp ho so truc tuyén). Néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo
Bude Bo pi’lél;l mot Cén b tidp ding q}ly dinh Olklan dugl nha}t. , o N l\gguo()4 1 ,OO52,
1 : nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, g ) 06, ,

Iwu trir hd so vao phan mém va chuyén vé Van hoa-
Thong tin cAp huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

Ho so gom (01 bo)

+ Pon dé nghi cap gidy ching nhan (Theo mau); 7
+ Ban sao c6 chung thyc gidy dang ky kinh doanh diém
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Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Th0'1 Ket
thuc oA oA Keét qua thue hién glan qué/Biéu
‘n hién hién . x
hi¢n : : 76 giv mau
cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong;
+ Ban sao c6 chung thuc chimg minh nhan dan/thé can
cuéc cong dan/hé chiéu cia chii diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong d6i véi truong hop chi diém 1a ca
nhan;
+ Ban sao c¢6 ching thuc ching minh nhan dan/theé can
cuoc cong dan/ho chiéu cia cd nhéan dai dién cho t6 chir,
doanh nghiép truc tiép diém cung cip dich vu trd choi dién
tir cong cong dbi voi truong hop chu diém 13 t6 chuc,
doanh nghiép.
Trudng phong Truéne Phone Vin héa Thone tin chuvén cho cén bé N
Vin hoa Thong | ., ong FHong vVan hoa Thong tn chuyen cho can bo 04 gio | Mau 04,05
fin chuyén mén.
- Tham dinh h so:
Bude + X 1y, tham dinh ho so. )
5 Phong Van Chuyén vién + Xac minh (néu cd). , 46 gios Mau 02,
hoa Thong tin + Niém yét, cong khai (néu co). 04,05
+ Lay y kién céc co quan, don vi (néu cd).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem Xeét.
E,i;oﬁgap?ﬁgﬁé Trinh Chi tich hofic Pho Ch tieh UBND cip huyénxem | (o o iz o0 oo
tin x€ét, quyét dinh.
. ~ Chu tich hoac
B‘;"C Ué;‘gl gj;’en PCT phu trach | Ky duyét 08 gio | Mau 04, 05

linh vuc
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Buéc : . Thoi Két
Don vi thuc Nguoi thuc £ . ‘n . 2 rrpe X
thuc oA A Két qua thue hi¢n glan qua/Biéu
‘n hién hién : : - x
hi¢n : : 76 giv mau
Budc < \ 1A B6 phan Van thu cua so¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac . x
4 Vién phong Cén b3 van thu nhan trén Hé théng. Gui hd so, két qua cho Bo phan mot cura. 04 gio' | Mau 04, 05
Budc | BO phan mot Canbo tiép | B6 phan mot cira thdng bao va tra két qua cho to chirc, ca 04 oid Mau 04,
5 clra nhan nhan. Két thic trén Hé théng. & 05,06
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2. Tén thii tuc: Sira doi, b6 sung gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir
cong cong.

Mai s6 TTHC: 2.001880.000.00.00.H42.

Thoi gian thuwe hién: 05 ngay (1am viéc) x 08 gio = 40 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién)

Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

Thoi gian cat giam 1an 1: 00 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 00 gio

Thoi gian cat giam 1an 3: 00 gid

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 00 gio dat 0%.

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc . ‘e Th0’1 Két
thye | DomVithwe | Nguoi thyc Két qua thuc hién gian | o a/Bidu
‘A hi¢n hién (40 x
hién gid) mau
1. B6 phan mot cira UBND cac huyén, thanh phd tiép
nhan hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hod so truc
tuyén hodc tryc tiép (d6i véi to chirc, ca nhan khong
du diéu kién co s& ndp hd so truc tuyén). Néu ho so
khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
Bugc | BOphanmot Canbo tiép | SUng theo diing quy dinh 01 lan duy nhat. . Mau 01, 02,
1 cua. nhén 2. Truong hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, 02 gio | 03,04, 05,
luu trit h6 so vao phan mém va chuyén vé Van hoa- 06
Thong tin cip huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
HO so'gdm (01 b9): ,
+ Don d¢é nghi sua doi, bd sung ndi dung gidy chimg
nhan (theo mau);
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Budc Thoi Két
thuc Don M thye Ngu’q'lA thye Két qua thyc hién glan qu{l/Biéu
A hién hién . : (40 o
hién * * . mau
i gio)
+ Céc tai lidu 6 lién quan dén cac thong tin thay doi (néu
c0).
Trudng phong . \ < 1 N 2 1A
Van hoa Thong Tru0'£1g Plzong Vian hoa Thong tin chuyén cho can b | Miu 04,05
fin chuyén mon. 02 gio
- Tham dinh ho so:
Bude + X1 1y, tham dinh ho so.
Phong Van hoa A e + Xac minh (néu c¢4). . Mau 02,
2 Théng tin Chuyenvien | | Niem yét, cong khai (néu cé). 20210 1 g4 05
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qud, bdo cdo Trudng phong xem xé&t.
Truong phong: | Trinh Chu tich hodc Phé Chu tich UBND cap huyén xem N
Vian hoa Thong | xét, quyét dinh. 04 gio | Mau 04, 05
tin
. ~ Chu tich hoac
Budc | Lanh dao UBND | b o irach | Ky duyeét 04 gitr | Mau 04, 05
3 huyén -
linh vuc
Bude Bd phan Vian thu" cua s vao ) van ban, luu hd so va xéac N
4 Van phong Cén bg van thu | nhén trén phan mém. Gui ho so, két qua cho BO phan mot | 04 gid | Mau 04, 05
cua.
Budce B3 phin mét cira Canbo tiép |Bo phén mét cira thong b@o va tra két qua cho t6 chirc, ca 04 i Mau 04,
5 > phatimc nhan nhan. Két thuc trén Hé théng. & 05,06
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3. Tén thi tuc: Gia han gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong diém cung cp dich vu trd choi dién tir cong cong.
Mai s6 TTHC: 2.001880.000.00.00.H42.

Thoi gian thuwe hién: 05 ngay (1am viéc) x 08 gio = 40 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)
Tong thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 00 gio
Thoi gian cat giam 1an 2: 00 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 00 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 00 gio dat 0%.

Dich vu cong truc tuyén toan trinh.

. Thoi £
Buoc Don vi thue Ngudi thuc £ ian Ket
thuce A surot th Keét qua thue hién 9 qué/Biéu

‘n hién hién (40 x
hién . mau

i gio)

1. B6 phan mot cra UBND cac huyén, thanh phé tiép

nhan ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc

tuyén hodc truc tiép (ddi voi to chirc, ca nhan khong du

diéu kién co s6 nop ho so truc tuyén). Néu ho so khong

dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd sung theo
g | BOPRANMO | ding quy dinh 01 lan duy nhat. - o Mau 01, 02,
l]ioc cira. an h? tiep | 2. TI'EIO’ng hop hf) SO gTay du, que:[ (sqan) va cap nhAat, lu_’u 02 gio | 03, 04, 05,

nhan trir ho so vao phan mém va chuyén vé Van hoa-Thong tin 06

cap huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

Ho so gom (01 b):

+ Pon dé nghi gia han (theo miu);

+ Ban sao ¢6 ching thyc ching minh nhan dan/thé can cuoc
cong dan/hé chiéu cua chi diém 1a c4 nhan.
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Budc Thoi Két
thuc bon ! thye Nglm.'i thye Két qua thyc hién glan quﬁ/Biéu
A hién hién . : (40 x
hi¢n : * . mau
' gio)
Truong phong X \ < 1 N 2 1A
Vin hoa Tru’O‘?g Pliong Vian héa Thong tin chuyén cho can bd | Miu 04,05
AL chuyén mén. 02 gio
Thong tin
- Tham dinh ho so:
+ Xt ly, tham dinh ho so. N
Buoc Phong Van Chuyén vién " X?AC mlr;]h (nAeu cc). Cx 20 gio Mau 02,
2 . A + Niém y¢ét, cong khai (néu co). 04,05
hoa Thong tin Y N
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
Truong Trinh Chu tich hodc Pho Chu tich UBND cAp huyén xem
phong: | xét, quyet dinh. 04 giy | Méu 04, 05
Van hoa
Thong tin
. ~ Chu tich hoac | Ky duyét
Budc Lanh dao j N i . x
3 UBND huyén lzCT phu trach 04 g1 | Mau 04, 05
linh vuc
Budc . . Can bo van | B0 phan Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac .\ x
4 | Vanphong thur nhan trén Hé théng. Giri hé so, két qua cho Bo phan mot cira, | O 810 | Mau 04,05
Budc | BO phan mot Can bo tiép | Bo phan mot ctra théng t)éO va tra két qua cho t6 chuec, ca 04 oid Mau 04,
5 cua nhan nhan. K¢t thuc trén HE thong. g 05,06
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4. Tén thi tuc: Cép lai Gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong.
Mai s6 TTHC: 2.001786.000.00.00.H42.

Thoi gian thuwe hién: 05 ngay (1am viéc) x 08 gio = 40 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)
Tong thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 00 gio
Thoi gian cat giam 1an 2: 00 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 00 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 00 gio dat 0%.

Dich vu cong tryc tuyén toan trinh.

Bude Pon vi thuc Nguoi thuc Thoi Keét 2
thuc A suror M Ket qua thwe hién gian qué/Biéu
n hién hién . x
hién : * (40 gio) mau
1. B6 phan mot cira UBND céac huyén, thanh pho tiép
nhan hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hodc truc tiép (ddi véi t6 chirc, ca nhan khong
du diéu kién co s& ndp hd so truc tuyén). Néu hd so
khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
B B6 phan mot Can s il sung tl}eo dang q1:y dml: 01 }an d1,1y nhat. o ) Miu 01, 02,
Ui’UC ol an h? 1Cp 2. Tru’ong hop ho so ‘day C\Iu, quét (scaqn) va cap nh,at, 02 gio | 03,04, 05,
nhan luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Vian hoa- 06

Thong tin cip huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

Hb so g(‘“?m (01 bo): ) .

+ Don dé€ nghi cap lai gidy chimg nhan du di€u kién hoat
dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong.
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Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Thoi Ket 2
thwe Vi the gtro? thi Két qua thue hién gian | qui/Biéu
‘n hién hién : : - x
hi¢n : : (40 gio) mau
Trugng phong Trudng Phong Vian hoa Thong tin chuyén cho cén bd x
Van hoa Thong hUVEN Mo . 02 gid | Mau 04,05
i chuyén mon.
- Tham dinh ho so:
Bude + X1 1y, tham dinh ho so.
5 Phong Van Chuvén vien | T Xac minh (neu co). 20 oids Mau 02,
héa Thong tin y + Niém yét, cong khai (néu cé). & 04,05
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Truong phong: | Trinh Chu tich hodc Phé Chu tich UBND cap huyén xem N
Van hoa Thong | xét, quyét dinh. 04 gi0 | Mau 04, 05
tin
Chu tich hoac
Budc Lanh dao i N , R . x
3 UBND huyén I:CT phu trach | Ky duyét 04 gi6 | Mau 04, 05
linh vuc
Bude B6 phan Van thy: cua s vao ) van ban, luu hd so va xac N
4 Van phong Céan bg van thu | nhan trén H¢ thong. Gui ho so, két qua cho B phan mot | 04 gio | Mau 04, 05
cua.
Budc | B0 phan mot Canbotiép | Bo phan mot cura thdng bao va tra két qua cho t6 chuc, ca 04 oid Mau 04,
5 cua nhan nhan. K&t thuc trén H¢ thong. g 05,06
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