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Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY
CUA SO VAN HOA VA THE THAO, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyér dinhs¢  /OP-UBND ngay /3 /2022 cua Cha: tich UBND tinh Ninh Binh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
- Tong sb thai gian cit giam quy trinh ndi bd giai quyét TTHC ciia Sé Vin héa va Thé thao nam 2023 14 38 gio
LINH VUC VAN HOA
Al. LINH VUC DI SAN VAN HOA
1.Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky di vét, cé vat, bao vat quéc gia
* M3 s6: 2.001631.000.00.00.H42
-Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 14,25 ngay 1am viéc x8 gio = 114 gio 1am viéc
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cit giam lan 3: khdng
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio, dat 5%
- Dich vu cdng truc tuyén toan trinh



" Tréach Thoi
Buoc Pon vi nhiém gian thuc | Biéu mau/
thuc . ; Noi dung thuc hién o B R
hian thuc hién thuc hién ket qua
; hién 114 gi¢r
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thng buu chinh, kiém tra, hudng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
Trung tam 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho <
7 A \ A A \ X A N , , ., - , Mau
, Phuc vu Can bo so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Di san Van hoa.
Buoc . . X . X o )1 X L, L, . LA 01,02,03,04
1 hanh chinh | tiép nhan | In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan. 04 iy 05. 06
cong 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vin hoa g e
va Thé thao (ky s6 gti Buu dién chuyén vé S6)
Ho so gom:
-Pon xin dang ky di vat, c6 vat, bao vat quéc gia (mau Phu luc s6
1 ban hanh kém theo Théng tu sé 07/2004/TT-BVHTT ngay
19/2/2004).
Truong | Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim . Mau 04,05
\ N . A 4 gio
Phong phong dinh ho so.
BU;C quqan\I/yv Di Chuyén | - Chuyén vién phu trach tham dinh hé so:
arrl]éaan Vién |+ Xi Iy, thdm dinh hd so. 80 gio Mau 02,
+ X&c minh (néu co). 04,05

+ Niém yét, cong khai (néu co).
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+ LAy y kién cac co quan, don vi (néu co).

- Bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu Iy giai quyét (ddi
véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi bd sung hoan
thién (dbi v6i hd so chua dat y&u cau).

Tru’\ong Tl:uong pElong xem xét trinh Giam doc hoac Phé giam doc phu 2 gic Miu 04,05
phong trach quyét dinh.
Budc Lanh dao Giam . ‘s . : x
3 Sy 46 S& Xem xet, quyét dinh, ky giay chung nhan dang ky 16 gio Mau 04,05
, Bo phan .~ | - B0 phan Vin thu cua s¢ vao s6 vin ban, luu ho so va xac nhan
Budc B , Can bo . N | x
4 van thu S& vin thu trén phan mem. 08 gio Mau 04,05
VHTT - Gt ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
Budc Phuc vu Canbo | Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng théng bao va tra két qua cho Mau 04,05,
5 hanh chinh | TTHCC | tb chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 06

cong




*Trieong hop hé so qud han xit 1y, Trong thoi gian chdm nhdt I ngay trwéc ngay hét han xi Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chirc, ca nhan

- Cdc burdc va trinh tu cdng viéc ¢ thé duwoc thay doi cho phl hop Véi co cdu té chirc va viéc phan cong nhiém vy cu thé cia moi
co quan, t6 chirc thuge hé thong hanh chinh nha niréc

- Téng thoi gian phan bé cho cdc buéc cdng Viée khong virot qua thoi gian quy dinh hién hanh cua tha tuc nay.

BIEU MAU (Cac biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
Ghi chi: Cac mdu 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong chinh phii.

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo ddi hd so

HO SO LUU

Ho so luu trit gdm thanh phan ¢ Mucl va Két qua tha tuc hanh chinh dugc luu tai Phong chuy@n mén xt Iy Ho so trong thoi gian
02 nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit ciia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Xac nhan da diéu kién dwoc cap gidy phép hoat déng bao tang ngoai cong lap
* M4 s6: 2.001631.000.00.00.H42
-Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 14,25 ngay 1am viéc x8 gio = 114 gio 1am viéc

Thoi gian cit giam lan 1: 04 giod
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: khdng

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio, dat 5%
-Dich vu cdng tryc tuyén toan trinh

Bude | o Trach Thoi ~Biéu ’
thuc S nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/Ket
. hién o . .

hién : hién 114 gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
Trung tam Cén b tiép hudng d'flr] (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng o!?ln t6 chuc, Mau
Buoc | Phuc vu hanh nhén ca nhan bo sung theo dQng quy dinh 01 lan duy nhat). 01,02,03,
1 chinh cong : 2. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, lvu trit | 04 gio | 04,05, 06

hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Di san van
hoa. In phiéu tiep nhan va hen tra két qua giao cho to6 chuec, ca
nhan.




Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Tréach
nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
114 gio

Biéu
mau/Keét
qua

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Van
hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S6)

Hd so gom:

+ DPon dé nghi xac nhan du diéu kién dugc cap gidy phép hoat
dong bao tang ngoai cdng 1ap (Mau Phy luc V ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cia
Chinh phu).

+ Dé &n hoat dong bao tang (Mau Phu luc VI ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cua
Chinh phu).

Budc

Truong
phong

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phuy trach tham
dinh ho so.

4 gio

Mau
04,05




Bude | o Tréach Thoi Bieu
thuc o nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/Kéet
. hién S j . i
hién ; hién 114 gio qua

Phong Quan ly
Di san van hoa * Chuyén vién phu trach tham dinh hé so:
- Xtr ly, tham dinh hd so.
Chuyén | - Xac minh (néu co).
vién - Niém yé’g, cong khai (néu co). ’ 84 gio Mau
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). 02,04,05
- Chuyén bao céo Truang phong xem xét quyét dinh thy ly
giai quyét (di véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
d& nghi bd sung hoan thién (d6i vé6i hd so chua dat yéu cau).
Truong Truong phc‘)ng xem xét trinh Giam d6c hozc Pho giam doc 2 gio Mau
phong phu trach quyét dinh. 04,05
Giam doc
Budc ) 7 S¢ ho_a_‘}c Xem xét, quyét dinh, ky gidy xac nhan. . Miy
Lanh dao S¢ Pho Giam 16 gio
3 P 04,05
doc phu
trach
Buéc | So Vanhoava | Canbovan | - Bophan Van thu cia s¢ vao $6 van ban, luu ho so va xac nhan 04 gis Mau
4 Thé thao thu So trén phan mem. 04,05




Bude | o Tréach Thoi Biéu
thuc A nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/Két
A hién . . .
hién ; hién 114 gio qua
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Busc Trung tam Cén bo tiép Trung tarr’1 Phl.llC V1;1 hanrj chllnh cpng tf;ongkbao va tra ket qua Mau 04,
5 Phuc vu hanh nhan cho t6 chure, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 05. 06

chinh céng
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Cip gidy phép hoat dong Bio tang ngoai cong lap
* M s6: 1.003793.000.00.00.H42
-Thoi gian thyc hien TTHC: 30 ngay lam vi¢e x 8 gio = 240 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 24 ngay 1am viée x 8 gior = 192 gid 1am viée
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 44 gio
Thoi gian cat giam lan 3: khdng
Téng thoi gian cat giam dat: 48 gio, dat 20%
-Dich vu cong tryc tuyén toan trinh

Buée , Trach Thoi | Biu
Pon vi nhiém thuce s - . x £
thuc o n NOi dung thuc hi¢n glan mau/Ket
n thwe hién hién ) * * -\ N
hién : : ’ 192 giv qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca nhan
Trung tam bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). Mau
Budc Phuc vu Can bo 2. Trudng hop ho so day dua, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd 08 giey | 010203,
1 hanh chinh | tiép nhan so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Di san vin hoa. g 04,05, 06
cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c& nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S Vin hoa
va Thé thao (ky sb gui Buu dién chuyén vé So)
Ho so' gom:




10

Budre . Trach Théi | Biéu
Don vi nhi¢m thuc s o n . x £
thuc o n Noi dung thuc hi¢n glan mau/Ket
o thuwe hién hién * * * - .
hién : j ; 192 gior qua
+ Pon dé nghi cip gidy phép (Mau Phu luc VII ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP ngay 04/01/2012);
+ Vin ban x4c nhan du diéu kién cip gidy phép hoat dong bao
tang ngoai cong 1ap ciia Giam ddc S& Vian hoa va Thé thao.
) Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phuy trach tham Mau
Truong : X -
A dinh ho so. 4 gio 04,05
phong
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.
. - X4c minh (néu co).
Budc Iihon,g . A - Niém yét, cong khai (néu co). <
2 (?uanv ly ]?1 Chl_’}'en - Lay ¥ kién céac co quan, don vi (néu co) 76 gio Mau
san van hoa vien - Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thy ly giai 02,04,05
quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hoic chuyén tra hd so dé nghi
b sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
Truong Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Phé giam doc phy . Mau
. , X 4 4 gio
phong trach quyét dinh. 04,05
BL;OC Lansllédao Giam dée Xem xét quyéet dinh, ky To trinh gai UBND tinh xem xét. 8 gio (1)\:1[2(1)1;
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Buéc . Trach Théi | Bibu
Pon vi nhi¢m thuc s o n . x £
thuc o n Noi dung thuc hi¢n glan mau/Ket
o thuwe hién hién * * * - .
hién : j ; 192 gior qua
Bude B(L) phan Cén bd vin - P:Q plian Van thu vao s6 van ban, luvu ho so va xac nhan trén . Miu
4 van thu thu phan mém. 4 gio 04.05
SVHTT - Gtri h so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh. ’
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép c6 tham
Budc , Vin phong | quyén phé duyét. . Mau
5 UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 vin 80 g0 04,05
ban, luu ho so. Guri két qua toi Van thu S¢ Van hoa va Thé thao.
Buée - B4o cao Lanh dao S¢. Miu
s | Vanphong | Van thu - Gui két qua t6i Trung tdm Phuc vy HCC. 08 gio 04.05
Trung tdm
Buéc | Phuc vu Can b0 Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng théng béo va tra két qua Mau
7 hanh chinh | tiép nhan cho t6 chuic, ca nhan. Két thlic trén phan mém. 04,05, 06

cong
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Cip Giay ching nhan da diéu kién hanh nghé tu bé di tich
* M4 s6: 1.003901.000.00.00.H42
-Thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 9,5 ngay 1am viéc x 8 gid = 76 gid 1am viéc
Thoi gian cit giam lan 1: 02 giod
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: khdng
Téng s6 thoi gian cat giam: 04 gio, dat 5%
-Dich vu cdng tryc tuyén toan trinh

Buéc Bon vi Trach Thoi ~Biéu ,
thuc 1 nhiém Noi dung thuc hién gian mau/Ket
- thuc hién o y .
hién ) j thuc hién 76 gio qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan bo
Trungtam | . sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). ‘ Mau
Busc 1 Phuc vu tidp nHén 2. Tru:c‘»:ng hqp ho so déyvdﬁ, guét (scan) va cap n_hat, luu trir ho so _ 01,02,03,
hanh chinh : vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Di san van hoa. In | 04 gio | 04,05, 06

cong phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC vé S¢ Vin hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S6)

Ho so' gom:
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Tréach
nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
76 gio

Biéu
mau/Két
qua

(1) Pon dé nghij theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2016 cua
Chinh phu;

(2) Danh sach ngudi dugc cap Chang chi hanh nghé kém theo ban
sao Ching chi hanh nghé:

- C6 itnhat 01 ngudi duoc cap Chang chi hanh nghé 1ap quy hoach
tu bo di tich.

- C6 it nhat 01 ngudi dugc cap Chang chi hanh nghé lap du én tu
bd di tich, bao céo kinh té - ki thuat tu bo di tich, thiét ké tu bé di
tich.

- C6 it nhat 01 nguoi dugc cap Chung chi hanh nghé thi céng tu
bé di tich.

- C6 it nhat 01 nguoi duoc cap Ching chi hanh nghé giam sat thi
cdng tu bo di tich.

(3) Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chiing nhan dang ky
doanh nghiép hoic Giay dang ky kinh doanh.

Budc 2

Phong
Quan ly Di
san van hoa

Truong
phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham
dinh hd so.

4 gio

Mau
04,05
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Buéc Bon vi Trach Thei Biéu
thuc A nhiém Noi dung thuc hién gian mau/Két
. thuc hién . . X
hién ’ ’ thuc hién 76 gio qua
* Chuy@n vién phu trach tham dinh ho so:
Chuyén - XIII' ly, _tham C};nh}ho SO. )
vien - X&c minh (néu co). 44 giéy Mau
- Chuyén bao céo Trudang phong xem xét quyét dinh thu 1y giai g 02,04,05
quyét (ddi véi hd so dat yeu cau) hoic chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
Truong | Truong phong xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc phu 4 gid Mau
phong trach quyét dinh. g 04,05
Giam doc
, Lanh dao hoic Pho . . S R . Mau
Buéc 3 S5 Gidm déc Xem xét quyet dinh, ky giay chirng nhan. 16 gio 04.05
phu trach
, Sé Van hoa Cén bo - [3(_) pf:an \:an thu cua sé vao so6 van ban, luu ho so va xac nhan . Miu
BUGC4 | s Thé thao | van thr So | 1o Phan mem. 049161 6405
v - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong !
Trung tam
Busc 5 Phuc vu Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng bao va tra két qua cho Mau
hanh chinh | tiép nhan | té chuc, c& nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06

cong.




15

5. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Ching chi hanh nghé tu bé di tich
* M4 sb: 1.001822.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khdng
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: khdng
Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%
-Dich vu cdng tryc tuyén toan trinh

Trach . 2
Buoc . . Thoi Biéu
Pon vi thuc nhiém thwc n . : X %
thuc . S Noi dung thwc hién gian mau/Ke
. hién hién - )
hi¢n ; ; 40 gior tqua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so truc tiep
hoac truc tuyén hoac qua hé thong buu chinh, Kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, cd nhan x
~ 2 , . A x Mau
Trung tdm Y bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
, R Can bO tlep K X A ) , \ A n o~ LA 01,02,0
Buoc | Phuc vu hanh N 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
z A nhan \ /‘\ /‘\ hY /7\ /‘\ hY 2 7z - 2 - 4 = 31041055
1 chinh cong so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Di san van héa. | 04 gio 06

In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S Vian hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S6)

Ho so gom:
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Tréach
nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
40 gio

Biéu
mau/Keé
t qua

+ Pon dé nghi (Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu);

+ Ban sao Chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung,
hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam st thi cong xay
dung cong trinh, bang tét nghiép dai hoc tré 1én thudc cac
chuyén nganh xay dung, kién tric lién quan dén hoat dong dé
nghi cap Chting chi hanh nghé.

+ Ban sao chang chi hoac chung nhan da tham gia chuong
trinh bdi dudng kién thic vé tu bo di tich;

+ 02 anh mau c& 3 x 4cm chup trong nam dé nghi cap.

Budc

Phong Quan ly
Di san van hoa

Truong
phong

* Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh h so.

4 gio

Mau
04,05
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Budc , Trach Thoi | Bidu
Pon vi thuc nhiém thuc n . : x X
thuc o S Noi dung thuc hién gian mau/Ke
- hién hién : . )
hién : ) 40 gior t qua
* Chuy@n vién phu trach tham dinh hé so:
- XIII ly, _tham (zmh,ho SO. Miu
- X&c minh (néu co).
A o 02,04,
A in - Niém yeét, cong khai (neu co). .
Chuyén vién T Cx 16 gio 05
- Lay y kién cac co quan, don vi (heu c0).
- Chuyén bao cio Truang phong xem xét quyét dinh thy ly
giai quyét (doi véi ho so dat yéu cau) hodc chuyeén tra ho so dé
nghi b6 sung hoan thién (d6i Vi hd so chua dat yéu cau).
Trusng T;u(?[?égcﬁhoungé ;(;1; rTet trinh Giam doc hoac Phé giam doc tais Miu
phong | P Hrach quyetdinh. g 04,05
Giam doc
Buégc N 7 hoic Phd | Xem xét quyét dinh, ky Chung chi. a Mau
3 Lanh dao So Gidm déc 08 gio 04.05
phu trach
Buéc | So Vanhéava | Can b vin ;réBnQ phge_;n”\g:;l thu cta sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan o4 ai Miu
4 Thé thao thu SO P ' 9 04,05

- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Trach . 2
Buwoc . o Thot Bieu
Pon vi thuc nhiém thuc n . : x X
thuc o S Noi dung thuc hién gian mau/Ke
- hién hién . )
hién ) j 40 gior t qua
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng béo va tra két qua x
. N . Y 2 . . A A . A X X Mau
Buéc Phuc vu hanh Canbotiep | cho to chuc, ca nhan. Keét thic trén phan mem.
o N 04,05,
5 chinh cong nhan

06
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6. Tén thia tuc hanh chinh: Cép lai Ching chi hanh nghé tu bé di tich
* M4 s6: 1.002003.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khdng
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: khdng
Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%
-Dich vu cdng tryc tuyén toan trinh

Buéc | Donvi :r: icrz Thoi Biéu
thuc thuc e Néi dung thuc hién gian mau/Két
: : thwc hién . .

hién hién : ; 40 gior qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so truc tiep
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chac, ca

Trung A IR , . X X x

A LA nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). Mau

tam Phuc | Céan bd . \ S ) A n . LA
, . iy . 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho 01,02,03,04,
Budc 1 vu hanh | tiép nhan . X P N e e 1 .
chinh so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Di san van hoa. | 04 gio 05, 06

In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Van hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Sé)

Ho so' gom:

cong
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc
hién

Tréach
nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
40 gior

Biéu
mau/Két
qua

* Pon dé nghi (Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu);

* Ban chinh Chuang chi hanh nghé da duoc cap ddi véi truong
hop b6 sung ndi dung hanh nghé hozc Chitng chi hanh nghé hét
han str dung, bi hong;

* 02 anh mau c& 3x4cm chyp trong nam dé nghi cap lai;
Truong hop bo sung ndi dung hanh nghé da duoc ghi nhan
trong Chizng chi hanh nghé da cap, phai gai kém theo hé so cac
ban sao chang chi, ching nhan:

- Ban sao Chuting chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung,
hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sat thi cong xay
dung cong trinh, bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc céac
chuyén nganh xay dung, kién trac lién quan dén hoat dong dé
nghi cip Chting chi hanh nghé:

+ C6 chiing chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung;

+ C6 chiting chi hanh nghé thiét ké xay dung;

+ C6 ching chi hanh nghé thiét ké xay dung hodc ngudi c6
trinh d6 dai hoc tro 1€n thudc cac chuyén nganh xay dung;

+ C6 chiing chi hanh nghé gidm sat thi cong xay dung céng
trinh;




21

Buéc | Pon vi I; Zcr: Thoi Biu
thuc thuc L Néi dung thuc hién gian mau/Két
.A .A thuc hién - X

hién hién : ’ 40 gior qua
- Ban sao chirng chi hoac chirng nhan da tham gia chuong trinh
boi dudng kién thuc vé tu bé di tich.
Truong | Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thAm 4 qis
phong | dinh hd so. g Mau 04,05
. Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong Sl el A A
. o - Xt ly, tham dinh ho so.
Budc 2 Quan ly . , 0 o,
Di s4 Chuyén - X&c minh (néu co). .
I san . A , . . L, a . 16 gio 5
vinhoa | VIEN - Chuyer} baq cao Trgong phong xem xet quyet th thu‘ ly Mau
giai quyet (doi voi ho so dat yéu cau) hoac chuyen tra ho so 02, 04,05
dé nghi bd sung hoan thién (dbi véi hd so chua dat yéu cau).
Tru"O’ng Truo’n,g phon% xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 4 gio Miiu 04.05
phong phu trach quyét dinh.
, Linh dao | Giam doc e , . x
Budc 3 Sy hoic Phé Xem xeét quyet dinh, ky Churng chi. 08 gio Mau 04,05
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Trach

Buéc Pon vi nhism Thoi Biéu
thuc thuc L Néi dung thuc hién gian mau/Két
.A .A thuc hién . X

hién hién : ’ 40 gior qua
giam doc
phu trach
S6 Vian A - B6 phan Vin thu cia so Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan
, / N Can bO a X X - x
Buéc 4 hoa va vin thu S6 trén phan mem. 04 gio Mau 04,05
Thé thao - Gt hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung
té.m PhuC , n ~ N , A~ ~ , N . 1A , X
, . Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua Mau 04,05,
Budc 5 vu hanh .z : O e b vn XA
chinh tiep nhan | cho to chirc, ca nhan. Keét thic trén phan mem. 06

cong
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7. Tén thii tuc hanh chinh: Cip Gidy phép khai quat khan cip

* Mi s6: 2.001591.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 3 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 3 ngay 1am viéc x 8 gio = 24 gio 1am viéc
Thoi gian ¢t giam lan 1: Khong

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: khdng

Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%

-Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Trach
Buoe | ponyi | hiem N 3 Thot 1 bt miw/Két
thuc thue hi én thuc NOi dung thuc hi¢n glan qua
hién : : hién 24
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh tiép nhan hé so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, hudng
Trungtam | o dan (né:u hd so khong dat yéu cau thi huéng d?}n té chuc, ca Mau
Budce Phuc vu tiép " | nhan bo sung the9 dﬁng quy dinh 01 lan duy nhat). 01 gir 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh Than 2.‘ Truong hqp hé‘so day du, guét‘ (scan) va cap nhat, luu trix 06
cong. ‘ ho so vao phan mem va chuyén vé phong Quan ly di san van

hoéa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, cé
nhan.
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Tréach

Buge Don vi nhigm e ‘n T.hm Biéu mau/Két
thuc thue hi én thuc Noi dung thuc hi¢n glan qua
hi€én : ’ hién 24

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé Sé¢ Vin

hoa va Thé thao (Ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)

Ho so' gdm:

+ Vin ban dé nghi cap gidy phép khai quat khan cép cua to

chtrc chu tri thim do, khai quat khao c6 (Mau Phu luc s6 3 -

ban hanh kém theo Quyét dinh s6 86/QD-BVHTTDL ngay

30/12/2008 cua Bo truong BO VHTTDL vé viéc ban hanh

Quy ché tham do, khai quat khao cd);

+ S0 d6 ty 16 1:500, thé hién rd vi tri, dién tich dia diém khao

co can khai quat khan cép;

+ Vin ban dé nghi cap phép tham do, khai quat khao cb cua

t6 chtrc phdi hop khai quat khan cip (néu co).
Budc Truéng Tru:(mg phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 1 gid Miu 04,05

2 phong dinh ho so .
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Trach
Buge Pon vi nhi¢m e n T.hm Biéu mauw/Két
thuc thue hi én thuc Noi dung thuc hi¢n glan qua
hi€én : ’ hién 24
* Can b0 phu trach tham dinh hd so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.
- X&c minh (néu co6).
Chuyén | - Niém yé‘E, cong khai (néu co). ’
Phong vién - Lay }'lvkién cac co quan, don vi (néu cd) ’ 4 gio Mau
Quan 1y Di - Chuyér} béq cao Tméng phong xem xet quyet vdinh th}; ly 02,04,05
san vin hoa giai quyét (doi vai ho so dat yéu cau) hoac chuyen tra ho so
d& nghi b6 sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
Truong | Truong phong xem xét trinh Giam ddc hodc Phé giam doc 1 gi Mid 04.05
phong | phu trach quyét dinh. ’
Buse | Lanh dao Giam | Xem xét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét. ) )
3 6 ‘ dbe 02 gio Mau 04,05
Bude B6 phan Canbs | Bé ph‘én Vin thu vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhén trén _ X
4 van thu vin thﬁ phan mé‘m. 4 gio Mau 04,05
SVHTT - Gu1 ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
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Tréach
Buoc Pon vi nhi¢m e o T.hm Biéu miu/Két
thuc thue hi én thuc Noi dung thuc hi¢n glan i
hién e s hién 24 1
Vin - Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép ¢ tham
Bude hon quyén phé duyét.
= | UBND tinh BBN?) - Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao s6 | 8 gio Mu 04,05
o | vanban, lr ho so. Gui két qua t6i Van thu S6 Van hoa va Thé
thao.
Budc - B4o cao Lanh dao So, luu hd so va xac nhan trén phan mém., : x
a C a 1 o i 3 gic Mau 04,05
6 Van phong | Van thu | Gt két qua té1 Trung tam Phuc vu HCC. glo at
Trung tam Cén bo
Budce Phuc vu .. | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra két qua | 01 gio x
. , tlep 2 , , ~ z , ~ X X Mau 04,05, 06
7 hanh chinh Than cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mem.

cong
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhin Bio vt qudc gia d6i véi Bao tang ngoai cong 1ap, té chirc, ca nhén 1a chi sé
hiru hoac dang quén ly hop phap hién vat.

* M2 sb: 2.001591.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 100 ngay lam viéc x 8 gio = 800 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 98,75 ngay lam viéc x 8 gio = 790 gid 1am viéc
Thoi gian cit giam lan 1: 04 giod
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 04 gio
Tong so thoi gian cat giam: 10 gid dat 1,25%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi | Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/KE&t
thuc thuc thuc hién Noi dung thue hién gian i
hién hién 790 1
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
Trung , x A A n A A \ , X LA x
tAm Phuc hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to Mau
Budc e Can bo tiép | chiic, & nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). .| 01,02,03,04,05,
vu hanh . \ A A o . N . 04 gio
1 chinh nhéan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 06
o6 trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly di san
g van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chuc, ca nhan.
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc
hi€én

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
790

Biéu mau/Keét
qua

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S& Vian
hoa va Thé thao (Ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom:

+ Pon dé nghi tham dinh va 1am thu tuc dé nghi cong nhan
bao vat quoc gia (Mau 2b — Thong tu sé 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia B6 Vian hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan bao
vat qudc gia).

+ Ho so hién vat, gém:

(1) Ban thuyét minh hién vat dé nghi cong nhin bao vt
quéc gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cta hién vt
(Mau s6 1 - Thong tu sé 13/2010/TT-BVHTTDL ngay
30/12/2010 cta B6 Van hoa, Thé thao va Du lich);

(2) Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau,
tr c0 9cmx12cm tré 1€n), chu thich déy du, dam bao thé
hién cac dic trung co ban cta hién vat. Khuyén khich g
kém theo anh luu trit trén cac phuong tién k§ thuat so;

(3) Ban ghi am, ghi hinh (néu c6) phai c6 4m thanh, hinh
anh rd nét, thé hién su doc déo cua hién vat (ghi trén bang
hoac dia);
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Budc Ponvi | Trach nhiém Th0’1 Bidu mAuw/K&t

thuc thuce thue hién NOi dung thue hién gian R

hién hi¢n 790 qua
(4) Bao sao; ban rap (néu c6), ban dich ddi v6i nhimg hién
vat 1a sach, tai liéu chit ¢d hodc hién vat ¢6 hoa vin trang
tri, co chit viét thé hién trén hién vat;
(5) Tai liéu khéc lién quan dén hién vat (néu c6) gom: bai
viét vé hién vat; xac nhan ctia nhan chung ddi vai cac hién
vat c6 gia tri lich su; giéy chig nhan dang ky di vat theo
quy dinh tai khoan 1 biéu 2, Thong tu s6 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 cuia B6 Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

Trudng Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach 4gio Mau 04,05
phong tham dinh ho so .
. Céan bd phuy trach tham dinh ho so:
, Phong - Xt 1y, tham dinh hd so.
Buoc Qu.anq ly - X4c minh (néu c0).
2 Disan | o vén vien | - Niem yét, cong khai (néu c6). Miu
van hoa - Ly ¥ kién céc co quan, don vi (néu c6) 02,04,05

- Chuyén bao céo Truong phong xem xét quyét dinh thu ly | 39 gio

giai quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi b6 sung hoan thién (ddi vai hd so chwa dat yéu cau).
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Budc Ponvi | Trach nhiém Thoi Bidu miuw/Két
thuwe thue thuc hién Noi dung thwe hién gian i
hién hi¢n 790 1
Tru:\ong Tru:on,g phon% xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 4 gio Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Budc Lanhqdao Giam déc Xem xét quyéet dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét. 16 gio Miiu 04,05
3 So
, B6 phan L. o - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
Budc N Can bd van N . x
4 van thu thur phan mem. 8 gio Mau 04,05
SVHTT - G1ri ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
, S . tham quyén phé duyét.
BND h SO ' . , ~
Buge | U vanphong | “én hé so cho bé phan Van thu VP UBND tinh vao sé | 685 gio Mau 04,05
5 tinh UBND tinh . A ye ot Re g e X< s
van ban, luu ho so. Guri két qua té1 Van thu S¢ Van hoa va
Thé thao.
Budc Van - B4o céo Lanh dao S&, luu hd so va x4c nhan trén phan mém. : x
\ Van th i o ’ ' 32 gi¢ Mau 04,05
6 phong MM G két qua t6i Trung tAm Phuc vu HCC. glo au
Trung
Buse | M P\huc Canbo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng béo va tra két x
vu hanh N ; N Ll n N Mau 04,05, 06
7 chinh nhéan qua cho to chuc, ca nhan. Ket thic trén phan mem.

cong




9 .Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy ching nhin da diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat

* Ma s6: 1.001123.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hiégn TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio 1am viéc

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh
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Thoi gian ¢t giam lan 1: Khong
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%

Budc . TriCh Thoi . X
Pon vi thuc nhiém e n : Bicu
thue on Y a NOi dung thuc hi¢n glan x £ .
s hién thuwc hién mau/Két qua
hién : : : 40
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so
truc tiép hoic truc tuyén hoic qua hé thdng buu chinh,
Kiém tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi Miu
Trung tam Canbo | huéng dan to chic, & nhan bo sung theo dung quy dinh 01
. \ & N A £ 01,02,03,04,0
Budc 1 | Phuc vu hanh | ti€p nhan | lan duy nhat). 04 iy 5 06
chinh cang. 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu & !

trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly di
san van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chuec, ca nhan.
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hi€én

Trach
nhiém
thuc hién

N6i dung thuwe hién

Thoi
gian
40

Bieu
mau/Keét qua

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S&
Vin hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé Sé)
Ho so' gom:

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 04 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh phu;

(2) Ban chinh Giay chting nhan du diéu kién kinh doanh
giam dinh c6 vat da dugc cap ddi véi trudng hop Gidy
chtng nhan bj hong hoac c6 su thay d6i thong tin;
Truong hop thay doi thong tin da dugc ghi nhan trong
Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6
vat da cap thi phao giri kém theo ban sao céc giay to co
lién quan dén su thay ddi thdng tin.

Budc 2

Truong
phong

Truong phong chuyén hé so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so .

4 gio

Mau
02,04,05
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Buée , Trach Thoi g
DPon vi thuc nhiém e n . Bicu
thuc on S en NOi dung thue hién glan x £ .
. hién thuwe hién mau/Keét qua
hién : : * 40
Phong Quan A o . 2 A
Iy Di san vin - Chuyfan vien phu trqch tham dinh ho so:
héa + Xt ly, tham dinh ho so.
+ X&c minh (néu co). Miu
Chuyén | + Niém yét, cong khai (néu co). 02.04.05
Vvién + L4y y kién cac co quan, don vi (néu co). 18 gid s
- Chuyén bao c4o Trudng phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (ddi voi hd so dat yéu cau) hoac chuyén tra
hd so dé nghi bé sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat
yBu cau).
\ Truéng phong xem xét trinh Giam doc hozc Phé giam
Truong | < phu trach quyét dinh 4 gioy Mau 04,05
phong ' T ’
Buéc3 | LinhdaoS6 | Giamdée | oM X¢tauyetdinh, ky gidy chimg nhan 06 gid | Mau 04,05
- B6 phan Vin thu cua so vao s6 van ban, luu ho so va xac
S¢ Vanhoéava | Canbo | nhan trén phan mém. . <
Buoc 4 . j T . R . . 4 oi¢ Mau 04
Hoe Thé thao van thu S¢ | - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 04 gio au 04,05

cong
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Bure , Trach Thoi y
Pon vi thuc nhiém e A . Biéu
thuc o Y A NOi dung thue hién glan x £ .
. hién thuwe hién : * * mau/Keét qua
hién ’ : ’ 40
Trung tam Can bb Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng thong bo va tra két
Budc 5 | Phuc vu hanh : qua cho td chire, ca nhan. Két thic trén ph?m mém. Mau 04,05, 06

chinh cong.

tiép nhan
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Cip phép cho ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, té chire, ¢4 nhan nwéc ngoai tién
hanh nghién ciru swu tam di san vin héa phi vét thé tai dia phwong

* M4 s6: 1.003838.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 19,5 ngay lam viéc x 8 gio = 156 gid 1am viéc

Thoi gian cit giam lan 1: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Tong so thoi gian cat giam: 4 gio dat 2,5%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buréc Bon vi thge | 1 ach nhiém Thoi Biéu
thuc S thuc hién Ndi dung thuc hién gian mau/Két
. hién .
hién ; 158 qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh,
Trung tam o kle,m tra,;hu:czng d,an (rleu hAo so;khong dat yet{ cau thi My
X Canbo tiep | hudng dan to chuic, ca nhan bo sung theo ding quy
Buoc1 | nucvuhanh nhan dinh 01 lan duy nhat) 01,02,03,04,
chinh cong ' ‘ y ' 04 gio 05, 06

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Itru trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan
ly di san van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chuc, ¢4 nhan.
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
158

Biéu
mau/Két
qua

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé
S¢ Van hoa va Thé thao (ky s guri Buu dién chuyén
vé So)

Ho so' gom:

+ Pon dé nghi cap gidy phép nghién ctru, suu tam di
san van héa phi vat thé (Mau Phu luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP ngay 04/01/2012);
+ B¢ &n nghién ctru, swu tam di san vian hoa phi vat
thé (Mau Phu lyc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012).

Buoc 2

Phong Quan ly
Di san van hoa

Truong
phong

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phy
trach tham dinh ho so .

4 gio

Mau 04,05
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Buéc bon vi thye | 17ach nhiém Thoi Biéu
thuc A thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Két
. hién .
hién : 158 qua
- Chuyén vién phu trach tham dinh hé so:
+ Xir ly, tham dinh ho so.
+ Xac minh (néu ckc’)r?. i o) Miu
A in + Niém yét, cong khai (neu co). 02.04.05
Chuyen vien + LAy y kién cac co quan, don vi (néu cd). 122 gio
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh
thu Iy giai quyét (@i voi hd so dat yéu cau) hoic
chuyén tra ho so dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi
ho so chua dat yéu cau).
\ Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoac Pho
Truong ., X . L, s . x
\ giam doc phu trach quyét dinh. 4 gio Mau 04,05
phong
Giam doc S¢ | Giam doc hoic Pho giam dbc phu trach xem xét,
hoic Pho ét dinh, ky van ban cap phép. : "
Buéc3 | Lanh dao S6 oac Pho | quyet dinh, ky van ban cap phep 16gio | Maiu 04,05
Giam doc
- B6 phan Van thu ctia S Va0 s6 vin ban, luu ho so va
¥ Vian hoa v? An bo va x&c nhan trén phan mém. . <
Busc 4 S& Van hoa va Can b6 van ac nhan trén phan me 08 gior Miu 04.05

Thé thao

thu S&

- Gt hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.
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Buéc bon vi thye | 17ach nhiém Thoi Biéu
thuc A thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Két
. hién .
hién ’ 158 qua
’ Trung tam Cén bo tidp Tzungqtam Pt]uc Yu ha}nh (3h|nhﬂcon(::1 thcing bzilo vaktra Miu 04,05,
Budéc 5 Phuc vu hanh Ahan ket qua cho to chure, ca nhan. Két thic trén phan mém. 06

chinh céng
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Céng nhan bao vét quéc gia ddi véi bao tang cip tinh, ban hoic trung tam quan ly di tich
* M4 s6: 1.003646.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 100 ngay lam viéc x 8 gio = 800 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 98, 5 ngay lam viéc x 8 gio = 788 gid 1am viéc
Thoi gian cit giam lan 1: 06 giod
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 04 gio
Tong sé thoi gian cat giam: 12 gio dat 1,5%
- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buéc Do vi Trach nhiém Thoi Bidu
thuc A thwc hién Noi dung thuc hién gian X e

o thuc hién mau/Ket qua
hién T 788

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng

Trung tam dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huong dan to chic, ca
Phuc vu Cén bo tidp nhan bo sung theg dﬁng quy dinh 01 1an duy nhat). Mau
Budc 1 hanh ah én 2.‘ Truong hqp hé‘so day du, guét‘(scan) va cap nhat, luu trix 01,02,03,04,0
chinh : ho so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly di san van | 04 gio 5, 06
cong héa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic,
ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Van
hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
788

Biéu
mau/Két qua

Ho so' gom:

* Vin ban dé nghi cdng nhan bao vat quéc gia (Mau s6 2a ban
hanh kém theo Thong tu sé 13/2010/TT-BVHTTDL ngay
30/12/2010 cua Bo Van héa, Thé thao va Du lich quy dinh
vé trinh ty, thu tuc dé nghi cdng nhan bao vat québc gia);

* Hb so hién vat, gom:

+ Ban thuyét minh hién vat ¢é nghi cdng nhan bao vat qudc
gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cua hién vat theo cac
tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1 Luat sira doi, b sung
mét s6 diéu cua Luat di san van hoa (MAu sé 1 ban hanh kém
theo Thong tu sé 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010
ciia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, tha
tuc dé nghi cong nhan bao vat qubc gia);

+ Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tur
c& 9cm x 12cm trd 1én), cha thich day du, dam bao thé hién
cac dic trung co ban cua hién vat. Khuyén khich gai kém
theo anh luu trit trén cac phuong tién k¥ thuat so;

+ Ban ghi am, ghi hinh (néu cd) phai c6 am thanh, hinh anh
rd nét thé hién su doc dao cua hién vat (ghi trén bang hoic
dia);
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
788

Biéu
mau/Két qua

+ Ban sao, ban dap (néu cd), ban dich doi véi nhirng hién vat
la sach, tai liéu chir c6 hodc hién vat c6 hoa van trang tri, c6
chit viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu c6) gom: Bai viét
vé hién vat; xac nhan cua nhan chimg dbi voi cac hién vat c6
gia tri lich str; gidy chitng nhan dang ky di vat, ¢o vat theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu s6 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 cua Bo Van héa, Thé thao va
Du lich quy dinh trinh ty, tha tuc dé nghi cdng nhan bao vat
quéc gia.

Budc 2

Truong
phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so .

4 gio

Mau 04,05
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Buéc . Trach nhiém Thoi 2
Pon vi o - o : Bieu
thuc .; thuc hién Noi dung thuc hién gian X K )
. thuc hién mau/Ket qua
hién : : 788
Phong
Quan ly * Can b phu trach thim dinh hd so:
Di san van - Xt 1y, tham dinh ho so. X
hoa - X4c minh (néu c6). Mau
Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 146 diey 02,04,05
- Liy y kién céac co quan, don vi (néu co) g
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly
giai quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (di véi ho so chua dat yéu cau).
Tru:‘(rng Tru:onfg phon% xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 4 gio Mau 04,05
phong phu trach quyét dinh.
- Thanh 1ap Hoi dong tham dinh hién vat va ho so hién vat.
, Linh dao L - Hoi dong hop danh gia hién vat va hd so hién vat. N <
Buge 3 S& Giamdoc | ¢ pan hanh Té trinh, gii UBND tinh xem xét. 96gi0 | Mau 04,05
B6 phan L. - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu ho so va x4c nhan trén
, N Can b6 van N . x
Budc 4 van thu thu phan mém. 4 gio Mau 04,05
SVHTT - Giri ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
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Budc . Trach nhiém Thaoi .z
Don vi s n . : Bieu
thuc .; thuc hién Noi dung thuc hién gian X K )
. thuc hién mau/Ket qua
hién ’ ’ 788
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
. . thAm quyén phé duyét.
Budce 5 Ut?nl\}llD gg%%h ?1?1%1 - Chuyén hd so cho bd phan Vian thu VP UBND tinh vao sb | 524 gio Mau 04,05
van ban, luu hd so. Gui két qua toi Van thu S& Vin hoa va
Thé thao.
, . . . - Béo c4o Lanh dao S&, luu ho so va xac nhan trén phﬁn mém. . x
Budc 6 | Van phong Van thu - Giri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 6 gio Mau 04,05
, B(;) phan Cinbdvin | B:) phfm Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén Miu 02,
Budce 7 van thu thu phan mém. 03.04.05
SVHTT - Gui ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh. T




12. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai gidy chitng nhan da diéu kién hanh nghé tu bé di tich

* M4 s6: 2.001641.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 9,75 ngay 1am viéc x 8 gid = 78 gio lam viéc
Thoi gian cit giam lan 1: 02 giod

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Tong s thoi gian cat giam: 2 gio dat 2,5%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh
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Buéc Bon Vi Trach nhiém Thei dian Biéu
thuc A thuc hién N@i dung thuc hign g mau/Két
. thuc hién 78 .

hién qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so
truc tiép hoic truc tuyén hoac qua hé théng buu chinh,
Kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi

Trung tam o hu:oglg dan to f:huc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh My

Canbotiep | 01 lan duy nhat).
, Phuc vu : ‘ U UV o 01,02,03,04
Buéc 1 . ] nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu .
hanh chinh X . XA IS o 04 gio ,05, 06

¢ong trir ho so vao phan mém va chuyeén vé phong Quan ly di

san van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chtrc, c& nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC vé S&
Vin hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
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Buéc Bon Vi Trach nhiém Thai gian Biéu
thuc - thuc hién N@i dung thuc hign g mau/Két
.A thuc hién 78 .

hién : ’ qua

Ho so' gom:

(1) Bon dé nghi theo Mau s6 07 tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7
nam 2016 cua Chinh phu;

(2) Ban chinh Giay chang nhan hanh nghé da duoc cap
dbi véi truong hop bd sung noi dung hanh nghé hoic
Gidy chang nhan hanh nghé hét han sir dung, bi hong;
Truong hop bd sung noi dung hanh nghé da duoc ghi
nhan trong Giay chitng nhan hanh nghé da cap, phai gui
kém theo hd so cac ban sao:

- Danh sach ngudi dugc cap Ching chi hanh nghé kém
theo ban sao Chung chi hanh nghé:

+ C6 it nhat 01 ngudi dugc cap Ching chi hanh nghé
lap quy hoach tu b di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi dugc cap Ching chi hanh nghé
lap du &n tu bo di tich, bao cao kinh té - k§ thuat tu bo
di tich, thiét ké tu bo di tich.

+ C0 it nhat 01 nguoi duoc cap Ching chi hanh nghé thi
cdng tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi dugc cap Ching chi hanh nghé
giam sat thi cong tu bo di tich .
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Buéc Bon Vi Trach nhiém Thai gian Biéu
thuc - thuc hién N@i dung thuc hign g mau/Két
.A thuc hién 78 .

hién qua
- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodc Giay ching nhan
dang ky doanh nghiép hoic Gidy dang ky kinh doanh.
Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach
Truéng phong | thadm dinh ho so . 4 gio Mau
04,05
* Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
b it s
Budc 2 Qu?n I¥ DI | Chuyenvien | Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu 48 gio 02,0405
San van s ias £ Ke ozt LA A A < 2 ,
héa I){ giai quyet (dgl véi ho so dat yéu gau) hoa‘c chuyen tra
ho so dé nghi bo sung hoan thién (doi voi ho so chua
dat yéu cau).
, . Trudng phong xem xét trinh Giam doc hozc Pho giam . x
Trudéng phong dbc phu tréch quyét dinh. 4 gio Mau 04,05
Giam doc
Busc 3 Lanhodao .hoac fho Xem xét quyet dinh, ky giay chirng nhan. 16 gio Mau 04,05
So Giam doc phu

trach
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Buéc Bon Vi Trach nhiém Thai gian Biéu
thuc . thuc hién N@i dung thuc hién g mau/Két
.; thuc hién : ’ j : j 78 .
hién qua

. - Bo phan Vin thu cia 5o Va0 s6 van ban, luu ho so va xac
S0 Van Canbo van | nhan trén phan mém
Budc 4 hoat;]/:oThe thu So - Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 02 gio Mau 04,03
cong
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng béo va tra két
, Phuc vu Canbotiép | qua cho to chuc, c& nhan. Két thic trén phan mém. Mau 04,03,
Budc 5 . . A
hanh chinh nhan 06

cong.
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13.Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy chitng nhan di diéu kién kinh deanh giam dinh co vat
* M4 s6: 1.001106.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 14,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 116 gio 1am viéc
Thoi gian cit giam lan 1: 04 giod
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng s6 thoi gian cat giam: 4 gio dat 3,3%
- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buoc | o oo | Tréchnhigm Thoi Biéu
thuc S thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Két
. hién .

hién j 116 qua
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to

Trung tam o chue, Cfi nhan bo iung ttieo d}lng quy dinh Ol\ Iap duyAnhat). Miu
Can bo tiep 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luvu

Buéc 1 Phuc vu nhan trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy di san 01,02,03,0
hanh chinh - vaop yen ve pnong y 04gic | 405,06

van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So Vin
hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S6)

Ho so gom:

cong
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
116

Biéu
mau/Két
qua

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 01 tai Phuy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim
2016 cua Chinh phu;

(2) Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoic gidy chang nhan
dang ky doanh nghiép hoic gidy chung nhan ding ky kinh
doanh cd gia tri phap ly;

(3) Danh sach kém theo ly lich khoa hoc theo MAau s6 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP
ngay 01 thang 7 nam 2016 cta Chinh phu va ban sao van
bang, ching chi cua cac chuyén gia;

(4) Ban sao quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao dong
giita co so kinh doanh giam dinh ¢ vat va cac chuyén gia;
(5) Danh muc trang thiét bi, phuong tién dé thuc hién giam
dinh.

Budc 2

Phong Quan
ly Di san

Truong phong

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach
tham dinh ho so .

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:

- Xtr ly, tham dinh hd so.

- Xac minh (néu co).

- Chuyén bao céo Truang phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (ddi vai ho so dat yéu cau) hoic chuyén tra

80 gio

Mau
02,04,05
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Buéc | o oo | Trachnhigm Thoi ~Biéu ,
thuc A thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Ket
. hién .

hién ’ 116 qua
ho so dé nghi bo sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat
yBu cau).
Trwong phong Tru’é'ng phbn% Xem xét trinh Giam doc hoac Phé giam doc 4 gio Miiu 04,05
phu trach quyét dinh.
Giam doc | Giam doc hodc Pho giam doc phu trach xem xét quyét dinh,
Bu6c 3 | Lanh dao So hoac Pho ky gidy ching nhan 16 gio | MAau 04,05
Giam dé6c
- Bo phan Vin thu cta s¢ vao s6 vin ban, luu ho so va xic
, So Vian hoa Canbo van | nhan trén phan mém. . <
Buge 4 va Thé thao thu S& - Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 08gic | Mau 04,05
cong.
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng théng bao va tra két
Busc 5 Phuc vu Canbo tiép | qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thic trén phan mém. Mau
hanh chinh nhan 04,05, 06

cong




14. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Chitng chi hanh nghé mua ban di vat, cé vat, bao vat qudc gia

* M4 s6: 1.003738.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 8 gio = 240 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 29 ngay 1am viéc x 8 gid = 232 gio lam viéc

Thoi gian cit giam lan 1: 04 giod

o1

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: 04 gio

Téng s6 thoi gian cat giam: 8 gio dat 3,3%
- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buoc | o oo | Tréchnhigm Thoi Biéu
thuc S thuc hién Ndi dung thuc hién gian mau/Két
- hién .
hién ’ 232 qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so truc
tiép hoac tryc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém
tra, hung dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 chirc, c& nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy <
A , ¢ z Mau
, Trung tdm Can bo tiep | nhat).
Budc . N . A NPT < . 01,02,03,04
Phuc vu hanh nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu .
1 , ~ ~ L . A X \ 2 Y R ) ;- 04 glo ,05, 06
chinh cong trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly di

san van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chuic, c& nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC vé S&
Vin hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
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Buéc | ..o | Trachnhiém Thei ~Biéu ,
thuc . thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Ket
- hién ’ j .

hién ’ 232 qua
Ho so' gom:
(1) Pon d& nghi cap Chting chi hanh nghé mua ban di vat,
cb vat, bao vat quéc gia (Mau Phu luc IV ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nim
2012 cua Chinh phu);
(2) Ban sao hop phap cac van bang chuy@n mén cd lién
quan;
(3) So yéu ly lich c6 xé&c nhan cia Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran noi cu tra.
Tru:‘(’)’ng Tr}rcng phét:g chuyén hé so cho chuyén vién phu trach 4 gio Miu 04,05
phong tham dinh ho so .
*Chuy@n vién phu trach tham dinh hd so:
Buégc Phong Quan Iy - Xir ly, _thém c}inh,hé 50. My
> | Disanvanhoa | Chuyénvién | ~-3acminh (néu co). , 02,04,05
- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu | 174 gio o

ly giai quyét (d6i v&i hd so dat yéu cau) hoic chuyén tra
hd so dé nghi b6 sung hoan thién (ddi véi ho so chua dat
yBu cau).
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Buéc | ..o | Trachnhiém Thoi Biéu
thuc n thuc hién Noi dung thuc hién gian mau/Két
- hién .
hién ’ 232 qua
Tru’\ong Tfuzong ph,ong Xen2 xeft trinh Giam doc hoac Pho giam 4 gio Miu 04,05
phong doc phu trach quyet dinh.
Bude Giam déc | Trinh Giam dbc hosc Pho giam doc phu trach xem xét
3 Lanh dao S& hoac Phd | quyét dinh, ky chiing chi. 40 gid | Mau 04,05
giam doc
- B6 phan Van thu ctia s6 Vao s6 van ban, luu hd so va xac
Buéc | So Vanhéava | Céanbovan | nhan trén phan mém. . <
4 Thé thao thu S& - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 06gio- | Mau 04,05
cong
Busc Trung tam Cén bo tidp Trlfng tan; Ph}_,lC V1,,1 harjh cthh c,ong Athon% baokva tra ket Miu 04,05,
5 Phuc vu hanh nhan gua cho to chure, ca nhan. Ket thac trén phan mém. 06

chinh cong.
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A2. LINH VUC VAN HOA CO SO
15. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhan hd so théng bao san pham quang c&o trén bang quang cio, bing rén
*M3 sb6 TTHC:1.004650.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam 1an 1: Khong
Thoi gian cat giam 1an 2: Khong
Thoi gian cét giam 1an 3: Khong
Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%
- Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

, Trach Thoi
Burge Pon vi nhiém gian thuc | Biéu mau/
thuc o ; Noi dung thuc hién . A R
- thuc hién thuc hién ket qua
hlen = A =Y
; hién 40 gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so truc tiép
Trung tm hoac truc tuyén hoac qua hé thng buu chinh, kiém tra, hudng dan Mau
g . . | (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca nhan bd 01,02,03,0
, Phuc vu Can b6 , . X P .
Buéc . ) 7 . | sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). 02 gio 4,05, 06
hanh chinh | tiép nhan . A X s . <A . . LA
con 2. Truong hop ho so day dua, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
g so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Vin hoa. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, ca nhan.
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3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Vin héa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)

Ho so' gdm:

- Van ban thdng béo san pham quang co ghi rd noi dung, thoi
gian, dia diém quang céo, s6 luong bang quang céo, bang-ron

- Ban sao gidy chung nhan diang ky kinh doanh cta ngudi kinh
doanh dich vu quang céo hoic gidy chiing nhan ding ky kinh doanh
Clia nguoi quang cao trong truong hop tu thuc hién quang cao

- Ban sao giay to chitng minh sy hop chuan, hop quy cua san
pham, hang ho4, dich vu theo quy dinh cua phap luat hoic giay to
chting minh du diéu kién dé quang cao theo quy dinh tai Biéu 20
cua Luat quang cao

- Ban sao vin ban vé viéc to chirc su kién ctua don vi to chuc trong
trurong hop quang cao cho sy kién, chinh sach xa hoi

- Ma-két san pham quang cdo in mau c6 chix ky cua ngudi kinh
doanh dich vu quang cao hoac chit ky cta nguoi quang cdo trong
truong hop tu thuc hién quang cao. Trong truong hop ngudi kinh
doanh dich vu quang céo, nguoi quang co la to chic thi phai co
dau caa to chirc

- Vin ban chitng minh quyén so hitu hoac quyén sir dung bang
quang c&o; quyén s& hitu hoic quyén sir dung dia diém quang cao
d6i voi bang-ron

- Ban phéi canh vj tri dat bang quang cao
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- Ban sao giay phép xay dung cong trinh quang cao doi vai loai
bang quang cao phai cd giay phép xay dung theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 31 caa Luat quang cao

Truong Tru:é’ng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham 4 gio Mau 04,05
phong | dinh ho so.
* C4n bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh hd so. Mau 02,
, Phong Chuyén | - Xac minh (néu co). 04,05
Buoc Quan Iy Vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 22
2 Vin héa - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co) gio
- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu Iy giai
quyét (d6i vé6i hd so dat yéu cau) hoic chuyén tra hd so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
Tru‘ong T1:u0ng p}:ong xem xét trinh Gidm doc hoac Pho giam doc phu 2 gio Miu 04,05
phong trach quyeét dinh.
Busc | Léanh dao Giam | Lanh dao Sé xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir sau do N x
3 So d6c S& | chuyén Vin thu dong dau 8gio Mau 04,05
, Bo6 phan , .. | - Bophan Vin thu cua s& vao sb vin ban, luu ho so va xac nhan
Budc - , Can bo N N | x
4 van thu S& vin thu trén pha}n meém. 2 gio Mau 04,05
VHTT - G ho so, ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
Budc Phuc vu Canbo | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho Mau
5 hanh chinh | TTHCC | t6 chuc, ca nhan. Két thdc trén phan mém. 04,05, 06

cong
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16. Tén thi tuc hanh chinh:Thi tuc cap Gidy phép diu diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
*Ma s6 TTHC: 1.001029.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio 1am viéc

Thoi gian cét giam lan 1: Khdng
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam 1an 3: Khong

Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%
-Dich vu ¢éng tryc tuyén toan trinh

, Trach T.h 0! 2
Buoc Don vi Ahieém gian Biéu
thuc - ; Noi dung thuc hién thuc mau/ ket

- thwc hién thwc ; ,
hién : ’ hién hién qua
C 40 gio
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng
] dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan x
Trung tam 2 , ) N P Mau
.~ | b0 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
, phuC Vl.l Can bO N by X ” , \ A A ~ A LY 011021031
Budc 1 . . . - | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, Ivu trir ho 02 gio
hanh chinh | tiép nhan . XA PO U 1 xre 1z £ 04,05, 06
¢ong so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Van hoa. In phiéu

tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Vin hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
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Ho so gom:

- Pon dé nghi cap Gidy phép di didu kién kinh doanh (theo Mau
s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 54/2019/ND-
CP ngay 19 thang 6 nam 2019)

- Ban sao c6 chung thyc hoac ban sao c6 xuét trinh ban chinh dé
ddi chiéu Giéy chimg nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu.

Truong | Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim 4 gio Mau
phong | dinh ho so. 04,05
* Céan bo phuy trach tham dinh hé so:
- Xir ly, tham dinh hd so.
. - Xac minh (néu co). Mau
, Phong | chuyen | - Niem yét, cong khai (néu c6). 02,04,05
Buéc 2 QEJan !y Vvién - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co) 20 gio
Van héa - Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (ddi véi hd so dat yeu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
b sung hoan thién (dbi véi hd so chua dat yéu cau).
Truéng | Trudng pbbng xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc phu 4 gio Mau
phong | trach quyét dinh. 04,05
Budc 3 Lanh dao Giam | Lanh dao So xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir sau d6 8 gio Mau
S doc S¢ chuyén Van thu dong dau 04,05
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B6 phan A - B6 phan Vin thu cia S& VAo s vin ban, luu ho so va xac nhan x
, y , Can bo - N . Mau
Buéc 4 van thu S¢o vin thu trén phan mém. 2 gio 04.05
VHTT - Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tam
Budc 5 Phuc vu Canbo | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho Mau
hanh chinh | TTHCC | t6 chuc, ca nhan. Két thdc trén phan mém. 04,05,06

cong
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17. Tén thi tuc hanh chinh:Thi tuc cap Gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu vii treong
*M3 s6 TTHC1.001008.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio 1am viéc

Thoi gian cét giam lan 1: Khdng

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thot gian cat giam l,én 3: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

-Dich vu ¢éng tryc tuyén toan trinh

Thoi
Budc . . n gian 2
thuc Pon \-7} thuc | Trach nhAu;m N@i dung thuc hién thuc BleA’u maou/
. hién thuc hién - ket qua
hién ; : ; hién
40 gior
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so
truc tiép hoac truc tuyén hoac qua hé théng buu chinh,
Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi x
A , X LA s LA A , . Mau
Trung tdm hudng dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01.02.03.04
Busc1l | Phucvyhanh | Chuyénvién |01 lan duy nhat). 02 gio ’05’ 06’
chinh céng 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu R
trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy
van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chuic, c& nhan.
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Thaoi
lt;:l:’; Pon v: thuc | Trach nhjém NGi dung thu hién ﬂ:?rr; BiéAu mﬁqu/
. hién thuc hién - ket qua
hién ; : ; hién
40 gio
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢
Vin hoa va Thé thao (ky s gui Buu dién chuyén vé So)
Ho so' gom:
- Pon dé nghi cip Giay phép du diéu kién kinh doanh
dich vu vii truong (MAu s6 01 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 54/2019/NB-CP ngay 19 thang 6 nim
2019)
- Ban sao ¢ chtng thuc hodc ban sao ¢ xuét trinh ban
chinh dé doi chiéu Giay chung nhan du diéu kién vé an
ninh, trat tu
Budc 2 Phong Quan Truéng phong * Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu 4 gio M3u 04,05

1y Véan hoa

trach thAm dinh ho so
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Thoi
Buwéc . . . gian 2 x
€ : . Bieum
thuc Don V: thyc | Trach nhAlgm Noi dung thuc hién thuc e;u a,,U/
A hién thwc hién - ket qua
hién ; : ; hién
40 gio
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh hd so.
- Xac minh (néu c9). i
Chuven vien | - Niém yét, cong khai (néu co). Mau
y - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) 20 gio 02,04,05
- Chuyén bao cao Truang phong xem xét quyét dinh thy
ly giai quyét (ddi voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hd so dé nghi bd sung hoan thién (d6i véi ho so chua dat
yBU cau).
, \ Trudng phong xem xét trinh Giam doc hozc Pho giam . x
. , 2 s i M 4,
Truong phong doc phu trach quyet dinh. 4916 au 04,05
Buoc3 | LanhdaoSo | GiamdécSe | anh dao Soxem xetky duyetho sobang chirky dien | g b0 | iz 04 05
tir sau do chuyén Van thu dong dau
- B phan Vin thu cia so vao s6 vin ban, luu hd so va
Buéc 4 Bo phan van Can bd van xac nhan trén phan mém. 2 gio Miu 04,05

thu S6 VHTT

thu

- Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong
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Thoi
Budc : . - gian 2
thuc Don V: thye | Trach nhjem Noi dung thuc hién thuc Ble;u ma,,UI
A hién thwc hién : : ; - ket qua
hién ; : ; hién
40 gior
Buéc 5 PleZgT/?lts;]h Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng béao va tra Mau 04,05,
chinh .cc“)ng TTHCC két qua cho t6 chic, ca nhan. Két thic trén phan mém. 06
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18. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cAp Gidy phép diéu chinh Gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
*Ma sb6 TTHC1.000963.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 4 ngay lam viéc x 8 gio = 32 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 4 ngay 1am viéc x 8 gio = 32 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khdng

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thot gian cat giam l,én 3: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

-Dich vu ¢éng tryc tuyén toan trinh

, Trach T.h 0!
Buoc Pon vi nhiém gian Biéu mau/
thuc n j Noi dung thuc hién thuc R R
- thuc hién thuc o ket qua
hién : ; hi én hién
€ 32 gior
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng dan
Trung tam i:zu f;r(])ezodlflrllong da(;i)r/]iuocia:; :]hé lilufzfﬂgt)dan to chuc, ca nhan bo My
Buoc | Phucvuy | Canbg |9 neodunsquy B fanduymay. - o o | 01,02,03,04,
. ] 7 - | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho | 02 gio
1 hanh chinh | tiép nhan . XA PR k1 iy 05, 06
cong so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Van hoa. In phicu

tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Vin hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
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, Tréach T.h 0!
Buge Pon vi nhiém glan Biéu mau/
thuc n j Noi dung thuc hién thuc B \
. thuc hién thuc o ket qua
hign - hign hign
- 32 gior
Ho so gom:
- Pon dé nghi cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 54/2019/ND-
CP ngay 19 thang 6 nam 2019)
- Ban sao ¢6 ching thuc hoac ban sao cé xuat trinh ban chinh dé
ddi chiéu Giéy ching nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu.
3. Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke da dugc
cap: Nop ban sao c6 chitng thuc hodc ban sao va xuat trinh ban
chinh dé déi chiéu (trudng hop ndp hd so truc tiép); ndp ban sao
c6 chung thuc (trudng hop nop hd so qua buu dién hoic truc
tuyén).
Budc Tru"O’ng "ljru:O’nAg phong chuyén hoé so cho chuyén vién phu trach tham 4 giv Miiu 04.05
2 phong | dinh ho so.
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. Tréach Thoi
Buoc Pon vi nhiém glan Biéu mau/
thuc n j Noi dung thuc hién thuc B \
. thuc hién thuc o ket qua
hién : : hién hién
; 32 gior
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so. Mau
.| - X&c minh (néu co). 02,04,05
Chuyén A4 oA S .
\ A - Niém yét, cong khai (néu co). 12 gio
Phong Vién LA i
Y - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
Quan ly 2o, , . f L 4 .-
Vin he - Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
an hoa quyét (di vai hd so dat yéu cau) hoic chuyén tra hd so dé nghi
b sung hoan thién (dbi véi hd so chua dat yéu cau).
Tru‘ong T1:u0ng p}:ong xem xét trinh Gidm doc hoac Pho giam doc phu 4 gio Miu 04,05
phong trach quyeét dinh.
Buéc | Lanhdao Giam | Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir sau d6 N <
3 So d6c S& | chuyén Vin thu dong dau 6 gl Mau 04,05
, Bo6 phan , .. | - Bophan Van thu ctia s¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Budc - , Can bo N N | x
4 van thu S& vin thu trén phan mém. 2 gio Mau 04,05
VHTT - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
Budc Phuc vu Canbo | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho 2 gy Mau
5 hanh chinh | TTHCC | t6 chuc, ca nhan. Két thdc trén phan mém. g 04,05,06

cong
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19. Tén thia tuc hanh chinh: Thi tuc cap Gidy phép diéu chinh Giay phép da diéu kién kinh doanh dich vu vii truwéng
*M4 s6 TTHC:1.000922.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 4 ngay lam viéc x 8 gio = 32 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 4 ngay 1am viéc x 8 gio = 32 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khong

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thot gian cit giam l,én 3: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach .. 2 x
Pon vi o n- . Thoi Bieu mau/
thuc o nhiém thuc Noi dung thuc hién . B R
r thuc hién s : T gian 32 ket qua
hién hién
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so truc tiép
hoac truc tuyén hoac qua hé thong buu chinh, Kiém tra, huéng
] dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan
Trung tam 2 , : \ . x
huC Vu bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
, PRUC VU can bo tidp | 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho .. | 01,02,03,04,
Buoc 1 hanh N . A N 20X s e 1 02 gio
chinh nhan so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Van hoa. In 05, 06
cong phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung thm PVHCC vé S& Vin hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom:
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Tréach
nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 32

Biéu mau/
két qua

- Pon dé nghi diéu chinh Giay phép du diéu kién kinh doanh
dich vu vii truong (Mau sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nim 2019)

- Ban sao c6 chitng thuc hoic ban sao ¢ xuét trinh ban chinh
dé d6i chiéu Giay chitng nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu
- Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong da duoc
cap: Nop ban sao c6 chiing thuc hoac ban sao va xuat trinh ban
chinh dé doi chiéu (truong hop nop hé so truc tiép); nop ban
sao ¢ ching thuc (trudng hop ndp hd so qua buu dién hoac
truc tuyén).

Buoc 2

Phong

Quan ly
Van hoa

Truong
phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh ho so .

02 gio

Mau
04,05
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Buwéc ) Tréach .. Lz x
Pon vi . n = Tho Bieéu mau/
thuc . nhiém thuc Noi dung thuc hién . X R
r thuc hién L : T gian 32 ket qua
hién hién
* Céan bo phu trach tham dinh hd so:
- Xt Iy, tham dinh ho so. Miu
Chuyén | Xac mlrgh (neu co). L . 02,04,05
A - Niém yeét, cong khai (néu co). 14 gio
vien L -0k , .k p
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Chuyén bao cao Truéng phong xem xét quyét dinh thy ly giai
quyét (d6i vai hd so dat yéu cau) hoic chuyén tra hd so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat yéu cau).
Tru’\O’ng Truong phon% xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 2 gio Miiu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Budc 3 Lanhvdao Glam" doc Lfmh da? So;xem Xet’ Ky dAuyct ho so bang chir ky dién tur sau 8 gio Miu 04,05
SO SO dé chuyén Van thu dong dau
Bophan | ., . . | -Bophan Van thrciaso Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Buéc4 | vian thu . trén phan mém. 02 gid | Mau 04,05
So VHTT - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam
Phl}C Vu , ~ ~ \ . ~ A p NPT , x
Busc 5 hanh Can bo Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng théng béo va tra két qua 02 aiéy Mau 04,05,
chinh TTHCC | cho tb chirc, c& nhan. Két thac trén phan mém. g 06

cong
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20. Tén thi tuc hanh chinh: Thdng bao té chirc doan ngudi thuc hién quang céo
*M4 s6 TTHC: 1.004645.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 14 ngay 1am viéc x 8 gio = 112 gid 1am viéc

Thoi gian cit giam lan 1: 4 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 2 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 2 gid

Téng s6 thoi gian cat giam: 8 gio dat 6,6%
-Dich vu céng tryc tuyén toan trinh

Thoi
Buoc Pon vi TriCh N . gian Biéu mau/
thuc thuc hién nhiém Noi dung thuc hién thuc K&t QUs
hién YERIEN ) thuc hien hién .
112 gior
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cng tiép nhan ho so tryc tiep
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng
] dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan té chic, ca nhan
Trung tam 2 , . \ z x
, LA bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
Budc Phuc vu Can bo : X N ) N . . LA .
. ] 7 N 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho 02 gio 01,02,03,04
1 hanh chinh | tiép nhan . N IR . 1 e 1, £
¢ong so vao phan mém va chuyeén vé phong Quan Iy van héa. In phicu ,05, 06

tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Vian hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Tréach
nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién
112 gio

Biéu mau/
ket qua

Ho so gom:

- Vian ban thong béo t6 chirc doan ngudi quang céo, trong d6 néu
rd ndi dung, hinh thic san pham quang cao, sé luong ngudi tham
gia doan Trach nhiém thuc hién quang cao, thaoi gian va 16 trinh
thuc hién (Ban chinh)

- Ban sao giay ching nhan dang ky kinh doanh ctia nguoi kinh
doanh dich vu quang c&o hoic gidy chiang nhan ding ky kinh
doanh cta nguoi quang cao trong truong hop tu thuc hién quang
cao

- Ban sao gidy to ching minh sy hop chuan, hop quy cua san
pham, hang ho4, dich vu theo quy dinh ctia phap luat hoic giay
td chirg minh du diéu kién dé quang cao theo quy dinh tai Biéu
20 cua Luat quang cao (néu co)

- Ban sao van ban vé viéc té chirc su kién cua don vi to chic
trong truong hop quang cao cho sy kién, chinh sach xa hoi (néu
co)

- Ban maket phéi canh ctua doan Trach nhiém thuc hién quang
cao
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Thoi
Buge | oo | Trach N ~ a1 Bigu mau/
thuc thuc hién nhiém Noi dung thuc hién thuc Két QUs
hién YEIIEN ) thuc hien hién .
112 gio
Tru"ong Tmong phong chuyén hé so cho chuyén vién phu trach tham 4 gio Miu 04,05
phong dinh ho so
* Céan bo phuy trach tham dinh hé so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
, Phong Chuyén | Xac mer)h (neu co). L
Budéc e A - Niém yét, cong khai (néu co). .
Quan ly VIén T A 86 gio %
2 Van hoa - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) Mau
- Chuyén béao céo Trudng phong xem xét quyét dinh thy ly giai 04,05
quyét (d6i vai ho so dat yéu cau) hoic chuyén tra ho so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
, Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Phé giam doc phy
Trudong . L, ‘ 5 x
A trach quyeét dinh. 4 gio Mau 04,05
phong
Budc Lanh7d2.10 G1amq doc Lanh}dao ?0 Xem ?(et k): duyét ho so bang chir ky dién tir sau do 14 gio Miu 04,05
3 So So chuyén Van thu dong dau
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Thoi
Buge Pon vi TriCh N . gian Biéu mau/
thuc thuctﬂén nhiém Noi dung thuc hién thuc Két QUs
hién YEIIEN ) thuc hien hién .
112 gior
, B6 phan A - B phan Vin thu ctiia s6 vao sb van ban, luu hd so va xac nhan

Buac 3 , Can bo AT S \ x

4 van thu Sé vin thu trén phan mem. 02 gio Mau 04,05

VHTT - Gt hd so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam

Buéc Phuc vu Can bo Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua cho Mau 04,05,

5 hanhchinh | TTHCC | t6 chiic, c& nhan. Két thic trén phan mém. 06

cong
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21. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia doanh nghiép quang cao nuwéc
ngoai tai Viét Nam

*M4a s6 TTHC:1.004639.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 9,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 78 gio 1am viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
~ Thoi gian cit giam lan 3: 02 gid
Tong so thot gian cat giam: 02 gio dat 2,5%
- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buwéc . Trach Thoi z
Pon vi . n = : Biéu mau/
thuc thuc hi;n nhiém Noi dung thuc hién gian K&t QU
hién YCRIEN | thwe hien 78 .
1.Trung tam Phuyc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, hudng
] dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chac, cé
Trung tam A L2 , ) A ) x
uC v nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
, PRUC V1 canbho | 2. Truong hop hd so ddy da, quét (scan) va cap nhat, Tuu tri | 01,02,03,04,
Buéc 1 hanh 1 N \ . N A A s TR 02 gio
chinh tiep nhan | ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy Van hoéa. In 05, 06
cong phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Vin
hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so' gom:
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- Pon dé nghi cap Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién do
nguoi dai dién c6 tham quyén cua doanh nghiép quang céo
nudc ngoai ky theo mau do Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich
quy dinh

- Ban sao gidy dang ky kinh doanh hoic céc gidy to c6 gia tri
tuong duong cua doanh nghiép nudc ngoai duge co quan cod
tham quyén noi doanh nghiép thanh Iap hoic dang ky kinh
doanh xac nhan

- B&o cdo tai chinh c6 kiém toan hoic céc tai liéu khac co gia
tri tvong dwong chimg minh duoc sy ton tai va hoat dong cua
doanh nghiép quang cao nudc ngoai trong nam tai chinh gan
nhat

- Cac giay to quy dinh tai Diém 2 va Biém 3 néu trén phai dich
ra tiéng Viét va duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan
lanh su cua Viét Nam & nudc ngoai ching thuc va thuc hién
viéc hop phap hoéa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam

Buoc 2

Truong
phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh ho so

2 gio

Mau 04,05
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* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh hd so.
- Xac minh (néu co).

R o Mau
- Niém yeét, cong khai (néu co). 02.04.05
Chuyén | - Ly y kién cac co quan, don vi (néu co) . Y
2 , , . \ , L . 30 glo
Phong Vién - Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyet dinh thu ly giai
Quén Iy quyét (ddi véi hd so dat yéu cau) hoac chuyén tra hd so dé
Vin hoa nghi b6 sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
* Nhan két qua phé duyét caa UBND tinh trinh lanh dao So¢
ky duyét bang chit ky dién tir va giri van thu chuyén két qua
to1 Trung tam Phuc vu HCC.
Tru:‘O’ng Tru:onfg phon% Xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 2 gio Miu 04,05
phong phu trach quyeét dinh.
Budc 3 Lanhvdao G13mq doc Lfmh da? So 3<em Xet,q ky’duyg;[ ho so bang chit ky dién tir, sau 10h Miu 04,05
SO So d6 chuyén Van thu Sé dong dau
Bo phan o - B6 phan Van thu vao s0 van ban, luu hd so va xac nhan trén
. 5 Can b A A . x
Budc 4 van thu van thu phan mém. 4 gio Mau 04,05
SVHTT - Gui ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cap c6 tham
UBND Vin phong | quyén phé duyét.
Buéc S | © UBND - Chuyén hd so cho bd phan Vian thu VP UBND tinh vao s | 24 gio Mau 04,05
tinh van ban, luu hd so. Gui két qua téi Van thu So Vin hoa va Thé

thao.
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- B4o c4o Lanh dao So, luu hd so va xac nhan trén phan mém.

Bud an pho Vin th 2 . 4 gi¢ Mau 04
wge 6 | Vanphong | Van thu - Guri két qua téi Trung tdm Phuc vu HCC. glo au 04,05
Trung tam
Phuc vu o . . , " R . X , x
, . Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thong bao va tra két qua Mau 04,05,
Budc 7 | hanh " . % br LA JAA Y
chinh tiép nhan cho t6 chuac, ca nhan. Ket thuc trén phan mem. 06

cong
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22. Tén thia tuc hanh chinh: Thi tuc cAp sira d6i, bo sung Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién cia doanh nghiép

quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam

*Ma s6 TTHC:1.004666.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 9,75 ngay l1am viéc x 8 gio = 78 gio lam viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khong

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam: 02 gio dat 2,5%

- Dich vu cdng truc tuyen toan trinh

Buéc Pon vi Trach Thei Biéu
thuc .; nhiém Noi dung thuc hién . mau/ két
A thwc hién . gian 78 X
hién : ; thuc hién gua

1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hozc qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng dan
\ (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca nhan b
Trung tam , . A < x
PhuC vu sung theo dting quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
N hanh Canbo | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so 02 gie | 01:02:03,
chinh tiép nhan | vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vian hoa. In phiéu tiép g 04,05, 06
cong nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé S& Vin héa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Sé)
Ho so' gom:
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Buéc Bom vi Tréch Thyi ~Biéu '
thuc A nhiém Noi dung thuc hién : mau/ ket
- thwc hién . gian 78 X
hién : ’ thuc hién qua
- Pon dé nghi sira doi, bo sung Giay phép thanh lap Van phong
dai dién do ngudi dai dién c6 tham quyén cua doanh nghiép
quang cdo nudc ngoai ky theo mau do Bo Vian hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh
- Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién: Nop ban sao c¢6 chiing
thuc hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu (truong hop
nop ho so truc tiép); nop ban sao co chung thuc (truong hop nop
hd so qua buu dién)
, thbng, Truong T}:u’()'ng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh 2 gio Mau
Buéc2 | Quanly ohang ho so . 04,05

Van hoa
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Buéc Bom vi Tréach Thyi Biéu
thuc - nhiém N¢i dung thuc hién . mau/ két
. thuc hién . : ) : gian 78 X
hién : * thuc hién qua
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh hd so.
- Xac minh (néu c9).
- Niém yét, cong khai (néu co).
Chuyén - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
vién - Chuyén bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai | 30 gio Miu
quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi 02.04.05
bd sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau). T
Nhan két qua phé duyét cia UBND tinh trinh lanh dao S& ky
duyét bang chir ky dién tr va guri van thu chuyén két qua téi Trung
tam Phuc vu HCC.
Trudng Truéng phong xem xét trinh Giam doc hoic Pho giam doc phu . Mau
N . £, 2 2 glio
phong trach quyeét dinh. 04,05
Budc 3 Lanh dao | Giam déc | Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so bang chir ky dién tu, sau d6 10h Mau
So So chuyén Vin thu S& dong dau 04,05
A - B0 phan Van thu vao s0 van béan, luu hd so va xac nhan trén phﬁn
B6 phan . a N x
Budc 4 an thu Can bo mem. 4 gio Mau
v vanthu | - Gui hd so, o trinh lién thong t6i VP UBND tinh. g 04,05

SVHTT
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Buéc Bom vi Tréch Thyi Biéu
thuc .; nhiém N@i dung thuc hién . mau/ két
. thuc hién . : ) : gian 78 X
hién : ’ thuc hién qua
5 . - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cap c6 tham

Van phong N . . x
Bude 5 UBND UBND quyén phé duyét. 24 gidy Mau
tinh tinh - Chuyén hé so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao s vin g 04,05
ban, luu ho so. Giri két qua téi Vin thu So Vian hoa va Thé thao.
- B4o céo Lanh dao S&, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . Mau
Bué an ph¢ Van th 2 o ’ ‘ 4 gic
uoe 6 | Vanphong | Vanthe | oiye 1a t6i Trung tam Phuc vy HCC. glo 04,05
Trung tam
Phuc vu o . . , R R N A x
, . Céan bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
Budc 7 hanh e n 2 , , ~ £ . ~ A A
chinh tiép nhan | to chuc, ca nhan. Keét thac trén phan mém. 04,05, 06

cong
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23. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cap lai Gidy phép thanh Iap Vin phong dai cia doanh nghiép quang cao nuéc
ngoai tai Viét Nam

*M4a s6 TTHC:1.004662.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 9,75 ngay l1am viéc x 8 gio = 78 gio lam viéc

Thoi gian cét giam lan 1: Khong

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam: 02 gio dat 2,5%
- Dich vu cong truc tuyén toan trinh

, . Trach Thoi 2 x
Buwoc Pon vi . n- . : Bieu mau/
thuc hign | thuc hign | "EM N@i dung thyc hign glan két qua
: ’ : ’ thwc hién 78
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
Trung tam chtic, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat). Mau
Budc 1 Phuc vu _(;én bo | 2. Truong hop hd 50 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir 02 gis 01,02,03,04
hanh chinh | tiép nhan | ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Van hoa. ,05, 06
cong In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca

nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S& Vin
hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)
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, ) Tréach Thoi 2 x
Buoc Pon vi . n = : Bieu mau/
thuc hign | thuc hign | "TEM N1 dung thyc hign glan két qua

: ’ : ’ thuc hién 78
Ho so' gom:
- Pon d& nghi cép lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai
dién do ngudi dai dién cd tham quyén cua doanh nghiép
quang cao nudc ngoai ky theo mau do Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich quy dinh - Ban géc Gidy phép thanh 1ap Van phong
dai dién da duoc cip

Phong Truong Trudng phong chuyén hod so cho chuyén vién phu trach x
Buéc 2 Quan ly X 2 . N i 2 gio Mau 04,05
phong tham dinh ho so .

Van hoa
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, . Tréach Thaoi z x
Buwéc Pon vi . n = : Biéu mau/
thuc hign | thuc hign | "TEM N1 dung thyc hign glan két qua
we hig FERIEN 1 thuc hign 78 a
Mau
* Can bo phu trach thAm dinh hd so: 02,04,05
- Xtr ly, tham dinh hd so.
- Xac minh (néu c9).
- Niém yét, cong khai (néu co).
Chuyén | - Ly y kién cac co quan, don vi (néu co)
vién - Chuyén bao cao Truang phong xem xét quyét dinh thu ly | 30 gio
giai quyét (d6i vai ho so dat yéu cau) hoic chuyén tra ho so
dé nghi b6 sung hoan thién (d6i voi hd so chua dat yéu cau).
Nhan két qua phé duyét cia UBND tinh trinh lanh dao S& ky
duyét bang chir ky dién tir va gai van thu chuyén két qua toi
Trung tam Phuc vu HCC.
Tru\é’ng Tru:(mfg ph(‘)n% xem xét trinh Giam doc hoic Pho giam doc 2 gio Miu 04,05
phong phu trach quyeét dinh.
Busc 3 Lanhodao GlamW doc | Lanh ’dao S(z’ Xerrj Xét, k){ dt{y¢t h? so bang chir ky dién tu, 10h Mau 04,05
So So sau do chuyén Van thu S¢ dong dau
B6 phan . - B0 phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan trén
. y Céan bo N N «
Budc 4 van thu van thu phan mém. 4 gio Mau 04,05

SVHTT

- Guri ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
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, ) Tréach Thoi 2 x
Buoc Pon vi . n = : Bieu mau/
thuc hign | thuc hign | "TEM N1 dung thyc hign glan két qua
: ’ : ’ thuc hién 78
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
Vin phong | thAm quyén phé duyét.
Bu6éc 5 | UBNDtinh | UBND - Chuyén hd so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 | 24 gio Mau 04,05
tinh van ban, luu hd so. Gui két qua t6i Van thu S¢ Van hoa va
Thé thao.
Buéc6 | Vanphong | Vanthu | gfﬁjﬁﬁjﬁ qfi’?l:go‘; ;ﬁluplfuzo’vfgé?ha” trenphanmem. | io | M 04,05
Trung tam
Bude 7 Phuc vu pén bo Trung tam Phuc vu hanh’ chinh cong th‘éng péo va tra két qua Mau 04,05,
hanh chinh | tiép nhan | cho t6 chuc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 06

cong
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24. Tén tha tuc hanh chinh: Ping ky to chirc 18 hoi

* Ma s6 TTHC: 1.003676.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gido = 160 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 20 ngay 1am viée x 8 gio = 160 gid 1am viée
Thoi gian cét giam 1an 1: 0 gid
Thoi gian cét giam 1an 2: 0 gid
Thoi gian cat giam lan 3: 0 gio
Téng sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Bude Don vi thue Trach nhiém Thoi piéu £

thuc hién thue hién Noi dung thuce hién gian mau/Ket

hién * : * ’ (160h) qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc Mau
tiép hoic truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, 01,02,03,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to 04,05, 06

Trung tam Cinbs T chuc, ca nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
. an bo Trun
Budc Phuc vy hanh am hanh Chl'r%h 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cip nhat, luu trit 4 gid
1 chinh cong cong hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Nep song van hoa

va Gia dinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chtrc, ca nhan.

3.In phiéq ban giao h(ff) so tur Trung tam PVHCC vé S¢ Vin
hoa va The thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)

Hb so gém:
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(1) Van ban dang ky néu rd tén 18 hoi, su can thiét, thoi gian,
dia dlem quy md, ndi dung hoat dong 1& hoi, du kién thanh
phan sb lugng khach moi;

(2) Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan xa hoi, phong
chong chay no, bao v€ mdi truong;
(3) Du kién thanh phan Ban t6 chirc 18 hoi;

(4) Cac tai liéu hodc van ban chimg minh vé ngudn gbc 18
hoi (do1 vai 1€ hoi truyén thong).

Budc

Phong Nép
song van hoa
va Gia dinh

Trudng phong

Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim
dinh ho so.

4 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

- Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day du, hop
phap, hop 1y, bao cdo truong phong xem xet quyét dinh, thu
ly giai quyét (601 v6i ho so du diéu kién) hodc chuyén tra ho
so dé nghi bo sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu
cau).

- Chuyén vién tién hanh xu 1y hd so da diéu kién bao cao
Trudng phong.

84 gidy

Mau 02, 04,
05

Trudéng phong

- Truong phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam ddc
phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04, 05

Buoc

Lanh dao S&

Giam dbc

Lanh dao S¢& xem xét, ky duyét h(f) so bang chir ky dién ti,
sau d6 chuyén Van thu S& dong dau.

16 gio

Mau 04,05

Budc

B6 phan van
thu SVHTT

Can b0 van thu

- B0 phan Van thu vao s6 van ban, luu hé so va xac nhan
trén phan mém.

4 gio

Mau 04,05
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- Giri ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- l:iép nha:m ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co Mau 04,05
Bué Vin phe tham quyén phé duyét.
C , an phon s .
UBND tinh bIONS - Chuyén hb so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao | 40 gid
5 UBND tinh NN A bt A ge e T 1. £
s0 van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢ Van hoa
va The thao.
Bug - Béo cdo Lanh dao So, luu hd so va xac nhan trén phﬁn Mau 04,05
‘g"c Vin phong Vin thu mém. 4 gid
- Gri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC.
Bug Trung tam Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két Mau 04, 05,
I;OC Phuc vu hanh | C4n b6 tiép nhan | qua cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06
chinh céng
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25. Tén thi tuc hanh chinh: Thong bao t6 chirc 18 hdi

* Ma s6 TTHC: 1.003654.000.00.00.H42

- Thoi gian thyce hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio' = 120 gi¢ 1am viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat gidm: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam vi¢e
Thoi gian cét giam 1an 1: 0 gid

Thoi gian cét giam 1an 2: 0 gid

Thoi gian cat giam lan 3: 0 gio

Téng sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Bude Don vi thue Trach nhiém Th0’1 Bicu

thue hién thue hién Noi dung thue hién gian | mau/Ket

hién * : * (120h) qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so truc tiép Mau
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, Kiém tra, huéng 01,02,03,
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan 04,05, 06

. b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Trung tam o
Phuc vu hanh Céan l\)() Trurllg 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho .
Bu6e | chinh 'cc‘)ng tdm hanh chinh | so vao phan mem va chuyén vé Phong Nép soéng vin hoa va Gia | 4 gio

1 cong dinh. In phleu t1ep nhan va hen tra két qua giao cho td chire, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé S¢ Vin hoa
va The thao (ky s6 giri Buu dién chuyén veé S&)

Hb so gém:

(1) Tén 18 hoi, su can thiét vé viéc t6 chirc 18 hoi;
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(2) Thoi gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cia 18 héi:

(3) Du kién thanh phﬁn, s6 luong khach moi;

(4) Dy kién thanh phan Ban t6 chirc 18 hoi;

(5), Phuong ép bdo dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong
chong chay no, bado v€ mdi truong.

, \ Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thAm . Mau 04,
Truomg phong | gy e &7 T ’ o 4elo | og
- Chuyén vién thim dinh hd so, xac dinh tinh day du, hop phap, hop Mau 02,
. . Iy, bao cao truong phong xem xet quyet dinh, thu ly giai quyét (doi 04, 05
Budc ljhon% Nep Chuven vid v6i ho so du diéu kién) hoic chuyén tra h so d€ nghi bo sung hoan 19 oic
2 Sofl%} Yaré‘h%a uyen vien thién (ddi v6i hd so chua dat yéu cau). glo
vaia din - Chuyén vién tién hanh xur 1y ho so du diéu kién bao cdo Truong
phong.
Truong phong | - Trudng phc‘)ng xem xét trinh Giam déc hoic Phé giam déc phu 4 oic Mau 04,
trach quyét dinh. glo 05
Buoc . \ Y Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét hd so bang chir ky dién ttr, sau d6 | 18 gio Mau
3 | LanhdaoSo Giamdoc | 4 vén Van the So déng d4u. 04,05
Bug BS nhin v - B@ phg}n Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
‘Z"C tfups\‘f‘fg;? Cén bo van thy | phin mém. 4¢i5 | Miu
- Giri ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh. 04,05
Budce , Van phong - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cap c6 tham . Mau
5 | UBNDUnh | pNDtinh | quyén phé duyét. 40810 | 6405
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- Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao sb van
ban, luu hd so. Guri két qua t6i Van thu So Vian hoa va Thé thao
(Néu khdng co y kién tra loi thi don vi Qiri théng bdo dwot té chirc
1é héi theo ngi dung di thong bdo. Néu khéng dong y véi néi dung
théng bdo, co quan tiép nhdn tra l6i bang van ban va néu rd ly

do)
Budc Vin ohe Vin thu - Bao cao Lanh dao Sé, luu ho so va xac nhan trén phﬁn mém. 4 oiy Mau
an phon an C A . 1
6 s - Gtri két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC. & 04,05
Bud Trung tdm Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,
I;OC Phuc vu hanh | Can b6 tiép nhan | cho t0 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05, 06

chinh cong
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A3. LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN
26.Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc t6 chic biéu dién nghé thuat trén dia ban quan Iy (khéng thude treong hep trong
khuon khé hep tac quéc té cia cac hdi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong lap
c6 chire niing biéu dién nghé thuat thude Trung wong)
* M3 s6: 1.009397.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gid 1am viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sé thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%
-Dich vu céng tryc tuyén toan trinh

Thoi
Bwoc ) Nguwoi gian 2 x
thuc bon ‘.’} thyc tﬁu’c Két qua thuc hién thuc Ble;u ma,U/
L hién o . ket qua
hién ; hién hién
40 gior
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so truc
Trung tam tiép hoac tryc tuyén hoac qua hé thong buu chinh, kiém tra, Mau
Busc 1 Phuc vu Canbo | huong dan (néuq ho so khong dat yéu cau thi hwéng d?mr t6 02 gis 01,02,03,04,0
hanh chinh | tiép nhan | chic, ca nhan bo sung theo dting quy dinh 01 lan duy nhat). 5, 06
cong 2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Vin hoa.
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In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vin
hoa va Thé thao (Ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom:

- Vin ban dé nghi t6 chuc biéu dién nghé thuat (Mau sé 02
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP);
- Kich ban, danh muc tac pham gan véi tac gia, ngudi chiu
trach nhiém chinh vé noi dung chuong trinh (d6i véi tac
pham nudc ngoai phai kém ban dich tiéng Viét co ching
thuc chir ky nguoi dich).

Budc 2

Phong Quan
Iy Véan hoa

Truong | Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach . Mau 04,05
N 2 . Y 4 g|0’
phong tham dinh ho so.
* Céan bo phu trach tham dinh hé so:
- Xt ly, tham dinh ho so. Mau 02,
Chuyén | - Xac minh (néu cd). 04,05
Vién | - Niém yét, cong khai (néu co). y
2o oLk s S 22 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thy ly
giai quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hoac chuyeén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (di véi ho so chua dat yéu cau).
Tru:\ong Tru:on,g phon% Xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 2 gio Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.




94

Buéc3 | Lanh dao So Ciiémq Lanh ’dao S(T: xem Xét ky’duyéz ho so bang chir ky dién tir 8 gi MBu 04.05
doc S¢ | sau d6 chuyén Van thu dong dau

Bophanvan | .\ < | - Bophan Van thu cia s Vvao s6 vian ban, luu hd so va xac )

Budc 4 thu S& B i nhan trén phan mem. 2 gio Mau 04,05
VHTT vanthu | i ng s0, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm

Busc 5 Phuc vu Canbd | Trung tém Phuc vu hanh chjnh cbng théqg bég va tra két Mau 04,05,

hanh chinh TTHCC | qua cho to chuc, cd nhan. Két thuc trén phan mem. 06

cong
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27. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc té chirc cude thi, lién hoan trén dia ban quan ly (khdng thude trueong hop toan
quoc va qudc té caa cac hdi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thudce Trung wong, don vi sw nghiép cong lap co chic
ning biéu dién nghé thuat thuc Trung wong)

* M s6: 1.009398.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 15 ngay 1am viéc x 8 gio = 120 gid 1am viéc

Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

-Dich vu ¢éng tryc tuyén toan trinh

Thoi
Buwéc . Nguwoi gian 2 x
thuc bon M thyc thuc Két qua thuc hién thuc B'e;u ma,UI
L hién . o ket qua
hién hién hién
120 gidy
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so truc tiép
. hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng <
Trung tam A x LA A A A s s X WA s - Mau
Canbd |dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
, Phuc vu .z A2 , : A z . 01,02,03,04,
Buéc 1 . ) tiep nhan bo sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat). 02 gio
hanh chinh . . \ A e . © A n N 05, 06
cong nhan 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu tri

hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Vian hoa. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, cd nhan.




96

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé So Vin
hoa va Thé thao (Ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)

Ho so gdom:

- Vin ban dé nghi té chac cudc thi, lién hoan(MAau sb 04 Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 144/2020/ND-CP);

- P& &n t6 chirc cudc thi, lién hoan(Mau sb 05 Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 144/2020/ND-CP).

Truong | Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham . Mau 04,05
N . X 8 glO’
phong | dinh ho so.
* Céan bo phu trach tham dinh hé so:
- Xt ly, tham dinh ho so. Mau 02,
\ Chuyén | - Xac minh (néu co). 04,05
, Phong Quan y N (Ae ) S
Budc 2 o, Vién | - Niém yét, cong khai (néu co). .
Iy Van hoa IS i 96 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Chuyén bao cao Truéng phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
quyét (doi vai ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
Tru:\ong Tru:on,g phon% xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 4 gio Miu 04,05
phong | phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanh dao S Czlamq Lfmh da? Sovxem xet, ky dEyet ho so bang chir ky dién tr sau 8 gio Miu 04.05
doc S¢ | do chuyén Van thu dong dau
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Bo phan van

- B6 phan Van thu cua so vao sb van ban, luu ho so va xac nhan

Budc 4 thu SO Q?nbo trén phan mém. 2 gid Mau 04,05
VHTT vin the | _ Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Trung tam
Budc 5 Phuc vu Can bo Trung tam Phuc vu hénh chinh coéng théng‘béo va tra két qua Mau 04,05,
hanh chinh | TTHCC | cho t6 chic, ca nhan. Két thic trén phan mem. 06

cong
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28 .Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc té chirc cudc thi ngwoi dep, ngudi mau
* Ma sb: 1.009399.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 15 ngay 1am viéc x 8 gio = 120 gid 1am viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khdng
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%
- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buéc Bon vi thurc Trach nhiém Thoi Biéu
thuc . thuc hién Noi dung thuce hién gian mau/Két
o hién 0
hién j 120 qua
1.Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so
truc tiép hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh,
Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan té chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh "
A A J4 Mau
Trung tdm 01 lan duy nhat). 01.02.03
Budc 1 | Phuc vuhanh | Céanbd tiép nhan | 2. Truong hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu | 02 gio 0 4’ 05’ 0 é
chinh cong. trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy e

van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chuic, c& nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢
Vin hoa va Thé thao (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S6)
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Buéc Bon vi thuc Trach nhiém Thoi piéu ,
thue o~ thuc hién Noi dung thwe hién gian mau/Ket
o hién 9
hién ; 120 qua
Ho so' gom:
- Vian ban dé nghj té chic cudc thi (Mau sé 07 Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 144/2020/ND-CP):
- P& 4n t6 chuc cudc thi (MAu sé 08 Phuy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP).
w . Tr}ré’ng phc‘)I}g chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 gioy Mau
Truong phong | thém dinh ho so. 04,05
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- Xtr Iy, tham dinh h so.
- X4c minh (néu co). Mau
‘ o o - Niém yét, cong khai (néu c6). | 02,04,05
Bude 2 Phon? Qu’an ly Chuyén vién - Liy y kién céac co quan, don vi (néu co) 38gio
Vin hoa - Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thy
ly giai quyét (ddi voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hd so dé nghi bd sung hoan thién (d6i véi ho so chua dat
yBu cau).
\ \ Trudng phong xem xét trinh Giam déc hoac Phé giam . Mau
Truong phong | ;¢ ph%lr'zréchgquyét dinh. e 49191 0405
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Buéc Bon vi thuc Trach nhiém Thoi Biéu
thue o~ thuc hién Noi dung thwe hién gian mau/Két
o hién 9
hién ; 120 qua
. , , X . , N N o ) ] M*
Bude 3 Lanh dao Sé Giam déc X,em xét quyet dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem 08 gic au
xet. 04,05
B phan van -Bo phém Van thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan Miu
5 s e 4n bo v trén phan mém. ic
Budc 4 thu SVHTT Cén b van thu p \ 3 | 02 gio 04,05
- Gri ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hé so, phan loai, trinh Ianh dao va céc cép
c6 tham quyén phé duyét. ~
. , Van phong . s oy Mau
Buge 5 | UBND tinh UBND tinh | - Chuyén hd so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao | 40 gio 04.05
s0 véan ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu S¢ Van
hoa va Thé thao.
) - B4o cdo Lanh dao S¢ . Mau
Budc 6 | Van phong Van thu o . 22 g1o
- Gui két qua té1 Trung tam Phuc vu HCC. 04,05
Trung tdm A s . n R s, x
, \ Y . Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra Mau
Buée 7 | Phuc vy hanh Can bo tiép nhan | qua cho t6 churc, c& nhan. Két thic trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong
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29. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc ra nuéc ngoai du thi nguoi dep, ngudi miu
* M4 s6 TTHC:1.009403.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khdng
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%
- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach Thoi 2 x g
Pon vi . n = : Biéu mau/ ket
thuc thuc hi;n nhiém Noi dung thuc hién gian Ui
hién YN thuc hien 40 qua
1.Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
i s o 0 Loy,
Buc | Phucvuy | Cénbg | -y wongTopRo 5o day du, quet iscan) va cap i, uu trd | 01,02,03,04,05,
. ] . ho so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Van héa. | 02 gio
1 hanh chinh | tieép nhan rs A s U Ap i 2o 06
cong In phicu tiep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca

nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin
hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S6)

Ho so' gom:




102

- T khai vé viéc ra nudc ngoai du thi nguoi dep, nguoi
mau (theo Mau sé 10 tai Phuy luc ban hanh kém theoNghi
dinh s 144/2020/ND-CP);

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1;

- Ban sao gidy mai du thi kém theo ban dich tiéng Viét co
chang thuc chit ky nguoi dich.

* Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phuy trach
g phong chuy

5 , . R 2 gic 5
Tru:\ong tham dinh ho so. glo Mau 04,05
phong
* Céan bo phu trach tham dinh hé so:
- Xu ly, tham dinh hd so. Mau
Phong - Xac minh (néu co). 02,04,05
Budc Quan Iy Chuyén | - Niém yé'E, cong khai (néu co). ’ 24 gis
2 Vin héa Vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0)
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly
giai quyét (d6i vai ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bd sung hoan thién (d4i vai hd so chua dat yéu cau).
Truong | Truong phong xem xét trinh Giam d6c hozc Pho giam ddc 2 gid Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Buac Lanhdao | Giamddc | Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so bing chit ky dién tir sau - x
. ac A - 8 gi Mau 04,05
3 o o d6 chuyén Van thu dong dAu glo 2 0%,
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Bo phan

- B6 phan Vin thu cia sé vao sé van ban, luu hd so va xac

Buot | anthuss | C2"PO | nhan trén phan mém. 2 gio Mau 04,05
4 van thu L . . . ] A
VHTT - Giri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Trung tdm
Buagc Phuc vu Canbd | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thang béo va tra ket qua Mau 04.05.06
5 hanh chinh TTHCC | cho t6 chiic, c& nhan. Két thic trén phan mém. T

cong
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A4. HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA

30. Tén tha tuc hanh chinh: Thii tuc cap phép nhap khau vin héa pham khéng nham muc dich kinh doanh

*M3 s6 TTHC:1.003784.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 2 ngay lam viéc x 8 gio = 16 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 2 ngay 1am viéc x 8 gio = 16 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khong

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

-Dich vu cdng tryc tuyén toan trinh

Trach .
Buéc . . Thoi 2 x
Pon vi nhiém - o . Bieu mau/
thuc o ; Noi dung thuc hién gian R R
o thuc hién thuc ket qua
hién : ; - 16
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tiép nhan ho so truc tiép hoac
truc tuyén hoac qua hé thong buu chinh, kiém tra, huwéng dan (néu ho
. so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca nhan bo sung theo dun x
Trung tam A g ¢ y P g g & Mau
, Can bd | quy dinh 01 lan duy nhat).
Budc PhuC Vu e . A Y ) , A n ~ LA R .y 01,02,03,0
X ] tiep 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao | 01 gio
1 hanh chinh . VR S 2 x s s, L ik . 4,05, 06
cong nhan phan mém va chuyen vé phong Quan Iy van hoa. In phicu tiép nhan

va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Van hoa va
Thé thao (ky sb guri Buu dién chuyén vé S¢)
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Tréach
nhiém
thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
16

Biéu mau/
ket qua

Ho so gom:

- Bon d& nghi cap gidy phép nhap khau van hoa pham (miu don s6 03
ky hiéu BM.NK ban hanh kém theo Théng tu sé 22/2018/TT-
BVHTTDL ngay 29/6/2018 ctia Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich stra doi, b sung mot sé diéu caa Thong tu s6 07/2012/TT-
BVHTTDL ngay 16 thang 7 nam 2012 cua Bo truéng Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich huéng dan Nghi dinh s6 32/2012/ND-CP ngay 12
thang 4 nam 2012 caa Chinh phu vé quan ly xut khau, nhap khau vin
hoa pham khdng nham muc dich kinh doanh)

Giay chung nhan ban quyén tac gia, ban dich tém tat noi dung phim;
giay uy quyén; chiang nhan hoac cam két s¢ hitu hop phép doi véi di vat,
co vat, cu thé:

+ Cé& nhan, t6 chtic nhap khau phim dé phd bién theo quy dinh cua
phap luat phai cung cap gidy ching nhan ban quyén tac gia; hop
dong; ban dich tom tat noi dung phim.

+ Cé& nhan, t6 chtrc nhap khau di vat, c6 vat phai cung cap giay
chtng nhan hozc cam két s hitu hop phap d6i véi di vat, co vat.

+ Ca nhan, t6 chic 1am dich vy giao nhan van chuyén van hoa pham
nhap khau cho khach hang phai cung cap gidy uy quyénBan goc Gidy
phép thanh 1ap Vin phong dai dién da dugc cap
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Buéc | Trach Thoi | oox s
Pon vi nhiém n . . Biéu mau/
thuc n ; Noi dung thuc hién gian R \
. thuc hién thuc ket qua
hién : ’ . 16
hién
Trwong :Zuong phong chuyén hoé so cho chuyén vién phu trach tham dinh ho 2 gio
phong
* Cén bo phu trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so. X
, Phong - Xac minh (néu c6). Mau
Budc Yt . A g L 02,04,05
5 Quan ly Chuyén | - Niém yét, cong khai (néu cd). £ gid o
Van hoa vién - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co) g
- Chuyén bao cao Trugng phong xem xét quyét dinh thy ly giai quyét
(d6i véi ho so dat yéu cau) hoic chuyeén tra ho so dé nghi bo sung hoan
thién (dbi véi hd so chua dat y&u cau).
Tru’\O’ng Tru’(:ng.phong xem x¢ét trinh Giam doc hoac Phé giam doc phu trach 2gi6 | Miu 04,05
phong | quyét dinh.
Bugc | Lénhdao Giam | Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir sau do N <
- . o . ' ' 4 gi Mau 04
3 S d6c S¢ | chuyén Van thu dong d4u 04916 | Mau 04,05
] B6 phan . .. | - Bo phan Van thu cta so VAo s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Budc . , Can bo R -\ x
4 van thu S& <1 thur phan mem. 01 gio | Mau 04,05
VHTT v - Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Budc | Trach Thoi | .2
DPon vi nhiém n- . . Biéu mau/

thuc 1 ; Noi dung thuc hién gian P

r thuc hién thuc ket qua
hién . 16

hién
Trung tam

Budc Phuc vu Canbo | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thong bao va tra két qua cho té o — Mau

5 | hanhchinh | TTHCC | chirc, cA nhan. Két thac trén phan mém, 9191 04,05, 06

cong
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31. Tén thia tuc hanh chinh: Thi tuc giam dinh viin héa pham xuit khau khong nham mue dich kinh doanh ciia c& nhan, t6
chirc é dia phuong
*M34 s6 TTHC:1.003743.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khong
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%
- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buoc Pon vi Trach nhiém N . Thoi | Biéu mau/
thuc A s Noi dung thuc hién : A
hien thwc hién thwc hién gian 80 ket qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoac qua hé thong buu chinh; kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
Trung tam chtic, ca nhan b sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat). Mau
Busc 1 Phuc vu Can bo tiép 2. Trudng hop hé)‘so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit | o 01,02,03,0
hanh chinh nhan ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Van hoa. 4,05, 06
cong In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC Vvé S& Van
hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
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Ho so gom:

- Pon dé nghi giam dinh van hoa pham xuat khau (mau don
s6 04 ky hiéu BM.GD ban hanh kém theo Thong tu s
22/2018/TT-BVHTTDL ngay 29/6/2018 cua Bo trusng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, b6 sung mot sé diéu
ciia Thong tu sb 07/2012/TT-BVHTTDL ngay 16 théng 7
nam 2012 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich
huéng dan Nghi dinh sé 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cua Chinh phu vé quan ly xuat khau, nhap khau
van héa pham khéng nham muc dich kinh doanh)

- Vian héa pham dé nghi giam dinh (ban géc)

- Ban sao quyét dinh cho phép xuat khau di vat, ¢ vat (bao
gom ca di vat, co vat tai xuat khau) cua Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich

- Tai liéu c6 lién quan chang minh nguon goc, Xuat xi hop
phap cua di vat, ¢o vat

Budc 2

Truong phong

Trudng phong chuyén hod so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so .

4 gio

Mau 04,05
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* Can bo phu trach tham dinh hd so:

- Xt ly, tham dinh hd so. Mau
- Xac minh (néu c9). 02,04,05
\ Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu cd). 62 gio
Phong, - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
QE’an !y - Chuyén bao cao Trusng phong xem xét quyét dinh thy Iy
Vin hoa giai quyét (ddi véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi ho so chua dat yéu cau).
: . Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hoic Phé giam doc " x
Truong phong ohu tréch quy&t dinh. 4 giod | Mau 04,05
Busc 3 Lanhqdao Giam dbc S6 Lanh ,dao ch xem xet ky, duyc} ho so bang chir ky dién ta 8gic | Miu 04,05
So sau do chuyén Van thu dong dau
B phan - B phan Vin thu cua 6 vao 0 van ban, luu ho so va xéc
Buéc4 | vinthu S& | Canbo van thu | nhan trén phan mem. 2 gid | Mau 04,05
VHTT - Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm
Buée 5 Phuc vu Can bo Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
hanh chinh TTHCC cho t6 chuc, c& nhan. Két thac trén phan mem. 04,05, 06

cong
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32. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc phé duyét ndi dung tac pham my thuit, tdc pham nhiép anh nhap khau cap tinh.
*Ma s6 TTHC:2.001496.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio 1am viéc

Thoi gian cét giam lan 1: Khong
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

BudC 1 henvithee | Trach nhiém N 3 Thoi | Biéu mau/
thuc e s Noi dung thuc hién : A
hien hién thwc hién gian 56 ket qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng tiép nhan hé so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra,
Trund t4m huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to Mau
, gtaf Canbo tiép | chic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat). .| 01,02,03,0
Budc 1 | Phuc vu hanh : . A N , C . 02 gio
chinh cong nhan 2. Truong hop ho so day dua, quét (scan) va cap nhat, luu 4,05, 06

trir ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vian
hoa. In phicu tiep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc,
ca nhan.
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 56

Biéu mau/
ket qua

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tm PVHCC vé So
Vin hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé Sé)
Ho so gom:

- Pon dé nghi ciia Thuong nhan nhap khau (Mau s6 02 tai
Phu luc 1l ban hanh kém theo Théng tu sé 28/2014/TT-
BVHTTDL ngay 31 thang 12 nam 2014 cua BJ truéng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé quan Iy hoat
dong mua ban hang hoa quéc té thugc dién quan Iy chuyén
nganh van hoa cia Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich, dugc
stra d6i, b6 sung tai Khoan 13, khoan 14 Piéu 1 Théng tu
$6 26/2018/TT-BVHTTDL ngay 11 thang 9 nim 2018 cua
Bo truong BO Vin hoa, Thé thao va Du lich sta doi, bd
sung mot s6 diéu cia Thong tu sd 28/2014/TT-
BVHTTDL)

- Hinh anh tac pham nhap khau, néu rd chat liéu, kich
thudc

Buoc 2

Phong Quan
Iy Véan hoa

Truong phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so .

4 gio

Mau 04,05
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BudC | nvithwe | Trach nhigm N 3 Thoi | Biéu mau/
thuc . s Noi dung thwc hién : X \
r hién thuc hién gian 56 ket qua
hién
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh hd so.
- Xac minh (néu co). <
Chuven vien | - NiEm yét, cong khai (néu co). Mau
y - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) 34 gio 02,04,05
- Chuyén bao cao Truéng phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (doi voi ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra
hd so dé nghi bd sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat
yéu cau).
, . Truéng phong xem xét trinh Giam déc hozc Pho giam . x
Truong phong dbc phu trach quyét dinh. 4 gio | Mau 04,05
Buéc3 | LanhdaoSo | GidmddcSe | onh da0 Soxemxetky duyetho sobang chirky dientir | g oo | \ia 04 05
sau d6 chuyén Van thu dong dau
- B6 phan Vin thu cua so vao s6 van ban, luu ho so va xac
, B6 phan van . nhan trén phan mém. . <
Buge 4 thu S6 VHTT Can bg van thu - Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 291 Mau 04,05
cong
Trung tam A . o A L ; x
. \ pa Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra ket Mau
B Phuc vu hanh nbd TTH
uoe S uc vy na Canbo cc qua cho to chuce, ca nhan. Ket thuc trén phan mem. 04,05, 06

chinh cong
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33. Tén thi tuc hanh chinh: Thii tuc xac nhan danh muc san pham nghe nhin c6 ndi dung vui choi giai tri nhap khau
*M4a s6 TTHC:1.003560.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 9,75 ngay l1am viéc x 8 gio = 78 gio lam viéc
Thoi gian cit giam lan 1: 02 giod

Thoi gian cat giam lan 2: 0 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 0 gio

Tong s thoi gian cat giam: 2 gio dat 2,5%

-Dich vu cdng tryc tuyén toan trinh

13:1:5 Ponvi | Trach nhi¢gm N&i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/
hio | thuchién | thyc hign ol GUng thwe it 78 két qua
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
Trung chtic, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). <
tam Phuc : 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu Mau
Budc < Céan bo tiep L VR R T . 01,02,03,04
vu hanh N trir ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vian 02 gio
1 , nhan , e e ~ N . L . 2 , ,05, 06
chinh hoa. In phicu tiep nhan va hen tra két qua giao cho to chuec,
cong ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé Sé¢ Vin
hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S6)
Ho so' gom:
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
78

Biéu mau/
két qua

- Pon dé nghi X&ac nhan danh muc san pham nghe nhin cé
noi dung vui choi giai tri nhap khau (MAu s6 05 tai Phu luc
II ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2014/TT-BVHTTDL
ngay 31 thang 12 nam 2014 cua B¢ truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh vé quan Iy hoat dong mua
ban hang hoa quéc té thudc dién quan 1y chuyén nganh vin
hda cua Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich

- Ban sao Gidy chting nhan dau tu hodc Gidy phép dau tu,
Gidy chting nhan dang ky doanh nghiép hoac Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh hoic cac loai gidy to Xac nhan tu
cach phap ly c6 gia tri twong duong khac va Giay ching
nhan du diéu kién kinh doanh (néu co)

- Ban m6 ta noi dung, hinh anh, cach thac van hanh/su
dung, chung loai, s luong, tinh nang cua tung loai hang
hoa va cac thong tin lién quan khac dén san pham nhap
khau (néu co)

Budc

Phong

Quan ly
Van hoa

Truong
phong

* Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so .

4 gio

Mau 04,05
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l::ljs Ponvi | Tréch nhiém N&i dung thue hign Thoi gian | Biéu mau/
W | thuc hien | thuc hién ol GUng thwe it 78 két qua
hién
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh hd so. <
L. I Mau
- X&c minh (néu co).
e a N g 02,04,05
Chuven vien |~ Niém yét, cong khai (néu co).
y - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) 58 gio
- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thy ly
giai quyét (ddi vai hd so dat yéu cau) hoac chuyén tra hd
so dé& nghi bd sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat yéu
cau).
Tru’\O’ng Tfusong ph,ong xen} Xe.t trinh Giam doc hoac Pho giam 4 gio Miu 04,05
phong doc phu trach quyeét dinh.
Buéc Lanhvdao Giam dbc So Lanh fiao S(: Xenj xet ky ’duyetA ho so bang chir ky dién tu 8 gio Miu 04,05
3 SO sau d6 chuyén Van thu dong dau
, B6 phan . - Bo phan Vin thu caa so vao sb vin ban, luu hd so va xac
Budc N Can bd van R N -\ x
4 van thu thur nhan trén phan mem. 2 gio Mau 04,05
S6 VHTT - Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Buéc Ttr;r:]g Can bo Trung tam Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két Mau 04,05,
5 TTHCC qua cho to chirc, c& nhan. Két thuc trén phan mém. 06

PVHCC
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A5. MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

34. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam
*M4a s6 TTHC: 1.001738.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio 1am viéc

-Dich vu céng tryc tuyén toan trinh

Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

Buéc Pon vi thuc TriCh N . Tho Biéu mau/
thuc hign hign nhigm Noi dung thyc hign gian két qui
: ; ; thuc hién 56
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hé so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra,
Trung tam huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to Mau
Bude 1 Phuc vu Canb | chuc, cénhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). 02 gis 01,02,03,04,
hanh chinh tiep nhan | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 05, 06
cong trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y vin

hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc,
ca nhan.




118

Bwéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Tréach
nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
56

Biéu mau/
két qua

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S&
Vin hoa va Thé thao (Ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
Ho so' gdm:

- Pon dé nghi cap gidy phép(Mdu sé 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s¢ 72/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh
phui vé hoat déng nhiép dnh)

- Danh séch cac tac pham bang Tiéng Viét (ghi rd s6 thi
tu tAc pham, tén tc pham, tén tac gia, chat liéu, kich thuéc,
s6 luong);

- Anh s& trién 1&m c6 cha thich; anh in trén gidy kich thudc
nhé nhét 13 x 18 cm hoic ghi vao dia CD;

- Ddi vai trudng hop t6 chuc trién 1dm tac pham nhiép anh
tai cac dia diém khéng phai 1a nha trién 1dm phai c6 vin
ban dong y cua chi dia diém to chic trién 1am;

- Péi vai cac tac pham nhiép anh khoa than 16 rd danh tinh
phai c6 van ban théa thuan gitra ngudi chup anh va nguoi
duoc chup vé ndi dung chup, thoi gian va pham vi cong
bd tac pham.
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Budéc DPon vi thuc Trich . n T.h ol Biéu mau/
thuc hien hién - nhiém Noi dung thwc hién gian Két QUi
re s - thuc hién 56 b
Trudng Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach .
\ 2 . A 2 gio
phong tham dinh ho so
* Céan bo phuy trach tham dinh hé so:
- Xir ly, tham dinh hd so.
Budc 2 Iy Van héa Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). 02.0 4u05
vién - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) 16 gio T
- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (dbi vai hd so dat yeu cau) hoic chuyén tra
hd so dé nghi bd sung hoan thién (di véi hd so chua dat
y&u cau).
Tru’\O’ng Ti‘u:ong phlong XCI’? xe-t trinh Giam doc hoac Pho giam 2 gio Miu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
Busc 3 Lanh dao S6 Glamq doc | Lanh fiao So; xerrl xet, ky fjuyfet hOA’SO’ bang chir ky dién tt, 8 gio Mau 04,05
So sau do chuyén Van thu S& dong dau
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Buwoc Pon vi thuc Trich n . T.h o' Biéu mau/
thuc hign hign nhigm N@i dung thye hign gian két qua
: ; ; thuc hién 56
, Bo phan van | Cén bo - 13(3 pI‘Além Yén thu vao sO van ban, lvu ho so va xac nhan . Miu 04,05
Budc 4 thu SVHTT | van th trén phap mem. 2 gio
- Gtri ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
Vin phong | thim quyén phé duyét.
Budc 5 | UBND tinh UBND - Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao | 16 gio Mau 04,05
tinh s6 van ban, luu ho so. Giri két qua toi Van thu S¢ Van hoa
va Thé thao.
- B4o cao Lanh dao So, luu ho so va xac nhan trén phan
Budc 6 Van phong Van thu mém. 8 gio Mau 04,05
- Guri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC.
Trung tam
Bube 7 Phuc vu Canbo | Trung tam Phuc vu hanh chinh cng thong béo va tra két Mau 04,05,
hanh chinh TTHCC | qua cho to chuc, cd nhan. Két thic trén phan mem. 06

cong
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35. Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhan théng béo to chic thi sang tac tadc pham my thuat
*M3 s6 TTHC: 1.001833.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio 1am viéc

Thoi gian cét giam lan 1: Khong

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buge Pon vi TriCh N . Thoi Biéu mau/
thue | hign nhigm NI dung thye hign gian 56 két qua
hién : ; thuc hién

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tiép

hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng dan

(néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan té chic, ca nhan bo

Trung tam sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
Buéc | Phuycvu Canbo | 2. Truong hqp‘hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu tri r]é 02 gis 01,02,03,04
1 hanh chinh | tiepnhan | so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Van hoa. In phicu ,05, 06
cong tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S& Vin hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Sé)
Ho so' gom:
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BuoC 1 om vi Trach N . Thei | Biéu miu/
thec | e hign nhigm N1 dung thyc hign gian 56 két qua
hién : ’ thuc hién
- Pé 4n to chuc, thé 1é cudc thi;
- Trudng hop phéi hop véi td chire, ca nhan nudc ngoai, td chic
qudc té phai kém theo vin ban thoa thuan gitra cac bén.
Truong | Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim 4 gid Mau 04,05
phong dinh ho so
* Céan bo phu trach tham dinh hd so:
- Xt ly, tham dinh ho so. Mau
\ A - Xac minh (néu co). 02.04,05
Budc 5:;:?),/ CC‘IJ;] N1 _Niem yét, cong khai (néu co). 28 gioy
2 Vin héa - Lay yokién cac co quan, don vi (néu co) ’
- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyét (dbi véi ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat yéu cau).
Tru."ong Tl:u’o’ng pﬁlong xem xét trinh Gidm doc hoac Pho giam doc phu 4 gio Miu 04,05
phong trach quyét dinh.
Buéc Lanh7d2.10 Glamq doc Lanh}dao ?0 Xem )7<et,’ ky dleGt ho so bang chir ky dién tir, sau do6 16 gio | Mdu 04,05
3 So So chuyén Van thu Sé dong dau
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Buoc | o vi Trach N . Thoi | Bidumiu/
thuc th chiﬁw nhiém Noi dung thuc hién ian 56 Két QUs
hién weEN 1 thuc hien J .
, Bo6 phan . .. . | - B0 phan Van thu cta so vao so vin ban, luu hd so va xac nhan

Budc B , | Can bd van N N . x

4 van thu Sé thu trén phan mem. 2 gio Mau 04,05

VHTT - Gt hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam

Buéc Phuc vu Céanbo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng théng bao va tra két qua cho Mau 04,05,

5 hanh chinh | TTHCC | tb chic, ca nhan. Két thic trén phan mém. 06

cong




124

36. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Giay phép trién 13m my thuat

*M4 s TTHC: 1.001809.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio 1am viéc

Thoi gian ¢t giam lan 1: Khong
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buwoc thuwc | DPon vi thuc IraCh .. . T.h ol Biéu mau/
o o nhiém thuc Noi dung thuc hién gian Z .
hién hién . ket qua
; ; hién 56
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
Trung tam chtic, c& nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy nht). Mau
, gtam 1 canbotiép | 2. Truong hop hd so dly du, quét (scan) va cap nhat, luu | 01,02,03,0
Budc 1 PhuC Vu hanh n < L) . X X N 2 X N , , o 02 gIG
chinh cong nhan trir ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Van 4,05, 06

hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chuec,
ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
Vin hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
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Buwéc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Tréach
nhiém thwc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
56

Biéu mau/
két qua

Ho so gom:

a)Pon dé nghi cip gidy phép(Mdu s 1- Nghi dinh sé
113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 ciia Chinh phui vé hoat
dong my thuat);

b) Danh sach tac gia, tac pham, chat liéu, kich thuéc tac
pham, nim sang tac;

¢) Mdi tac pham mot anh mau kich thugc 10x15 cm. Riéng
dbi véi trién 1am nghé thuat sip dat phai c6 anh chinh dién,
bén phai va bén trai tac pham, kém theo vin ban trinh bay
y tudong nodi dung tac pham. Truong hop tac pham cé chir
nudc ngoai thi phai c6 ban dich ra tiéng Viét. T6 chuc, ca
nhan phai chiu trach nhiém vé noi dung ban dich;

d) Bdi véi trién 1am ngoai troi duoc td chuc tai Viet Nam
phai c6 vian ban cia chi dia diém trién 1dm cam két dam
bao cac diéu kién vé trat ty, an toan x& hoi, van minh coéng
cong, vé sinh, méi truong va phong chng chay nb.

d) Déi véi truong hop dua tac pham my thuat ra nudc
ngoai trién 1am, ngoai don dé nghi cap Gidy phép va ho so
quy dinh phai kém theo gidy mai hoic vin ban thoéa thuan
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Bwdéc thuc | Don vi thuc IraCh .. . T.h ol Biéu mau/
o . nhiém thwc Noi dung thuc hién gian p R
hién hién o ket qua
; ; hién 56
ctia ddi tac nudc ngoai va ban dich tiéng Viét (co xac nhdn
Cia co' quan ¢é tham quyén).
Trudng Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach 2 gio Mau 04,05
phong | tham dinh hé so .
* Céan bo phu trach tham dinh hd so:
- Xtr ly, tham dinh hd so.
] 7 - Xac minh (néu co).
Busc2 | Fnong Quan . - Niém yét, cong khai (néu co).
Iy Vin hoa Chuyén v Lide C
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co0) . N
Vién 2 v s \ . . L a 12 gio Mau
- Chuyeén bao cao Truéng phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (ddi voi hd so dat yéu cau) hoic chuyén tra 02,04,05
ho so dé nghi bo sung hoan thién (ddi vai hd so chua dat
yBu cau).
Tru:\O’ng T£u:0’ng ph,ong xerr: Xe?t trinh Giam doc hoac Pho giam 2 gio Miu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
iam do Léanh y xem xét, ky duyét hd so bang chir ky dién to . <
Budc 3 Lanh dao So Gl&l’l’l? doc an fiao SO’x e i et, ky 9u¥¢t OASO’ bang chir ky dién tir, 8 gio Miu 04,05
So sau d6 chuyén Van thu S& dong dau
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Bwdéc thuc | Don vi thuc IraCh .. . T.h ol Biéu mau/
o . nhiém thwc Noi dung thuc hién gian p R
hién hién o ket qua
; ; hién 56
L L - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
, B6 phan van Can bo van . N -\ x
Buéc 4 thu SVHTT thur trén phan mém. 2 gio Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cic cap co
Vin ohon tham quyén phé duyét.
Budc 5 UBND tinh b , & | Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao | 16 gio | Mau 04,05
UBND tll’lh o ) A b q X Yy . o ) o ,
s0 van ban, luu ho so. Guri két qua té1 Van thu S¢ Van hoa
va Thé thao.
- Bao cdo Lanh dao S&, luu ho so va xac nhan trén phan
, o s mém. N <
Budc 6 Vian phong Van thu - Gt két qua toi Trung tam Phuc vu HCC. 12 gi6 | Mau 04,05
Trung tdm A \ A A L . x
Bude 7 Phulcj v?ltk?énh Can bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra keét Mau
L tiép nhan qua cho t6 chuc, c& nhan. Két thic trén phan mém. 04,05, 06

chinh céng
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37. Tén thi tuc hanh chinh: Céap Giay phép sao chép tac pham my thuét vé danh nhn viin héa, anh hiing dén téc, 1anh tu

*M4 s TTHC: 1.001778.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 6,75 ngay l1am viéc x 8 gio = 54 gio lam viéc

Thoi gian cit giam lan 1: 02 giod
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sé thoi gian cat giam: 02 gio dat 3,6%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Bube | o Trach Thoi Biéu
thuc > =7 | nhiém thuc Noi dung thuc hién gian | mau/ két
. hién o .
hién ; hién 54 qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc,
A ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). Mau
Trung tam LA g A \ A A 4o . s A n ~
, . Can b tiep | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu tri .. | 01,02,03,
Budc 1 PhuC Vu hanh n X R X A N 2 Y N , , o , 02 gIO
chinh cong nhan ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Van hoa. In 04,05, 06

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Vin
hoa va Thé thao (ky s6 gti Buu dién chuyén vé So)

Ho so' gom:
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Budc | o Trach Thoi Biéu
thuc V: ’ nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/ két
- hién . )
hién ’ hién 54 qua
- Pon dé nghi cap giay phép (mau s6 5 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nim 2013
ctia Chinh phu vé hoat dong my thuat)
- Anh mau kich thuéc 18x24 cm chup ban mau va ban sao ;
- Hop ddng st dung tac pham hodc vin ban dong y cia cha
s& hitu tdc pham mau: Nop ban sao ¢é chitng thuc hoidc ban
sao va xuat trinh ban chinh dé di chiéu (treong hop nop hod
so truc tiép); nop ban sao c6 ching thuc (trudng hop nop hd
so qua buu dién).
. . L . . : . Ma
, Phong Quan Trudng Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham | 4 gio au
Budc 2 L X ) N 04,05
Iy Van hoa phong dinh ho so .
Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh hd so.
Chuyén - X‘_"‘f: mlrzh (rleu co)._ o .
iy - Niém yét, cong khai (néu co). 26 gio 5
vien - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) Mau
yY quan, con Vi 02, 04,05

- Chuyén bao céo Truang phong xem xét quyét dinh thu ly
giai quyét (ddi vai hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
dé nghi bd sung hoan thién (dbi véi hd so chua dat yéu cau).
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Budc | o Trach Thei Biéu
thuc n nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/ két
.A hién . .
hién ’ hién 54 qua
Truong Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hoic Phé giam doc . Mau
\ . £, an 4 gio
phong phu trach quyét dinh. 04,05
, i .| Giam déc Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so bang chit ky dién tu, n Mau
Buée3 | Lanh dao S So sau d6 chuyén Vin thu S¢ dong dau 16gio 04,05
B6 phan van o pa - B6 phan Vin thu ctia s¢ vao sé van ban, luu ho so va xac x
. , Can b6 van R N . Mau
Buéc 4 thu So thur nhan trén phan mem. 2 gio 04.05
VHTT - Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Busc 5 P;]r rur:/g tﬁf?]h Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thong bao va tra két qua Mau 01,
crlilicnhlizésg TTHCC cho t6 chiic, ca nhan. Két thic trén phan mém. 04,05, 06
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38. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy phép xay dung twong dai, tranh hoanh tring
*M4 s6 TTHC: 1.001755.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio 1am viéc

Thoi gian cét giam lan 1: Khdng
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%
- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buéc Trach
Pon vi thuc | nhiém . . Thoi Biéu mau/
thuc . ; Noi dung thwc hién : P \
: hién thuc gian 56 ket qua
hién .
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh tiép nhan hé so truc tiép hoic truc
tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu
hd so khéng dat yéu cau thi hudng dan té chic, c& nhan bd sung
Trungtam | .. | theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
N Phuc vu ido 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho 02 die 01,02,03,04
hanh chinh P so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin héa. In g ,05, 06
~ nhan L4 X n \ . K - 2 , , a
cong phiéu tiep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao h so tir Trung tm PVHCC vé S¢ Vin hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Sé)
Ho so' gom:
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Budc Trach
Pon vi thuc | nhiém N . Thoi Biéu mau/
thuc . ) Noi dung thuc hién : A
r hién thuc gian 56 ket qua
hién .
; hién
- Pon dé nghi cap gidy phép (mdu sé 7 ban hanh kém theo Ngh;
dinh sé 113/2013/ND-CP ngdy 02 thang 10 ném 2013 cua Chinh
phui vé hoat déng my thugt)
- Quyét dinh chon mau phéc thao buéc hai cua co quan c6 tham
quyén quyét dinh dau tu, kém theo anh, phéc thao chup bén mat
€& anh 18x24 cm c6 kem chu thich;
- Cé4c thanh phan ho so khac theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu
xay dung.
Mau 04,05
, Phong Quan | Truong | Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 2 gio
Buéc 2 e, A . A
ly Van hoa phong | dinh ho so .
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Budc Tréach
Pon vi thuc | nhiém N . Thoi Biéu mau/
thuc . ) Noi dung thuc hién : P \
r hién thuc gian 56 ket qua
hién .
; hién
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh hd so.
.| - Xéac minh (néu c).
Chuyén ac mlrgh (nAeu €0) o
A - Niém yeét, cong khai (néu co). .
VIén Lo, C . 12 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0) X
- Chuyén bao cao Truéng phong xem xét quyét dinh thu Iy giai Ozl\ginS
quyét (dbi véi ho so dat yau cau) hoac chuyén tra hd so dé nghi A
bd sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
\ Trudng phong xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc phu
Truong . L, 4 ‘ g x
A trach quyet dinh. 2 gio Mau 04,05
phong
N Giam | Lanh dao Sé xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién tur, sau : <
Budc 3 | Lanh dao S¢ . " X ‘ 8 gic Mau 04
v anh da0 56 | 460 S5 | d6 chuyén Van thu So dong dau glo au 04,05
- B6 phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xac nhén trén
Bude 4 B0 phan van | Can bg phan mém. 2 gio Miu 04,05

thu SVHTT

van thu

- Gui ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
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Budc Tréach
Pon vi thuc | nhiém N . Thoi Biéu mau/
thuc o ; Noi dung thwc hién : B R
A hién thuc : : ; gian 56 ket qua
hién .
; hién
Van - Tiép nhén hé so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép c6 tham
, , phong | quyén phé duyét. . X
A . 05
Buge S | UBNDtnh | e |~ Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao sévan | L0 &9 | Mau04,
tinh | ban, luu ho so. Giri két qua t&i Van thu S& Vian hoa va Thé thao.
- Bao c4o Lanh dao So, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
) a C a .y . ’ i 12 gic Mau 04
Buéc6 | Vanphong | Van thu | G két qua to1 Trung tam Phyuc vu HCC. glo au 04,05
Trung tam
Bude 7 Phuc vu Céan b0 Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng théng béo va tra két qua Mau 04,05,
hanh chinh | tiép nhan | cho t6 chuc, c& nhan. Két thdc trén phan mém. 06

cong
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39. Tén thii tuc hanh chinh: Céap Gidy phép té chirc trai sang tac diéu khic
*M3 s6 TTHC: 1.001738.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khdng
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%
- Dich vu ¢6ng truc tuyén toan trinh

BuéC | ponvithee | 113N N . Thoi | Bidu mau/
thuc . nhiém thwc Noi dung thuc hién : R \
o hién . gian 56 ket qua
hién hién
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ¢4 nhan bo sung theo dang quy dinh 01 1an duy nhat). x
~ \ Y by ) / A n Mau
Trung tdm A ik 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
. X Céan bo tiep L . N 2 X pos R . 01,02,03,04
Budc 1 | Phuc vu hanh N trir ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Van | 02 gio
z A nha’n Z =K =K A hY 2 A 2 - A l4 !05| 06
chinh cong hoa. In phicu tiep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc,

ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC vé So
Vin hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Ho so' gom:
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Buét | ponvithee | 173N N . Thei | Bidumiu/
thuc . nhiém thwc Noi dung thwc hién : B R
- hién S gian 56 ket qua
hién ; hién
- Pon dé nghi cap giay phép (mau so 9 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 113/2013/NP-CP ngay 02 thang 10 nam 2013
ciia Chinh pha: vé hoat déng my thugt) ;
-Pé an duoc cap c6 tham quyén phé duyét;
- Thé lé.
o Mau 04,05
Trudng * Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 2 gio
phong tham dinh hd so .
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu c9).
Busc2 | Tnong Quan Chuyén | - Niém yé'g, cong khai (néu co). ’
ly Van hoa Vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0) 12 gio
- Chuyén bao cao Truéng phong xem xét quyét dinh thu Mau
ly giai quyét (ddi voi hd so dat yéu cau) hoic chuyén tra 02,04,05
hd so dé nghi bd sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat
yBu cau).
Truong Truéng phong xem xét trinh Giam déc hozc Pho giam 2 gio Mau 04,05

phong

dbc phu trach quyét dinh.
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Buét | ponvithye | 1Hooh N . Thoi | Bibumiu/
thuc . nhiém thwc Noi dung thwc hién : R R
o hién " gian 56 ket qua
hién hién
Buéc3 | Lanh dao So Glan{ doc | Lanh gao So; xer71 xét, ky fjuyct hO;SO bang chir ky dién tur, 8 gio M3u 04,05
So sau do chuyén Van thu S¢ dong dau
Bo phan van | Can bo van - Bo pl}efln Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
3 S - trén phan mém. ic a
Budc 4 the SVHTT | thu p ‘ | | 2 gio Mau 04,05
- G ho so, to trinh lién thong td1 VP UBND tinh.
- Tiép nha:m ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
’ q Vin phong tham qtﬁtyén\ phé duyét. . .
Bude 5 | UBND tinh |y iy | - Chuyén hé so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao | 16810 | Mau 04,05
s0 van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu S¢ Van hoa
va Thé thao.
- Bao cao Lanh dao S¢, luu ho so va xéc nhan trén phén
Buéc 6 | Vin phong Vin thu mém. 12 gio Mau 04,05
- Gtri két qua t6i Trung tdm Phuc vu HCC.
Trung tam A A . o A s e LA x
, . Can bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thdng bao va tra két Mau 04,05,
Budce 7 | Phuc vu hanh X A ] I e el n X
tiép nhan gua cho t6 chue, ca nhan. Két thac trén phan mém. 06

chinh céng
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40. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Giay phép dwa tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai trién 1am
*M3 s6 TTHC: 1.001671.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khdng
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng s6 thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%
- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buét | penvithee | 11N N . Thoi | Bibu miu/ két
thuc o nhiém thuc Noi dung thuc hién . .
o hién . gian 56 qua
hién hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
so truc tiép hoic truc tuyén hoic qua hé théng buu
chinh, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu x
Trung tam .| cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo diing Mau
, \ Cén b tiép . A P | 01,02,03,04,05,
Buéc 1 Phuc vu hanh nhan quy dinh 01 lan duy nhat). 02 gio 06
chinh cong ' 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,

Iwu trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong
Quan 1y Van hoa. In phicu tiép nhan va hen tra ket
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Tréach
nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 56

Biéu mau/ két
qua

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé
S¢ Vin hoa va Thé thao (Ky s6 gui Buu dién chuyén
vé S6)

Ho so' gom:

- Pon dé nghi cap giay phép (Mdu s¢ 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 72/2016/NP-CP ngay
01/7/2016 cuia Chinh phui vé hoat déng nhiép anh)

- Danh sé&ch céac tac pham bing Tiéng Viét (ghi rd sb
thir ty tac pham, tén tac pham, tén tac gia, chat liéu,
kich thudc, s6 luong);

- Anh s& trién 1am c6 cha thich; anh in trén gidy kich
thudc nho nhat 13 x 18 cm hoic ghi vao dia CD;

- Thu moi, théng béo, sach anh (néu c6), van ban thoa
thuan hoac hop dong véi déi tic nudc ngoai di duoc
dich ra tiéng Viét;

- Pdi vai tac pham nhiép anh khoa than 16 rd danh
tinh phai c6 van ban thoa thuan gitra nguoi chup anh
va ngudi duoc chup vé noi dung, thoi gian va pham
vi cong bb tac pham.
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Buét | penvithee | 11N N . Thei | Bidu miu/ két
thuc o nhiém thuc Noi dung thuc hién . ,
- hién . gian 56 qua
hién hién
Trudng Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu 2 gio
phong trach tham dinh ho so . Mau 04,05
* Céan bo phuy trach tham dinh hé so:
- X1r ly, tham dinh ho so.
\ - Xac minh (néu c9). i
Busc2 | FhongQuan Chuyén | - Niém yét, cong khai (néu cd). Mau
Iy Van hoéa vién - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) 12 gio 02,04,05
- Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh
thu ly giai quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hoic
chuyén tra hd so dé nghi bo sung hoan thién (dbi véi
hd so chua dat yéu cau).
Trl{érng Tru:ongA phong xem xét Erinh Giam dbc hozc Pho 2 giv Miu 04,05
phong giam doc phu trach quyeét dinh.
Gidm déc Lanh dao So xem xét, ky duyét bé s bépg chit ky )
Budc 3 Lanh dao S¢ dién tir, sau d6 chuyén Van thu S¢ dong dau 8 gio Mau 04,05

So
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Buét | penvithee | 11N N . Thei | Bidu miu/ két
thuc e nhiém thuc Noi dung thuc hién . ,
- hién . gian 56 qua
hién hién
Bo phan van | Cén bd van - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac
\ v Al oA A3 _ x
: S : nhan trén phan mém. : 3
Buoc 4 thu SVHTT | thu n e p | | 2 gio Mau 04,05
- Gtri ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh
- Tiég nhan I}é s0, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap
’ q Vin phong co thén:l qu3‘/én phé duyét. . .
Buge5 | UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho b phan Van thu VP UBND tinh 16 gio Mau 04,05
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua toi Van thu So
Vin hoa va Thé thao.
- Bao cdo Lanh dao S¢, luu hd so va xac nhan trén
Bude 6 | Vin phon Vanthy | PAnmem. 12 gio Méu 04,05
phong _ Giri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. g ’
Trung tam Can b tié Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thdng bao va tra
Budc 7 | Phuc vu hanh han P Két qua cho té chic, ca nhan. Két thic trén phan Mau 04,05, 06

chinh cong

mem.
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41. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Giay phép to chic trién 1am do c4c té chirc, ca nhan tai dia phwong dwa ra nuéc
ngoai khdong vi muc dich thwong mai

*M3 s6 TTHC: 1.001229.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio 1am viéc

Thoi gian cét giam lan 1: Khdng

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Budc | pon vithue | 1o N . Thoi | Bidu mau/
thuc S nhiém thuc Noi dung thuc hién : PR
. hién o gian 56 ket qua
hién hién
1.Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hoé so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
A chtc, ca nhan b sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat). Mau
Trung tam LA g A \ A A 4o . v A n ~
, . Canbg tiep | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix .. | 01,02,03,0
Budc 1 PhuC Vu hanh n X . A A R 2 A N Y , o , 02 glO’
chinh cong nhan ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Van hoa. 4,05, 06

In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chac, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin
hoa va Thé thao (Ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Tréach
nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 56

Biéu mau/
két qua

Ho so gom:

- Pon d& nghi cap Gidy phép té chtc trién 1am (mau sé 01
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2019/ND-CP ngay 26
thang 02 ndm 2019 ctia Chinh phi vé hoat dong trién 1am).

- Danh sach tac pham, hién vat, tai liéu (c6 ghi rd tén tac gia,
chu s& hitu; tén, sé luong; chét lidu, kich thudce tdc pham hoic
hién vat, tai liéu; cac chu thich kem theo).

- Anh chup ting tac pham, hién vat, tai liéu va makét trung
bay (kich thuéc 10x15 cm) in trén gidy hoidc ghi vao phuong
tién luu trix ki thuat s6

- Vin ban théa thuan hoic thu moi, théng bao, hop déng cua
phia nuéc ngoai vé viéc to chic trien 1am.

- Giay chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cong dan
ctia ngudi to chuc trién 13m (d6i véi trién 1dm do ca nhan
nguoi Viét Nam dang tén to chic): Nop ban sao ¢ chiing
thue hoac ban sao va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu (truong
hop nop ho so truc tiép); Nop ban sao ¢ ching thuc (trudng
hop ndp qua duong buu dién); Nop ban chup lai tir ban géc
(trwong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén).
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Buét | ponvithee | 17N N . Thei | Biéu miu/
thuc . nhiém thwc Noi dung thwc hién . B \
A hién S : : gian 56 ket qua
hién ; hién
, * Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach .
Tp"r:"’;] ”gg thim dinhhdso. ‘ 4919 | Mau 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh hd so.
- Xac minh (néu co).
Buge2 | Phong Quan Chuyén | - Niém yét’, cdng khai (néu co). ’ )
Iy Van hoa vién - Lay y kién céac co quan, don vi (néu co) 28 gio Mau
- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly 02,04,05
giai quyét (d6i vai ho so dat yéu cau) hoic chuyén tra ho so
dé nghi b6 sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
Tru‘ong Truonfg phon% xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 4 gio Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.,
Busc3 | Lanh dao S Giém" doc | Lanh ,dao so xem Xét, k)’{ du,yét ho so bang chit ky dién tu, 16 gio | Miu 04,05
So sau do chuyén Van thu S dong dau
B0 phan van Canbé van | Bo phan \{én tI}u’ cua s& vao so van ban, luu hd so va xac X
Budc 4 thu So th{r nhan tr(‘?n phﬁr] mem. 20i0 | Mau 04,05
VHTT - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Busc 5 Pg;g?/itsg:]h Can bo Trung tam Phuc vu hénh chinh cong théng péo va tra két qua Mau
L TTHCC cho to chtrc, c& nhan. Két thuc trén phan mem. 04,05, 06

chinh cong
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42. Tén thi tuc hanh chinh: Céap Gidy phép té chitc trién 1im do ¢4 nhin nwéc ngoai toé chirc tai dia phwong khong vi
muc dich thwong mai.

*M3 s6 TTHC: 1.001211.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 6,75 ngay l1am viéc x 8 gio = 54 gio lam viéc

Thoi gian cit giam lan 1: 02 giod

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 02 gid dat 3,6%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin hoa.
In phicu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, cé
nhan.

Trach Thei
Bwéc thuc | Pon vi thuc nhiém N . : Biéu mau/
o o ’ Noi dung thuc hién gian R R
hién hién thuc ket qua
o 54
hién
1.Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hodc qua hé théng buu chinh, kiém tra,
Trund t4m huéng dan (néu hod so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 Mau
, gt Canbo | chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). .| 01,02,03,0
Buoc 1 Phuc vu hanh .z N . N X ., ; . A . | 02qgio
chinh cong tiep nhan | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu tri 4,05, 06
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Buoéc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Tréach
nhiém
thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
54

Biéu mau/
ket qua

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S& Vian
hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so' gom:

- Pon dé nghi cip Giay phép to chuc trién 1dm (mau sb 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2019/ND-CP ngay 26
thang 02 nim 2019 ciia Chinh phii vé hoat dong trién 1am);

- Danh sach tac pham, hién vat, tai liéu (c6 ghi rd tén tac gia,
chu s& hitu; tén, s lugng: chat liéu, kich thudc tAc pham hoic
hién vat, tai liéu; cac cha thich kém theo) ;

- Anh chup ting tac pham, hién vat, tai liéu va makét trung
bay (kich thuéc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao phuong
tién luu trit k§ thuat sé;

- Vin ban thoa thuan hodc hop dong thué, muon dia diém
trién 1am:;

- Ho chiéu (ddi véi trién 1am do ngudi nudc ngoai hoic ngudi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ding tén to chuc): Nop ban
sao ¢ ching thuc hoic ban sao va xuat trinh ban chinh dé
déi chiéu (truong hop nop hd so truc tiép):; Nop ban sao co
chung thuce (trueong hop ndp qua duong buu dién); Nop ban
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Tréach Théi
Buwéc thuc | Pon vi thuc nhigm N . : Biéu mau/
o . Noi dung thuc hién gian £ .
hién hién thuc ket qua
- - . 54
hién
chup lai tir ban géc (trudng hop nop ho so qua dich vu cong
truc tuyén);
- Phuong 4n bao dam cac diéu kién vé trat tu an toan xa hoi,
vé sinh mdi truong va phong, chéng chay né.
Truong Tfuéng phf)flg chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 gios Mau 04,05
X tham dinh ho so .
phong
* Céan bo phuy trach tham dinh hé so:
- Xtr ly, tham dinh hd so.
- X&c minh (néu co). i
, Phong Quan | Chuyén | - Niém yét, cong khai (néu co). . au
Budc 2 Iy Yy C C
v Iy Van hoa Vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0) 26916 | 02,04,05
- Chuyén bao cdo Truéng phong xem xét quyét dinh thu ly
giai quyét (d6i vai ho so dat yéu cau) hoic chuyén tra hd so
d& nghi b6 sung hoan thién (di véi hd so chua dat yéu cau).
* Truong phong bao cdo Giam déc xem xét quyét dinh.
Truong | Truong phong xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 4gio | Mau 04,05

phong

phu trach quyét dinh.
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Trach Thi
Buwéc thuc | Pon vi thuc nhiém N . ) Biéu mau/
e A ’ Noi dung thuc hién gian £ .
hién hién thuc ket qua
- - S 54
hién
, N q Giam | Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so bang chir ky dién ti, N <
Bude 3 Lanh dao So d6c S6 | sau d6 chuyén Van thu S¢ dong dau 16gio | Mau 04,05
N A - B6 phan Vin thu cia s¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac
, Bo phan van Can bo A XA . x
Budc 4 thu S& VHTT van thu nhan trén phan mem. 20i0 | Mau 04,05
- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm A A . A R e A x
Busc 5 Phuc vu hanh Canbd | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thong béo va tra két qua Mau
L TTHCC | cho t6 chuc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong




149

43. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Giay phép té chic trién 1am do céc té chikc, ca nhan tai dia phwong dwa ra nwéc

ngoai khdong vi muc dich thwong mai

*Ma s6 TTHC: 1.001191.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 6,75 ngay l1am viéc x 8 gio = 54 gio lam viéc
Thoi gian cit giam lan 1: 02 giod

Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thai gian cét giam 1an 3: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 02 gid dat 3,6%
- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Bude | oo Trach Thoi Biéu
thuc hisn nhiém Néi dung thuc hién gian | mau/ két
hién ; thuc hién 54 gqua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tiép nhan hé so truc tiép hoac
truc tuyén hoic qua hé thdng buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu
Trung tam 2? sc:’ft lr(ilong d?iti r?/r?l:) f?gntzh hl:](;’]g?) dan to6 chuec, ca nhan bo sung MAL
Buéc | Phucvu Canbo | coduns quy i b2 fan euy mat). -~ . | 01,02,03,
5 ] " N 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, Ivu trir ho so | 02 gio
1 hanh Ch|nh tlep nhan N X X N 2 A N ) , o , X e 04,05, 06
¢ong vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Van hoa. In phicu tiep

nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vin héa va
Thé thao (ky sb giri Buu dién chuyén vé So)
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Buéc | o oo | Trach | _ Thoi Bieu
thuc hién ’ nhiém Noi dung thuc hién gian mau/ ket
hién ’ thuc hién 54 qua
Ho so' gom:
- Giay phép da duogc cap ;
- Pon dé nghi cap Gidy phép td chuc trién 13m (mau s6 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nim
2019 cua Chinh pha vé hoat dong trién 1am) ;
- Danh sach tac pham, hién vat, tai liéu thay thé hozic bd sung (c6
ghi rd tén tac gia, cha sé hitu; tén, s6 luong; chat lidu, kich thuéc
tac pham hoic hién vat, tai liéu; cac chd thich kém theo) ;
- Anh chup tirng tdc pham, hién vat, tai liéu thay thé hoac bo sung
va makét trung bay (kich thuéc 10x15 cm) in trén gidy hoac ghi
vao phuong tién luu trit k§ thuat sé.
Buse | Phong Quan Truong :gzgéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh - ML
2 Iy Van hoa phong ' 04,05
* Céan bo phu trach tham dinh hé so:
Chuyén | - Xt ly, tham dinh hé so. 26 gio )
vién - Xac minh (néu co). Mau
- Niém yét, céng khai (néu co). 02,04,05

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
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Buéc | o oo | Trach | _ Thoi Bieu
thuc hién ’ nhiém Noi dung thuc hién gian mau/ ket
hién ’ thuc hién 54 qua
- Chuyén bao céao Truang phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi bd
sung hoan thién (ddi vé&i hd so chua dat yéu cau).
* Truong phong bao cao Giam ddc xem xét quyét dinh.
Truong Egmi 52[6;%] hxem xét trinh Giam doc hodac Pho giam doc phu 2 gio MEU
phong T 04,05
Buge Lanh dao S¢ Gigm doc Er?lrjlyl/léia\ofiot})l(z”s]g Ztérg ;;UW'[ 1050 b Chi ey diEn . saw 40 16 gio Mau
3 ' So 04,05
) Bo phan van o - B phan Vin thu cia so vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan x
Budc , Can bo A N . Mau
4 thu So vin thu trén |_ohe}n mem. 2 gio 04.05
VHTT - Guri ho so, ket qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tam
Buéc Phuc vu Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng béo va tra két qua cho Mau
5 hanh chinh TTHCC | tb chic, ca nhan. Két thic trén phan mém. 04,05, 06

cong
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44. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép t6 chic trién Iim do ca nhan nuwéc ngodi té chic tai dia phwong khong vi muc
dich thuwong mai

*M3 s6 TTHC: 1.001182.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 6,75 ngay l1am viéc x 8 gio = 54 gio lam viéc

Thoi gian cit giam lan 1: 02 giod

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 02 gid dat 3,6%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Bwoc

Tréach

thure B"'“hivé‘rfh‘-"c nhigm Ni dung thue hién L?]"; . Bl'fé‘: muaﬁ“/
hién - thuc hién g .
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢6ng tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra,
Trund t4m huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to Mau
, gt Canbo | chuc, canhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat). .| 01,02,03,04,
Buoc 1 Phuc vu hanh 2 A . \ NP , N . 02 gio
chinh cong tiep nhan | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 05, 06

trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin
hoa. In phicu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to6 chuc,
ca nhan.
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Tréach
nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 54

Biéu mau/
két qua

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé So
Vin hoa va Thé thao (ky s gui Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom:

- Gidy phép da duogc cap;

- Pon d& nghi cap Gidy phép t chic trién 1am (mau sb 01
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2019/ND-CP ngay 26
thang 02 nam 2019 ctia Chinh phu vé hoat dong trién I1&m) ;

- Danh séach tac pham, hién vat, tai liéu thay thé hoic bo
sung (c6 ghi rd tén tac gia, chu so hitu; tén, s6 lugng; chat
lidu, kich thuéc tac pham hozc hién vat, tai liu; cac chd
thich kem theo) ;

- Anh chup tirng tac pham, hién vat, tai liéu thay thé hoac
b6 sung va makét trung bay (kich thuéc 10x15 cm) in trén
gidy hodc ghi vao phuong tién luu trir k§ thuat sd.

Buoc 2

Phong Quan ly
Van hoa

Truong
phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach
tham dinh hé so .

4 gio

Mau 04,05
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Budt | ponvithee | 13N N . Thoi | Biéu miu/
thuc h@n ’ nhiém Noi dung thuc hién ian 54 Két QUs
hién - thuc hién J .
* Céan bo phu trach tham dinh hd so:
- Xir ly, tham dinh hd so. <
L O Mau
- X&c minh (néu co).
X o L 02,04,05
Chuven - Niém yeét, cong khai (néu co).
viéyn - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co) 26 dis
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu g
ly giai quyét (ddi voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra
ho so dé nghi b6 sung hoan thién (ddi vai hd so chua dat
y&u cau).
* Trudng phong bao cdo Giam dbc xem xét quyét dinh.
Tru\ong Ti’uong phlong xeng xejt trinh Giam doc hoac Pho giam 4 gio Miu 04.05
phong doc phu trach quyét dinh.
Budc 3 Lanh dao S6 Glamv doc | Lanh fiao SO’X Xerrl xet, ky qduyret hOA’SO’ bang chir ky dién tur, 16 gio Miu 04,05
So sau do chuyén Van thu S& dong dau
- B6 phan Vin thu cua so vao s6 van ban, luu ho so va xac
, Bo phan vin Canbo | nhan trén phan mém. y x
B 4 - e : ST . . . . 2 Qi Mau 04
uoc thu S6 VHTT van thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo au 04,05

cong
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Buét | ponvithge | 113N N . Thei | Bidumiu/
thuc hi;n ’ nhiém Noi dung thuc hién ian 54 Két QUs
hién ¢ thuc hién J €
Buse 5 PrTligr\]/?ltr?;?m Can bo Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng thong bao va tra két Mau 04,05,
e TTHCC | qua cho tb chirc, c& nhan. Két thic trén phan mém. 06

chinh céng
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45. Tén thi tuc hanh chinh: Théng béo té chic trién 1dm do té chitrc & dia phwong hoic ca nhan té chic tai dia phwong
khong vi muc dich thwong mai

*M3& s6 TTHC: 1.001147.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gio lam viéc

Thoi gian cit giam lan 1: 02 giod

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 02 gid dat 3,6%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach N Z X
Pon vi . n- . Thai gian Biéu mau/
thuc o nhiém Noi dung thwc hién X .
o thuc hién . : : * 54 ket qua
hién : ; thuc hién
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so truc
tiép hoac tryc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hod so khong dat yéu cau thi huéng dan té
Trung tam chtic, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat). Mau
Buéc Phuc vu Canbo | 2. Truong hop hd so day da, quét (scan) va cap nhat, luu trit 02 gie 01,02,03,04
1 hanh chinh | tiépnhan | hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin hoéa. g ,05, 06
cong In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC vé S& Vin
hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
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Buoc . Tréch N z
Pon vi o n - Thoi gian Bieu mau/
thuc n nhiém Noi dung thuc hién Z R
A thwc hién . : : ; 54 ket qua
hién thuc hién
Ho so' gom:
Théng bao td chirc trién 1am (mAu s6 06 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 2 nim 2019 cua
Chinh phu vé hoat dong trién 1am)
Truong | * Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach . Mau 04,05
N 2 . A 4 g|0’
phong tham dinh ho so
* Céan bo phuy trach tham dinh hé so:
\ - Xt ly, tham dinh hd so. Mau
Buéc Phong, Chuyén | - Xac minh (néu cd).- Niém yét, cong khai (néu co). . 02,04,05
Quén Iy V|én ) L,( , k.,( , . X , 26 gIO
2 e ay Yy Kién cac co quan, don vi (néu c0)
Van hoa - Chuyén bao cdo Truéng phong xem xét quyét dinh thu ly
giai quyét (d6i vai ho so dat yéu cau) hoic chuyén tra ho so
dé nghi b6 sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat yéu cau).
Tru."ong Tru:Onfg phon% Xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 4 gio Miiu 04.05
phong phu trach quyét dinh.
Buéc | Lanhdao | Giam doc | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién ti, B <
- 100 = - 1 Mau 04
3 So o sau d6 chuyén Vin thr S¢ dong diu 6 gio au 04,05
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Buéc ) Trach e 2 x
Pon vi o n . Theot gian Bieéu mau/
thuc n nhiém Noi dung thuc hién Z R
. thuc hién . : : ; 54 ket qua
hién : ’ thuc hién
, Bo6 phan . .. | -Bophan Vin thu caa s& vao s6 vin ban, luu ho so va xac
Budc 5 ) Can bo o en Y . x
4 van thu S& vin thu nhan trén phan mem. 2 gio Mau 04,05
VHTT - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam
Budc Phuc vu Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua Mau 04,05,
5 hanh chinh | TTHCC | cho t6 chiic, ca nhan. Két thic trén phan mém. 06

cong




A6. PIEN ANH
46. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cap Giay phép phan loai phim

- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 14,5 ngay lam viéc x 8 gio = 116 gio 1am viéc
Thoi gian cit giam lan 1: 04 giod

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Tong s6 thoi gian cat giam: 04 gio dat 3,3%

- Dich vy ¢6ng truc tuyén toan trinh
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Buéc . Trach Thoi 2 x
Pon vi thuc . n- . : Biéu mau/
thuc hi;n : nhiém Noi dung thuc hién gian Két QUA
hién ¢ thuc hién 116 ctqua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac tryc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
Trung thm chue, Cf:\ nhan boksung Eheo qdung, quy dinh Pljan dlAJy nha'[).~ My
Cla 2. Truong hop ho so day dua, quét (scan) va cap nhat, Iuu tri
. Phuc vu Can bo A \ A A s S U 1 TS 1o -\ 01,02,03,04,
Buéc 1 . ) 7 N ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Van hoa. 02 gio
hanh chinh tiep nhan N A Y A 2. 05, 06
cong In phicu tiep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca

nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S& Vian
hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S6)

Ho so gom:




160

Buéc . Tréach Thoi 2 x
Pon vi thuc . n . : Bieéu mau/
thuc hian nhiém Noi dung thuc hién gian két qui
hién ’ thuc hién 116
- Pon dé nghi cap giay phép (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 49/2008/QD-BVHTTDL ngay 09 thang 7
nam 2008);
- Giay chitng nhan ban quyén phim.
Truong Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 gio Mau 04,05
phong | tham dinh ho so .
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh hd so.
- Xac minh (néu cd).
, Phong Quan - Niém yét, cong khai (néu co).
Budc 2 Iy Vin hoa Chuyén | - Layy kién cac co quan, don vi (néu co) . M
vién - Chuyén bao cdo Truéng phong xem xét quyét dinh thu ly 42910 02 021105

giai quyét (d6i vai ho so dat yéu cau) hoic chuyén tra ho so
dé nghi b6 sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).
* Nhan két qua phé duyét caia UBND tinh trinh ldnh dao So
ky duyét bang chit ky dién tir va giri van thu chuyén két qua
to1 Trung tam Phuc vu HCC.
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Buéc . Tréach Thaoi 2
Pon vi thuc . n . : Bieéu mau/
thuc h@n ’ nhiém Noi dung thuc hién gian Két QU
hién - thuc hién 116 a
Tru’\ong Tru’ong phon% Xe1m xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 4 gio Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
iam d6c | Lanh 5 xem xét, ky duyét ho so bang chir ky dién tt . x
Buéc 3 | Lanh dao So Glamodoc an ’dao S(Z e r et, y du,yct ? so bang chir ky dién tu, 16 i Miu 04.05
So sau d6 chuyén Van thu S& dong dau
N N - B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
, B6 phan van | Céan bd N . x
Budc 4 thu SYHTT | van thu phan mém. 4 gio Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép co
Vin phong | thim quyén phé duyét.
Bude5 | UBND tinh UBND - Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao sb 30 gio Mau 04,05
tinh van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu So Vin hoa va
Thé thao.
- B4o cdo Linh dao S&, luu ho so va xac nhan trén phén mém. ) x
Bué an phc Van th 2 o : 14 gi¢ Mau 04
uoc 6 | Van phong AT G két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. glo au 04,05
Trung tdm
, Phuc vu Can b0 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua Mau 04,05,
Budc 7 \ ’ e ~ 2 , p A £ ’ ~ A A
hanh chinh tiép nhan | cho to chuc, ca nhéan. Két thac trén phan mém. 06

cong
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A7. THU VIEN
47. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc thong béo thanh Iap d6i véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc Ia
thw vién ngoai cong lap va thw vién caa to chike, ca nhan nwéc ngodi co phuc vu ngudi Viét Nam
* M4 s6: 1.008895.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 14,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 118 gio lam viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sé thoi gian cat giam: 2 gio dat 1,6%
-Dich vu céng tryc tuyén toan tinh

Trach . .
. . - Thoi Bicu
Buwoc thuc Don vi nhi¢m thue s ‘n . x £
A . e NoOi dung thuc hi¢n glan mau/Keét
hién thwe hién hién .
* : : ’ 118 qua
Trung tam 1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so Mau
Budc 1 Phuc vu Can bd truc tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, 04gie | 01:02:08,04
hanh chinh | tiép nhan kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi g 05, 06
cong. huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
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Budc thue
hién

Don vi
thuc hién

Trach
nhiém thuc
hi€én

Noi dung thwe hién

Thoi
gian
118

Biéu
mau/Ket
qua

2. Trudng hop ho so day dua, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly
Vin hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chiic, c& nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S&
Vin héa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé)
Ho so gom:

- Doi Vi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thie vién dai

hoc la thu vién ngoai cong ldp

(1) Ban sao quyét dinh caa co quan c6 tham quyén hoic

théng bao thanh lap thu vién theo Mau MO1C - Théng

bé&o thanh lap thu vién cta co quan, t6 chire, don vi, co

s& gi4o duc, ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-

BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B0 truéng Bé Van hoa,

Thé thao va Du lich.

- P0i Vi thue vién cua té chike, cd nhdan mrdc ngoai

(1) Ban sao quyét dinh caa co quan c6 tham quyén hoic

théng bao thanh l1ap thu vién theo Mau MO1B -Théng

bao thanh lap thu vién cua td chic, ca nhan nudc ngoai

c6 phuc vu nguoi Viét Nam ban hanh kém theo Thong
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Trach Théi Biéu
Budc thue Don vi nhiém thuc . A . x X
hién thue hién hién Noi dung thuc hi¢n glan mau/{(et
j : j j 118 qua
tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B
truong Bo VHTTDL.
(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh lap quy dinh
tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién sb 46/2019/QH14.
Truong Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phuy trach 4 gio Mau 04,05
phong tham dinh ho so.
* Can bo phy trach tham dinh ho so:
- Xtr Iy, tham dinh h so.
Phong - Xac mir}h (néu cd). ,
Budc 2 Quén Iy Chuyén - Niém yé‘E, cong khai (n€u co). , i
Vin héa vién - Lay quién cac co quan, don vi (n€u co) ’ 46 gio Mau
- Chuyén bao cao Truong phong xem xet quyét dinh thu 02,04,05
ly giai quyét (d6i vai ho so dat yéu cau) hoac chuyeén tra
hd so dé nghi bo sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat
yBU Ccau).
Trudng Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam 4 gio Miu 04,05

phong

dbc phu trach quyét dinh.
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Trach Thoi Bié
Budc thuc Pon vi nhiém thuc A . . x - £
on o Y en Noi dung thuc hi¢n glan mau/Ket
hién thuc hién hién ’ ’ : .
j : j j 118 qua
Bude 3 Lanshédao Giam dée Xem xét quyet dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem Xét. 10 gio Miu 04,05
B6 phan s A - B§ phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan
, N Can b0 van . N .\ x
Budce 4 van thu thur trén phan mém. 08 gio Mau 04,05
SVHTT - Gui ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén hé so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép co
Vin ohon tham quyén phé duyét.
Budce 5 UBND tinh 4 , & 1. Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao | 36 gio Mau 04,05
UBND tinh Lo, N e A Y e e N
sO0 van ban, luu ho so. Guri két qua té1 Van thu S¢ Van
héa va The thao.
- B&o céo Lanh dao So. «
Bué an phc Vin th s . ) Mau 04
woc 6 | Vanphong | Van thu - Gri két qua t6i Trung tim Phuc vy HCC. 06 gio au 04,05
Trung tdm
Bude 7 Phuc vu Cén b Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng théng béo va tra két Mau 04,05,
hanh chinh | tiép nhan qua cho to chirc, c& nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong




166

48. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc théng bao sap nhap, hop nhit, chia, tach thw vién ddi véi thw vién chuyén nganh &
cap tinh, thw vién dai hoc 1 thw vién ngoai cong lap, thw vién ciia té chire, ca nhan nwéc ngoai co phuc va ngudi Viét Nam
* Mi s6: 1.008896.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 14,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 118 gid 1am viéc
Thoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam: 2 gio dat 1,6%
-Dich vu cdng tryc tuyén toan trinh

Tréach ‘. . X
. . ‘n Thoi Bi€u
Budéc thuce Pon vi nhiém thue ne cn . x £
oA on S en NOi dung thuc hi¢n glan mau/Ket
hién thuc hién hién ,
* : : ) 118 qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém
o bing o o ing etk il
, Phuc vu Cén bd S ung ung quy y | 01,02,03,04
Budce 1 A ] .z . nhat). 04 gio
hanh chinh | tiép nhan . A ., , < R ,05, 06
con 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luvu
J trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Vian
hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chic,
ca nhan.
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Trach Théi Bidu
Budc thue Don vi nhiém thuc e o : X K
hién thue hién hién NOi dung thwe hién glan mau/{(et
; : ; : 118 qua
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S&
Vin hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé Sé)
Ho so' gom:
(1) Ban sao quyét dinh cta co quan c6 tham quyén hoac
théng béo sap nhap/ hop nhat/ chia/ tach thu vién theo
Mau MO02. Théng béo sap nhap/ hop nhat/ chia/ tach thu
vién ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua Bo truong Bo Vian hoa,
Thé thao va Du lich.
, th‘) ng, Truong Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach .
Buge 2 Quan ly phong | thém dinh hd so. 49191 Mau 04,05

Van hoa
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Tréach Thoi Bid
Budc thuc Pon vi nhiém thuc A . : x . £
on o Y en NOi dung thue hién glan mau/Ket
hién thuc hién hién ’ ’ : .
’ : ) : 118 qua
* Can b0 phu trach tham dinh hd so:
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu c6).
Chuyén - Niém yét, cong khai (néu c6).
Vién - Liy y kién céac co quan, don vi (néu co) 46 gio Mau
- Chuyén béao cao Truéng phong xem xét quyét dinh thu 02,04,05
ly giai quyét (d6i vai hd so dat yéu cau) hoic chuyén tra
hd so dé nghi b sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat
yBu cau).
Trudn ) \ , \ .y 4 - , .y _ .
ruo g Tfu’ong ph,ong xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam 4 gic M3u 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
, Lﬁnh daO ., e r A . ’ N N 5 . N 7 .. ~
Budc 3 . Giam déc | Xem xét quyet dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét. | 10 gi¢ Mau 04,05
o
BS ohi - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
O phan O ha vin | trén phan mém. y
Budc 4 vinthy | C4nDovan 08gid | MAu 04,05

SVHTT

thu

- Gui ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
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Trach Thoi Bié
Budc thuc Pon vi nhiém thuc A . : x . £
on o Y en NOi dung thue hién glan mau/Ket
hién thuc hién hién ’ ’ : .
j : j j 118 qua
- l:iép nha:m ho so, phan loai, trinh l1anh dao va cac cép co
’ 7 Vian phong tham qlfyén‘ phé duyét. . )
Bude 5 UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao 36 gio Mau 04,05
sO van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu S¢ Van hoa
va The thao.
) 5 . s - B4o cdo Lanh dao So. 5
Budc 6 Van phong Van thu o _ . Mau 04,05
- Gui két qua toi Trung tim Phuc vu HCC. 6 gio
Trung tam
Budce 7 Phuc vy Cén bo Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két Mau 04,05,
hanh chinh tiép nhan | qua cho t6 chic, ca nhan. Két thic trén phan mém. 06

cong
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49. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc théng bao cham diet hoat dong ddi véi thw vién chuyén nganh ¢ cép tinh, thw vién
dai hoc 1a thw vién ngoai cong lap, thu vién cia té chire c4 nhan nwéc ngoai co phuc vu nguoi Viét Nam
* Mi s6: 1.008897.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 14,5 ngay lam viéc x 8 gio = 116 gio 1am viéc
Thoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam: 4 gio dat 3,3%
-Dich vu cdng tryc tuyén toan trinh

Trach L. <X
. . ‘n Thoi Biéu
Budc thuc Pon vi nhiém thuwe Ae ‘n . x A
oA o e Noi dung thuc hi¢n glan mau/Keét
hién thwe hién hién .
* : : ) 116 qua
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh,
Trung tam kle,m tra; hu;ong’dan I(neli hoxso khong dat’ yéu cau 'thl Miu
A hudng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
, Phuc vu Can bo N 1 . 01,02,03,04,
Budc 1 A ] P 01 lan duy nhat). 04 gio
hanh chinh | tiép nhan ) A A 1 , < . 05, 06
con 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
J trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly
Vin hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chic, c& nhan.
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3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé So
Vin hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Ho so' gom:

(1) Ban sao quyét dinh cia co quan c6 thim quyén hoac
Théng bao chdm dut hoat dong thu vién theo Mau MO3.
Théng béo giai thé/chim dut hoat dong thu vién ban hanh
kém theo Thong tu s 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
thang 5 nam 2020 cta Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich.

Budc 2

Phong

Quan ly
Van héa

Truong
phong

* Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

4 gio

Mau 04,05

Chuyén
Vién

* Céan bo phuy trach tham dinh ho so:

- Xtr Iy, tham dinh h so.

- X4c minh (néu c6).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co)

- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hd so dé nghi bo sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat
yBU Ccau).

44 gid

Mau
02,04,05

Truong
phong

Truong phong xem xét trinh Gidm dbc hodc Pho giam
doc phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05
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Bude 3 Lﬁnshﬂdao Giam déc | Xemxét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét. | 10 gio Mau 04,05
Y
B6 phan L - B0 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
. y Cén bo van A A A . o
Budc 4 van thu thur trén phan meém. 08 gio Mau 04,05
SVHTT - Gui ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- l:ié'p nhz:m ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc Cép co
, v Vian phong tham qlquén‘ phé duyét. . ]
Buée S | UBND tinh | o i | - Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao | 36810 | Mau 04,05
s0 van ban, luu ho so. Gui két qua t¢i Van thu S¢ Van
hoa va The thao.
) s . s - B4o cdo Lanh dao So. 06 gio x
Budce 6 Van phong Van thu o . Mau 04,05
- Gui két qua té1 Trung tam Phuc vu HCC.
Trung tam
Budce 7 Phuc vu Can b Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két Mau 04,05,
hanh chinh | ti€ép nhan qua cho to churc, ca nhan. Ket thac trén phan mem. 06

cong
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A8. QUAN LY SU DUNG VU KHI, SUNG SAN, VAT LIEU NO, CONG CU HO TRQ

50. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép té chiic trién khai sir dung vii khi quin dung, sting sin, vii khi thé thao, vat liéu
nd, céng cu hd tro con tinh ning, tac dung dwoc sir dung lam dao cu

*M3 sb6 TTHC:1.004723.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio 1am viéc

Thoi gian cat giam lan 1: Khdng

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Tong so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

-Dich vu céng tryc tuyén toan trinh

BuoC 1 b o vi thuc TriCh N . Thoi Biéu mau/
thuc hién : nhiém Noi dung thuc hién ian 40 Két aud
hién - thuc hién g g
1.Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so truc tiép
hoac truc tuyén hoac qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng <
Trung tam dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca Mau
Budc . Can bo A2 e ) \ ) ’ . 01,02,03,04
1 Phuc vu hanh tiép nhan nhan bo sung theo dting quy dinh 01 lan duy nhat). 02 gio 05. 06
chinh cong p e 2. Trudng hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix e
ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quén 1y Vin héa. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chic, ca nhan.
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Tréach
nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 40

Biéu mau/
két qua

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé S& Vin
hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom:

- Pon dé nghi cho phép t6 chuc trién khai sir dung vii khi quan
dung/stng san/vii khi thé thao/vat liéu né/cong cu hd tro dé
lam dao cu (theo mau)

- Ban sao chang thuc quyét dinh thanh I1ap hoac giay chang
nhan dang ky kinh doanh cua co quan, to chuc hoat dong van
hoa, nghé thuat

- Kich ban phim hoic Ban néi dung chwong trinh biéu dién
nghé thuat

Budc

Phong Quan
1y Van hoa

Truong
phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh hd so .

2 gio

Mau 04,05
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BuéC | ponvithye | 11N N . Thei | Biéumiu/
thuc hién ’ nhiém Noi dung thuc hién ian 40 Két QUa
hién - thuc hién J .
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xt 1y, tham dinh ho so. -
Chuven | - <& minh (néu co). Mau
YEN | Nigm yét, cang khai (néu co). N 02,04,05
Vién Lo ik Cx 24 gio
- Lay y Kién cac co quan, don vi (néu c0)
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thy ly giai
quyét (ddi véi hd so dat yéu cau) hoac chuyén tra hd so dé
nghi b6 sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
, Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hoic Phé giam doc
Truong hu trach quyét dinh 2 gio Mau 04,05
phong p inn. ,
, .. .. | Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir sau
B‘;"C Lanh dao So Glaglédoc d6 chuyén Vin thu dong dAu 8giv | Miu 04,05
) Bo phan van L - B6 phan Vin thu ctia & VAo $6 van ban, Iuu ho so va xac nhan
Budc , Can bo . N -\ x
4 thu S& vin thu trén phan mem. 2 gio Mau 04,05
VHTT - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong
Buéc Pr-:- rgr:/g tr?;wh Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua Mau 04,05,
5 o TTHCC | cho t6 chuc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 06

chinh cong
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51. Tén tha tuc hanh chinh: xét tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhin d4n”
*Ma s6 TTHC: 1.001376.000.00.00.H42
*Tong thoi gian thuc hién TTHC:

- Theo thoi gian quy dinh trong Ké hoach dugc UBND tinh ban hanh trugc mdi dot xét tang.

- Danh hiéu “Nghé si nhan dan” duoc Xét ting va céng bd 03 nam mét lan, vao dip ky niém ngay Quéc khanh 2 thang 9.

ltgl:rl:’cc Don vi thye | Trich nhi¢m Noi dung thuc hién Thoigian | Bicu mau/Két
hién hi¢n thuc hién qua
. 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so
truc tiép hoac truc tuyén hoac qua hé théng buu chinh,
Kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chac, c& nhan bd sung theo ding quy
dinh 01 lan duy nhat).
Trung tam | Canbd Trung | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nht, | Giy hanh chinh
Budce Phuc vu tam hanh Iuu trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong T6 x
1 hanh chinh | chinhcdng | chirc - Hanh chinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két Mau 01,02,03,
cong qua giao cho to chirc, ca nhan. 04,05, 06

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
S¢ Van hoa va Thé thao (ky s6 guii Buu dién chuyén
vé S&) HO so gom:

- Ban khai thanh tich dé nghj xét tang danh hiéu
“Ngh¢ si nhan dan” kém theo mau s6 la tai Phuy luc |
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ban hanh kém theo Nghi dinh s 89/2014/ND-CP cua
Chinh phu;

- Cac quyét dinh ting giai thuong quy dinh tai Khoan
4 Piéu 8: Nop ban sao tir s6 goc hodc ban sao co
chimg thyc hoac ban sao va xuét trinh ban chinh dé
dbi chiéu (truong hop ndp hd so tryc tiép); ndp ban
sao tir s6 gbc hodc ban sao co chung thuc (trudng hop
nop ho so qua buu dién).

- Ban x4c nhan cua co quan td chure cudce thi, lién
hoan, hoi dién nghé thuat chuyén nghiép vé su tham
gia ctia ca nhan trong cac tac pham dat giai Vang
dung dé quy doi khi tinh thanh tich cho c4 nhan tham
gia theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 8 (néu c6);

- Ban sao cac Quyét dinh vé danh hiéu thi dua va hinh
thirc khen thudng (néu co).

Budc

Phong T6
chtrc -
Hanh chinh

Trudng phong

Truong phong chuyén h6 so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

Gio hanh chinh

Mau 04, 05

Chuyén vién

- Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day du,
hop phap, hop 1y, bao cao truong phong xem xet quyét
dinh, thu ly giai quyet (d01 v6i ho so du diéu kién)
hodc chuyen tra ho so dé nghi b sung hoan thién (d6i
v6i hd so chua dat yéu cau).

Gio hanh chinh

Mau 02, 04, 05
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- Chuyén vién tién hanh xur 1y ho so du diéu kién bao
cdo Trudng phong.

- Truong phong tham muu lanh dao S¢ thanh lap Hoi Mau 04, 05
ddng cap co s& thdm dinh hd so tw do (la cdc ho so cd
Truong phong | nhan tu do khong thuéc Doan nghé thudt nao) trinh s ,
Gidm déc So xem xét. Gig hanh chinh
- Bang tai danh sach hd so 1én cac phuong tién thong
tin dai chiing, cong thong tin dién tir tinh Ninh Binh.
Buée |, . \ Y Giam dbc S& xem xét, trinh Hoi dong xét ting danh T ]
3 Lanh dao So Gidm doc hiéu “Nghé sy nhan dan” cip tinh xem xét, quyét dinh. Gig hanh chinh Mau 04,05
HOi dong | ¢ st hoq ve ‘
Xét tang I?h 2 akr]l 0aVa | Tham muu Hoi dong x€t tang danh hi¢u “Nghé sy nhan
Budc | danh hiéu ct ‘EO . €O | dan > cap tinh to chirc ,hop, tham dinh ho so trinh Gis hanh chinh Mau 04.05
4 “Nghé sy quan t? u:0’nAg UBND tinh xem xét quyét dinh. 10-hanh ¢hin au ua,
NS truc cua Ho1
nhan dan dong cap tinh
cap tinh & cap
- Tiép nhan hd so trinh ldnh dao va cac cap c6 tham
, . . quyén phé duyét.
Budce , Vén phon . s s .
5 UBND tinh UBNII)) e 1’1%1 - Chuyén ho so cho by phan Van thu Van phong | GIo hanh chinh | nAy 04,05
UBND tinh vao s0 van ban. Gui két qua toi Van thu
S& Vian hoa va Thé thao.
Budce Phéng To - Béo cédo Lanh dao Sé, chuyén ho so Hoi don x
chirc-Hanh | Van thu o oo wanp (9o % Sy >t CON 1 Gig hanh chinh | MAu 04,05
6 chuyén nganh cap Nha nudc.

chinh
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Budc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Céan bo tiép
nhan

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra
két qua cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan
mém.

Mau 04, 05, 06
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52. Tén thi tuc hanh chinh: Xét tang danh hi¢u “Ngh¢ si vu t4”
*Ma s6 TTHC: 1.001108. 000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC:

- Theo thoi gian quy dinh trong K& hoach dugc Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh truéc moi dot xét ting.
- Danh hiéu “Nghé si uu ta” dugc xét tang va cdng bo 03 nam mét lan, vao dip ky niém ngay Quoc khanh 2 thang 9.

l:ltrl:’cc DO’nhYAi thye | Trach nlfém Noi dung thwe hién Thoi gian Biéu mﬁ‘,“/Két
hién I€n thuc hi¢n qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
ho so truc tiép hoic truc tuyén hoic qua hé thong
buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca nhan b
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
Canbo T 2. Truong hop. hd so day du, quét (scan) va cap
Trung tam an bo Trung | nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé s ’ <
Budc Phl.l% vu tamhanh | phong T6 chirc - Hanh cl:)hlnh In phiéu t1eg nhén G1o hanh ehinh | vau 01,02,03,
1 hanh chinh chinh cong | va hen tra két qua giao cho td chtrc, c4 nhan. 04,05, 06
cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC

vé SO Van hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién
chuyén vé S&) Ho so gom:

- Ban khai thanh tich dé nghi xét tang danh hiéu
“Nghé si uu ti” kém theo mau s6 1b tai Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 89/2014/ND-CP
cua Chinh phu;
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- Cac quyet dinh tang giai thuong quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 9: Nop ban sao tir s6 goc hodc ban
sao ¢6 chung thuc hodc ban sao va xuét trinh ban
chinh dé dbi chiéu (truong hop ndp hd so truc
tiép); ndp ban sao tir s goc hodc ban sao co ching
thie (trudng hop ndp hd so qua buu dién).

- Ban xac nhén cua co quan to chirc cudc thi, lién
hoan, hoi dién nghé thuat chuyén nghiép vé su
tham gia cua ca nhan trong cac tac pham dat giai
Vang hoic Bac dung dé quy doi khi tinh thanh tich
cho ca nhan tham gia theo quy dinh tai Khoan 4
Diéu 9 (néu co);

- Ban sao cac Quyét dinh vé danh hiéu thi dua va
hinh thirc khen thudng (néu co).

Budc

Phong T6
chtc -
Hanh chinh

Trudéng phong

Truong phong chqyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

Gio hanh chinh

Mau 04, 05

Chuyén vién

- Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day
du, hop phap, hop 1y, bao cao truong phong xem
xét quyét dinh, thu Iy giai quyet (601 v6i ho so du
diéu kién) hodc chuyén tra ho so dé nghi bd sung
hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).

- Chuyén vién tién hanh xir 1y ho so du diéu kién
bao cdo Trudng phong.

Gio hanh chinh

Mau 02, 04, 05
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- Trudng phong tham muu 1anh dao S¢ thanh 1ap Mau 04, 05
Hoi dong cap co so tham dinh ho so ty do (la cac
Truéng phong hé so cd nhéan tw do k]zéng thuoc Doan nghé
thudt nao) trinh Giam doc S¢ xem xét. Gio hanh chinh
- Pang tai danh sach hd so 1én cac phuong tién
thong tin dai chung, cong thong tin dién tir tinh
Ninh Binh.
Bude ’ Giam déc So xem xét, trinh Héj dong xét tang Gis hanh chinh Mau 04,05
3 Lanh dao So Giam doc danh hiéu “Ngh¢ sy nhan dan” céap tinh xem x¢t,
quyét dinh.
H(;)l dvong SO Yan hoa va Tham muu Hoi dong xét ting danh hiéu “Nghé s§
Budc xet tar}Ag The thao “ %9 | wu to” cAp tinh t6 chirc hop, thAm dinh hd so trinh | . . )
4 danli h1~¢u quan t%lu’ong UBND tinh xem xét quyét dinh. Gio hanh chinh
“Nghé s uu | truc cua HD
t0” cap tinh cap tinh Mau 04,05
- Iiép nhén hé so trinh ldnh dao va céac cap co
, . . tham quyén phé duy¢t.
Blgoc UBND tinh [\Jfgrll\IpI))hzr;% - Chuyén hd so cho by phan Van thu VP Gio hanh chinh | 3y 04,05
UBND tinh vao s0 van ban. Gui két qua tdéi
Vin thu S¢ Vin hoa va Thé thao.
Buge | Phong Té o o o , Mau 04,05
5 churc-Hanh Van thu - Bao cao Lanh ,dao S¢, chuyén ho so Hoi dong | Gio hanh chinh
chinh chuyén nganh cap Nha nudc.
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Budc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Céan bo tiép
nhan

Trung tam Phuc vy hanh chinh céng thong bao
va tra két qua cho to6 chuc, c4d nhan. Két thuc
trén phan mém.

Mau 04, 05, 06
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53. Tén thi tuc hanh chinh: Xét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhin nhéin din” trong linh vuc di sin vin héa phi vat thé
*Ma s6 TTHC: 1.001032. 000.00.00.H42 , 7
*Tong thoi gian thuc hién TTHC: Can ctr theo Ké hoach xét tang ciia Bd Van hoa, Thé thao va Du lich.

Bude Trach nhiém Biéu

thuc | Don vi thwe hién . Noi dung thwe hién Thoi gian X oA -

hién thuc hién mau/Keét qua
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan Mau
hd so truc tiép hodc truc tuyén hoic qua hé thdng 01,02,03,
buu chinh, Kiém tra, huéng dan (néu hd so khong 04,05, 06
dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hQ’p‘hé so day du, quét (scan) va cap

. nhat, luu trlt ho so vao phan mém va chuyén vé
Trung tam Phuc vu | Can b0 Trung | phong T4 chite - Hanh chinh. In phiéu tiép nhan | Gig hanh
Bl:ll-’-éc hanh chinh cong | tam hanh chinh | v4 hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan. chinh
cong

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC
vé S& Vin hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién
chuyén vé S¢) Ho so gom:

- Ban khai thanh tich dé nghi xét ting danh hiéu
“Nghé nhan nhan dan”, (Mau s6 1 ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 62/2014/ND-CP ngay 25/6/2014
cia Chinh phii quy dinh vé xét ting danh hiéu
“Nghé nhan nhan dan”, “Nghé nhan wu ta” trong
linh vuc di san vin hoa phi vat thé);
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- Cac tai li¢u chimg minh tri thirc, k§ nang va nhitng
dong gop ddi voi su nghiép bao vé di san vin hoa
phi vat thé gdm: Bang dia hinh, anh mé ta tri thirc
va k¥ ning dang nim giit; ban sao c6 cong ching
hodc chimg thuc gidy chimg nhan hodc quyét dinh
tang thudng huan chuong, huy chuong, gidi thuéng,
bang khen va céc tai liéu khac lién quan.

Truéng phong Truong phong chgyén hd so cho chuyén vién phu | Gid hanh Mau 04, 05
trach tham dinh ho so. chinh
- Chuyén vién tham dinh hé so, xac dinh tinh day Mau 02, 04,
du, hop phap, hop Iy, bao cao truong phong xem 05
xét quyét dinh, thu ly giai quyet ((101 v6i ho so du s
Chuyén vién diéu kién) hodc chuyen tra ho so dé nghi b sung G'(;] ,hi]nh
Budc | Phong T6 chire - hoan thién (601 v6i ho so chua dat yéu cau) chin
2 Hanh chinh - Chuyén vién tién hanh xtr 1y ho so du diéu kién
bdo cao Trudng phong.
- Pang tai ho so 1én cac phu:ong tién thong tin dai Mau 04, 05
, ) chung tinh Ninh Binh, cong thong tin dién tir tinh Sy
Truong phong | i Binh, ~Tham muu lanh dao S6 6 chitc ly y | 10 Nann
- X A 1A - A X A < goaa T chinh
kién nhan dan tai cong dong dan cu noi ca nhan c6
hd so dé nghi cu tra.
Giam dbc S¢ xem xét trinh Hoi dong xét tang danh s Mau 04,05
. A T A 1A IR > o Gio hanh
Budce Lanh dao S& Gidm dbe hiéu Nghe,; nhan nhan dan” trong linh vuc di san chinh
3 ‘ van hoéa phi vat thé cap tinh (Sau day goi tat [a Hoi

dong cap tinh) xem xét, quyét dinh.
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S& Van hoa va

Budc Ho d(.)fl & fet taAng~ The thao o Tham muu Hoi dong cap tinh t6 chic hop, tham Gio hanh
4 danh hi¢u "Ngh¢ sy |~ quan thuong dinh ho so trinh UBND tinh xem xét quyét dinh chinh
nhan dan” cap tinh | truc ctaHb cap | quyet i N
tinh Mau 04,05
- Tiép nhan I}é SO, p‘hén loai, trinh 1anh dao va Mau 04,05
, g . cac cap c6 tham quyén phé duyét. s
B , Van ph . s Gio hanh
U9 | UBND tinh an pionsg - Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND o
5 UBND tinh , SR A TR chinh
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua toi
Van thu S¢& Van hoa va Thé thao.
Bu6c | Phong T6 chc- 9 - Bao c4o Lanh dao Sé, chuyén ho so tdi Hoi dong | Gid hanh Mau 04,05
X . Van thu A \ £ A :
6 Hanh chinh chuyén nganh cap Bo. chinh
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao N
Budc | Trung tam Phuc vu Cén bb tiép nha va :[ré k@t qua cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén Mau 04, 05,
7 hanh chinh cong anbo Hep nhan 1 shan mém. 06
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54. Tén thii tuc hanh chinh: Xét ting “Giai thuwéng H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat
*M34 s6 TTHC: 1.000871. 000.00.00.H42
*T6ng thoi gian thuc hién TTHC:
- Theo thoi gian quy dinh trong Ké hoach duoc B Vin héa, Thé thao va Du lich ban hanh truéc mdi dot xét tang.
- Giai thuong H6 Chi Minh vé vin hoc, nghé thuat dugc xét ting va cong bé 05 naim mét 1an, vao dip ky niém ngay Quéc
khanh 2 thang 9.

Buoc

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
S& Vian hoa va Thé thao (ky s giri Buu dién chuyén vé
S&) Ho so gom:
- Ban dang ky tac pham, cong trinh vin hoc, nghé
thuat dé nghi xét ting “Giai thuéng H6 Chi Minh” vé vin
hoc, nghé thuat theo MAu sd 1a tai Phy luc ban hanh kém

Pon vi thwe | Trach nhiém . A Thoi | Biéu miu/Két
thuc o ‘A NOi dung thue hién . X
hién hién thwe hién glan qua
. 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so M3u 01,02,03,
tryc tiép hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, 04,05, 06
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, c& nhan bé sung theo diing quy dinh
01 lan duy nhat).
. tA Cén bo Trung 2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu Gis hanh
Bude rung am tam hanh chinh | tr@ hd so vao phan meém va chuyen veé phong Phong quan )
1 Phuc vu hanh cong 1y van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho chinh
chinh cong t chirc, c4 nhan.
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theo Nghi dinh s6 90/2014/ND-CP ngay 29 thang 9 nim
2014 cua Chinh phu;

- Ban sao, anh chup tac pham, cong trinh dé nghj xét ting
“Giai thuong H6 Chi Minh” duoc in trén kho gidy A4,
kém theo cac thong tin co ban vé nam, thang dugc cong
bd; tom tit ndi dung tac pham;

- Quyét dinh ting thuéng hoic Gidy chimg nhan Giai
thuong dbi voi nhimg tac pham, cong trinh quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh s6 133/2018/ND-CP
ngay 01 thang 10 nam 2018 cua Chinh phu: Nop ban sao
tir s6 gdc hodc ban sao c6 ching thyc hodc ban sao va Xudt
trinh ban chinh dé d6i chleu (truong hop ndp ho so truc
tiép); ndp ban sao tir s gc hodc ban sao cd ching thuc
(truong hop ndp ho so qua buu dién).

- D6i véi tac phém, cong trinh van hoc, nghé thuat cia tac
gia 12 nguoi nude ngoai ma ho so st dung ngdn ngit nudc
ngoai thi phai kém theo ban dich sang tiéng Viét c6 chung
thuc;

- Céc tai lidu khac lién quan dén tac pham, cong trinh (néu
co).

Budc

Phong Quan
1y van hoa

Trudng phong

Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach
tham dinh ho so.

Gio hanh
chinh

Mau 04, 05

Chuyén vién

- Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh ddy du, hop
phap, hop 1y, bao cao trudéng phong xem xét quyet dinh,
thu 1y giai quyét (d61 vai ho so du diéu kién) hodc chuyén

Gio hanh
chinh

Mau 02, 04, 05
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tra ho so dé nghi bo sung hoan thién (ddi v6i hd so chua
dat yéu cau).

- Chuyén vién tién hanh xir Iy h6 so du diéu kién bao cao
Trudéng phong.

- Truong phong xem x¢ét trinh Giam dbc hodc Pho giam Mau 04, 05
Truong phong | doc phu trach. Gio hanh
- Ding tai ho so d¢ nghi xét tang lén trén cac phuong |  chinh
tién thong tin dai ching, cong thong tin dién tur caa tinh
Budc | Giam ddc S¢ xem xét, trinh Hoi dong cp co s6 tai tinh | Giohanh | Mau 04,05
Lanh dao S¢ Giam doc xet tang “Giai thuong H6 Chi Minh” xem xét, quy¢t dinh chinh
3 A S \ At A A 5 s 40
(Sau day goi tat 1a Hoi dong cap co sé tai tinh).
S¢ Van hoa va | Tham muu Hoi dong cap co s tai tinh to chue hop, tham
Bude | Hoi dong chp Thé thao - co dinh ho so trinh UBND tinh xem xét quyét dinh. Gis hanh
L o quan thuong ‘
4 co sO tai tinh y rTA chinh
tryc cua Ho1 N
dong Mau 04,05
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cp Mau 04,05
c6 tham quyén phé duyét. s
Bué , Van ph Ly ' Gio hanh
¢ UBND tinh | AN PIOS T opivdn hé so cho bo phan Van thu VP UBND tinh >
5 UBND tinh Ny At \ T . chinh
vao s0 van ban, luu ho so. Gui ket qua toi Van thu So
Vian hoa va Thé thao.
, Phong To T
Bu6.’oc chuc - Hanh Vin thu Tiép nhan hd so chuyén phong Quan 1y vin hoa G::(;”,f:] T?h Mau 04.05

chinh




190

Budc Ph(‘)nvg qu,én ly Truong phong | Bé(z céo‘LﬁnI} dao ‘S("r, ,chuyén hd so t&i Hoi déng Gic‘)’,hélnh Mau 04, 05
7 van hoa chuyén nganh cap Nha nudc. chinh
Bud Trung tam Can b tié Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra X
lgoc Phuc vu hanh an h? tep két qua cho t6 churc, ca nhan. K&t thic trén phan mém. Mau 04, 05, 06
nhan

chinh céng
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55. Tén thi tuc hanh chinh: Xét ting “Gidi thwéng Nha nwéc” vé viin hoc, nghé thuat

*Mé s6 TTHC: 1.000564. 000.00.00.H42

*Tong thoi gian thuc hién TTHC:

- Theo thoi gian quy dinh trong Ké hoach duoc B Vin héa, Thé thao va Du lich ban hanh truéc mdi dot xét tang.

- Giai thuong Nha nudc vé van hoc, nghé thuat duoc xét ting va cong bd 05 nam mot 1an, vao dip ky niém ngay Quéc khanh 2
thang 9.

Budc . . ‘n ‘. Biéu

thye | Do Vi thye | Trach nhi¢m Noi dung thye hién Thoi 1 xwKét
. hién thwe hién : : * glan .

hién ’ ‘ ’ qua

1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hodc qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t chic, cé
nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

Trung tam 1A 2. Truong hop h6 so day du, ‘quet (scan) va cap nhat, luu trir ho
Céan bd Trung s
. Phuc vy Ap s0' vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y van hoa. In | Gio hanh x
Budc . ] tam hanh ] Mau
1 hanhA chinh chinh cang phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ¢4 nhan. chinh 01.02.03
cong 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC vé So Vin 04’05’ Oé

hoa va Thé thao (k¥ s6 giri Buu dién chuyén vé S6¢) Hb so gom:

- Ban ding ky tac pham, cong trinh van hoc, nghé thuét dé nghi
x¢t tang “Giai thuong HO Chi Minh” vé van hoc, ngh¢ thuat theo
MAu s6 la tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
90/2014/ND-CP ngay 29 thang 9 nam 2014 cta Chinh phu;
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- Ban sao, anh chup tac pham, cong trinh dé nghi xét tang “Giai
thuong HO Chi Minh” dugc in trén khd glay A4, kem theo cac
thong tin co ban vé nim, thang duogc cong bd; tom tit ndi dung
tac pham;

- Quyét dinh ting thuong hodc Gidy chimg nhan Giai thuong dbi
v6i nhimg tac pham, cong trinh quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 9 Nghi dinh sd 133/2018/ND-CP ngay 01 thang 10 nim
2018 cta Chinh pha: Nop ban sao tir s6 goc hodc ban sao c6
chung thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu
(truong hop ndp hd so truc tiép); ndp ban sao tir sé gbe hodc ban
sao cO chimg thyc (truong hop ndp hd so qua buu dién).

- P61 véi tdc pham, cong trinh van hoc, nghé thuat cua tac gia
1a nguo1 nudc ngoai ma ho so sit dung ngdn ngit nude ngoai thi
phai kém theo ban dich sang tiéng Viét c6 ching thuc;

- Céc tai liéu khéc lién quan dén tdc pham, cong trinh (néu co).

Buoc

Phong

Quan ly
van hoa

, . Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim | Gio hanh | Mau 04, 05
Truong phong | 4418 so. chinh
- Chuyén vién tham dinh ho so, x4c dinh tinh déy dua, hop phap, Mau 02, 04,
hop 1y, bao cao truong phong xem xét quyét dinh, thu Iy giai 05
Chuvan via quyét (d01 v6i hd so du diéu kién) hodc chuyén tra ho so d& | Gi¢ hanh
uyen vien nghi b6 sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat yéu cau). chinh

- Chuyén vién tién hanh xtr 1y hd so du diéu kién bao cdo
Trudng phong.
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- Truéng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam ddoc

Truong phong | phu trach. Gio hanh | Mau 04, 05
- Dang tai ho so fié nghi xét tang 1én trén cac phuong tién thong chinh
tin dai chung, cong thong tin dién tir cua tinh
Budc , Giam doc S& xem x€t, trinh  Hoi ddng cap co s¢ tai tinh xét | Gio hanh | Mau 04,05
3 Lanh dao S& Giam doc tang “Giai thuong HO Chi Minh” xem xét, quyét dinh (Sau day chinh
goi tat [a Ho1 dong cap co so tai tinh).
‘ S¢ Van hoa va Tham muu Hoi dong cap co so tai tir}h t6 chtrc hop, tham dinh
, Ho1 dong Thé thao - co | ho so trinh UBND tinh xem xét quyét dinh. Sy A
Buée | . . Gio hanh
cap co so tai | quan thuong .
4 . s rA: chinh
tinh trye cua Hot N
dong Mau 04,05
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
tham quyén phé duyét. s Mau 04.05
Bud , Van ph s ' . Gio hanh ’
© | UBND tinh an piong - Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao so '
5 UBND tinh o \ Jpoe vem e R chinh
van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu S¢ Van hoa va
The thao.
. Phong T6 s
B%OC chirc-Hanh Van thu Tiép nhéan ho so chuyén phong Quén Iy vian hoa GI(:(;] n} E?Inh Mau 04,05
chinh
Budc | Phong Quan Trusne vhone | Bao cdo Lanh dao So, chuyén ho so t6i Hoi dong chuyén | Gid hanh i
7 | 1y vanhoa EPUONE | hoanh cdp Nha nudc. chinh Mau 04, 05
Budce | Trung tdm Can b0 tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04, 05,
8 PVHCC nhan cho 6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06




194

56. Tén thi tuc hanh chinh: xét ting danh hiéu “Nghé nhin wu t4” trong linh vuc di san viin héa phi vat thé

*Ma sé6 TTHC: 1.000971. 000.00.00.H42 , 7
*Tong thoi gian thuc hién TTHC: Can ctr theo Ké hoach xét tang ctia B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

Budc . . ‘A ‘e Biéu

thuc Don v thye | Trach nl.lAl?m Noi dung thue hién T.hm mau/Két
. n hi¢n thuc hién : ‘ : glan .

hién qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh tiép nhan hé so truc tiép hoic
tryc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, hudng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chire, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
SO Vao phan mém va chuyen v€ phong T chuc - Hanh chinh.

Trung tam In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, ca nhan.
Phuc vu Cé{l bo Tmng 3.In phleu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC V‘e S¢ Van <
B hanh chinh | tdm hanh | hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé S¢) Hd so gdm: | Gidr hanh Mau
uoc cong chinh céng B3 o s wnyoha | Chinh 01,02,03,
1 - Ban khai thanh tich dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé 04.05. 06

nhan uvu t0” (Mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
62/2014/ND-CP ngay 25/6/2014 cta Chinh pht quy dinh vé xét
tang danh hi¢u “Nghé nhan nhan dan”, “Nghé nhan uvu ta” trong
linh vyc di san van hoa phi vat thé);

- Cac tai lieu chung minh tri thue, k¥ ndng va nhitng dong
gop ddi vai sy nghiép bao vé di san van hoa phi vat thé gém:
Bang dia hinh, anh m ta tri thac va ky nang dang nim giir; ban
sao c6 cong chimg hodc chimg thuc gidy chimg nhan hodc quyét
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dinh ting thudng huan chuong, huy chuong, giai thudng, bang
khen va céc tai liéu khac lién quan

Trudne phon Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim | Gio hanh | Mau 04, 05
& PROE | dinh hd so. chinh
- Chuyén vién tham dinh hé so, x4c dinh tinh déy du, hop phép, Mau 02, 04,
hop 1y, bao cao truong phong xem xét quyét dinh, thu Iy giai 05
Phone T6 | Chuven vié quyét (601 v6i ho so du diéu kién) hodc chuyén tra hd so @& | Gio hanh
Budc ong 1o Uyen vien nghi bd sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau). chinh
2 chuc - - Chuyén vién tién hanh xir Iy hd so du diu kién béo ca
Hanh chinh v Yy ‘ én hanh xtr 1y ho so du diéu kién bdo cdo
Trudng phong.
- Pang tai h(k)v so lén cac phuong tién thong tin dai chiing tinh Mau 04, 05
Truong phong | Ninh Binh, cong thong tin dién ttr tinh Ninh Binh. Tham muu | Gio hanh
lanh dao S¢ t0 chure 1y y kién nhan dan tai cong dong dén cu chinh
noi cd nhan ¢6 ho so dé nghi cu tra.
Budc , Giam dbc S¢ xem xét trinh Hoi dong xét ting danh hiéu “Nghé | Gio hanh | Mau 04,05
3 Lanh dao S¢& Giam doc sy uu t0” trong linh vue di san van hoa phi vét thé cap tinh (Sau chinh
day goi tat la Hoi dong cap tinh) xem xét, quyét dinh.
‘ S¢ Van hoa va
Budc AH o1 doflg . Thé thao ~9 | Tham muu Hoi dong cap tinh to chirc hop, tham dinh hd so Gio hanh x
cap co sO tai | quan thuong . . . X, 4 . Mau 04,05
4 , . 1r~. | trinh UBND tinh xem xét quyét dinh. chinh
tinh tryc cua Ho1
dong
Budc UBND finh Vian phong - Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cip co Gio hanh | Mau 04,05
5 UBND tinh tham quyéen phé duyét. chinh
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- Chuyén ho s0 cho bd phén Van thu VP UBND tinh vao sO
van ban, luu ho so. Gui ket qua toi Van thu S¢ Van hoa va
Thé thao.

Buge | Tnong TO o Gicrhanh | Mau 04,09
5 chuc-Hanh Van thu - Bao cao Lanh dao So, chuyén ho so to1 Ho1 dong chuyén chinh
chinh nganh cap Bo
Trung tam ~
Budc Phuc vu Cén bo tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04, 05,
7 hanh chinh nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong
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A10. LINH VUC GIA PiNH

57. Tén thii tuc hanh chinh: Cip Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia co s hd tro' nan nhén bao lyc gia dinh

* Mi s6 TTHC: 1.005441.000.00.00.H42

- Thoi gian thyce hién TTHC: 30 ngay lam viée x 8 gio = 240 gi¢ lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat gidm: 29 ngay lam viéc x 8 gido = 232 gio lam vi¢e
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio

Thoit gian ca':lt giam 1@111 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Téng sb thoi gian cat giam: 8 gio dat 3,3%

- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh.

Bude Don vi thue Trach nhiém Thoi piéu £
thuc cn on Noi dung thuwe hién gian | mau/Ket
‘A hi¢n thuc hién .
hién | (232h) qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tiep Mau
hoic tryc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng 01,02,03,
) dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan 04,05, 06
Trung tam . 2 , . A ha
Phuc va hanh ACan t\;g Trurllg bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). .
Buéc | chinh 'céng tam haph chinh 2. Truong hop. ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir 04 gio
1 cong ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Nép soéng vin hoa va
Gia dinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc,
ca nhan.
3.In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC \{é S¢ Van
hoa va The thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢) HO so gom:
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- Pon ding ky hoat dong cua co sé hd trg nan nhan bao luc
gia dinh; Du thao Quy ché hoat dong cta co s& hd trg nan nhan
bao luc gia dinh; Xac nhan béng van ban cua UBND cép X3 vé
dia diém cta co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh co6 try s&
hoat dong dit trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé ngudn lyc tai chinh; So yéu 1i lich cua
ngudi ding dau c6 xac nhan cia UBND x4 noi cu tra hodc co
quan quan li nha nuée ngudi dimg dau;

- Danh sach nguoi lam vi€e tai co s¢ ¢6 xac nhan cia nguoi
dung dau co sé kém theo ban sao Gidy chung nhan tap huén
nghi€p vu chdm s6c nan nhan bao luc gia dinh.

. \ Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim .| Mau 04,
Truong phong | 4i 1 13 so. 4810 | o5
- Chuyén vién tham dinh hd so, x4c dinh tinh day du, hop Mau 02,
. . phap, hop ly, bao cao truong phong xem xet quyet dinh, thu ly 04, 05
Budc ljhon% NGP Chuvén vié giai quyet (461 v6i ho so du didu kién) hogc chuyén tra hd so dé 104 gié
2 song Yar(;‘h(l)qa Uyen vien nghi b sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat yéu cau). glo
vaiadin - Chuyén vién tién hanh xit Iy hd so di diéu kién bao cdo
Trudng phong.
Trudéng phong - Truong phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam dbc phu 4 gic Mau 04,
trach quyét dinh. glo 05
Budc . \ Y Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét hod so bang chit ky dién tir, sau | 24 gid Mau
3 Lanh dzo So Giam doc d6 chuyén Van thu S¢ déng dau. 04,05
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- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén

Bue ]f’lf’up;f‘;ﬁvﬁ Cin bo van thu | phin mém. 4gis | Miu
- Gtri hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh. 04,05
- Ticf:p nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép c6 thAm Mau
, . . quyén phé duyét. 04,05
Bud , Van ph L . .
| UBND tinh oh DIONS - Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao s6 84 gio
5 UBND tinh D N T AR S
van ban, luu ho so. Guri két qua t61 Van thu S& Van hoa va The
thao.
Budc Vin phe Vin thir - Bao cao Lanh dao S&, luu ho so va xac nhan trén phﬁn mém. 4 gidy Mau
an phon an - : 1
6 PHONE - Gri két qua t¢i Trung tAm Phuc vu HCC. 8 04,05
Bug Trung tam Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,
I;O’C Phuc vu hanh | Can b tiép nhan | cho t6 churc, ca nhan. Két thic trén phan mem. 05, 06

chinh céng
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58. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chitng nhin ding ky hoat dong ciia co' sé' hd trg' nan nhan bao luc gia dinh

* Ma s6 TTHC: 1.001420.000.00.00.H42

- Thoti gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam vi¢e x 8 gio = 120 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 14,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 116 gid lam viée
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio.
Thoit gian ca':lt giam 1@111 2: 02 gio.
Thoi gian cat giam lan 3: khong.
Tong so thoi gian cat giam: 4 gid dat 3,3 %.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Buge Pon vi Trach nhiém Thoi piéu X
thure n oA Noi dung thye hién gian | mau/Ket
o thuc hién thuc hién R
hién : * : * ’ (116h) qua
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc Mau
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, 01,02,03,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, 04,05, 06
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
i 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
Trung tam o A trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Nep séng vin
Budc Phu,c vu Elanh an bo T,rungAtam hoa va Gia dinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho 04 gidy
1 chinh cong hanh chinh cong | 4 chue, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé So
Vin hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) HO
50 gom:

- Pon dé nghi cap lai Gidy chimg nhan dang ky hoatdong
co s& hd trg nan nhéan bao lyc gia dinh;

- Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cii (trong trudng
hop bi rach hodc hu hong);
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- Ban sao Gidy ching nhan diang ky hoat dong hoic quy
ché hoat dong dugc phé duy€t (trong truong hop Gidy chung
nhan ding ky hoat dong bi mat).

Truéng phong glrrllrhorﬁ% Is)éléng chuyén hé so cho chuyén vién phu trach thAm 4 it M§161504,
- Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day da, hop Mau 02,
phap, hop ly, bao cdo truong phong xem xeét quyét dinh, thu 04, 05
, Phong Nép _ ly giai quyét (601 v6i hd so du diéu kién) hodc chuyén tra hd
Bude | X 1 Chuyén vién so dé nghi bo sung hoan thién (d6i v&i hd so chua dat yéu | 42 gio
song van hoa
2 va Gia dinh cau). . ) .
- Chuyén vién tién hanh xtr Iy ho so du diéu kién bdo céo
Trudong phong. ’ ,
, \ - Truong phong xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc Mau 04,
Truong phong phu trach quyét dinh. 4 gioy 05
Budc N ? g . Lanh dag S& xem xét, ky duyé‘g ho so bﬁng chir ky di¢n tur, sau 16 gio Mau
3 | LanhdaoSo Giam doc d6 chuyén Van thu S¢ dong déu. 04,05
. A A - B6 phan Vin thu vao so van ban, luu ho so va xac nhan trén
Budc | BO phan van f 1A A X .\ x
4 the SVHTT Cén b van thu phan. mém. . _ 4 gio Mau
- Gui ho so, to trinh 1i€n thong to61 VP UBND tinh. 04,05
- 'l:iép nh:cfm ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co Mau
. < \ tham quyén phé duyét. 04,05
B‘g"c UBND tinh | 20 phgﬁ% UBND 1 Chuyén hé so cho b phan Van thr VP UBND tinh vio sé | 40 gic
van ban, luu ho so. Giri két qua té1 Van thu S& Van hoa va
Thé thao.
Budc - Béo cdo Lanh dao Sg, luu ho so va x4c nhén trén phan Mau
5 Van phong Van thu meém. 2 gio 04,05

- Gri két qua t6i Trung tAm Phuc vu HCC.
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Budc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép nhan

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém.

Mau 04,
05, 06
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* Ma s6 TTHC: 1.001407.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam vigc

- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 19,25 ngay lam viéc x 8 gid = 154 gior lam viée
Thoi gian cét giam lan 1: 02 gioy
Thoi gian cét giam lan 2: 02 gioy
Thoi gian cét giam lan 3: 02 gioy
Téng sb thoi gian cit giam: 6 gid dat 3,75 %
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Tén thi tuc hanh chinh: Pdi Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia co s hd tro' nan nhan bao hrce gia dinh

Bude Don vi Trach nhiém Thoi piéu X
thuc o A Noi dung thuce hién gian | mau/Ket
o thuc hién thuc hién -
hién : * : * (154h) qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, Kiém tra, huéng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan té chic, ca nhan
b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
Trung tam trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Nep song van hoa
Phyc vu hanh | Cén bd Trung tim va Gia dinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to Mau
Budc PR s Shinh o8 chtrc, ¢4 nhan 04 gio
chinh cong hanh chinh cong > e , \ \ 01,02,03,
1 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Van 04.05. 06

hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢) Hb so gom:

- Pon dé nghi d6i Gidy chirng nhan dang ky hoat dong(theo
mau);

- Gidy chtng nhan ding ky hoat dong di duoc cdp cho co
s0;

- Céc gidy to lién quan dén nodi dung thay d6i (tén goi, dia
chi, nguoi dung dau, nodi dung hoat dong);
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- Du thao Quy ché hoat dong stra d61, bé sung cia co s&
(n€u co sura doi, bo sung).

, \ Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach .y Mau 04,
Truong phong | 4m dinh ho so. 4eio | s
- Chuyén vién thdm dinh ho so, xac dinh tinh day du, hop
\ £ phap, hop 1y, bao cao truong phong xem xét quyét dinh, thy ly
. Phong Nép x
Bude | 2 At A giai quyet (d6i v6i ho so du diéu ki¢n) hoac chuyén tra ho so .. | Mau 02,
song van hoa Chuyén vién 64 gio
2 va Gia dinh dé nghi bo sung hoan thién (461 voi ho so chwa dat yéu cau). 04, 05
- Chuyén vién tién hanh xtr 1y hd so da diéu kién bao co
Trudng phong. ’ ’ ~
Truong phong - Truong phong xem x¢&t trinh Gidm doc hoac Phé giam doc .y Mau 04,
. £, a: 4 gio
phu trach quyét dinh. 05
Budc . \ Y Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién tir, | 24 gid Mau
3 | LanhdaoS6 Gidm doc sau d6 chuyén Vin thu S& déng dau. 04,05
. A AL - B§ phan Van thu vao so van ban, luu ho so va xac nhan x
Buoc | B phan van A= o S . Mau
4 the SVHTT Can b0 van thu trén phan mém. 4 gio 04.05
- Guri ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh. ’
- Ti€p nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap co
. < . thAm quyén phé duyét. x
Buo¢ | UBND tinn | VA" PRORE UBRD | Chyyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vio | 48gidr | 0y ot
sO van ban, Iuu ho so. Gui két qua to1 Van thu S¢ Van hoa ’
va Thé thao.
. - B4o cdo Lanh dao S¢, luu ho so va xac nhan trén phan x
Buoc < . < A . Mau
5 Van phong | Van thu mém. ’ 2 gio 04.05
- Guri két qua té1 Trung tam Phuc vu HCC. ’
Bude Trung tdm , Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két Mau 04,
7 Phuc vu hanh | Can bg ti€ép nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05, 06

chinh cong
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60. Tén thi tuc hanh chinh: Cip Gidy chirng nhin ding ky hoat djng ciia co' sé tw van vé phong, chong bao luc gia dinh

* M3 s6 TTHC: 2.001414.000.00.00.H42

- Thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay lam viée x 8 gio = 240 gi¢ lam viéc
- Thot gian thuc hién sau khi cat giam: 29,25 ngay lam vi¢c x 8 gid = 234 gio lam viéc

Thoi gian cét giam lan 1: 02 gio
Thot gian gét giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Téng s6 thoi gian cit giam: 6 gid dat 2,5 %

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Bude Don vi Trach nhiém Thoi piéu X
thuc o Al Noi dung thye hién gian mau/Ket
‘A thuc hién thuc hién -
hién : : ‘ : (234h) qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh tiép nhan ho so truc tiép hoac
truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ¢ nhan b
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
Trung tam 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
e | PRSI | it Trng i | 7505010 it i Phing s b |y
UoC | chinhcdng | hanh chinhcong | phict tiep v qua g 8 01,02,03
1 churc, ¢4 nhan. 04’05’ 06’

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Vin
hoa va Thé thao (ky sb giri Buu dién chuyén vé S&) Ho so gdom:

- Pon ding ky hoat dong cua co sd tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh.

- Du thdo Quy ché hoat dong cua co so tu van vé phong,
chéng bao lyc gia dinh.
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- X4c nhan bang vin ban caia UBND cép x4 vé dia diém cua
co so tu vin vé phong, chéng bao luc gia dinh c6 tru s chinh
hoat dong dit trén dia ban.

- Ban thuyét minh vé ngudn luc tai chinh.

- So yéu 1y lich cua nguoi dimg dau co s& ¢o xac nhan cla
Uy ban nhan dén cép x3 noi cu tri hoic co quan quan 1y nha
nudc quan ly ngudi dimg dau.

- Danh sach nguo1 lam viée tai co sé ¢6 xac nhan ciia nguoi
dung dau co sd, kém theo ban sao Gidy ching nhan tap huan
nghiép vu tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh (néu co).

Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach

Truong phong tham dinh hé so. 4 gi0 | Mau 04, 05
- Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day du, hop
. P phap, hop ly, bao cao truong phong xem xet quyét dinh, thu Iy
Bude lzhon% Nep Chuvén vie giai quyét (d6i v6i ho so di diéu ki¢n) hogc chuyén tra ho so 112 oic Mau 02,
) soPgG \'/aré‘h%a uyen vien dé nghi bd sung hoan thién (dbi véi hd so chua dat yéu cau). glo 04, 05
vaiadn - Chuyén vién tién hanh xur Iy hd so du diéu kién bao céo
Trudng phong.
Trudong phong - Trudng phong xem xét trinh Giam ddc hodc Pho giam ddc e x
phu trach quyét dinh. 4810 | Mau 04, 05
Budce Lanh dao S& Gidm déc L'c}nh dac; S¢ xem xeti ky, duycA’t ho so bang chir ky dién tir, | 32 gio Miu 04,05
3 sau d6 chuyén Van thu S& dong dau.
Buoe | Bo phan vin - BO phan Van thu vao s6 vén ban, luu hd so va xac nhan
v A SN . x
9 C ’ A w h ) N X
A thu SVHTT Can bo van thu trén phan mém 4 gid | Mhu 04,05

- Gtri ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
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- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cap co
tham quyén phé duyét.

Bué , Vin ph¢ _E . x
¢ | UBND tinh on DIONS - Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao 72 gi6 | Mau 04,05
S UBND tinh A o< 1.2 A Ve 1A s x7x TS 1.z
s0 véan ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu S¢ Van hoa
va Thé thao.
Bug - B4o cdo Lanh dao S&, luu ho so va xac nhén trén phén
‘g"c Van phong | Van thu mém. 2 gid | Mau 04,05
- Gtri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC.
Bug Trung tam Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két Mau 04,
7 oce Phuc vu hanh | Can bd tiép nhan qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 05, 06

chinh céng
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61. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhin diing ky hoat dong ciia co' sé tw vin vé phong, chong bao lue gia dinh

* Ma s6 TTHC: 1.000919.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 14,5 ngay 1am viéc x 8 gior= 116 gid lam viée
Thoi gian cét giam lan 1: 02 gioy
Thot gian ce“:lt giam le:Am 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: khong
Téng sb thoi gian cit giam: 4 gio dat 3,3 %
- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh.

Buéc
Pon vi Trach nhiém . N
:llilél: thue hién thwe hién Noi dung thuc hi¢n

Thoi
gian
(116h)

Biéu
mau/Ket
qua

1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh tiép nhan hé so truc tiép hoic
truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, cé nhan b
sung theo ding quy dinh 01 Ian duy nhat).

Trung tam 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho
) Phuc vu hanh | Cén bd Trung tim | S¢ vao phan mém va chuyén vé Phong Nép sdng vin hoa va
Blioc chinh cong hanh chinh cong Séla:] ﬁgrrl]h In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic,
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin hoa
va The thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) Ho so gom:
- Don d¢ nghi cap lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong co
sO tu van ve phong, chong bao lyc gia dinh;
- Giay ching nhan dang ky hoat dong cii (trong trudng hop bi
rach hodc hong);

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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- Ban sao Gidy ching nhdn ding ky hoat dong hodc quy ché
hoat dong dugc phé duyét (trong truong hop Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong bi mat).

) . Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach . Mau 04,
Truong phong | 4 dinh hé so. 4elo | o5
- Chuyén vién thdm dinh h6 so, xac dinh tinh day du, hop phap,
\ X hop 1y, bao cao trudng phong xem xét quyét dinh, thy 1y giai
. Phong Nép x
Bude | 2 Ae A quyét (d01 v6i hd so du diéu ki¢n) hodc chuyén tra ho so dé .. | Mau 02,
song van hoa Chuyén vién 42 gid
2 va Gia dinh nghi bo sung hoan thién (d6i voi hq so chua dat yéu cau). 04, 05
- Chuyén vién ti€n hanh xu ly hé so du di€u kién bao céo
Truong phong.
Trudéng phong - Truéng phong xem xét trinh Giam déc hoac Pho giam doc .\ Mau 04,
. Ly 1 4 gio
phu trach quyét dinh. 05
Buéde | . . v o Lanh dao S xem xét, ky duyét ho so bang chir ky dién tir, sau | 16 gid | Mau
3 Lanh dao 5o Gidm doc do chuyén Van thu S¢ dong dau. 04,05
. A LA s - B0 phén Van thu vao s6 van ban, luu h so va xac nhén trén x
Buoc | B phan van A< . Mau
4 the SVHTT Can bo van thu phan mém. 4 gio 04.05
- Giri ho so, to trinh lién thong tdi VP UBND tinh. ’
- Ti€p nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céac cap co
. < . thAm quyén phé duyét. x
B‘;"C UBND tinh | V20 ph‘t’irr‘l% UBND 1 Chuyén hé so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao s6 | 40 gio éf%‘g
van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu S¢ Van hoa va ’
Thé thao.
. - Bao cao Lanh dao S, luu ho so va xac nhan trén phan x
Budce < \ < A . Mau
5 Van phong | Van thu mém. 2 gio 04.05
- Gt két qua té1 Trung tAm Phuc vu HCC. ’
Bude Trung tdm , Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,
7 Phuc vu hanh | Can bg ti€ép nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 05, 06

chinh cong
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62. Tén thi tuc hanh chinh: P6i Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co' sé tw vin vé phong, chong bao luc gia dinh

* Ma s6 TTHC: 1.000817.000.00.00.H42

-Thot gian thyce hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc

-Thoi gian thyuc hién sau khi cit giam: 19,25 ngay lam viéc x 8 gio = 154 gid 1am viée
Thoi gian cét giam lan 1: 02 gioy
Thot gian ce“:lt giam le:Am 2: 02 gio
Thoit gian cat giam lan 3: 02 gio
Téng s6 thoi gian cit giam: 6 gio dat 3,75 %
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Buge Pon vi Trach nhiém Thoi piéu £
thure n o Noi dung thye hién gian | mau/Ket
‘A thuc hién thuc hién .
hién : : : : (154h) qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan té chic, ca nhan
b6 sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
Trung tam trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Nep song van hoa
Phuc vu hanh | Céan bd Trung tim va Gia dinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to Mau
Budce PSR anh ~rhinh A chue, ca nhan. 04 gio
chinh cong hanh chinh cong < , \ \ 01,02,03,
1 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Van 04.05. 06

hoa va Thé thao (ky s giri Buu dién chuyén vé S&) Ho so gom:

- Pon dé nghi di Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua
co s& tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh (theo mau);

- Gidy chimg nhan dang ky hoat dong di dugc cap cho co
s0;

- Cac gidy to lién quan dén ndi dung thay doi (tén goi, dia
chi, nguoi dimg dau, ndi dung hoat dong);
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- Du thao Quy ché hoat dong stra d61, bé sung cia co s&
(n€u co sura doi, bo sung).

, \ Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach .y Mau 04,
Truong phong | 4m dinh ho so. 580 | o5
- Chuyén vién thdm dinh ho so, xac dinh tinh day du, hop
\ £ phap, hop 1y, bao cao truong phong xem xét quyét dinh, thy ly
. Phong Nép x
Bude | 2 At A giai quyet (d6i v6i ho so du diéu ki¢n) hoac chuyén tra ho so .. | Mau 02,
song van hoa Chuyén vién 56 gio
2 va Gia dinh dé nghi bo sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau). 04, 05
- Chuyén vién tién hanh xtr 1y hd so da diéu kién bao co
Trudng phong.
Truong phong - Truong phong xem x¢&t trinh Gidm doc hoac Phé giam doc .y Mau 04,
. £, a: 4 gio
phu trach quyét dinh. 05
Budc . \ Y Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién tir, | 32 gid Mau
3 | LanhdaoS6 Gidm doc sau d6 chuyén Vin thu S& déng dau. 04,05
. A AL - B§ phan Van thu vao so van ban, luu ho so va xac nhan x
Buoc | B phan van A= o S . Mau
4 the SVHTT Can b0 van thu trén phan mém. 4 gio 04.05
- Guri ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh. ’
- Ti€p nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap co
. < . thAm quyén phé duyét. x
Buo¢ | UBND tinn | VA" PRORE UBRD | Chyyén b so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vio | 40gior | ot
s0 van ban, luu ho so. Gui ket qua t6i Van thu S¢ Vian hoa ’
va The thao.
. - B4o cdo Lanh dao S¢, luu ho so va xac nhan trén phan x
Buoc < . < A . Mau
5 Vian phong Vin thu mém. ’ 6 gi0 04.05
- Guri két qua té1 Trung tam Phuc vu HCC. ’
Budc Trung tdm Cén b6 tico nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két Mau 04,
7 Phuc vu HHC > HEp e qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05, 06
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63. Tén thi tuc hanh chinh: Thii tuc cip Gidy chirng nhin nghiép vu chim séc nan nhin bao luc gia dinh
* Mi s6 TTHC: 1.000454.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Budc
thuc
hi€én

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuce hi€n

Noi dung thwe hién

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Budc

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng

Céan bd Trung tdm
hanh chinh cong

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh tiép nhan ho so truc tiép hoic
truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, hudng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, cé nhan b
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd
s0 vao phin mém va chuyén vé Phong Nép sdng vin hoa va
Gia dinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chrc,
ca nhan.

3.1n p}qiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC Vé So Van hoa
va Theé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S&) H6 so gom:

- Pon dang ky tham dy kiém tra.

- Gidy x4c nhan di qua khéa ddo tao tap huan nghiép vu cham
soc nan nhan bao lyc gia dinh.

- So yéu Iy lich 6 xdac nhén cua co quan noi nguoi do cong tac
hoac cua Uy ban nhan dan cap xa noi nguodi do cu tru.

- 02 anh c& 3x4cm

Gio
hanh
chinh

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Budc

Trudng phong

_ Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so.

Gio
hanh
chinh

Mau 04,
05
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- Chuyén vién tham dinh ho so, x4c dinh tinh day d, hop phép, Gio
hop 1y, bdo cdo truong phong xem xét quyét dinh, thy Iy giai ha,nh
Chuven via quyét (d01 v6i hd so du diéu ki¢n) hodc chuyén tra hd so @& | chinh | vz, 02,
Phong Nép uyen vien nghi bo sung hoan thi¢n (601 v&i ho so chua dat yéu cau) 04, 05
song van hoa - Chuyén vién tién hanh xur Iy hd so du diéu kién bao cdo
va Gia dinh Trudng phong.
Trudng phong - Truong phong xem x¢ét trinh Giam dbc hodc Pho giam dbc Qib Mau 04
phu trach quyét dinh. hanh 05
chinh
. Xem xét, ky duyét ho so bang chir ky dién tir sau d6 chuyén Gi0 x
Buoe | 1 anhdaoS6 | LanhdaoS6 | van thy hanh | Mau
3 : ) 04,05
chinh
, L - B0 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén Gio x
Budc | B phéan van A s A A X Mau
4 the SVHTT Can b0 van thu phan mém. hanh 04.05
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. chinh ’
A . ) . . M: 0 4,
Budc Trung ta'f” Y A Trung tdm Hanh chinh cong luu ho so, vao so theo doi, (jno at
Phuc vu hanh | Can bd tiép nhan . AL, I hanh 05, 06
5 A thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. .
chinh cong chinh
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64. Tén thia tuc hanh chinh: Cip Giay chieng nhan nghiép vu tw van vé phong, chéng bao luc gia dinh
*M3 s6 TTHC: 1.000433.000.00.00.H42
*T6ng thoi gian thuc hién TTHC: Khéng quy dinh

Buéc .
Pon vi oi th < : Thoi &
thuc on V: Ngu’th we Két qua thuc hién 101 Biéu mau
. thuc hién hién gian
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan té chuec,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Nép song van hoa
\ va Gia dinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
Trung tam P oA -\ x
Busc PhuC Vu CAN bo tié chuec, ca nhan. Gio Mau 01,02,03,
L NOOHER 1 3 In phidu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC v& Sé Van | hanh 04,05, 06
1 hanh chinh | nhan (s 2 s L. A A s .
o hoa va Thé thao (ky so giri Buu dién chuyén vé So). chinh
g Ho so gom:
- Pon dang ky tham dy kiém tra.
- Gidy xac nhan da qua khoa dao tao tap huan nghiép vu tu
van vé phong, chéng bao lyc gia dinh.
- So yéu Iy lich c6 xac nhan cia co quan noi nguoi d6 cong
tac hoac cua Uy ban nhan dan cap xi noi ngudi do cu tri.
- 02 anh c& 3x4cm
i Phbng Nép ) , . 2 A n A , 2 Gio ~
Buéc z ., | Truong Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham . Mau 02,04,05
5 song van hoa hon 4inh h so hanh
v Giadinh | P"O"9 ! ' chinh
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Bwéc . .. ‘e
thuc Don M Ngu’o.’i thyc Két qua thuc hién Thot Biéu mau
.A thuc hién hién gian
hién
- Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day da, hop
phap, hop 1y, bao cao truong phong xem xét quyét dinh, thu ,
PR X Ao LA b A LA < 2 2 A Gio X
Chuvén vién ly giai quyét (doi véi ho so da diéu kién) hoac chuyén tra ho hanh Mau
y so dé& nghi b6 sung hoan thién (ddi v6i ho so chua dat yéu cau). ) 02,03,04,05
AR S ot 1A A Lin bes o2 chinh
- Chuyén vién tién hanh xt ly ho so du dicu kién bao céo
truedng phong
Trudng Truéng phong xét duyét hd so, trinh Lanh dao S& xem xét hC; In(:]
phong quyét dinh, ky duyét ho so chinh
Giam doc Gig
Budéc Lanh dao S hq?c PhP X(fm xet, ky duyét ho so bang chir ky dién tir sau d6 chuyen hanh Mau 04,05
3 Giam doéc Van thu .
. chinh
phu trach
, L e - B6 phan Vin thu cta sé vao s6 van ban, luu hd so vaxacnhan | Gio
Budc | Bo phan van | Can bo van ~ N X x
4 thur thur trén phan mem. hanh Mau 04,05
- Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. | chinh
Trung tdm LA e A Te
Buéc Phuc vu gsgnb\(‘/)a“;g Trung tim Hanh chinh c6ng luu ho so, vao so theo ddi, théng h(; InCL Mau 01,
5 hanh chinh e bao va tra két qua cho to chic, ca nhan. ; 04,05, 06
ket qua chinh

cong
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65. Tén thi tuc hanh chinh: Cép Thé nhan vién chim séc nan nhan bao lwe gia dinh
*Ma so TTHC: 1.000379.000.00.00.H42

- Thoi gian thue hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thot gian thuc hién sau khi cat giam: 7 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio lam viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khong

Thoi gian cat giam lan 2: Khong

Thoi gian cat giam 1an 3: Khong

Téng sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Budc Pon vi Ngwoi thuc £ Thoi 2 x
thuc X guro’ v Két qua thuc hién gian Biéu mau
o thuc hién hién
hi¢n O ' , ‘ _ | (56h)
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc ticp
hoac truc tuyén hoic qua hé thdng buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chac, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho so
Trung tam vao phan mém va chuyén v& Phong Nép séng van hoa va Gia dinh. Mau
Budc 1 Phucvy | Canbg tiep | |n phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chirc, ca nhan. 04 gios 01,02,03,
hanh chinh | nhan 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung thm PVHCC vé So Vin hoa va 04,05, 06
cong Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)

Ho so' gom:

- Pon dé nghi cap Thé nhan vién cham séc (theo mau)

- Ban sao Chuing nhan nghiép vu cham so6c nan nhan bao lyc gia
dinh
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Budc Pon vi Negwoi thuc < Thoi 2 x
thuc X guo’ e Ket qua thuc hién gian Biéu mau
A thuc hién hién
hién T ; (56h)
- 02 anh c& 3 x 4cm
Trudng Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh 4 gic
\ (¢}
phong ho so. J
- Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day du, hop phap,
Phong Nép hop 1y, bao céo trudng phong xem xét quyét dinh, thu ly giai quyét i
, \ \ , \ \ 5 au
A = Chuyén doi véi ho so dua dieu kién) hoac chuyeén tra ho so dé nghi bo sun _
Bugc2 | Corevan y ( T ) ho: Ay . o 9| 34 gio | 02,03,04,0
hoa vi Gia Vién hoan thién (doi véi ho so chura dat yéu cau) 5
dinh - Chuyén vién tién hanh xu ly hd so du diéu kién bao céo truéng
phong
Truong | Truong phong xét duyét ho so, trinh Lanh dao S& xem xét quyét 4 gic
\ (¢}
phong | dinh, ky duyét hé so J
Giam doc
, Lanh dao hoic Phd | Xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién tir sau d6 chuyén Vin N <
Buac 3 ) o 08 gio | Mau 04,05
So Giam doc | thu
phu trach
o .. _ | -Bophan Vin thu cua s& vao s6 vin ban, luu ho so va xac nhan trén
) B phan Cén b van N . x
Buéc 4 y phan mem. 02 gio | Mau 04,05
van thu thu

- Gtri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Budc Pon vi Ngwoi thuc £ Thoi 2 x
thuc X guo’ e Ket qua thuc hién gian Biéu mau
A thuc hién hién
hién O ) (56h)
Trung tdm
Bude 5 Phuc vu Can bo tiép | Trung tAm Hanh chinh cong luu hé so, vao so theo ddi, thong bao Mau 01,
ud . .
hanh chinh nhan va tra ket qua cho to chuc, c& nhan. 04,05, 06

cong
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66. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Thé nhan vién chim séc nan nhan bao lwe gia dinh

* Ma s6 TTHC: 1.000104.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam vi¢c x 8 gid = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 7 ngay 1am viée x 8 gior = 56 gid 1am viée
Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian cat giam lan 2: Khong
Thoi gian cat giam 1an 3: Khong
Téng sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Bude | o Tréach Thoi Biéu
thuc . nhiém thwc Noi dung thuc hién gian mau/K
o hién . - £ )
hién ; hién 56 gior et qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thdng buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuc, ca nhan b
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
i 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho so M3u 01,
, Trung tam o vao phan mém va chuyen vé Phong Xay dung nép soéng van hoa va 0203
Buoc Phyc vu Canbo tiep | Gia dinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, ca *
N ; N 04 gio | 04,05,
1 hanh chinh | nhan nhan. 06
cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vin hoa va

Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé Sé). Hb so gom:
- Pon dé nghi cap lai thé nhan vién chim soc (theo mau);
- Thé cti (trong truong hop thé bi rach hoac hu hong);

- Ban sao Chang nhan nghiép vu cham soc

- 02 anh c& 3x4cm
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Bude | o Trach Thoi Biéu
thuc o nhiém thuc Noi dung thuc hién gian mau/K
. hién . . £ )
hién ’ hién 56 gior et qua
Truong . N X\ A A en . 2o x
\ Trudéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh . Mau 04,
phong A 4 gio
ho so. 05
. A - Chuyén vién tham dinh hd so, xac dinh tinh day dua, hop phap, hop
, Phong Xay Iy, béo céo trudong phong xem xét quyét dinh, thu 1y giai quyét (doi M
Buoc Adu’ngvnep, Chuyén | vdi ho so du diéu kién) hoac chuyén tra ho so de nghi bo sung hoan 36 oiy | 0203
2 Song van ‘hoa vién thién (d6i voi horso chua dat yéu cau) ‘ 810 0 4’ 05’
va Gia dinh - Chuyén vién tién hanh xtt 1y hd so du didu kién béo céo trudng !
phong
Truong | Truong phong xét duyét ho so, trinh Lanh dao So xem xét quyét .. | Mau 04,
R . . N 2 gio
phong dinh, ky duyét ho so 05
Giam doc o q ~
Budc Linh dao S6 h(.)?c Pflo Xem xeét, ky duyét ho so bang chir ky dién tir sau d6 chuyén Van 08 giv Mau 04,
3 Giam doc | thu 05
phu trach
Busc Bo phan van | Can bé van E Bﬁ*phar‘} Van thu cua sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan | Miuoa,
4 thu thu tren p anmem. A \ o 02 gio 05
- Gl ho so, két qua cho Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam , ‘ q Mau 01
Budc Phuc vu Céan bo tiep Trung tam Hanh chinh cong Iuu ho so, vao so theo doi, thdng b
\ . N A S X e oA 04, 05,
5 hanh chinh nhan béo va tra két qua cho to chuc, ca nhan., 06

cong
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67. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Thé nhén vién tw van phong, chéng bao lwe gia dinh

*M3i s6 TTHC: 2.000022.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gid lamviéce
Thoi gian cét giam lan 1: 02 gio

Thoi gian cét giam 1an 2: Khong

Thoi gian cit giam 1én 3: Khong

Téng sb thoi gian cit giam: 2 gio dat 3,5%

- Dich vu cong truc tuyen Toan trinh.

Budc
thuc
hién

) Thoi
Két qua thuc hién gian
(54h)

Pon vi Nguwoi thuc
thuc hién hién

Buoc

1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hodc qua hé thong buu chinh, Kiém tra, huéng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chire, ca nhan
b6 sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
Trung tam o s0 vao phan mém va chuyén vé Phong Nép séng van hoa va Gia N
Phuc va hanh | Can bo tiep dinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca | 04 gio
A nhan nhan.
chinh cong _, _ . .
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Vén hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S6)
Ho so gom ’ , N
- Pon d& nghi cap Thé nhén vién tu van (theo mau);
- Ban sao Chirng nhan nghiép vu tu van vé phong, chong bao luc
gia dinh
- 02 anh ¢4 3x4cm

Mau
01,02,03,
04,05, 06
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Buwéc . . Thoi
thuc t::r ((r:nhTén Nglﬁ:’ééhl‘l’c Két qua thuc hién gian Eri:gﬂ
hién O * (54h)
Trudng phong Truong phong chuyen ho so cho chuyén vién phy trach tham 4 qio
dinh h? so. J
- Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day du, hop phap,
Phong Nép hop 1y, bdo céo truong phong xem xét quyet dinh, thu ly giai X
Budc séng van héa | Chuyén vién quyet (d6i véi hd so du diéu kién) hodc chuyén tra hd so dé nghi 34 giv Mau
2 v Gia dinh b sung hoan thién (dbi véi hd so chua dat yéu cau) 02,03,04,05
- Chuyén vién tién hanh xu ly ho so du diéu kién bao cao truaong
phong ,
\ \ Truong phong xét duyét ho so, trinh Lanh dao S xem xét quyét .
Trueong phong | 40 iy duyét hd so 2 g1
Giam doc
Budc | o 420 S hozc Phé Xem xét, ky duyét hd so bang chit ky dién ttr sau d6 chuyén Vin 08 gio | Miu 04.05
3 Giam doc phu | thu
trach
. A Ao o bea - B phan Vin thu cta sé vao sb vin ban, luu hd so va xac nhan
Buéc | Bo phan van Can b van o AL . x
4 thu thu trén _ph‘an mem. A \ o 02 giod | Mau 04,05
- G ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Budc Pgég%%tﬁg?]h Céan bo tiép Trung tdm Hanh chinh cong luu hd so, vao sb theo ddi, théng Mau 04,05,
5 P nhan béo va tra két qua cho t6 churc, ca nhan. 06

chinh céng
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68. Tén thi tuc hanh chinh: Cip lai Thé nhan vién tw vin phong, chong bao lwc gia dinh
*M3i s6 TTHC: 1.003310.000.00.00.H42
- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam vi¢c x 8 gid = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gid 1am viée
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: Khong
Thoi gian cét giam 1an 3: Khong
Téng sb thoi gian cit giam: 2 gio dat 3,5%
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Bwédc

Thao

Pomvi 1 Ngusi thyc : Biéu
thuc thuc & Han Két qua thuc hign gian "
hién hién en (54h) mad

1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hé so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, Kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo
sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trit hd so

ATrung Vao phan mém va chuyén vé Phong Nép sdng vin hoa va Gia dinh. Mau
Budc tam RhuC Cén bo tiép In phleu_ :clep nha_n va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 04 gio 01,02,03,

1 vahanh | oo 3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé S& Van héa va 04.05 06
chinh ' Thé thao (ky sb giri Buu dién chuyén vé So) o
cong Ho so gom:

- Pon dé nghi cap lai Thé nhan vién tu van (theo mau);

- Thé cti (trong trueong hop thé bi rach hoac hu hong);

- Ban sao Ching nhan nghiép vu tu van vé phong, chong bao luc
gia dinh

- 02 anh ¢ 3x4cm
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Buge | Donvi | Nowai thyc : Thot | Bigy
thuc thuc giﬂén : Keét qua thuc hién gian mau
hién hién ’ ‘ q (54h)
Truong phong | Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh 4 gio
hd so.
- Chuyeén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day du, hop phép,
Phong
hop 1y, bao cao truéng phong xem xét quyet dinh, thu ly giai quyet
. Nép song «
Buéc vanhéa | Chuven vien (d6i voi hd so da diéu kién) hoac chuyen tra hd so dé nghi bo sung 34 gid Mau
2 n y hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu ciu) 9191 02,03,04,05
va Gia PO S I A r s ALL LA . . )
dinh - Chuyén vién tien hanh xu ly ho so du diéu kién bao cao trudng
phong
: . Truong phong xét duyét ho so, trinh Lanh dao S& xem xét quyét .
Truong phong | 40 iy duyiét hd so 2 gl
. ~ Giam déC hO(;IC ; . At a A N ~ 1 s A g , 2 <
Buéc Lanhqdao Phé Gidm déc Xem xet, ky duyét ho so bang chir ky dién tir sau d6 chuyén Van 08 gis | Miu 04,05
3 So . thur
phu trach
Budc B6 phan -Bo phgfm Van thu cta s¢ vao so van ban, luu ho so va xac nhan trén i
? énptﬁu Cén bo van thu | phanmém. 02 gio | Miu 04,05
M - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung
, tam Phuc LA g A n \ , n A « R xiogA X
Buéc 5 Can bo tiep Trung tam Hanh chinh c¢ong luu ho so, vao so theo doi, thong Mau 04,05,
vu hanh A oA, ISP
5 chinh nhan béo va tra ket qua cho t6 churc, ca nhan. 06

cong
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B.LINH VUC THE DUC THE THAO
1.Tén thi tuc: Cap Giay chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mon Yoga
- Thaoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian ca":lt giam l%ﬁn 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém Néi dune thue hién Thoi gian
hién hién thue hién L QUits Thwe Tt 56

Biéu
mau/Ket
qua

1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khéng dat yéu cau thi huéng dan tb chic, ca nhan
bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop | hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
S0 Vao phan mém va chuyen ve€ phong Quan Iy TDTT. In phiéu N
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan 02 gio
cong chinh cdng |3 In phleu ban giao ho so tir Trung tAm PVHCC vé S¢ Vin hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Hb so gom

+ Pon dé nghi cap Giéy chtrng nhan theo MAu s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat stra d6i, bd sung mot so diéu
ctia Lut Thé duc, thé thao.

Trung tdm Phuc| Can b Trung
Budc 1 | vu hanh chinh | tam hanh

Mau
01, 02, 03,
04, 05, 06
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+ Ban tom tat tinh hinh chuén bi céc diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sd
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s didu
ctia Luét stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Ludt Thé duc, thé
thao (c6 kém theo ban sao Gidy ching nhén dang ky doanh
nghiép; ban sao vian bang, chimg chi, gidy chimg nhan ctia nhan
vién chuyén mén)

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim

Trudng phong| ..~ 4 gi¢ Mau 04,05
ruong phong dinh hd so gio au
* Can bo phu trach tham dinh ho6 so:
- Xtr ly, thdm dinh ho so.
Phong Quan 1y - Xac minh (néu c0). .
, A A an vian |- Niém yét, cong khai (néu co). .\ Mau 02, 04,
Chuyeén vién 34
Bu6c2 | The dyc the y - Lay 4 kién céc co quan, don vi (néu co) ’ glo 05
thao - Ch}lyeq bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (doi voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
bo sung hoan thi¢n (d6i vo1 ho so chua dat yéu cau).
5 \ J \ sy A - 7 .7 A 4 10 N
Trudng phong Tru:ong phon% xem xét trinh Gidm doc hodc Pho giam doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao Sé | Lanh dao Sé Léanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tur 10 gio Miu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau
A hAn VE in bo Vin |- BO phéan Van thu cua so vao s0 van ban, lru ho so va xac nhan
B0 phan Van | Canbd V P _ .
Budc 4 © pﬂiln an agl QSW an trén phan mém. 02 gio Mau 04,05
Y o0 - Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
, TN&TKQ thong bao va tra két qua cho to chure, ca nhén. K&t thue trén phan 04,0506

cong

meém.
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2. Tén thi tuc: Cap Gidy chirng nhin du diéu kién kinh hoat dong thé thao d6i véi mén Boi, Lin
*Ma TTHC: 1.000883.000.00.00.H42
- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 7 ngdy 1am viée x 8 gior = 56 gid 1am viéc
Thoi gian cét giam 1an 1: Khong
Thoi gian cét giam 1an 2: Khong
Thoi gian cét giam lan 3: Khong
To6ng sb thoi gian cit giam: 0 gio dat 0%
- Dich vu cong tryc tuyén: Toan trinh

B.K
Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém e T Thoi gian = s £
. o o NOi dung thuwe hién mau/Ket
hién hién thuc hién 56 s
qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tiép
hoac truc tuyén hoac qua hé théng buu chinh, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khéng dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan
bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
A i 2. Truong hop | ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu tr ho x
) Trunq tam P,huc Car} bo Tmng S0 Vao phan mém va chuyen ve€ phong Quan Iy TDTT. In phiéu N Mau
Bu6ce 1 | vuhanh chinh | tam hanh tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 02 gio 01, 02, 083,
cong chinh cong [3.1n phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin hoa 04, 05, 06

va Thé thao (ky so gui Buu dién chuyén vé So)
H6 so gom

+ Pon dé nghi cap Giéy chtmg nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat stra d6i, bd sung mot so diéu

ctia Ludt Thé duc, thé thao.
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+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi céac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sd
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s didu
ctia Luét stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Ludt Thé duc, thé
thao (c6 kém theo ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép; ban sao vin bang, chimg chi, gidy chimg nhan ctia nhan
vién chuyén mén)

Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim

Trudng phong dinh ho so 4 gio Mau 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
‘ o - Xt 1y, tham dinh ho so.
Phong Quan ly - Xac minh (néu co). .
. 2 X N £ A . Mau 02, 04,
Budc 2 | The duc thé Chuyén vién Niém yét, cong khai (néu c9). 34 gid au
thao - Lay \4 kién cac co quan, don vi (neu co) 05
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (461 v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bo sung hoan thién (ddi v6i ho so chua dat yéu cau).
A 4 oi¢ .
Truéng phong Truo’ng phon% xem xét trinh Giam ddc hodc Phé giam déc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Bu6c3 | Lanhdao S& | Lanh dao S¢ | -anh dao S0 xem x¢t ky duyét ho so bang chir ky dién o 10 gid | Mdu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A hAn VE . 1A Us. |- BOphan Vin thu ctia sé vao s van ban, luu ho so va xac nhan
B phan Van | Canbo V ) Phan Ve , - . .
Buoc4 | 0P | R T trén phan mém. 02gid | MAu 04,05
Y S0 - Giri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
I Trurlllq timli:illC Cén bo B(fz phéll:l m(‘f)t S:fxag hoaf: Trun;g té,m P,hl.lCAVl.l h;émh ,chitah célgg Miu
uoc Vu hanh chi TN&TKQ thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan 04,0506

cong

meém.
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3. Tén thi tuc: CAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i moén Thé duc thim m¥

*Ma TTHC: 1.000594.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viée x 8 gio = 56 gio 1am viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian caflt giam l?ln 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Tong s thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%
- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

B.X
Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém " T Thoi gian x red £
on o n NoOi dung thue hién mau/Keét
hién hién thuc hién 56 .
qua
1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiep nhan ho so truc tiep
hgéc truc tuyeén hoac qua hé théng buu chinh, kjém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, canhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop | hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
Trung tdm Phuc| Cén bd Trung |39 vao phan mém va chuyen veé phong Quan 1y TDTT. In phiéu Mau
Buéc 1 | vuhanh chinh | tam hanh tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan _ 02 gid 01,02, 03,
R A 3.In phleu ban giao ho so tir Trung tAm PVHCC vé S Vin hoa
cong chinh cong 04, 05, 06

va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
H6 so gom

+Pon dé nghi cap Gléy ching nhén theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s0 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luat stra d6i, bd sung mot s diéu
ctia Luat Thé duc, thé thao.
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+ Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sd
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s didu
ctia Luét stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Ludt Thé duc, thé
thao (c6 kém theo ban sao Gidy ching nhén déng ky doanh
nghiép; ban sao van bang, chtng chi, gidy chtirng nhan ctia nhan
vién chuyén mén)

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim

Truéng phong| . = 4 gi Mau 04,05
ruong phong dinh hd so gio au
* Can bg phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, thdm dinh ho so.
Phong Quan 1y - Xac minh (néu c0). .
. 2 2 am vian |- NIEmM yet cong khai (neu co). . Mau 02, 04,
Chuyén vién 34 gio
Buoc2 | The dyc the 4 - Lay 4 kién cac co quan, don vi (néu c6) ’ & 05
thao - Ch}lyeq bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (doi voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
bo sung hoan thi¢n (d6i vo1 ho so chua dat yéu cau).
; . . ., X o Y A 4 oi¢ N
Trudng phong Tru:ong phon% xem xét trinh Gidm doc hodc Pho giam doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao Sé | Lanh dao Sé Léanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir 10 gio Miu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A hAn VE in bo Vin |- BO phéan Van thu cua so vao sO van ban, luu ho so va xac nhan
B0 phan Van | Canbd V P _ .
Budc 4 © ptl;an an agl QS ) an trén phan mém. 02 gio Mau 04,05
Y o0 - Giri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
vu
, TN&TKQ thong bao va tra két qua cho to chure, ca nhén. K&t thue trén phan 04,0506

cong

meém.
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4.Tén thii tuc: Cp lai Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truomg hop thay déi noi

dung ghi trong gidy chirng nhan

*Ma TTHC: 1.003441.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 6,75 ngay lam viée x 8 gid = 54 gior lam viée
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gid
Thoi gian cét giam 1an 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Tong so thoi gian cat giam: 02 gio dat 3,6%
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC vé S& Vin hoa
va Thé thao (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
Hb so gém:

+ Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy

Budc thuwe, Pon vi thue |Trach nhiém . n Thoi gian ?wu P
o n n NOi dung thuc hi¢n mau/Ket
hi¢én hién thue hién o4 R
qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so truc tiép
hgéc truc tuyeén hoac qua hé théng buu chinh, kjém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, canhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
Trung tim | Cén bd Trung 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho Mau
Buéc 1 | Phuc vuhanh | tamhanh  |S© vao phan mém va chuyen veé phong Quan 1y TDTT. In phiéu 02 gid 01 02. 03
CH ‘h .C(A)ng chinh cong tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ¢ nhén. 0 4” 05” 0 6’




232

dinh chi tiét mot s diéu cua Luét stra doi, bo sung mot s6 diéu
ctia Luat Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tit tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh )
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Thé duc, thé
thao (co6 kém theo ban sao Gidy chiung nhan ding ky doanh
nghiép; ban sao vin bang, chtng chi, gidy chtirng nhan ctia nhan
vién chuyén mon)

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach tham

Trudng phe ‘ 4 gic Mau 04,05
rudng phong dinh ho so gio au 04,
* Can bg phu trach tham dinh ho so:
- Xtr Iy, thdm dinh ho so.
Phong Quan 1y - Xac minh (néu co). .
. 2 2 s~ |- Niém yét, cong khai (n€u co). N Mau 02, 04,
Chuyén vién : “7 s 32 gio
Bugc2 | The dycthe y - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) . &l 05
thao - Chuyén bao cao Truong phong xem xet quyét dinh thy ly giai
quyet (d6i voi ho so dat yéu cau) hozc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (ddi v6i hd so chua dat yéu cau).
A 4 oi¢ N
Trudng phong Tru:ong phon% xem xét trinh Giam ddc hodc Pho giam déc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S& | Lanh dao S¢ | Lanh dao S6 xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tr 10 gid | Méu 04,05
sau do6 chuyén Van thu dong dau.
’ B6 phan Van | Canbé Van | Bo ph?ln Van thu cua sé vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan . -
Budc 4 & thy S | trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Y S0 - Giri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
, TN&TKQ thong bao va tra két qua cho to chure, ca nhén. K&t thue trén phan 04,0506

cong

meém.
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57

5. Tén thi tuc: CAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi moén Thé duc thé hinh va

Fitness

*Ma TTHC: 1.005163.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay 1am viée x 8 gid = 56 gid

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gido = 56 gid lam viée

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viée x 8 gio = 56 gio 1am viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khong

Thoti gian Céflt giam 1§1n 2: Khong

Thoti gian cat giam lan 3: Khong

Téng sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thuce, Pon vi thue | Trach nhiém e . Thoi gian ?wu £
n o T NOi dung thue hién mau/Keét
hién hién thuc hién 56 )
qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, hudng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan té chirc, ca nhan
b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
50 Vao phan mém va chuyen ve€ phong Quan Iy TDTT. In phiéu
Trung tim | Can bo Trung tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan Mau
Buc 1 | Phuc vuhanh |  tam hanh 3.In phleu ban giao hé so tir Trung tAm PVHCC vé S Vin hoa 02 gidr 01, 02, 03,
chinh cong chinh cong va Thé thao (ky so gui Buu dién chuyén vé So) 04, 05. 06

Hb so gom

+ Pon dé nghj cap Gléy chtng nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s0 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luat stra d6i, bd sung mot s diéu
ctia Luat Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh )
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36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s diéu
ctia Luét stra d6i, b6 sung mot sé diéu cta Ludt Thé duc, thé
thao (c6 kém theo ban sao Gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép; ban sao van bang, chimg chi, gidy chimg nhin ctia nhan
vién chuyén mén)

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim

Trudng phong| ..~ 4 gi Mau 04,05
ruong phong dinh hd so gio au
* Can bo p}lu trach tl}ém dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
Phong Quan 1y - Xac mir}h (néu co). .
. 2 2 an vian |- Ni€m yeét, cong khai (néu co). N Mau 02, 04,
Chuyeén vién 34
Bu6e 2 | The duc the y - Lay 4 kién cac co quan, don vi (néu co) 8lo 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (461 v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
b6 sung hoan thién (ddi vdi ho so chua dat yéu cau).
. \ s . s A < Lo A 4 o1 ~
Trudng phong Truong phon% xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Bu6c3 | Lanhdao S¢ | Lanh dao Sor | -anh dao So xem xCt ky duyet ho so bang chir ky dien tur 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A hAn VE . 1A Us. |- BOphan Vin thu ctia s¢ vao s van ban, luu ho so va xac nhan
B phén Vin | Canbd V ) phan Ve ’ : : .
Buscd | ° pﬂ'im n agl QS” ™| trén phan mém. 02 gi5 | Mau 04,05
Y o0 - Giri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
e s Trur;q tith'hEC Canby |BO phér,l mot cua hoé? Trung tim P,hucAvu h;émh ,chinﬂh cong Mau
uoc Vu hanh chin TN&TKQ thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan 04.05,06

cong

mém.
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6. Tén thii tuc: Ping cai gidi thi ddu, tran thi ddu do lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan thé thao qudc té to

chirc hodc diing cai to chirc

*Ma TTHC: 1.002022.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viée x 8 gid = 80 gio

- Thot gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viée x 8 gid = 80 gid lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gid lam viéc
Thoi gian cét giam lan 1: Khong
Thoit gian cét giam l‘ekm 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Tong sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

- Dich vu cong tryc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém Néi dune thue hién Thoi gian
hi¢n hién thue hién ’ R : 80

Bicu
mau/Keét
qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan té chirc, ca nhan
b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop | ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
S0 Vao phan mém va chuyen ve€ phong Quan Iy TDTT. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan
3.In phleu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé SO Vian hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Hb so gom
+ Pon xin dang cai t6 chirc, trong d6 néu rd tén giai thi dau,

muc dich t6 chue, du kién thoi gian, dia diém, sb luong van dong
vién tham gia, co s& vat chat, trang thiét bi k¥ thuat, nguon tai
chinh va cac bién phap bao dam tran ty, an toan khi t6 chie.

+ Piéu 18 giai thé thao.

+ Chuong trinh thi dau.

Trung tdm | Can bd Trung
Budc 1 | Phyc vu hanh | tdm hanh
chinh cong chinh cong

02 gio

Mau
01, 02, 03,
04, 05, 06

Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham

dinh hé so 03 gio

Budc 2 Trudng phong

Mau 04,05
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* Can bo p}lu trach tbém dinh ho so:
- Xtr 1y, tham cjinh ho so.
- Xac minh (néu c0).

- , Mau 02, 04,
Phong Quan 1y | Chuyén vién Niém yet cong khai (néu co). 28 gio at
Thé duc the - Lay 4 kién cac co quan, don vi (néu co) 05
¢ duc the - Chuyen bao cdo Truong phong xem xet quyet dinh thu ly giai
thao quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so de nghi
bd sung hoan thién (ddi v6i hd so chua dat yéu cau).
. R e ., A < PRy A 4 o1¢ ~
Truéng phong Tru:ong phon% xem xét trinh Giam doc hodc Pho gidm doc glo Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Bu6c3 | Lanhdao S& | Lanh dao S | a0k dao S0 xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir 08 gis | Mau 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
, Bo phan Van | Canbo Van |- B(f) phgfm Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén . i
Buoc 4 the Sé VHTT thur Sé phan meém. 03 gio Mau 04,05
0 YS9 G hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 tham
. , Vén phong | quyén phé duyét .\ x
Budc 5 | UBND Tinh quyen phe duyet. , 24 Mau 04,05
1o "™ | UBNDtinh |- Chuyén hd so cho b phan Vén thu VP UBND tinh vao sévan| = ©° | "0
ban, luu hd so. Gui két qua tdi Van thu So Van hoa va Thé thao.
- Bao ca:lo Lanh dao S, luu ho so va x4ac nhan trén phan mém. N
Budc 6 | Vin phong Vanthu |- Gui két qua téi Trung tdm Phyuc vy HCC. 08 gio Mau 04. 05
Trung tam Phuc . , x
Buse7 | vu hgémh chinil Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua Mau 04, 05,
' TTHHC  |cho t6 chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong
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7. Tén tha tuc: CAp Giay chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mon Patin

*Ma TTHC: 1.003484.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 6,75 ngay lam viéc x 8 gid = 54 gio lam viée

Thoi gian cat giam lan 1: 02 gid
Thoi gian ca":lt giam l%ﬁn 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sb thoi gian cat giam: 02 gid dat 3,6%
- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

+Pon dé nghi cap Giéy ching nhén theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luat stra d6i, bd sung mot s diéu
ctia Luat Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tét tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 50
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luét stra d6i, b6 sung mot sé diéu ctia Ludt Thé duc, thé
thao (c6 kém theo ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh

B.;’\
Buwdc thuwe, Pon vi thuwe |Trach nhiém . n Thoi gian x teu P
o n n NOi dung thuc hi¢n mau/Ket
hi¢én hién thue hién o4 .
qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan bé so tryc tiép
hogc truc tuyen hoac qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop | hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd
50 Vao phan mém va chuyen ve€ phong Quan Iy TDTT. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
Trung tim | Cén bd Trung 3.In phleu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S6 Vin hoa Mau
Buoc 1 | Phuc vy hanh | tam hanh | & Thé thao (ki s0 gii Buu dign chuyén vé So) 02 gis | 01,02,03
-, 4 R ) ~ H ] ] ]
chinh céng chinh cong 059 gom 04, 05, 06
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nghiép; ban sao van bang, chimg chi, gidy ching nhén ctia nhan
vién chuyén mén)

Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim

Trudng phong dinh ho so 4 gio Mau 04,05
* Can b) phy trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
Phong Quan ly - Xac mir}h (néu co). ’ .
Buéc2 | Thé ducthé | Chuyen vién |- Niém yet, cong khai (neu co). 32 it Mau 02, 04,
thao -Lay y \4 kién cac co quan, don vi (néu c6) 05
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
b6 sung hoan thién (ddi vdi ho so chua dat yéu cau).
Truéng phong Truong phong xem xet trinh Giam dbc hodc Pho giam ddc 4 gio Mau 04.05
phu trich quyét dinh. ’
Bu6c3 | Lanhdao S& | Lanh dao S | -anh dao0 S0 xem x€t ky duyét ho so bang chir ky dién tir 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A hAn VE . 1A Usn |- BOphan Vin thu ctia sé vao s van ban, luu ho so va xac nhan
B phan Van | Canbo V ) Phan Ve , - . .
Budcd | 0 ptﬁg an agmoséan trén phan mém. 02 gid | MAu 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phyc Canbs |BO phan mét cira hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Miu
B r h\ h hr h v A , \ . 1 A ” A a r A A ; A A
uoc 5 | vy hanh chin TN&TKQ thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan. K&t thuc trén phan 04,0506

cong

mém.
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8 . Tén tha tuc: Cap Gidy chitng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao ddi véi mon Quan vet
* Ma TTHC: 1.000501.000.00.00.H42
- Thot gian thyc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 6,75 ngay lam viéc x 8 gid = 54 gio lam viéc
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gid
Thoi gian ca":lt giam l%ﬁn 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sb thoi gian cat giam: 02 gio dat 3,6%
- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thuce, Pon vi thue | Trach nhiém e . Thoi gian Eleu £
. n o NOi dung thue hién mau/Keét
hi¢én hién thue hién o4 .
qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, hudng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan té chirc, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 Ian duy nhat).
2. Truong hop | hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
S0 Vao phan mém va chuyen vé phong Quan 1y TDTT. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan
Trung tdm Phuc| Can bd Trung 3.In phleu ban glao ho so tir Trung tam PVHCC vé SO Van hoa Mau
Buéc 1 | vuhanh chinh | tam hanh |2 Th thao (ky s giri Buu di¢n chuyén vé S6) 02giv | 01,02, 03,
cong chinh cong Ho so gom 04, 05, 06

+ Pon dé nghi cap Giéy chting nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luat stra d6i, bd sung mot s diéu
ctia Luat Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tit tinh hinh chuan bi cc diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh )
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cta Luat stra ddi, bd sung mot s diéu cua Luat Thé duc, thé
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thao (co kém theo ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép; ban sao van bang, chirng chi, gidy chirng nhan ctia nhan
vién chuyén moén)

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phuy trach tham

Trudéng phong dinh hd so 4 gid Mau 04,05
* Can bo p}lu trach tl}ém dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
‘ o - X4c minh (néu c6).
Phong Quan 1y ) 2 L x
. 2 2 an vian |- Ni€ém yet, cong khai (néu co). . Mau 02, 04,
Chuyén vién 32
Bu6c2 | The dyc the y - Lay 4 kién cac co quan, don vi (néu co) & 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (461 v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
b6 sung hoan thién (ddi vdi ho so chua dat yéu cau).
A 4 oi¢ N
Truéng phong Truong phon% xem xét trinh Giam ddc hodc Phé giam déc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Bu6c3 | Lanhdao S¢ | Lanh dao S¢ | -anh dao S0 xem xCt ky duy¢t ho so'bang chir ky dién o 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A hAn VE . 1A Us. |- BOphan Vin thu ctia sé vao s van ban, luu ho so va xac nhan
B0 phan Van | Canbd V ) phan Ve ’ : : .
Budcd | ° pﬂ'im an agl QS” ™| trén phan mém. 02 gid | MAu 04,05
Y o0 - Giri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
e < Tru r;lg tim }Ij’hlflc Cén bo B phan mot cira hodc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Miu
uoc Vu hanh chin TN&TKQ thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan 04.05,06

cong

mém.
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9. Tén thii tuc: Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Béng da.

*Ma TTHC: 1.000518.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
Thoi gian cat giam 1an 1: Khong
Thot gian caflt giam léjln 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém e T Thoi gian ?wu P
T e T NOi dung thuwe hién mau/Ket
hién hién thuc hién 56 .
qua
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan té chirc, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 Ian duy nhat).
2. Truong hop | hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
S0 Vao phan mém va chuyen veé phong Quan Iy TDTT. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan
A 3.In phleu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vian hoa .
Trung tam | Can b0 Trung |y 4 Thé thao (ky so giri Buu di¢n chuyén vé So) Mau
Budce 1 Phuc vu hanh tam hanh Hd so gom 02 gio 01, 02, 03,
chinh cong chinh cong + Pon dé nghi cap Giéy chting nhan theo Mau s6 02 ban hanh 04, 05, 06

kém theo Nghi dinh s0 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat stra d6i, bd sung mot so diéu
ctia Ludt Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tit tinh hinh chuan bi cdc diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 50
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s diéu
ctia Luét stra d6i, b6 sung mot sé diéu ctia Ludt Thé duc, thé
thao (c6 kém theo ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh
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nghiép; ban sao vin bang, ching chi, gidy ching nhan cta nhan
vién chuyén moén)

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phuy trach tham

Trudéng phong dinh hd so 4 gio Mau 04,05
* Can bo p}lu trach tl}ém dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
. .1 - Xac minh (néu co).
Phong Quan 1y x
2 2 an vian |- Niém yet cong khai (néu co). . Mau 02, 04,
. Chuyén vién 34
Buoc2 | The dyc the y - Lay ¥y kién cac co quan, don vi (néu co) 810 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (461 v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
b6 sung hoan thién (ddi vdi ho so chua dat yéu cau).
- : . - X - . A 4 oi¢ N
Truéng phong Truong phon% xem x€t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Bu6c3 | Lanhdao S& | Lanh dao S¢ | -anh dao S0 xem xCt ky duy¢t ho so'bang chir ky dién o 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A hAn VE . 1A Us. |- BOphan Vin thu ctia sé vao s van ban, luu ho so va xac nhan
B phan Van | Canbo V ) Phan Ve , - . .
Buscd | ° pﬂ‘;‘n . agl QSW " | trén phan mém. 02 gis | Mau 04,05
Y o0 - Giri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phuc f 1A B6 phan mdt ctra hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x
Bute 5 | vuhanh chinh | _ "% |ihang bio va tra két qua cho t chitc, ca nhan. Két thilc trén ph3 Mau
. TN&TKQ 6ng bdo va tra két qua cho t6 chire, ca nhan. Ket thue trén phan 04,0506

cong

mém.
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10. Tén thi tuc: Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon V6 co truyén, Vovinam
*Ma TTHC: 1.000544.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 7 ngay lam viée x 8 gid = 56 gior lam viéc
Thoi gian cét giam 1an 1: Khong
Thot gian Cét giam lefm 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Tong sb thoi gian cit giam: 0 gio dat 0%
- Dich vu cong tryc tuyén: Toan trinh

] B.K
Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém e T Thoi gian x e £
T e T NOi dung thuc hi¢n mau/Ket
hi¢n hi¢n thwe hién 56 )
qua
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng tiep nhéan ho so truc tiép hogc
truc tuyen hoac qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng dan (neu
ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu tr ho S0
Trung tdm Phuc| Can bo Trung vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép Mau
Buoe 1 | vy hanh chinh | tam hanh | hdn va hen tra ket qua giao cho to chirc, cé nhan. 02 giv | 01,02, 03,
A A 3. In phi€u ban giao h6 so tu Trung tam PVHCC vé S¢ Van hoa va
cong chinh céng 04, 05, 06

Thé thao (ky sd giri Buu dién chuyén vé So)
Hb so gom

+ Pon dé nghi cip Giéy chting nhan theo Mau sb 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctia Luat sira doi, bo sung mot sd diéu ciia Luat
Thé duc, thé thao.
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+ Ban tém tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luét sira d6i, bd sung mot sO diéu cua Luat Thé duc, thé thao (co
kém theo ban sao Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép; ban sao
van bang, ching chi, gidy ching nhan cia nhan vién chuyén mén)

Budc 2

Phong Quaén 1y
Thé duc thé
thao

Truong phong

Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh
ho so

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Céan bd phu trach tham dinh ho so:
- Xtr Iy, tham dinh h so.
- X4c minh (néu co).
- Niém yét cong khai (néu co).
- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co)
- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy ly giai
quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi bo
sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).

34 gioy

Mau 02, 04,
05

Trudéng phong

Truong phong xem xét trinh Gidm doc hodc Pho giam doc
phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05

Budc 3

Lanh dao S&

Lanh dao S&

Lanh dao S xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir
sau d6 chuyén Van thu dong dau.

10 gio

Mau 04,05

Budc 4

B0 phan Van
thu

Can b0 Van
thu S&

- B6 phan Van thu ctia sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
phan mém.
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong

02 gid

Mau 04,05

Budc 5

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Can bo
TN&TKQ

B6 phén mdt cura hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong
béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém.

Mau
04,05,06
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11. Tén thi tuc: Cap Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mén Quyén anh

*Ma TTHC: 1.000560.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam vi¢c x 8 gio' = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gio 1am viéc

Thoi gian cat giam lan 1: 02 gid
Thoi gian cit giam le:Am 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Téng sb thoi gian cit giam: 02 gid dat 3,6%
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

B.K
Buwdc thuwe, DPon vi thue | Trach nhiém . n Thoi gian x reu ;
on o n NOi dung thuc hi¢n mau/Ket
hi¢n hi¢n thwe hién 54 )
qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép hoac
truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu
ho so khong dat yéu cau thi huéng din to chirc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so
Trung tm Phuc| Cén bo Trung Vfl? ph{?m mémq Va} chuvyé? vé ph(‘)?g Quén ’15/ "I:DTT. In phiéu tiép Miu
, . , RN nhan va hen tra két qua giao cho t6 chure, ca nhan. .
Budc 1 | vu hanh chinh | tam hanh 3 In ohidu ban siao b3 so tr T Am PVHCC va S6 Van hoa va 02 gio 01, 02, 03,
¢ong chinh cong | n phiéu ban giao ho so tir Trung tdm vé S¢ Van hoa va 04, 05, 06

Thé thao (ky sb gtri Buu dién chuyén vé So)
Hb so gom:

+ Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot sd diéu cua Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Thé duc, thé thao.
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+ Ban tém tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (cod
kém theo ban sao Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép; ban sao
van bang, chung chi, gidy chimg nhin cta nhan vién chuyén mon)

Budc 2

Phong Quan 1y
Thé duc thé
thao

Trudng phong

Truéng phong chuyén hod so cho chuyén vién phu trach thim dinh
ho so

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Can bo phu trach tham dinh ho so:

- Xtr 1y, tham dinh hd so.

- X4c minh (néu c6).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co)

- Chuyén bao céo Trudng phong xem xét quyét dinh thu 1y giai
quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi bo
sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).

32 gio

Mau 02, 04,
05

Trudéng phong

Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Phé giam doc
phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05

Budc 3

Lanh dao S&

Lanh dao S&

Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir
sau d6 chuyén Vin thu dong dau.

10 gio

Mau 04,05

Buoc 4

B0 phan Van
thu

Can b0 Van
thu S&

- B6 phan Van thu ctia sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
phan mém.
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

02 gid

Mau 04,05

Budce 5

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

cong

Can bo
TN&TKQ

B§ phin mot ctra hodc Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong
bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém.

Mau
04,05,06
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12. Tén thi tuc: Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén Vii dao thé thao giai tri
*Ma TTHC: 1.000594.000.00.00.H42
- Thot gian thyc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gid 1am viéc
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gid
Thot gian 05:,'[ giam 1é?m 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sb thoi gian cat giam: 02 gio dat 3,6%
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Budc Bicu
DPon vi thwe |Trach nhiém e . Thoi gian X X
thuc e T NOi dung thuwe hién mau/Ket
o hi¢n thwe hién 54 )
hi¢n qua

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hoé so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu ho6 so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chic, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr ho S0
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

Trung tam Phuc| Can bo Trung [3 1n phiéy ban  giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Van hoa va Mau
Budce 1 | vu hanh chinh tam hanh The thao (ky so gu1 Buu dién chuyen Ve S(y) 02 gif)’ 01, 02, 03,
cong chinh cong |H6 so gom: 04, 05, 06

+ Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo Mau s 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/NB-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctia Luat sira doi, bo sung mot sd diéu ciia Luat
Thé duc, thé thao.

+ Ban toém tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cia
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Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (co
kem theo ban sao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép; ban sao
van bang, ching chi, gidy chirng nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Budc 2

Phong Quan ly
Thé duc thé
thao

Trudéng phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim dinh
ho so

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Can bo phu trach tham dinh ho so:

- Xtr 1y, tham dinh hd so.

- X4c minh (néu c6).

- Niém yét cong khai (néu co).

- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co)

- Chuyen bao cao Truong phong xem xeét quyet dinh thu ly giai
quyét (ddi véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi bo
sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).

32 gioy

Mau 02, 04,
05

Trudng phong

Truéng phong xem xét trinh Giam déc hoic Pho giam doc
phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05

Budc 3

Lanh dao So

Lanh dao So

Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tur
sau d6 chuyén Vian thu dong dau.

10 gio

Mau 04,05

Budc 4

B0 phén Van
thu

Can b0 Van
thu S&

- BO phan Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
trén phan mém.
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong

02 gid

Mau 04,05

Budc 5

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Cén bo
TN&TKQ

B6 phan mot cua hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong
béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém.

Mau
04,05,06
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13. Tén thi tuc: Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Khiéu vii thé thao
*M& TTHC: 1.000814.000.00.00.H42
- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam vi¢c x 8 gid = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 7 ngay 1am viée x 8 gior = 56 gior lam viée
Thoi gian cét giam 1an 1: Khong
Thoit gian ca':lt giam 1@111 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%
- Dich vu cong truc myén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue [Trach nhiém| " T Thoi gian |Biéu miu/Két
o oA oA NOi dung thwe hién R
hi€én hién thue hién 56 qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thdng buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho S0
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
. |nhin va hen trd két qua giao cho t6 chtic, c4 nhan.
Trung tam Phuc Cén b? 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin hoa Mau
Buéc 1 | vu hanh chinh T\rung té’lm va Thé thao (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So) 02 giv |01, 02, 03, 04,
cong hanh chinh |H6 so gom o o 05. 06
cong + Pon dé nghi cap Giay chung nhan theo Mau s6 02 ban hanh ’

kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot s6 didu cua Luat stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat
Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat sira doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Thé duc, thé thao (co
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kem theo ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghi¢p; ban sao
van bang, chung chi, gidy ching nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Trud R R 2 A N , 2 . ' N
ru."O‘ng T}:U.’O'ng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim dinh 4 giv Mau 04,05
phong  |ho so
* Can bo phy trach tham dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
Phong Quan 1y - Xac minh (néu co). .
A . A e |- , Mau 02, 04,
Bu6c2 | Thé duc thé |Chuyén vien|™ Niem yét, cong khai (néu co). 34 gidy au
h - Lay y kién céac co quan, don vi (néu co) , 05
a0 - Ch,uyer,l bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thy ly giai
quyet (d61 voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so d€ nghi bo
sung hoan thién (d61 véi ho so chua dat yéu cau).
Truong | Truong phong xem xét trinh Gidam dbc hodc Phé giam ddc 4 gio x
R ¢ % Mau 04,05
phong |phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao Sé |Lanh dao Sé Lanh dao S(’{ xem xét ky duyét ,hé so bang chir ky dién tir 10 gidr Mau 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau
A hAn VE 1n b6 Vin |- BO phan Van thu cua so vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
B0 phén Vin | Canbd V P : .
Budc 4 © ptl;an an agl QS , an trén phan mém. 02 gio Mau 04,05
Y Y91 Giri hé s0, két qua cho Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam Phuc Canbd |Bo pha hoac T Ph hanh chinh ho
Budc 5 hanh chinh : 0 phan mot ctra hodc Trung tam Phuc vu hanh chin congt 10ng Mau 04.05.06
Hoe Vi fani chin TN&TKQ |bdo va tra két qua cho to chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. au o,

cong
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14. Tén thi tuc: Cap Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Du lwon va Diéu bay
*Ma TTHC: 1.000830.000.00.00.H42

- Thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 6,75 ngay lam viée x 8 gid = 54 gio lam viée
Thoi gian cét giam lan 1: 02 gio

Thot gian 05:,'[ giam 1é?m 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Téng sb thoi gian cat giam: 02 gid dat 3,6%

- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

Budce thuc) DPon vi thwe | Trach nhiém e . T.hm 131eu £
o o n Noi dung thuc hi¢n glan mau/Ket
hién hién thuc hién .
: : : : 54 qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so truc tiép hoac truc
tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu hd so
khong dat yéu cau thi huéng dan to chire, ¢ nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nht).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé phong Quéan Iy TDTT. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tdm | Can b6 Trung tra két qqa giao cho to‘chu’c ca nhan. ‘ 7 Mau
Buéc 1 |Phyc vuhanh| tam hanh 3.In phrleli’, ba}r} giao hg so tur "l;run% ta"m PVHCC vé S¢ Van hoa va Thé 02 gi' | 01,02, 03,
chinh cong | chinh cong thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) 04, 05, 06

HO so gom:

+ Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo Mau sé 02 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sd
diéu cta Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cuia Luat Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat sira doi, bo sung
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mot s6 diéu ctia Luét Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Giéy chiing
nhan dang ky doanh nghi€p; ban sao van bang, chung chi, gidy ching
nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Trudng phong| Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh hd so | 4 gid | Mau 04,05
* Can bo phy trach tham dinh ho so:
- Xr Iy, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co). .
Ph¢ an 1y A - |- Ni & i (né .. | Mau 02, 04,
, Onlg Quan; Yl Chuyén vién Niém yet, cong khai (néu co). 32 gid au
Budc 2 | Thé duc thé - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co) 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu 1y giai quyét
(dbi véi ,ho so dat yéu cau) hoic cl}uyen tra hd so dé nghi b6 sung hoan
thién (do61 voi ho so chua dat yéu cau).
2 \ r \ (4 A - , ., X 4 [ N
Truéng phong Truong phon% xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc 810 | MaEuo 4,05
phu trach quyét dinh.
Bu6c 3 | Lanh dao S& | Lanh dao S¢ |LAnh dao So xem xet ky duy¢t ho so bang chir ky dién o 10 gio' | MAu 04,05
sau d6 chuyén Vian thu dong dau.
, B¢ phan Vin | Canbo Van |- B{) ph‘én Van thu cua sé vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén . .
Budc 4 h thur S¢ phan mém. 02 gio | Mau 04,05
Y o0 - Giri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam A x
Bude 5 | Phuc vu hanh Canb0 | Bo phan mot cira hodc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong béo va Mau
o TN&TKQ [tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05,06

chinh cong
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15. Tén thi tuc: Cap Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi mon Judo
*Ma TTHC: 1.000842.000.00.00.H42
- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gid 1am viéc
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gid
Thoi gian ca“:lt giam l%ﬁn 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sb thoi gian cat giam: 02 gid dat 3,6%
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thuec | Pon vi thue |Trach nhiém . n Thoi gian Eleu £
T o T Noi dung thuc hi¢n mau/Keét
hién hi¢én thue hién o4 .
qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, hudng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chire, ca nhan
bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
S0 Vao phan mém va chuyen vé phong Quan ly TDTT. In phiéu
A tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan .
Trung tam Phuc Can bo Trung [3 phleu ban giao ho so tir Trung tAm PVHCC vé S& Vin hoa Mau
Budce 1 vu hanh chinh tam hanh  |va Thé thao (ky s6 gtri Buu dién Chuyen vé So) 02 gio 01, 02, 03,
cong chinh céng |HO so gom 04, 05, 06

+ Pon dé nghi cp Giéy chtrmg nhén theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luét sira ddi, bd sung mot sé diéu
ctia Luat Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tét tinh hinh chuan bj cic diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh )
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
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cua Luat stra doi, bd sung mot s0 diéu cua Luat Thé duc, thé
thao (c6 kém theo ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép; ban sao vin bang, chimg chi, gidy chimg nhén ctia nhan
vién chuyén moén)

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham

Trudng phong dinh ho so 4 gio Mau 04,05
* Can bo p}lu trach tl}ém dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
\ s - Xac minh (néu co).
Phong Quan ly x
, A 2 an vian |- Niém yét, cong khai (néu co). .\ Mau 02, 04,
Chuyén vién 32
Buge 2 The duc the y - Lay 4 kién céc co quan, don vi (néu co) . glo 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyet (461 v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
b6 sung hoan thién (ddi vdi ho so chua dat yéu cau).
A 4 oi¢ .
Trudng phong Truong phon% xem xét trinh Giam ddc hodc Pho giam déc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Budc 3 Lanhdao S¢ | Lanh dao Sé Lanh dao S xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tur 10 gidr Mau 04,05
' sau d6 chuyén Van thu dong dau
in bo Vin |- BO phan Van thu cua s¢ vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan
5 phan Van | Canbo V P . .
Budc 4 Bop ?liln Van agl QS , an trén phan mém. 02 gio Mau 04,05
Y o0 - Giri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam Can b B6 phan mdt cura hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Miu
B 14 5 \ v A ’ \ 2 1 A 5 A 7 r A A ; A A
uoc Phuc vu hanh TN&TKQ thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhén. K&t thic trén phan 04.05,06

chinh céng

mém.
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16. Tén tha tuc: CAp Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mdn Bong ban

*Ma TTHC: 1.000847.000.00.00.H42
- Thot gian thyc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gio 1am viéc

Thoi gian cit giam lan 1: 02 gid

Thot gian ca“:lt giam lefm 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Téng sb thoi gian cit giam: 02 gid dat 3,6%

- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue | Pon vi thwe |Trach nhiém . T Thoi gian ?wu P
T e T Noi dung thuc hi¢n mau/Ket
hién hi¢n thwe hién 54 s
qua
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so truc
tiép hoac truc tuyén hoac qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyen vé phong Quan ly TDTT. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Trung tam Phuc| Can bd Trung | 3- In phleg ban giao hp so tir Trung tam PVHCC vé S& Vin Mau
Budc1 | vuhanhchinh | tamhanh | P6ava Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) 02 gi> | 01,02, 03,
cong chinh céng Ho so gom: 04, 05, 06

+ Pon dé nghi cap Giéy chtng nhan theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat stra doi, bo sung mot s6
diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tit tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thé
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duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghié¢p; ban sao van bang, chung chi, gidy chirng nhan
cua nhan vién chuyén mon)

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham

Trudng phe Ok 4 gic Mau 04,05
rudng phong dinh 1o s gio au
* Can bo p}lu trach tl}ém dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
: . - X4c minh (néu c6).
Phong Quan ly ) 2 L x
. 2 2 an vian | - Niém yet, cong khai (néu co). . Mau 02, 04,
Chuyén vién 32
Buge 2 The dyc the y - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) & 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy ly giai
quyét (inl v6i ho so dat yéu cau)‘hoac chuyén tra hp so dé
nghi bo sung hoan thién (461 vo1 ho so chua dat yéu cau).
; ‘ .. ., X \. r s R 4 oid N
Trudng phong Truong phon% xem x€t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S& | Lanh dao S | -anh dao So xem xctky duyét ho so bang chir ky di¢n tir 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A LA VE .12 vse | - BO phan Vin thu cta s& vao s vin ban, luu hd so va xac
B0 phén Van | Canbd V > phiaht van th = : .
Budc 4 © pﬂim an agl QS \ an nhén trén phan mém. 02 gio Mau 04,05
Y o0 - Giri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam phyc Can bo B6 phan mot ctra hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Miu
Budce 5 hanh chinh j
uoc vu hanh chin TN&TKQ thong bao va tra két qua cho to chtic, c4 nhan. Két thuc trén 04.05,06

cong

phan mém.
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17. Tén thia tuc: Cap Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi moén Billiards & Snooker

*Ma TTHC: 1.000863.000.00.00.H42
- Thot gian thyc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gid = 56 gior lam viéc

Thoi gian cat giam lan 1: Khong

Thot gian cét giam lefm 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Téng sb thoi gian cit giam: 0 gio dat 0%

- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém . T Thoi gian ?wu P
T e T NOi dung thuc hi¢n mau/Ket
hi¢n hi¢n thwe hién 56 )
qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tiép hozc
truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu
ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu tr ho Y
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
A nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan. .
Trung tam Phuc| Can bo Trung |3 phléu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Van hoa va Mau
Budc 1 | vu hanh chinh tam hanh | Thé thao (ky s gtri Buu dién chuyen vé So) 02 gio 01, 02, 03,
cong chinh cong |Ho so gom: 04, 05, 06

+ Pon dé nghi cip Giéy chtng nhan theo Mau sb 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctia Luat sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Luat
Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sd diéu cua
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Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (co
kem theo ban sao Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép; ban sao
van bang, ching chi, gidy ching nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Budc 2

Phong Quan ly
Thé duc thé
thao

Trudng phong

Truéng phong chuyén hod so cho chuyén vién phu trach thim dinh
ho so

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Can bo phu trach tham dinh ho so:

- Xtr 1y, tham dinh hd so.

- X4c minh (néu co).

- Niém yét cong khai (néu co).

- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co)

- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy ly giai
quyét (ddi voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi bo
sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).

34 gioy

Mau 02, 04,
05

Trudéng phong

Truéng phong xem xét trinh Giam déc hoic Pho giam doc
phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05

Budc 3

Lanh dao So

Lanh dao So

Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tur
sau d6 chuyén Van thu dong dau.

10 gio

Mau 04,05

Budc 4

B0 phan Van
thu

Can b0 Van
thu S&

- B6 phan Van thu ctia sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
phan mém.
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong

02 gid

Mau 04,05

Budc 5

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Cén bo
TN&TKQ

Bo phan mot cura hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong
béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém.

Mau
04,05,06
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18. Tén thi tuc: Cap Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao té déi véi mon Karate
*Ma TTHC: 1.000904.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc

Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian cit giam lefm 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Téng sb thoi gian cit giam: 0 gio dat 0%
- Dich vu cong tryc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém . T Thoi gian Eleu £
T e T Noi dung thuc hi¢n mau/Ket
hién hién thuc hién 56 .
qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép hoac
truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu
hd so khong dat yéu cau thi huéng din to chic, ca nhan b sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu tr ho so
vao phan meém va chuyén vé phong Quan Iy TDTT.
A In phiéu t1ep nhan va hen tra két qua giao cho to chire, ca nhan. .
Trung tam phue| Can bo Trung[3 Ty phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Vian hoa va Mau
Buge 1 | Phuc vuhanh | tamhanh | Thé thao (ky s0 gui Buu dién chuyén vé S6) 02 gio 01, 02, 03,
chinh cong chinh cong |HO so gom: 04, 05, 06

+ Pon dé nghi cip Giéy chimg nhéan theo Mau s6 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctia Luat sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Luat
Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sd diéu cua
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Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (co
kém theo ban sao Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép; ban sao
van bang, ching chi, gidy ching nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Budc 2

Phong Quan ly
Thé duc thé
thao

Trudng phong

Truéng phong chuyén hod so cho chuyén vién phu trach thim dinh
ho so

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Can bd phu trach tham dinh hé so:

- Xtr 1y, tham dinh hd so.

- X4c minh (néu co).

- Niém yét cong khai (néu co).

- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co)

- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy ly giai
quyét (ddi voi ho so dat yéu cau) hoic chuyén tra ho so dé nghi bd
sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).

34 gioy

Mau 02, 04,
05

Trudéng phong

Truéng phong xem xét trinh Giam déc hoic Pho giam doc
phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05

Budc 3

Lanh dao So

Lanh dao S&

Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir
sau d6 chuyén Van thu dong dau.

10 gio

Mau 04,05

Budc 4

B0 phan Van
thu

Can b0 Van
thu S&

- B6 phan Van thu ctia sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
phan mém.
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

02 gid

Mau 04,05

Budc 5

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Cén bo
TN&TKQ

Bo phan mot cura hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong
béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém.

Mau
04,05,06
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19. Tén thi tuc: Cap Gidy chitng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat déng thé thae d6i véi mén Cau 16ng
* Ma TTHC: 1.000920.000.00.00.H42
- Thot gian thyc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian ca":lt giam l%ﬁn 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sb thoi gian cit giam: 0 gio dat 0%
- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém . T Thoi gian ?wu P
T e T NOi dung thuc hi¢n mau/Ket
hién hi¢n thwe hién 56 s
qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép hoac
truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu
ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu tr ho S0
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan.
Trung tam Phuc| Can bd Trung | 3- In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S& Vin hoa va Mau
Buéc | | vu hanh chinh | tam hanh | Thé thao (ky so giri Buu di¢n chuyén ve S6) 02gi6 | 01,02, 03,
cong chinh céng Ho so gom: 04, 05, 06

+ Pon dé nghi cap Giéy chting nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctia Luat sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Luat
Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tét tinh hinh chuan bj c4c diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau sd 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sd diéu cua
Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat Thé duc, thé thao (c6
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kém theo ban sao Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép; ban sao
van bang, ching chi, glay chiing nhan cia nhan vién chuyen mon)

Budc 2

Phong Quan ly
Thé duc thé
thao

Trudéng phong

Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh
ho so

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Can bo phu trach tham dinh ho so:

- Xtr 1y, tham dinh hd so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yet cong khai (néu co).

- Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy ly giai
quyét (ddi véi ho so dat yéu cau) hoic chuyen tra hd so dé nghi bo
sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).

34 gioy

Mau 02, 04,
05

Trudng phong

Truong phong xem xet trinh Giam dbc hodc Pho giam ddc
phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05

Budc 3

Lanh dao So

Lanh dao So

Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tur
sau d6 chuyén Van thu dong dau.

10 gio

Mau 04,05

Buoc 4

B6 phan Van
thu

Can bd Van
thu So

- BO phan Van thu ctia s& vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
phan mém.
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong

02 gid

Mau 04,05

Budc 5

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

cong

Can bd
TN&TKQ

B6 phan mot cura hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong
béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém.

Mau
04,05,06
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20. Tén thia tuc: CAp Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mon Golf
*Ma TTHC: 1.000936.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam vi¢c x 8 gid = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 6 ngay 1am viéc x 8 gior = 48 gid lam viéce

Thoi gian cét giam lan 1: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 06 gio

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Téng sb thoi gian cat giam: 8 gio dat 14,3%

- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém . T Thoi gian Eleu £
T o o Noi dung thuc hi¢n mau/Keét
hién hién thuc hién 48 R
qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, Kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca nhan b
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu tre ho S0
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
A nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. .
Trung tam Phuc| Can bo Trung 3 phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S& Vian hoa va Mau
Budéc 1 | vu hanh chinh tam hanh | Thé thao (ky s6 gtri Buu dién chuyen vé So6) 01 gio 01, 02, 03,
cong chinh cong |HO6 so gom 04, 05, 06

+ Pon dé nghj cap Giéy chtmg nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot sb didu cua Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu cta Luét
Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu ki¢n kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sd diéu cua
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Luat stra doi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (cod
kem theo ban sao Gidy chung nhin dang ky doanh nghi¢p; ban sao
van bang, chung chi, gidy chimg nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thaim dinh

Truéng phong| " 03 gid | Mau 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, thdm dinh ho so.
Phong Quin 5 icmnb@hed. T
, 2 2 an vian |- Niém yét, cong khai (néu co \ , U4,
Buoc2 | Thedycthe | Chuyen vien - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co) 32810 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thu 1y giai
quyét (d6i véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi bd
sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).
Trudng phong Tru’é‘ng phbn% xem xét trinh Giam ddc hoic Pho giam déc 03 gio Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S¢ | Lanh dao Sg |LAnh dao S6 xem xCt ky duyét ho so bang chir ky dién tr 08 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Vian thu dong dau.
, B¢ phan Van | Canbo Van |- Bo phém Van thu ctia s vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan . .
Budc 4 thu thu S& trén phan mém. 01 gio Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tdm Phuc o ~
Buée 5 | vu hanh chinh Can b B6 phan m@} ctra hoac Trung tam Phuc Vu,he‘mh chinh chg tl}éng Mau
) TN&TKQ |bdo va tra két qua cho t6 chire, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05,06

cong
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21. Tén thii tuc: Cip lai Gidy chimg nhan dii diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trudong hop bi mét hoic hu héng
*Ma TTHC: 1.000983.000.00.00.H42
- Thot gian thyc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gid lam viéc
Thoi gian cét giam lan 1: 02 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: Khong
Thoi gian cat giam 1an 3: Khong
Tong so thoi gian cat giam: 02 gio dat 3,6%
- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém " T Thoi gian ?wu £
i o o~ NOi dung thue hi¢n mau/Keét
hién hién thuc hién ’ 54 .
qua
1. Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé Ry day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyen ve€ phong Quan Iy TDTT. In
Trung tdm Phuc| Cén bd Trung phiéu tle?P nhin V?l h¢n‘ tra két qua giao cho to chic , ca nhan. Mau
Buéc 1 | vuhanh chinh | tamhanh |- In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S0 Van| 5 i | 01,02, 03,
¢ong chinh cong hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) 04, 05, 06

HO so gom:

+ Pon dé nghi cap Gidy ching nhan theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019
quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat sira doi, bo sung mat
s6 diéu cuia Luat Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
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dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Lut sira d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Thé
duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép; ban sao vin bang, chimg chi, gidy chimg nhan
cua nhan vién chuyén mon)

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham

Truong phong dinh ho so 4 gio Mau 04,05
* Can bo p}lu trach tt‘lﬁm dinh ho so:
- Xu 1y, tham dinh ho so.
Phong Quan 1y - Xac mir}h (néu co). .
. 2 2 an vian |- Niém yét, cong khai (néu co). N Mau 02, 04,
Chuyén vién 32
Bugc2 | The dyc the y - Lay y. kién céc co quan, don vi (néu co) glo 05
thao - Chuyen bao cdo Truong phong xem xet quyét dinh thy 1y
giai quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hozc chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
5 \ r 3 .7 A - r e A 4 1A N
Truéng phong Tru:ong phon% xem xét trinh Giam doc hodac Pho giam doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S¢ | Lanh dao Sg |LAnh dao So xem xt ky duyét ho so bang chir ky dién tr 10 gio | Mau 04,05
sau do chuyén Van thu dong dau.
A LA VE .12 vse |- BO phan Van thu cta s vao so van ban, luu ho so va xac
B0 phan Van | Canbd V > phah van th , : .
Buoc 4 0 pﬂim an agl QS , an nhan trén phan mém. 02 gio Mau 04,05
Y o0 - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng
s ngqilzi”;l:zlﬁc Can bo Elllo ph%n mot cu:akhoac Trllllng tarrlll Phuc Vl;l hanI}; chlﬁh cong Mau
, TN&TKQ thong bdo va tra ket qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén 04,0506

cong

phan mém.
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22. Tén thi tuc: CAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon PAu kiém thé thao

*Ma TTHC:1.001056.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam vi¢c x 8 gid = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 6,75 ngdy 1am viéc x 8 gi = 54 gid 1am viée
Thoi gian cét giam lan 1: 02 gio

Thoi gian ca":lt giam l%ﬁn 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Téng sb thoi gian cat giam: 02 gio dat 3,6%

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thuc | Trach nhiém e T Thoi gian Eleu £
T e T NOi dung thue hién mau/Keét
hién hién thue hién 54 .
qua
1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac tryc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé Y day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyen vé phong Quan Iy TDTT. In
Trung tdm Phuc| Can bo Trung phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to churc, ca nhan. Mau
Bu6c 1 | vy hanh chinh | tam hanh 3.1In phleu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vin 02 gi 01, 02, 03,
cong chinh cong hoa va The thao (ky sd gri Buu dién chuyén vé So) 04, 05, 06

Hb so gom:

+ Pon dé nghi cap Gidy ching nhan theo Mau s6 02 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tét tinh hinh chuén bi cic diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
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dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Lut sira d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Thé
duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy ching nhén dang ky
doanh nghiép; ban sao vin bang, chimg chi, gidy chimg nhan
cua nhan vién chuyén mon)

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham

Trudng phong dinh ho so 4 gio Mau 04,05
* Can bo p}lu trach tt‘lﬁm dinh ho so:
- Xu 1y, tham dinh ho so.
Phong Quan 1y - Xac mir}h (néu co). .
. 2 2 an vian |- Niém yet, cong khai (néu co). N Mau 02, 04,
Chuyén vién 32
Buoc2 | The dycthe y - Lay y. kién céc co quan, don vi (néu co) glo 05
thao - Chuyen bao cdo Truong phong xem xet quyét dinh thy 1y
giai quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hozc chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (d6i vdi ho so chua dat yéu cau).
5 \ r 3 .7 A - r e A 4 1A N
Trudng phong Tru:ong phon% xem x¢t trinh Gidm doc hodc Pho giam doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Bu6c3 | Lanhdao S& | Lanh dao S |1-anh dao S0 xem x€tky duyét ho so bang chir ky dien tir 10 gio | Miu 04,05
sau do chuyén Van thu dong dau.
A hAn VE . 1A Usn |- BO phan Vin thu cua so vao s6 van ban, luu ho so va xéac
B0 phan Van | Canbd V > phah van th , : .
Budc 4 © ptl;an an agl QS \ an nhan trén phan mém. 02 gio Mau 04,05
Y o0 - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
s Tizli:lir:}zzlﬁc Can bo Elllo ph%n mot cu:akhoac Trllllng tarrlll Phuc Vl;l hanI}; chlﬁh cong Mau
, TN&TKQ thong bdo va tra ket qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén 04,0506

cong

phan mém.
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23. Tén thi tuc: CAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi v6i mén Taekwondo
*M& TTHC: 1.001195.000.00.00.H42
- Thot gian thyc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 7 ngdy 1am viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc
Thoi gian cat giam 1an 1: Khong
Thoit gian 05:,'[ giam 1é?m 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%
- Dich vu cong tryc tuyén: Toan trinh

Thé thao (ky so gui Buu dién chuyén vé So)
Hb so gom

+ Pon dé nghi cap Gidy chiing nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira d6i, bo sung mot sd diéu ctia Luat
Thé dyc, thé thao.

B.K
Bwdc thue| Pon vi thue | Trach nhiém . T Thoi gian x ted X
T e T NOi dung thuc hi¢n mau/Ket
hién hi¢n thwe hién 56 )
qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so truc tiép
hogc tryc tuyen hodc qua h¢ thong buu chinh, Kiém tra, huéng dan
(neu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu tr ho S0
Trung tdm Phuc| Cén bd Trung vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép Mau
Bu6e 1 | vuhanh chinh | t4m hanh nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. 02 giod 01 02. 03
T C 3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tAm PVHCC vé SO Van hoa va I
cong chinh céng 04, 05, 06
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+ Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sb diéu cla
Luét stra di, bd sung mot s6 diéu ciia Luat Thé duc, thé thao (co
kém theo ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép; ban sao
van bang, chimg chi, gidy ching nhén cta nhan vién chuyén mén)

Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh

Truong phong hd so 4 gio Mau 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xt Iy, tham dinh ho so.
Phong Quén 1y  Xac migh (nou o0). (o c6). MEw 02, 04
, 2 2 A A |- N1Em yet cong khai (n€u co .y , U4,
Budc2 | Thédycthe | Chuyénvien - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 34810 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thu 1y giai
quyét (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi bd
sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat yéu cau).
Truong phong| 170N phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam ddc 4 gio Miu 04,05
phu trach quyét dinh.
Bu6c3 | Lanhdao S& | Lanh dao S¢ | LAk dao S0 xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir 10 gid | Méu 04,05
sau do chuyén Van thu dong dau.
, B¢ phan Van | Canbo Van |- Bo phén Van thu ctia s vao so van ban, luu ho so va xac nhan . .
Budc 4 thu thu S& trén phan mém. 02 gio Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tdm Phuc o :
Bu6e 5 | vu hanh chinh Cén b B6 phan m(f)’t cua hoac Trung tam Phuc Vu,hémh chinh chg tl}()ng Mau
i TN&TKQ |bdo va tra két qua cho t6 chire, cad nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05,06

cong
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24. Tén thi tuc: Cap Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Mb to nwérce trén bién
*Ma TTHC: 1.001213.000.00.00.H42

- Thot gian thyc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 6,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 52 gio lam viée

Thoi gian cit giam lan 1: 02 gid

Thoit gian Cét giam lefm 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

To6ng sb thoi gian cat giam: 04 gid dat 7,1%

- Dich vu cong truc myén: Toan trinh

Buo : x .
woe Pon vi thuwe [Trach nhiém .. n Thoi gian Bieu mau/Ket
thuc N n NOi dung thuc hi¢n .
o hién thuc hién 52 qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiep nhan ho so tryc tiep hodc
truc tuyen hoac qua hé thong buu chinh, Kiém tra, hudng dan (néu ho
so khong dat yéu cau thi husng dan to chuc, ca nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 lan duy nhat)
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé phong Quan Iy TDTT.
A Canbo |In phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chu:c ca nhan. <
Trung tam Phuc Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé SO Vin hoa va Mau
Budge 1| vy hanh chinh | -+ | Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén veé So) 02 gio |01, 02, 03, 04,
A hanh chinh
cong . Ho so gom , , o 05, 06
cong + Pon dé nghi cip Gidy ching nhan theo Mau s6 02 ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét
mot s diéu cua Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Thé duc,
thé thao.

+ Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi, bo
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sung mat s6 diéu cuia Luat Thé duc, thé thao (c6 kem theo ban sao Giéy
chirng nhan dang ky doanh nghi¢p; ban sao van bang, ching chi, giay
chirng nhan cia nhan vién chuyén mon)

T 5 ) . 2 A ~ . A ’ A . A o
ru’\ong Trudéng phong chuyén hé so cho chuyén vién phu trach tham dinh ho 4 gi> Miu 04,05
phong SO
* Can bo p}lu trach tl}ém dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
Phong Quan Iy - Xac mir}h (néu co). .
, ) NS N ; , Mau 02, 04,
Buéc 2| Thé duc thd |Chuyén vien |- Niém yet, cong khai (néu c6). 32 gidy au
h - Lay 4 kién cac co quan, don vi (néu co) 05
a0 - Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thu ly giai quyét
(d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyen tra ho so dé nghi bo sung hoan
thién (d6i v6i hd so chua dat yéu cau).
Truéng | Truong phong xem xét trinh Giam ddc hodc Pho giam doc 02 gio x
R : L e Mau 04,05
phong  |phu trach quyét dinh.
Buéc 3| Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢|-anh dao Soxem xét ky duy¢t ho so bang chir ky di¢n tir 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
’ B6 phan Van | Can bo Vin |- B6 phan Van thu cua s6 vao s6 van ban, luu ho so va xac nhén trén . .
Budc 4 h thur S¢ phan mém. 02 gio Mau 04,05
Y Y9 Giri hd s0, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng
Trung tam Phyc Canbd  |Bo phan mot cira hodc T am Ph hanh chinh céng thong ba
Budce 5 hanh chinh : 0 phan mot cwra hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao Mau 04.05.06
e o) vu it Gl TN&TKQ |va tra két qua cho t0 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. aurme,

cong
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25. Tén tha tuc: CAp Giay chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao déi véi mdn Bong ném
*Ma TTHC: 1.001500.000.00.00.H42
- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gio 1am viée
Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian ca":lt giam l%ﬁn 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Téng sb thoi gian cit giam: 02 gid dat 3,6%
- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém . T Thoi gian ?wu P
T e T NOi dung thuc hi¢n mau/Ket
hién hi¢n thwe hién 54 s
qua
1. Trung thm Phuc vu hanh chinh tiép nhan hé so truc tiép hoic
truc tuyén hoac qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu
ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trv ho S0
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
Trung tam Phuc| Can bd Trung |3- In phiéu ban giao ho so tir Trung tAm PVHCC vé S& Vin hoa va Mau
Buéc 1 | vu hanh chinh | tam hanh | The thao (ky so giri Buu di¢n chuyén ve S6) 02 gid | 01,02, 03,
cong chinh céng Ho so gom 04, 05, 06

+ Pon dé nghi cap Giéy chtng nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat sira d6i, bo sung mot sd diéu ctia Luat
Thé duc, thé thao.

+ Bédn tom tét tinh hinh chuan bj c4c diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau sd 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Ludt Thé duc, thé thao (c6
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kem theo ban sao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép; ban sao
van bang, chung chi, gidy chimg nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Truong phong chuyén hé so cho chuyén vién phu trach thim dinh

T 9 h \ 4 . MX 4
ruong phong hd so g0 au 04,05
* Can bo p}lu trach tt‘lﬁm dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
Phong Quén 1§ - Xac minh (néu o). .
. 2 2 An vian |- N1€m yet cong khai (néu co). . Mau 02, 04,
Chuyén vién 34
Buoc 2 Thé dyc the y - Lay v kién cac co quan, don vi (néu co) £lo 05
thao - Chuyen bdo cdo Trudng phong xem xét quyet dinh thu 1y g1a1
quyét (d6i véi ho so dat yéu cau) hoic chuyen tra ho so dé nghi bo
sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat yéu cau).
Trudng phong Tru’é‘ng phbn% xem xét trinh Giam ddc hodc Pho giam déc 02 gio Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S¢ | Lanh dao Sg |LAnh dao S6 xem xCt ky duyét ho so bang chir ky dién tr 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A 1lA o \x . 1A vse |- BO phan Van thu cia sé vao so van ban, lwu hd so va xac nhan
B6 phan V Cinbo V ) phan v, , - . <
Busc 4 | O pﬂim an agl QS, M| trén phan mém. 02 gid | MAu 04,05
Y o0 - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tam Phuc L a x
Buée 5 | vu hanh chinh Canbo B phan mot cira hodic Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong Mau
i TN&TKQ |bdo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 04,05,06

cong
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26. Tén thi tuc: Cap Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mdn Leo nui thé thao

*M&a TTHC: 1.001517.000.00.00.H42

- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay 1lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gid 1am viée
Thoi gian cét giam lan 1: Khong

Thoi gian cét giam lan 2: 02 gioy

Thoi gian cét giam 1an 3: Khong

Téng sb thoi gian cat giam: 02 gio dat 3,6% -

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém Nbi hue hid Thoi gian ?wu £
hién hién thire hién 0i dung thuc hién 54 mau/{(et
qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, Kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan té chic, ca nhan b
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho S0
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
A nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic, c4 nhan. .
Trung tam Phuc) Can bo Trung 3 1y phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S Van hoa Mau
Budc 1 | vu hanh chinh tam hanh  |va Thé thao (ky s6 gtri Buu di¢n chuyen vé So) 02 gio 01, 02, 03,
cong chinh cong |HO6 so gom 04, 05, 06

+ Pon dé nghi cap Giéy chtng nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot sb didu cua Luat stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat
Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh )
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cia
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Luat stra doi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (co
kem theo ban sao Gidy chung nhin dang ky doanh nghi¢p; ban sao
van bang, chung chi, gidy ching nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh

Trudng phe 4 gioy Mau 04,05
ng phong| »" gi au
* Can bo p}lu trach tt‘lﬁm dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
Phong Quén 1§ - Xac mil}h (n€ucod). .
: : an vian |- Niém yet, cong khai (néu co). .. | Mau 02, 04,
. & & | Chuyén vién 32
Bugc2 | The dyc the y - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co) glo 05
thao - Chuyen bao cdo Truong phong xem xét quyet dinh thu Iy giai
quyét (461 véi hod so dat yéu cau) hoic chuyen‘tra hé so dé nghi bd
sung hoan thién (d61 vi ho so chua dat yéu cau).
2 )\ r b .7 A - ’ .y A 4 Y N
Trudng phong Tru’ong phon% xem x¢€t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S& | Lanh dao Sg |LAnh dao S6 xem xCt ky duyét ho so bang chir ky dién tr 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A LA \TE . 1A s |- BO phin Vin thu cta sd vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
B0 phan Van | Canbd V ) phah v , : : .
Busc4 | °F ﬂi‘n o agl QS, | trén phan mém. 02 gid | Mau 04,05
Y o0 - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tdm Phuc o ~
Buéc 5 | vu hanh chinh Can b B6 phan m(f):[ ctra hoac Irung tam Phuc Vu,hémh chinh chg tl}éng Mau
) TN&TKQ |bdo va tra két qua cho t6 chire, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05,06

cong
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27. Tén thi tuc: Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Béng ro
*M& TTHC: 1.001527.000.00.00.H42
- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam vi¢c x 8 gid = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 7 ngay 1am viée x 8 gior = 56 gid 1am viéc
Thoi gian cét giam 1an 1: Khong
Thoit gian 05:,'[ giam 1é?m 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
To6ng sb thoi gian cit giam: 0 gio dat 0%
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém . T Thoi gian Eleu £
T o o Noi dung thuc hi¢n mau/Keét
hién hién thuc hién 56 .
qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca nhan b
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nht).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu tre ho S0
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
A nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan. .
Trung tam Phuc| Can bo Trung [3 phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S Vian hoa va Mau
Budc 1 | vu hanh chinh tam hanh | Thé thao (ky s6 gtri Buu dién chuyen vé So6) 02 gio 01, 02, 03,
cong chinh cong |HO6 so gom 04, 05, 06

+ Pon dé nghj cap Giéy chtmg nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot sb didu cua Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu ctia Luét
Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu ki¢n kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sd diéu cua
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Luat stra doi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (cod
kem theo ban sao Gidy chung nhin dang ky doanh nghi¢p; ban sao
van bang, chung chi, gidy chimg nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thaim dinh

Trudng phe 4 gic Mau 04,05
rudng phong| »" gio au
* Can bo p}lu trach tt‘lﬁm dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
Phong Quén 1§ - Xac mil}h (n€ucod). .
: : an vian |- Niém yet, cong khai (néu co). .. | Mau 02, 04,
. & & | Chuyén vién 34
Bugc2 | The dyc the y - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co) glo 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thu 1y giai
quyét (d6i véi hod so dat yéu cau) hoic chuyen‘tra hé so dé nghi bd
sung hoan thién (d61 voi ho so chua dat yéu cau).
2 )\ r b .7 A - ’ .y A 4 Y N
Trudng phong Tru’ong phon% xem x¢€t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S¢ | Lanh dao Sg |LAnh dao S6 xem xCt ky duyét ho so bang chir ky dién tr 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Vian thu dong dau.
A LA \TE . 1A s |- BO phin Vin thu cta sé vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhan
B0 phan Van | Canbd V ) phan v » : : .
Busc4 | °F ﬂi‘n o agl QS, | trén phan mém. 02 gid | Mau 04,05
Y o0 - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tdm Phuc o ~
Buée 5 | vu hanh chinh Can b B6 phan m@} ctra hoac Trung tam Phuc Vu,he‘mh chinh chg tl}éng Mau
) TN&TKQ |bdo va tra két qua cho t6 chire, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05,06

cong
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28. Tén thi tuc: CAp Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mon Bin siing thé thao
*M& TTHC: 1.001801.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gio 1am viéc

Thoi gian cat giam lan 1: Khong

Thoi gian ca":lt giam l%ﬁn 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Téng sb thoi gian cat giam: 02 gid dat 3,6%

- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

+ Pon dé nghi cap Gidy chirmg nhan theo Mau sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luét stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat
Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sd diéu cua

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém . T Thoi gian ?wu £
T o o Noi dung thuc hi¢n mau/Keét
hién hién thuc hién 54 .
qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca nhan b
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trt ho Sy
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
X nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtic, c4 nhan. .
Trung tam Phuc| Can bo Trung (3 phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S Vian hoa va Mau
Budc 1 | vu hanh chinh tam hanh | Thé thao (ky s6 gtri Buu dién chuyen vé So6) 02 gio 01, 02, 03,
cong chinh céng HO so gom 04, 05, 06
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Luat stra doi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (cod
kem theo ban sao Gidy chung nhin dang ky doanh nghi¢p; ban sao
van bang, chung chi, gidy chimg nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thaim dinh

Trudng phe 4 gic Mau 04,05
rudng phong| »" gio au
* Can bo p}lu trach tt‘lﬁm dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
Phong Quén 1§ - Xac mil}h (n€ucod). .
: : an vian |- Niém yet, cong khai (néu co). .. | Mau 02, 04,
. & & | Chuyén vién 32
Bugc2 | The dyc the y - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co) glo 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thu 1y giai
quyét (d6i véi hod so dat yéu cau) hoic chuyen‘tra hé so dé nghi bd
sung hoan thién (d61 voi ho so chua dat yéu cau).
2 )\ r b .7 A - ’ .y A 4 Y N
Trudng phong Tru’ong phon% xem x¢€t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S¢ | Lanh dao Sg |LAnh dao S6 xem xCt ky duyét ho so bang chir ky dién tr 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Vian thu dong dau.
A LA \TE . 1A s |- BO phin Vin thu cta sé vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhan
B0 phan Van | Canbd V ) phan v » : : .
Busc4 | °F ﬂi‘n o agl QS, | trén phan mém. 02 gid | Mau 04,05
Y o0 - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tdm Phuc o ~
Buée 5 | vu hanh chinh Can b B6 phan m@} ctra hoac Trung tam Phuc Vu,he‘mh chinh chg tl}éng Mau
) TN&TKQ |bdo va tra két qua cho t6 chire, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05,06

cong
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29. Tén tha tuc: Cap Giay chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
*M&a TTHC: 1.002396.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam vi¢c x 8 gid = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cit giam: 7 ngay 1am viée x 8 gior = 56 gid 1am viée

Thoi gian cét giam 1an 1: Khong

Thoi gian cét giam 1an 2: Khong

Thoi gian cét giam 1an 3: Khong

Téng sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0% -

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

+ Pon dé nghj cap Giéy chtmg nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot sb didu cua Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu cta Luét
Thé duc, thé thao.

+ Bédn tom tét tinh hinh chuan bj c4c diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau sd 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sb diéu cua
Luat sira doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Thé duc, thé thao (co

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém e T Thoi gian ?wu £
T o o Noi dung thuc hi¢n mau/Keét
hién hién thuc hién 56 .
qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so truc tiép
hoac truc tuyén hoic qua hé thong buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nht).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu tre ho S0
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Trung tdm Phuc| Can bd Trung 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S Vian hoa va Mau
Buéc | | vuhanh chinh | tam hanh | Th thao (ky s giri Buu dién chuyén vé S6) 02 gid | 01,02, 03,
cong chinh céng Ho so gom 04, 05, 06




282

kem theo ban sao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép; ban sao
van bang, chung chi, gidy chimg nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Truong phong chuyén hé so cho chuyén vién phu trach thim dinh

T 9 h \ 4 . MX 4
ruong phong hd so g0 au 04,05
* Can bo p}lu trach tt‘lﬁm dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
Phong Quén 1§ - Xac minh (néu o). .
. 2 2 An vian |- N1€m yet cong khai (néu co). . Mau 02, 04,
Chuyén vién 34
Buoc 2 Thé dyc the y - Lay v kién cac co quan, don vi (néu co) £lo 05
thao - Chuyen bdo cdo Trudng phong xem xét quyet dinh thu 1y g1a1
quyét (d6i véi ho so dat yéu cau) hoic chuyen tra ho so dé nghi bo
sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat yéu cau).
Trudng phong Tru’é‘ng phbn% xem xét trinh Giam ddc hodc Pho giam déc 4 gio Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S¢ | Lanh dao Sg |LAnh dao S6 xem xCt ky duyét ho so bang chir ky dién tr 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A 1lA o \x . 1A vse |- BO phan Van thu cia sé vao so van ban, lwu hd so va xac nhan
B6 phan V Cinbo V ) phan v, , - . <
Busc 4 | O pﬂim an agl QS, M| trén phan mém. 02 gid | MAu 04,05
Y o0 - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tam Phuc L a x
Buée 5 | vu hanh chinh Canbo B phan mot cira hodic Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong Mau
i TN&TKQ |bdo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 04,05,06

cong
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30.Tén thi tuc: Cap Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ciia cau lac b thé thao chuyén nghiép

*Ma TTHC: 1.002445.000.00.00.H42
- Thoti gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 7 ngay 1am viée x 8 gio = 56 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam 1an 1: Khong
Thoit gian 05:,'[ giam 1é?m 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sb thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%
- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

B.K
Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém e T Thoi gian = e £
e o o~ NOi dung thuwe hién mau/Ket
hién hi¢n thwe hién ’ : : 56 qui

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac tryc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu tr ho SO
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
Trung tAm Phuc| Can bo Trung nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. ‘ Mau
3. In phleu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Van hoa 02 gior 01, 02, 03,
va Thé thao (ky so gui Buu dién chuyén vé So) 04. 05. 06
Hb so gom T
+ Pon dé nghi cap Gidy chting nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra d6i, bo sung mot s diéu cua Luat
Thé duc, thé thao.
+ Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh )

Budc 1 | vu hanh chinh | tam hanh
cong chinh céng
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36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luét stra di, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao (co
kém theo ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; ban sao
van bang, chimg chi, gidy chimg nhan cia nhan vién chuyén mén)

Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh

Truong phong hd so 4 gio Mau 04,05
* Can bo p}lu trach tt‘lﬁm dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
Phong Quén 1y - Xac minh (néu co). N
, A 2 an vian |- Niém yét, cong khai (néu co). " Mau 02, 04,
Chuyén vién 34
Bu6c2 | The dyc the y - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) , Blo 05
thao - Ch,uyer,l bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyet (d61 voi ho so dat yéu cau) hodc chuyen tra ho so d€ nghi bo
sung hoan thién (d61 voi ho so chua dat yéu cau).
5 \ r 3 .7 A - r e A 4 1A N
Truéng phong Tru:ong phon% xem xét trinh Giam doc hodac Pho giam doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao Sé | Lanh dao Sé Lanh dao SQ xem xét ky duyét ,h6 so bang chir ky dién tir 10 gi Mau 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau
A LA \TE 4in b6 Vian |- BO phén Van thu cua s vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
B0 phan Van | Canbd V P : x
Budc 4 © pﬂim an agl QS , an trén phan mém. 02 gio Mau 04,05
Y o0 - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tam Phuc L a x
Buée 5 | vu hanh chinh Cén b B¢ phan mot cira hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong Mau
) TN&TKQ |[bao va tra két qua cho to chure, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05,06

cong
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31. Tén tha tuc: CAp Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mén Wushu
*M& TTHC: 1.005162.000.00.00.H42

- Thot gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc

- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gio 1am viéc

Thoi gian cat giam lan 1: Khong

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gid

Thoi gian cét giam 1an 3: Khong

Téng sb thoi gian cit giam: 02 gid dat 3,6%
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thuce, Pon vi thue | Trach nhiém . T Thoi gian ?wu P
n o T Noi dung thuc hi¢n mau/Ket
hién hi¢n thuc hién 54 .
qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac tryc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trv ho S0
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
A nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. .
Trung tam Phuc| Can bo Trung 3 phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S Vian hoa va Mau
Budc 1 | vu hanh chinh tam hanh | Thé thao (ky s6 gtri Buu dién chuyen vé So6) 02 gio 01, 02, 03,
cong chinh cong |HO6 so gom 04, 05, 06

+ Pon dé nghj cap Giéy chtmg nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat sira d6i, bo sung mot sd diéu ctia Luat
Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu ki¢n kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau sb6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sd diéu cua
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Luat stra doi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (cod
kem theo ban sao Gidy chung nhin dang ky doanh nghi¢p; ban sao
van bang, chung chi, gidy chimg nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thaim dinh

Trudng phe 4 gic Mau 04,05
rudng phong| »" gio au
* Can bo p}lu trach tt‘lﬁm dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
Phong Quén 1§ - Xac mil}h (n€ucod). .
: : an vian |- Niém yet, cong khai (néu co). .. | Mau 02, 04,
. & & | Chuyén vién 32
Bugc2 | The dyc the y - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co) glo 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thu 1y giai
quyét (d6i véi hod so dat yéu cau) hoic chuyen‘tra hé so dé nghi bd
sung hoan thién (d61 voi ho so chua dat yéu cau).
2 )\ r b .7 A - ’ .y A 4 Y N
Trudng phong Tru’ong phon% xem x¢€t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S¢ | Lanh dao Sg |LAnh dao S6 xem xCt ky duyét ho so bang chir ky dién tr 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Vian thu dong dau.
A LA \TE . 1A s |- BO phin Vin thu cta sé vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhan
B0 phan Van | Canbd V ) phan v » : : .
Busc4 | °F ﬂi‘n o agl QS, | trén phan mém. 02 gid | Mau 04,05
Y o0 - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tdm Phuc o ~
Buée 5 | vu hanh chinh Can b B6 phan m@} ctra hoac Trung tam Phuc Vu,he‘mh chinh chg tl}éng Mau
) TN&TKQ |bdo va tra két qua cho t6 chire, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05,06

cong
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32. Tén thia tuc: Cap Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mon Lan bién thé thao giai tri
*Ma TTHC: 1.005357.000.00.00.H42
- Thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viée x 8 gio = 56 gio lam viéc
- Thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 6,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 54 gio 1am viéc
Thoi gian cét giam lan 1: 02 gio
Thoit gian 05:,'[ giam 1é?m 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Téng sb thoi gian cat giam: 02 gio dat 3,6%
- Dich vu cOng truc tuyén: Toan trinh

+ Pon dé nghj cap Giéy chtmg nhan theo Mau s6 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot sb didu cua Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu cta Luét
Thé duc, thé thao.

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu ki¢n kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau sd 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sb diéu cua
Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao (c6

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém . n Thoi gian Eleu £
T o T Noi dung thuc hi¢n mau/Keét
hién hién thuc hién 54 .
qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so tryc tiép
hoac tryc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca nhan b
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nht).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trv ho S0
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly TDTT. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan.
Trung tam Phuc| can b Trung 3.In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S Vian hoa va Mau
Budc 1 | vu hanh chinh |  tam ‘hanh Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) 02 gior 01, 02, 03,
cong chinh cong |H0 50 gom: 04, 05, 06
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kem theo ban sao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép; ban sao
van bang, chung chi, gidy chimg nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Truong phong chuyén hé so cho chuyén vién phu trach thim dinh

T 9 h \ 4 . MX 4
ruong phong hd so g0 au 04,05
* Can bo p}lu trach tt‘lﬁm dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
Phong Quén 1§ - Xac minh (néu o). .
. 2 2 An vian |- N1€m yet cong khai (néu co). . Mau 02, 04,
Chuyén vién 32
Buoc 2 Thé dyc the y - Lay v kién cac co quan, don vi (néu co) £lo 05
thao - Chuyen bdo cdo Trudng phong xem xét quyet dinh thu 1y g1a1
quyét (d6i véi ho so dat yéu cau) hoic chuyen tra ho so dé nghi bo
sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat yéu cau).
Trudng phong Tru’é‘ng phbn% xem xét trinh Giam ddc hodc Pho giam déc 4 gio Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S¢ | Lanh dao Sg |LAnh dao S6 xem xCt ky duyét ho so bang chir ky dién tr 10 gid | MAu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A 1lA o \x . 1A vse |- BO phan Van thu cia sé vao so van ban, lwu hd so va xac nhan
B6 phan V Cinbo V ) phan v, , - . <
Busc 4 | O pﬂim an agl QS, M| trén phan mém. 02 gid | MAu 04,05
Y o0 - Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tam Phuc L a x
Buée 5 | vu hanh chinh Canbo B phan mot cira hodic Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong Mau
i TN&TKQ |bdo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 04,05,06

cong
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33. Tén thi tuc: Cap Giay ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao d6i véi mén Lan Sw Rong
*Ma TTHC: 2.002188.000.00.00.H42
- Thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngay lam vi¢e x 8 gio = 56 gid lam viée
- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 6,5 ngay lam viéc x 8 gid = 52 gid lam
viéc Thoi gian cit giam 1an 1: 02 gio
Thot gian Cét giam lefm 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Téng so thoi gian cat giam: 04 gio dat 7,1%
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

B.X
Bwéc thuwe, Pon vi thwe | Trach nhiém . n Thoi gian x reu P
o o n Noi dung thuc hi¢n mau/Keét
hién hién thuc hién 52 R
qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho S0 truc
tiep hanu:~ tryc tuyen hoac qua h¢ thong buu chinh, kién~1 tra,
hudng dan (néu h6 so khong dat yeu céau thi huéng dan to
chirc, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
Trung tam Phuc| can b Trung ho so vao phan mém va chuyen v€ phong Quan ly TDTT. In Mau
Bu6c 1 | vuhanh chinh | tam hanh lgh}eu t;lep nélan va he}? fri lzet ;lua gli‘o d}l)ovt%ggfc "g nf\lj‘n 02 gis | 01,02, 03,
cong chinh cong n phiéu ban giao ho so tir Trung tam vé S¢ Van 04, 05, 06

hoa va The thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
H6 so gom

+ Pon dé nghi cap Gidy ching nhan theo Mu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat stra doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao.
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+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi céc dicu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo MAu sb 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat
Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy ching nhén
dang ky doanh nghlep, ban sao vin bang, chimg chi, gidy
ching nhan cia nhan vién chuyén mon)

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham

Trudng phe ‘ 4 gic Mau 04,05
rudng phong dinh hd so gio au 04,
* Can bg phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh ho so.
Phong Quén 1y - Xac mir}h (néuco). .
2 2 an vian |- N1ém yét, cong khai (néu co). . Mau 02, 04,
: Chuyén vién 32
Buoc 2 The dyc the y - Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co) 810 05
thao - Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thy ly
giai quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
dé nghi bd sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat yéu cau).
Truéng phong Truo’ng phon% xem xét trinh Giam ddc hodc Phé giam déc 02 gio Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao S6 | Lanh dao S¢ |LAnh dao S6 xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tor 10 gid | Mau 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
A AL VE « 1A Ve |- BO phan Vin thu cia s vao so van ban, luu ho so va xac
Bo ph bo V > phan vVan thy , . .
Budc 4 © pﬂiln van Cagl QS \ an nhan trén phan mém. 02 gio Mau 04,05
Y S0 - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
_ Tru r}llg tim IT:;C Cén bo B0 phan mot cira hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Mau
udce vu hanh chi TN&TKO thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén 04,0506

cong

phan mém.




291

34. Tén thi tuc: Ping cai giai thi dau, tran thi dau thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh pho
truc thudc trung wong té chirc

*Ma TTHC: 1.002013.000.00.00.H42

- Thoi gian thuce hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gid = 80 gio lam viéc

- Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gid lam viée
Thoi gian cat giam lan 1: Khong

Thot gian ceflt giam lz?m 2: Khong

Thoi gian cat giam lan 3: Khong

Téng so thoi gian cat giam: 0 gio dat 0%

-Dich vu cong tryc tuyén: Toan trinh

3.In phleu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vin
hoa va The thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
H6 so gom

+Pon xin dang cai t6 chirc, trong d6 néu rd tén giai thi dau,
muc dich t6 chire, du kién thoi gian, dia diém, s lugng van
dong vién tham gia, co s& vat chét, trang thiét bi ky thuat,

B.Z
Buwdc thuwe| Pon vi thue | Trach nhiém . A Thoi gian x reu P
on o T NOi dung thuc hi¢n mau/Keét
hi¢n hi¢n thuc hién : ’ ) 80 s
qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO truc
tiep hodc tryc tuyen hoac qua h¢ thong buu chinh, kiém tra,
husng dan (n€u ho so khong dat yéu céu thi hudéng dan to
chuc, c& nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
Trung tim Phuc| Cén bd Trung 2. Truong hop hod so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit Miu
) ! ) L hd so vao phan mém va chuyen vé phong Quan Iy TDTT. In .
Bude 1| vuhanh chinh | tam hanh phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chirec, ca nhan. 02 gio 01,02, 03,
cong chinh céng 04, 05, 06
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nguon tai chinh va cac bién phap bao dam tran tw, an toan khi
t6 chuc.

+ Piéu 18 giai thé thao.

+ Chuong trinh thi dau.

Trudéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thAm

Trudng phe \ 02 gic Mau 04,05
rudng phong dinh hd so gio au 04,
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, thdm dinh ho so.
- Xac minh (néu c0).
- Niém yet cong khai (néu co).
PhOf{g Quan 71}’ - Lay ¥, kién céc co quan, don vi (néu co) Mau 02. 04
Bugc2 | Thé ducthe | Chuyénvién |- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thy Iy| 20 gio 05 T
thao giai quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bg sung hoan thién (d6i voi hd so chua dat yéu cau).
- Nhan két qua phé duyét cua UBND tinh trinh lanh dao So
ky duyét bang chir ky dién tir va guri van thu chuyén két qua
t&1 Trung tam Phuc vu HCC.
- ) .. ., A < L e A 02 oié N
Trudng phong Tru:ong phon% xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc g1o Miu 04,05
phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Linhdao Sé | Lanh dao So | Lanh dao 86 xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir 12 gid | Méu 04,05
sau do6 chuyén Van thu dong dau.
’ B6 phan Van | Canbo Van |- B‘(f) ph{m Vin thu vao sd van ban, luu ho so va xac nhén trén . .
Buoc 4 the Sé VHTT thur Sé phan meém. 04 gio Mau 04,05
0 YS9 G hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
Bude 5 UBND Tinh Van Ph(‘)qng - Tiép nhzfin ho §0, phan loai, trinh lanh dao va cac cép c6 thim 32 giy Mau 04,05
UBND tinh |quyén phé duyét.
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- Chuyén ho s0 cho bd phén Van thu VP UBND tinh vao 5O
van ban, luu ho so. Gui két qua toi Van thu S¢ Van hoa va
Thé thao.

- Bao cdo Lanh dao S¢&, luu ho so va xac nhan trén phan mém.

Bus§ an phe Van th oy ; 06 gio | Mau 04. 05
ude 6 Van phong anfir Gui két qua to1 Trung tdam Phuc vu HCC. 8lo au
Trung tam Phuc A x
Buée 7 | vu hga‘lnh chinh Canbd | Trung tm Phuc vu hanh chinh cong thong bio va tré két qua Mau 04, 05,
‘ TTHHC  |cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong
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35. Tén thi tuc: Ping cai té chic giai thi ddu vé dich tirng mon thé thao caa tinh, thanh phé truc thudc trung wong
*Ma TTHC: 1.001782.000.00.00.H42
- Thoti gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gid = 80 gid lam viée
- Thoi gian thue hién sau khi cat giam: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gid 1am viéc
Thoi gian cat giam lan 1: Khong
Thoi gian ca":lt giam l%ﬁn 2: Khong
Thoi gian cat giam lan 3: Khong
Tong s thoi gian cat giam: 0 gid dat 0%
- Dich vy cong truc tuyén: Toan trinh

Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém . T Thoi gian ?leu £
n e T NOi dung thuc hi¢n mau/Keét
hién hién thuc hién 80 .
qua
1. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoic qua hé théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so vao phan mém va chuyen vé phong Quan Iy TDTT. In .
Trung tam Phyc| Can bo Trung | phidy t1ep nhan va hen tra két qua giao cho to chic, cé nhén. Mau
Buge 1 | vy hanh chinh | tamhanh |3 In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Van| 02 gio 01, 02, 03,
cong chinh céng |hoa va The thao (ky sb gti Buu dién chuyén vé So) 04, 05, 06

H6 so gom

+Pon xin diang cai t6 chirc, trong d6 néu rd tén giai thi dau,
muc dich t6 chire, du kién thoi gian, dia diém, s lugng van
dong vién tham gia, co s& vat chét, trang thiét bi ky thuat,
nguén tai chinh va cac bién phap bao dam tran tu, an toan khi
to chuec.
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B.Z
Budc thue, Pon vi thue | Trach nhiém e T Thoi gian x et £
on o n Noi dung thuc hi¢n mau/Ket
hién hién thuc hién : : ) 80 )
qua
+ Dicu 1¢ giai the thao.
+ Chuong trinh thi dau.
Truéng phong Tmong phong chuyén hoé so cho chuyén vién phu trach tham 02 gics Mau 04,05
dinh ho so
* Can bo p}lu trach tl}ém dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
- Xac mir}h (néuco).
- Niém yét, cong khai (néu c9).
Phong Quan 1y - Lay y. kién cac co quan, don vi (neu cO) Mau 02. 04
Budc2 | Thédycthé | Chuyénvién |- Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly| 20 gio 05 o
thao giai quyet (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
dé nghi bo sung hoan thién (dbi véi ho so chua dat yéu cau).
- Nhan ket‘qua phé duyét cuia UBND tinh trinh lanh dao So¢
ky duyét bang chit ky dién tr va gui van thu chuyén két qua
to1 Trung tdm Phuc vu HCC.
- ) .. ., A < L e A 02 oi¢ N
Trudng phong Tru:ong phon% xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc g1o Mau 04,05
phu trach quyét dinh.
Bu6c3 | Lanhdao S& | Lanh dao S | -anh dao S0 xem x€t ky duyét ho so bang chir ky dién tir 12 gi0 | Miu 04,05
sau d6 chuyén Van thu dong dau.
, Bo phan Van | Canbo Van |- B‘(f) pha:m Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén . .
Budc 4 thu S& VHTT thur S¢ phan mém. 04 gio Mau 04,05
0 YS9 L Giri hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
= h A T A A A A . 3 ~ N 7 A r A N
Budc 5 | UBND Tinh Van p ang Tleip nhz{n ho 50, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 tham 32 giy Mau 04,05
UBND tinh |quyén phé duyét.
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B.Z
Buwdc thue, Pon vi thue | Trach nhiém .. n Thoi gian x reu ;
on o n NOi dung thwe hién mau/Ket
hién hién thuc hién : : ) 80 )
qua
- Chuyén ho s0 cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao sO
van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu S¢ Van hoa va
Thé thao.
. < . < - B4o cao Lanh dao S, luu ho so va x4c nhan trén phan mém. .y x
B 6 Van ph Van th G . ’ ' 06 Mau 04. 05
Hoe a1 phong anfir G két qua td1 Trung tdm Phuc vy HCC. glo au
Trung tam Phuc . x
Buse 7 | vu hgémh chi nh Can bo Trung tam Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua Mau 04, 05,
' TTHHC  |cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong
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